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INSTRUÇÃO NORMATIVA  TCE-TO  

Nº 07/2008

DE 22 DE OUTUBRO DE 2008

Em vigor a partir de 

01/01/2009.

Substitui o formulário

CADASTRO DE 
RESPONSÁVEIS

REVOGA IN  Nº 07/2003



Art. 1º Fica instituído o módulo do “Cadastro de 
Responsáveis das Unidades Gestoras” – CARDUG, 
componente do SICAP, a ser adotado pelos órgãos 
jurisdicionados destinados a qualificação dos 
responsáveis. 

Parágrafo único:  O Cadastro e/ ou Atualização de 
dados dos Responsáveis a que alude o art. 166 do RI, 
deverá ser efetuado a partir de 1º de janeiro de 2009, 
através da internet via cerificação digital pelo gestorpelo gestor
da unidade jurisdicionada ao TCE até 15 de janeiro de 
cada exercício, conforme determina o art. 165 do RI 

deste Tribunal. 
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Art. 3º - A Atualização dos dados 
constantes do “Rol de Responsáveis”

será eletrônica e ficará a cargo de 
cada órgão ou entidade, que deverá
efetuar as alterações necessárias, 
no prazo máximo de quinze dias, a 

contar da publicação dos respectivos 
atos de nomeação ou exoneração. 
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Para  atender ao preceito 
do art. 1º Parágrafo Único 

é necessário efetuar um 
pré-cadastro:

O novo gestor deve encaminhar ao TCE via 
WEB a ficha Pré Cadastro:

Sem este pré-cadastro o Gestor não poderá encaminhar o Rol 
de Responsáveis (15/01) e também o Orçamento (30/01) 
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FICHA CADASTRO SERVIDORES 
DADOS  IMPORTANTES:

Nome 

Cargo / Função

Data inicio e previsão final

E-mail, Pessoal e  Institucional

CEP – sempre 

Certificação Digital 

E-mail / msn sicap@tce.to.gov.br
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SERPRO (63) 3901-1197 LUSIMAR 

www.receita.federal gov.br - https://ccd.serpro.gov.br

C. E. F.  (63) 4009-8509 JAIRAM 

www.icp.caixa.gov.br   

SERASA (63) 2111-1400 LISIANE  

www.certificadosdigitais.com.br 

CERTISIGN (63) 3215-2438 PAULO  

www.certisign.com.br 
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FELIZ  NATAL  
E UM ANO NOVO 

REPLETO DE 
CONQUISTAS!

Obrigada,

Zenir C.  Rodrigues
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