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Arquivos Requeridos / SICAP-LCO

O processo de importacdo de arquivo é executado em todas as fases.

Porém os arquivos a serem importados sdo gerados em todas as fases dos
procedimentos, e podem ser importados antes ou depois da assinatura digital.

A Instrucdo Normativa n° 03/2010 de 24 de novembro de 2010, em seu ART. 1°, 8 1°a
5° define a obrigatoriedade da importagéo de arquivos no formato PDF e DWG para 0s projetos
de engenharia.

A alteracdo de arquivos solicitados, estd fundamentada na IN n° 3/2017, que
regulamenta sobre o envio de dados e arquivos, no Sistema SICAP-LCO, visando analise
concomitante, e agilidade no planejamento e fiscalizacdo dos atos administrativos de compras
de bens e servigos publicos.

Arquivos a serem importados por fase sao:
12Fase-L.icitacao:

1. Edital em formato pesquisavel, obrigatério *

2. Parecer Juridico, obrigatorio *

3. Edital original ou declaracédo, devidamente assinada, que Edital Pesquisavel confere
com o edital original. Se for o caso

4. Justificativa técnica, se for o caso

5. Comprovacdo de publicacéo e republicacdes, quando for o caso

6. Estudo de impacto orgamentario e financeiro, se for o caso

7. Nota de disponibilidade orcamentaria, quando for o caso

8. Licenca de Instalagio ou Declaragdo equivalente do Orgdo Ambiental, quando for o
caso

9. Carta Convite encaminhada a empresa convidada, quando for o caso

10. Copia do Convénio, se for o caso de recursos oriundo de Convénios

11. Comprovacéo de Previsdo orgamentaria-PPA/LDO/LOA

12. Projeto basico e/ou executivo ou termo de referéncia, se for o caso (em formato pdf ou
dwg, conforme o caso)

13. Orcamento estimado em planilhas de quantitativos e de precos unitarios, constando o
indice (lo); com indicacdo do més que servir de base para a sua elaboracéo pela
Administracéo (em formato pdf e xIs ou similar)

14. Memorial descritivo e/ou Especificagdes Complementares, quando for o caso

15. Minuta do contrato

16. ART do projeto, quando for o caso

17. Cronograma fisico-financeiro, elaborado pela administracéo, se for o caso

18. Outros documentos pertinentes a Licitacdo exigiveis pela Legislacdo em vigor;

1%Fase-Dispensa/Inexigibilidade:

1. Ato de Dispensa ou Inexigibilidade assinado pela autoridade superior
2. Fundamentacdo legal e justificativa da dispensa ou inexigibilidade
3. Parecer Juridico, obrigatorio *
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Justificativa da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco
Caracterizacdo da emergéncia ou calamidade, se for o caso

Comprovacao da necessidade de instalacdo e localizagdo, no caso de imdvel
Comprovacao de publicacdo

Outros documentos pertinentes;

N OA

12Fase-Adesdo ao Registro de Preco:

Ata registro de preco

Parecer juridico sobre a Ata de Adesdo, obrigatorio*

Aceitacdo da adesdo pelo fornecedor

Comprovacao da publicacéo

Outros documentos pertinentes

Justificativa demonstrando a vantagem de Adesdo a Ata, para a Administracdo publica
Documento solicitando a Adesdo a Ata, com planilha de itens e quantitativos a serem
aderidos

8. Anuéncia do 6rgdo gerenciador;

NoakowhE

2%Fase- Situacao da Licitacao:

1. Ata (s) e quadro de julgamentos decorrentes do procedimento licitatorio, indicando 0s
participantes e 0s pregos propostos

2. Ata Registro de Pregos, se for o0 caso

3. Proposta (s) da (s) empresa (s) vencedora (S)

4. Planilha de Orgamento (s) do (s) Licitante (s) vencedor (es)

5. Comprovacdo da regularidade fiscal, Seguridade Social e Fundo de Garantia por
Tempo Servico (FGTS); da (s) Empresa (s) vencedora (s)

6. Cronograma fisico-financeiro do Licitante vencedor

7. Termo de Adjudicacao

8. Termo de Homologacao

9. Termos de Anulacdo da Licitagéo, se for o caso

10. Termo de Revogacdo da Licitacdo, se for o caso

11. Termo de Cancelamento da Licitagéo, se for o caso

12. Termo de Suspensdo por medida Cautelar, se for o caso

13. Termo de Suspenséo por determinagédo Judicial, se for o caso

14. Termo de Paralisacdo, edital Impugnado, analise de recursos, se for o caso

15. Termo Licitacdo Deserta, se for o caso

16. Termo Licitacdo Fracassada, se for o caso

17. Outros documentos pertinentes

18. Termo de Apostilamento de realinhamento de Atas de Registro de Preco

19. Ato de indicacdo do designado para acompanhar e fiscalizar da Ata Registro de
Precos, se for o caso

20. Comprovacdo de publicacéo do extrato da Ata Registro de Pregos, se for o caso;

32Fase- Contrato:
* Contrato ou instrumentos equivalentes.

1. Instrumento Contratual *
2. Nota de empenho *
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Ato de indicacdo do designado para acompanhar e fiscalizar o contrato
Comprovacao de publicacao do extrato do contrato

Nota (s) fiscal (ais) referente a (s) aquisicéo (¢Oes) do objeto da Licitacdo, no caso de
compras

Outros documentos pertinentes

Alteracbes Contratuais;
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Termo Aditivo

Termo Aditivo, se for o caso

Publicacdo do Termo Aditivo, se for o caso

Documento de solicitagdo de Aditivo

Planilha de itens acrescidos, decrescidos e Extracontratuais, em pdf e xIs ou similar);
conforme for o caso

Novo Cronograma fisico-financeiro atualizado pelo Termo Aditivo, se for o caso
Parecer juridico sobre o Termo Aditivo, se for o caso

Nota de empenho referente ao Termo Aditivo, se for o caso

Justificativa técnica para celebracdo do Termo Aditivo, se se for o caso

Autorizacdo para aditar o contrato, se for o caso

. Outros documentos pertinentes;

Apostilamentos

Termo de apostilamento se for o caso

Justificativa para o apostilamento, se for o caso

Memoria de calculo com indicacdo do indice utilizado, para o apostilamento, se for o
caso

Parecer juridico sobre o apostilamento, se for o caso

Publicacdo do Termo de apostilamento

Outros documentos pertinentes;

* Situacdo do Contrato ou do instrumento equivalente

1-
2-

Tribunal de Contas
Av. Joaquim Teot6

Ordem de Inicio, se for o caso

Termo de Rescisdo Contratual, se for o caso

Publicacéo da Rescisdo Contratual, se for o caso

Parecer juridico sobre a Rescisédo Contratual, se for o caso
Justificativa Técnica da Rescisao Contratual, se for o caso
Termo de Concluséo, se for o caso

Outro documento pertinente
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Obras e Medigdes:

*Obra

1- Portaria de nomeacéo do fiscal da obra/servicos

2- ART do fiscal da obra/servigos

3- ART do responsavel pela execucdo da obra/servicos
4- QOutros documentos pertinentes;

*Situacéo da Obra

1- Ordem de Inicio dos Servigos

2- Ordem de Paralisacéo, se for o caso

3- Justificativa para Paralisacdo

4- Ordem de Reinicio, se for o caso

5- Publicacdo da Ordem de Paralisacéo, se for o caso
6- Publicacdo da Ordem de Reinicio, se for o caso

7- Termo de Recebimento Provisorio

8- Termo de Recebimento Definitivo

9- Outro documento pertinente;

*Relatorio de Medicbes

1- Medicdo Unica a precos iniciais (em formato pdf )

2- Medicdes Parcial a precos iniciais (em formato pdf )

3- Medicdo de reajustamento (em formato pdf )

4- Medicédo de Termo aditivo (em formato pdf)

5- Medicdo final (em formato pdf)

6- Planilha resumo de medigdes efetuadas, contendo posicao financeira do contrato, se
for o caso

7- Relatdrio Fotografico dos servigcos executados, referente ao periodo apurado na
medi¢do (minimo 04 fotos)

8- Nota fiscal referente a medicédo apresentada

9- Outro documento pertinente;
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