TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA TCE-TO N°02/2006,  de 21 de fevereiro de 2006.
Instrucdo Normativa consolidada pela IN n° 12/2008.

Revogados os arts 18, 28 e 29 pela IN TCE-TO N° 12, de 11.12.2008.

Dispde sobre a apreciacdo pelo Tribunal de Contas do
Estado de Tocantins, para fins de registro, a legalidade
dos atos de admissdo de pessoal, aposentadoria, reforma
e pensdo e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das suas
atribuicOes legais e, em especial, as disposi¢cdes contidas no art 33, 1l e XII, da Constituicdo
Estadual, combinado com o art. 106, 8 1° do Regimento Interno e art. 3° da Lei n° 1.284, de 17/
12/2001 (Lei Organica do Tribunal de Contas) e,

CONSIDERANDO a competéncia prevista nos artigos 71, Ill, da Constituicdo
Federal; 33, 111, da Constituicdo Estadual; 111 e 112, do Regimento Interno do TCE/TO e, 2°, § 1°,
da Lei Estadual n® 750/1995;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacdo das normas de
encaminhamento, pelos érgéos jurisdicionados, dos documentos relativos aos atos de pessoal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo dos procedimentos a serem
adotados no exame e na instrugédo processual;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de implementar maior eficicia e
eficiéncia ao controle das admissdes de pessoal,

RESOLVE,

Art. 1° - O Tribunal de Contas apreciara, para fins de registro, a legalidade dos atos
de admissédo de pessoal, a qualquer titulo, na administracéo direta e indireta, incluidas as fundacgdes
instituidas e mantidas pelos Poderes Publicos estadual e municipais, excetuadas as nomeagdes para
cargos de provimento em comissao e as designagOes para funcdes de confianga.

Art. 2° - As informacGes e processos necessarios a apreciacao do disposto no caput
deste artigo, obedecerdo as disposi¢Ges desta Instrucdo Normativa, do Regimento Interno, da Lei
Estadual 1.284, de 17 de dezembro de 2001 — Lei Organica do Tribunal de Contas, bem como a
legislacdo federal, estadual e municipal pertinentes aos atos de pessoal.

Art. 3° — Para cumprimento do disposto no art. 1°, sdo passiveis de registro junto a
este Tribunal os atos de admissdo decorrente de concurso publico, admissdo por tempo
determinado para atender necessidade de excepcional interesse publico, concessbes de
aposentadoria, reforma e pensdo, bem como as melhorias posteriores que implicarem na alteracao
da fundamentac&o legal destes trés ultimos.

Paragrafo unico - Constituem alteracdo na fundamentacdo legal do ato o acréscimo
aos proventos de novas parcelas, gratificacdes ou outras vantagens de qualquer natureza, ou
introdugdo de novos critérios ou bases de calculo dos componentes do beneficio, ndo previstos no
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ato concessorio originalmente submetido ao Tribunal, quando se caracterizarem como vantagem
pessoal e individual do servidor, de conformidade com o disposto no § 1° do art. 112, do
Regimento Interno.

CAPITULO |
Dos Concursos Publicos

Art. 4°- Os processos de concurso publico, deverdo dar entrada neste Tribunal, na
forma instruida no artigo 5° desta Instrucdo Normativa, para fins de apreciagdo da legalidade e
consequente registro dos atos de admissédo deles decorrentes.

Paragrafo Unico - Compete aos responsaveis informar ao Tribunal eventuais
prorrogacOes de prazos de validade dos concursos publicos.

Secdo |
Do Edital

Art. 5° - O Edital de abertura de concurso para admissdo de pessoal serd remetido
ao Tribunal de Contas e autuado, por cOpia autenticada, dentro de 5 (cinco) dias, contados de sua
publicacdo, acompanhado dos seguintes documentos:

| - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;
I — justificativa para abertura do concurso publico e autorizacdo do Chefe do Poder
competente;

Il — pronunciamento do 6rgdo de controle interno dos Poderes do Estado e dos
Municipios, da administracdo direta ou indireta, incluindo as fundacgdes instituidas e mantidas pelo
poder publico estadual ou municipal, sobre a existéncia de recursos orcamentarios, em
cumprimento as disposi¢des contidas no art. 85, 8 1° da Constituicdo Estadual e os limites
estabelecidos na Lei Complementar 101, art. 20, I1I;

IV — ato designando a comissdo examinadora/julgadora e respectiva publicacéo;
V - atos relativos a contratacdo de instituicdo especializada, se houver.

VI - demonstrativo do nimero de vagas existentes, acompanhado de cdpias das leis
de criacdo/alteracao de Quadro de Pessoal, que fundamente a disponibilidade de vagas oferecidas;

VIl — comprovante de publicacdo do edital em veiculo oficial de divulgacao;

VIII - aditivos ao edital, com o devido comprovante de publicidade, quando
houver;

§ 1° - A Diretoria de Analise e Registro de Atos de Pessoal examinara o edital,
pronunciando-se sobre eventuais falhas, omissdes ou ilegalidades que observar, encaminhando o
processo a Auditoria competente, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 2° - A Auditoria competente, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, encaminha-lo-a a
Procuradoria Geral de Contas, que tera igual prazo para manifestacdo e encaminhéa-lo ao Relator.
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Art. 6° - Verificada ilegalidade, ilegitimidade ou ofensa ao principio da
economicidade, bem como falhas ou irregularidades formais, o Relator ordenara a audiéncia do
responsavel para, no prazo de 15 (dias), apresentar justificativas ou eliminar as irregularidades do
ato.

8 1° - Findo o prazo do caput deste artigo, cumprida ou ndo sua determinagéo e
oferecida ou ndo justificativa pelo interessado, o Relator terd 2 (dois) dias Uteis para exame,
fazendo-o incluir em pauta da primeira sesséo a se realizar, observado o disposto no art. 295, XI,
parte final, do Regimento Interno.

8 2° - N&o elidido o fundamento da impugnacdo o Tribunal considerard ilegal o
edital e comunicara o decidido ao 6rgédo ou entidade responsavel.

8 3° - Se atendida as determinagdes e/ou acolhidas as justificativas apresentadas o
Tribunal considerara legal o edital, comunicando a sua decisdo a autoridade administrativa
competente, com vistas a ado¢do dos procedimentos complementares.

Art. 7° - Caso haja necessidade de reedicdo ou retificagédo do edital em decorréncia
de diligéncia ordenada pelo Tribunal, o 6rgdo ou entidade responsavel providenciara a
republicacdo do edital e divulgard nova data para realizagdo do concurso.

Secdo Il
Da Homologacéo

Art. 8° - O 6rgéo ou entidade realizadora do concurso encaminhara ao Tribunal, no
prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da publicacdo do ato de homologagéo, os seguintes
documentos autenticados:

| — cdpia da relacdo de candidatos inscritos para 0 concurso;

Il — copia da lista de presenca dos candidatos;

I11 — copia da ata e/ou relatdrio final dos trabalhos realizados;

IV — ato de homologacdo do resultado do concurso com respectiva lista dos
aprovados, acompanhado de sua publicacéo;

8 1° - Os documentos de que trata este artigo, serdo juntados ao processo do
respectivo concurso para fins de instrucdo e controle dos atos de admissdo de pessoal.

Art. 9° - Apds a manifestacdo da Diretoria de Analise e Registro de Atos de Pessoal,
Auditoria e Procuradoria Geral de Contas, 0 processo sera encaminhado ao Conselheiro Relator,
para os fins previstos no art. 199 do Regimento Interno.

CAPITULO II
Dos Atos de Admissdo de Pessoal

Art. 10 — Os atos de admissdo de pessoal, a excegdo das admissdes para cargos em
comissdo ou funcdo de confianca, deverdo dar entrada no Protocolo do Tribunal de Contas no
prazo de 20 (vinte) dias apds a conclusdo da admissdo (nomeagdo, posse e exercicio).
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8 1° - Os atos referidos neste artigo deverdo ser encaminhados coletivamente,
formando um sO processo, mesmo para cargos ou funcgdes diferentes, desde que seja idéntica a
fundamentacdo legal para cada grupo de admissdes, assim consideradas as estatutarias, celetistas e
temporarias.

§ 2° - Os atos enviados coletivamente, deverdo ser instruidos, na forma dos artigos
14 ou do artigo 15 ou do art. 17, desta Instrucdo Normativa, considerando, porém, que ao serem
agrupados, exigem apenas um exemplar dos elementos mencionados nos incisos laVelaVll e l,
11 dos mencionados artigos, respectivamente, por se tratarem de atos originarios de mesma
fundamentacéo legal.

8 3° - Ao serem agrupados os atos de admissdo, acompanhados de respectiva
documentacao pessoal, na forma indicada no paragrafo anterior, estes deverdo obedecer a ordem
coletiva constante do ato de admissdo (convocacdo/nomeagao/contratacdo), respeitada a ordem de
classificacdo, nos casos das admissdes para cargos efetivos.

8 4° - Verificada a impossibilidade de encaminhar coletivamente os atos referidos
no paragrafo anterior, estes poderdo ser enviados, individualmente com a respectiva justificativa.

Art. 11 — O Tribunal, mediante decisdo definitiva, determinara o registro ao ato que
considerar legal, observado o disposto no art. 108 do Regimento Interno.

§ 1° - Quando o Tribunal decidir pela legalidade do concurso ordenard que seja
juntada a decisdo as contas anuais respectivas.

§ 2° - O disposto no paragrafo anterior aplica-se as decisfes tomadas em processos
concernentes a admissdo de servidor em regime de contrato temporério.

Art. 12 — Caso o Tribunal, em deciséo preliminar, decida pela ilegalidade do ato de
admissdo, assinara prazo de 30 (trinta) dias para que o responsavel, ou a quem lhe haja sucedido,
adote as providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei.

§ 1° - Na hipotese prevista no caput deste artigo fica a autoridade competente
incumbida de fazer cessar todo e qualquer pagamento decorrente do ato impugnado, sob pena de
responder pessoalmente pelo ressarcimento das quantias pagas apds a data assinalada.

8 2° - Se o responsavel ou quem lhe haja sucedido ndo adotar as providéncias
determinadas, o Tribunal:

| — sustara a execucdo do ato ilegal;

Il — aplicara ao responsavel a multa prevista no inciso Il do art. 159 do Regimento
Interno;

I11 — comunicard a decisdo ao Poder Legislativo Estadual ou Municipal, apds o
transito em julgado da decisao.

Art. 13 - O Relator, ao identificar ilegalidade em qualquer dos atos agrupados no
processo, propora ao Tribunal que o mesmo seja destacado do conjunto, para seguir tramitacao
independente, necessaria a dar cumprimento ao que for determinado.
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Secéo |
AdmissBes decorrentes de concurso publico

Art. 14 — Os processos relativos aos atos de admissfes decorrentes de concurso
publico serdo formalizados com copias auténticas dos seguintes documentos:

| - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

Il — declaracdo do Chefe do Poder Executivo ou autoridade competente, atestando
que as admissdes ndo excedem o limite de gastos com pessoal previsto na Lei complementar
101/2000;

Il — demais documentos que atendam as exigéncias de legislagdo especifica;

IV - relagéo dos aprovados devidamente publicada;

V - ato de convocacéo dos candidatos a serem admitidos e respectiva publicacéo;

VI - ato de admissao, respeitando-se a ordem de classificacdo, acompanhado de sua
publicacdo;

VII - termo de posse e declaracdo de exercicio;

VIII — termo de desisténcia ou outro fato que justifiqgue a nomeacéao fora da ordem
de classificacao;

IX — declaracdo negativa de acumulacdo de cargo ou emprego publico em qualquer
das esferas de governo, excetuadas as hipéteses previstas no art. 37, XVI, da Constituicdo Federal,
bem como se percebe ou ndo outro beneficio proveniente de regime proprio de previdéncia social
relativo a cargo ou emprego publico;

X — carteira de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

X1 — documento de comprovacao de formacdo, graduacdo e titulos, de acordo com
as exigéncias do edital;

XIII - a quitagdo com as obrigacdes militares e eleitorais;
X1 - requerimento de prorrogacdo de prazo para posse, quando houver;

Secéo I
Admissdes por contrato temporario

Art. 15 — Os processos de admissdo de pessoal na modalidade de contrato
temporario conterd, por copia autenticada ou original, os seguintes documentos:

| - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

Il - justificativa fundamentada do titular do Orgdo ou Poder, demonstrando a
necessidade da contratacdo de pessoal temporario, bem como o excepcional interesse publico;
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I11 — comprovacdo dos danos ou prejuizos que a auséncia da contratagdo temporaria
por excepcional interesse publico ocasionara a administracdo e a sociedade;

IV — documentacéo e dados demonstrando o carater essencialmente temporario da
atividade proveniente da contratacdo temporaria;

V - declaragdo do Chefe do Poder Executivo ou autoridade competente, atestando
gue a admissdo ndo excede o limite de gastos com pessoal previsto na Lei Complementar
101/2000.

VI - lei que autoriza a contratacdo por necessidade temporaria e excepcional
interesse publico e respectiva publicacdo no Diério Oficial do Estado;

VII - declaracédo de disponibilidade orcamentaria e financeira;
VIII - o contrato de admissdo na sua integra;

IX — documentos pessoais que comprovem a qualificacdo e/ou autorizacdo para o
exercicio da atividade para a qual est& sendo contratado;

X - declaracdo negativa/positiva de acumulacdo de cargo ou emprego publico em
qualquer das esferas de governo;

XI — extrato do contrato de admissdo de pessoal temporario devidamente publicado
no Diéario Oficial do Estado.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo aos casos de renovagdo de
contratos temporarios.

Subsecado |
Da Prorrogagdo e Resciséo de Contratos Temporarios.

Art. 16- Para fins de apreciacdo da legalidade, controle e fiscalizagcdo os atos de
alteracdes posteriores a admissdo por tempo determinado compreendidos como as prorrogacgdes e
rescisdes contratuais, deverdo ser autuados neste Tribunal de Contas até 05 (cinco) dias apds a
publicacdo, por cdpias auténticas ou originais. A autuacdo dos atos das alteracdes sera determinada
pelo artigo 17 desta Subsecéo.

Art. 17- Os processos de prorrogacdo e rescisao de contratos temporarios deverdo
encontrar-se instruidos com os seguintes documentos:

| - oficio da Autoridade Competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;
Il - contrato temporério inicial;

I11 - 0 ato do Chefe do Poder Executivo, com o comprovante de sua publicagéo no
Diéario Oficial do Estado, contendo a prorrogacéao ou a rescisao do contrato temporario;
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IV - declaragdo fundamentada do Chefe do Poder Executivo ou da Autoridade
Competente, no caso da prorrogacdo de contratos temporarios, que o poder publico esta
respeitando o limite de prazos contratuais estabelecido pela lei municipal;

V — documentacdo atestando o regime juridico ao qual o servidor com o contrato
temporario prorrogado esta vinculado.

Paragrafo unico. O encaminhamento dos atos relativos ao art. 17 ao Tribunal de
Contas obedecera as disposicdes do art. 10 e seus incisos constantes desta Resolucéo.

Secéo Il
Das admissdes para cargos comissionados

Art. 18 — Revogado

CAPITULO 11l
Das Aposentadorias, Reformas e Pensdes

Art. 19 — Para fins de apreciagdo da legalidade e consequiente registro dos atos
concessorios de aposentadoria, reforma e pensdo, deverdo ser encaminhados 0s processos ao
Tribunal no prazo de 30 dias de sua publicacdo (art. 114 RI), devidamente instruido na forma
estabelecido nesta Instrucdo Normativo.

Paragrafo Unico — Os atos posteriores que modifiquem o fundamento legal da
concessdo ou fixacdo de proventos, soldos ou pensdes sujeitam-se a novo julgamento, cujos
processos deverdo ser encaminhados ao Tribunal no prazo assinalado no caput deste artigo.

Art. 20 — Os processos de reforma ou reserva, exclusivos de Militares, serdo
instruidos, conforme dispuser a Instrugdo Normativa do Instituto Previdenciario, ao qual estdo
vinculados.

Art. 21 — O Tribunal decidird pela ilegalidade e recusara o registro do ato de
concessdo de aposentadoria, reforma e penséo, que apresentar irregularidade quanto ao mérito.

Art. 22 - Aplica-se aos processos de aposentarias, reformas e pensoes, bem como as
alteracdes do fundamento legal da concessdo inicial, o disposto no art. 12 desta Instrucao
Normativa, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 116 e 117 do Regimento Interno.

Secdo |
Das aposentadorias

Art. 23 — Os processos de aposentadoria serdo instruidos com o0s seguintes
documentos:

| — oficio da autoridade competente dirigido ao Presidente do Tribunal;

Il — requerimento de aposentadoria, com a informagéo de que o servidor aguardou,
em exercicio, a publicacdo do ato ou indicando a data do afastamento preliminar;
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I11 — ato original de concessédo da aposentadoria, constando o nome do servidor,
cargo até entdo ocupado, o valor dos proventos e fundamentacao legal para a concesséo e a data a
partir da qual o servidor sera considerado aposentado, firmado pelo Chefe do respectivo Poder,
acompanhado de sua publicacéo;

IV — certiddo de tempo de servico para fins de adicionais;

V — certiddo de tempo de contribuicdo expedida pelo INSS ou outro Instituto
Proprio, para 0s quais o servidor tenha contribuido antes do ingresso no cargo em que se der a
aposentadoria. No caso de aposentadorias concedidas tendo como fundamento o art. 2° ou 3° da E.
C. n° 41/2003 c/c com o art. 8° da E. C n° 20/1998, a certiddo devera discriminar o periodo
cumprido até 16/12/1998 e apo6s esta data, contando até a expedicdo da certiddo, com o periodo
adicional de 20% ou 40%, especificando o tempo computado para todos os efeitos legais e o tempo
computado para os fins de aposentadoria;

VI - certidbes comprobatorias de percepcdo de gratificacBes, incorporaveis na
forma da lei, se for o caso;

VIl - laudo pericial atestando a incapacidade definitiva do servidor, nos casos de
aposentadoria por invalidez, indicando se a moléstia esta elencada na legislacéo;

VIl - copia do ultimo comprovante de remuneracao do servidor;

IX — demonstrativo dos célculos de proventos, com base na remuneracdo do cargo
efetivo, discriminando as verbas percebidas inclusive as vantagens de carater pessoal, com
fundamento legal para a incorporacdo, quando for o caso, informando o total mensal e
especificando se os proventos sdo integrais ou proporcionais, devendo neste Gltimo caso, informar
a proporcionalidade adotada. Nos casos de aposentadorias concedidas com observéncia no § 3° do
art. 40 da Constituicdo Federal e no art. 2° da E.C. n°® 41/2003 devera ser observado o art. 1° da lei
Federal n® 10.887, de 18.06.2004;

X — copia dos documentos de identificacdo pessoal do servidor, comprovando a
idade;

XI - certiddo discriminando o tempo de efetivo exercicio no servi¢o publico e o
tempo de exercicio na carreira e no cargo efetivo em que se deu a aposentadoria, nos casos de
aposentadorias concedidas com base no disposto nos art. 2°, 3° da E.C. n® 41/2003, art. 2° e 3° da
E. C. n°47/2005, ou nas hip6teses de aposentadorias embasadas na E.C. n® 20/1998;

XIlI - declaracdo firmada pelo servidor de ndo percepgdo de proventos de
aposentadoria por parte de nenhum dos membros da Federacao, ressalvados os cargos, empregos e
funcgdes publicas acumulaveis na forma da Constituicdo Federal;

Xl - nos casos de servidor admitido ap6s a Constituicdo Federal de 1988,
informar o nimero da Resolucdo do Tribunal de Contas que registrou a sua admissao;

XIV — parecer juridico analisando a legalidade da concessdo da aposentadoria;

XV - ato original de concessdo da aposentadoria, constando o nome do servidor,
cargo até entdo ocupado, o valor dos proventos e fundamentacdo legal para a concessao e a data a
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partir da qual o servidor sera considerado aposentado, firmado pelo Chefe do respectivo Poder,
acompanhado de sua publicacao;

XVI —termo de opc¢éo, na forma da lei;

XVII - quando se tratar de aposentadoria decorrente de decisdo judicial deve
constar no processo, a sentenca e respectivo acérdao do recurso, transitado em julgado.

Secdo Il
Das Pensdes

Art. 24 — Os processos de pensdo serdo instruidos com os seguintes documentos:
| — oficio da autoridade competente dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

Il — cdpia autenticada da certiddo de 6bito do servidor falecido ou declaracéo
judicial em caso de morte presumida;

I11 — copia autenticada da certiddo de casamento ou prova de unido estavel,
IV — cOpia autenticada da certiddo de nascimento dos filhos ou dependente legal;
V — comprovacao de dependéncia econémica do beneficiario, se for o caso;

VI — comprovacao da incapacidade fisica ou mental do beneficiario, acompanhado
do termo de tutela ou curatela, se for o caso;

VIl — certiddo de tempo de contribuicdo do servidor falecido, no caso deste se
encontrar na ativa quando do seu falecimento;

VIII - nos casos em que o servidor falecido tenha sido admitido no servigo publico
apos a promulgacdo da Constituicdo Federal de 1988, a indicacdo da Resolucdo do Tribunal de
Contas que registrou sua admissao;

IX — célculo dos proventos da pensdo concedida nos termos do art. 40, § 2° ou do §
7°, incisos e 1l da Constituicdo Federal, com a indicacdo dos beneficiarios e o percentual atribuido
a cada um;

X — cépia autenticada do Gltimo comprovante de remuneracdo do servidor antes do
falecimento;

X1 — parecer juridico aferindo a legalidade da concesséo do beneficio;
XII — ato original de concessdo da pensdo, constando o nome do(s) beneficiério(s) e
do servidor falecido, o valor da pensdo e fundamentacéo legal para a concessdao, acompanhado de

sua respectiva publicagéo;

X1l — nos casos de pensdo decorrente de falecimento de servidor aposentado,
juntada do processo de aposentadoria devidamente registrado neste Tribunal de Contas;
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X1V - declaragdo do 6rgao competente, se o 6bito decorre de acidente em servigo,
moléstia profissional ou doenca grave, contagiosa ou incuravel especificadas em lei, quando for o
caso;

XV - caso a pensdo decorra de decisdo judicial deverd constar, a sentenga e
respectivo acordédo do recurso, transitado em julgado.

Secdo Il
Da Revisao de Proventos, Soldos e Pensfes

Art. 25 — Os processos de Revisdo de Proventos, soldos e pensdes serdo instruidos
com o0s seguintes documentos:

| — oficio da autoridade competente dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

Il — certiddo comprobatoria do preenchimento dos requisitos para a percepcao do
vencimento, demais vantagens e/ou outra espécie remuneratoria previstas na revisao pretendida;

I11 — calculo da reviséo dos proventos;

IV — parecer juridico analisando a legalidade da concessao da revisao de proventos;

V — ato original de concessdo da Revisdo de Proventos, constando o ato revisado, o
nome do servidor e a fundamentacdo legal da concessdo da Revisdo de Proventos, acompanhado
de respectiva publicacéo;

VI - juntada do processo de aposentadoria do servidor, devidamente registrado

neste Tribunal de Contas.

CAPITULO IV
Da Reintegracdo, Reconducédo, Reversdo, Readaptacdo e do Aproveitamento

Art. 26 — Para fins de apreciacdo da legalidade e controle, a movimentacao
decorrente de Reintegracdo, Reconducdo, Reversdo, Readaptacdo e do Aproveitamento deverdo
ser encaminhados ao Tribunal de Contas com os seguintes documentos:

| - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal;

Il - copia auténtica do ato acompanhado de sua respectiva publicacéo;

I11 - nos casos de reintegracdo, copia auténtica da decisao judicial, se dela decorrer a
motivacao;

IV - justificativa para a reintegracdo que se der em razdo de processo
administrativo;

V - declaracdo do 6rgdo, de existéncia de vaga, no cargo em que se der a
reintegracéo, o aproveitamento, ou a recondugéo;
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VI - parecer juridico emitido pelo 6rgéo ou entidade;

VIl - copia auténtica do laudo médico pericial declarando a habilitacdo do
aposentado para o exercicio do cargo anteriormente ocupado, quando se tratar de reversao;

VIII - documento de comprovacao de idade do servidor, nos casos de reversao;

IX - nos casos de reconducao por inabilitacdo em estagio probatorio, copia dos atos
que declararam os resultados da avaliacdo de desempenho;

X-no caso de aproveitamento decorrente de extingdo de cargo, cOpia devidamente
publicada da lei que o extinguiu;

X1 - nos casos de aproveitamento em outro cargo, comprovar o cumprimento dos
requisitos exigidos para o desempenho das atividades.

CAPITULO V
Das disposicdes gerais

Art. 27 — A documentacdo referente as formalidades e aos requisitos individuais
para inscricdo no concurso, habilitacdo para posse, exercicio do cargo ou emprego, € para
contratacdo por tempo determinado deveré ficar arquivada no 6rgdo ou entidade de origem, pelo
prazo de 5 (cinco) anos, contados da homologagdo do concurso ou da formalizacdo do contrato
conforme o caso.

Art. 28 — Revogado
Art. 29 — Revogado

Art. 30 — Os processos em tramitacdo no Tribunal de Contas, observardo, no que
couber, as normas estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 31 — O Tribunal de Contas podera, para fins desta Instrucdo, observadas as
peculiaridades de cada 6rgdo ou entidade, solicitar quaisquer outros documentos e informacdes
que se fizerem necessarios, bem como realizar auditoria ou inspecao.

Art. 32 — A auséncia de qualquer dos documentos exigidos, nos termos desta
Instrucdo Normativa constitui fator determinante de irregularidade formal, salvo quando
expressamente declarada pelo responsavel, a sua inexisténcia ou inaplicabilidade.

Art. 33 — O ndo cumprimento das disposi¢cOes previstas nesta Instru¢cdo Normativa
sujeita o responsavel as penalidades administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 34 — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, Sala das Sessbes
Plenarias, em Palmas, Capital do Estado, aos 21 dias do més de fevereiro de 2006.



