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MENSAGEM DO PRESIDENTE

Nos ultimos anos, o Tribunal de Contas do Estadoldoantins vem investindo em
tecnologia para aprimorar 0s servicos oferecidas smus jurisdicionados. Encurtar ou até eliminar as
distancias e facilitar o acesso sao alguns do®oaaggetivos.

Temos orgulho em dizer que o SICAP (Sistema lamde Controle e Auditorias Publicas)
ja é referéncia no Brasil, adotado, inclusive, potros Estados da Federacdo. Um canal prético,
indevassavel e moderno de comunicacéo entre mios@pr CE.

Depois da consolidagdo do SICAP-Contdbil e do $FI@¥ (Atos de Pessoal), agora
lancamos o SICAP-LO, para receber todas as infdyesage licitacdo e obras dos municipios tocantesens

E o Tribunal de Contas do Estado do Tocantins sgemizando para facilitar a vida dos
jurisdicionados e garantir a aplicacéo responsé@velinheiro publico.

Severiano Costandrade
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Presidenté
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\ ‘
\ {

1
Conselheiro Severiano J(éﬁ C(J_st'ilk\dl"ad de Aguiar



| - INTRODUCAO

O desenvolvimento do SICAP — LO - Sistema Integrdel@ontrole e Auditorias Publicas — Licitacdo/Obra
cumpre o disposto no artigo 7°, IV da Lei n°® 1284,17 de dezembro de 2001, visando regularizar o
desempenho das func@es de controle externo.

O SICAP — LO foi instituido através da Instrucdariativa TCE/TO n° 10, de 11 de dezembro de 2008 e
alterada pela na Instrucdo Normativa TCE/TO n° @B32que regulamentam no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins sobre a remessadds da Procedimentos licitatérios e informagesesob
as obras e servicos de engenharia por meio eletr@oim assinatura digital, pelos 6rgaos da admagdb
direta e indireta do Estado e Municipios.

O encaminhamento de dados se dara por meio decpiegmto de telas e os prazos das remessas deverado
seguir o disposto na Instrugdo Normativa TCE/T@042008 e na Instrugédo Normativa TCE/TO n° 03/2010,
conforme artigos 1° e 2°, a fim de promover a geralg dados de licitagdes, obras e informac¢desgeare

gue irdo propiciar maior efetividade nas acGessalizacdo realizadas pelo controle externo.

As informacdes relativas a obras e servigcos dendnagia iniciada anteriormente poderdo ser enviadas
prazo de 60 dias, conforme artigo 6°, Il da InsgiauNormativa TCE/TO n° 10/2008.

Os manuais de orientacbes do sistema, bem commfagnacbes concernentes aos mesmos, estdo
disponibilizados no site oficial do Tribunaivw.tce.to.gov.br

Quais sdo os recursos tecnoldgicos necessarios paparacionalizacao do Sistema?

a) Configuragdo minima Software: E necessario um browser web (Navegador) com asingegu
versoes:

* Microsoft Windows XP ou superior;

» Internet Explorer (8 ou superior);

* Mozilla Firefox (3.5 ou superior);

» Google Chrome 1.0.154.43;

* Opera 9.63;

» Safari 3.2.1;

» Java Atualizado (JRE — Java Runtime Environment)

b) Configuragdo Minima de Hardware O Sistema SICAP — LO ndo utiliza muitos recurses
maquina (Cliente), portanto ndo é necessario tecamputador de Ultima geracdo para acessar o
Site do SICAP - LO. Deste modo, um computador conecoafiguracdo minima, conforme
demonstrado a seguir, atende tal necessidade:

» Computador Pentium Il ou superior;

» 64 MB de memoéria RAM;

* Placa de video com 4 MB de memodria;
* Monitor SVGA (Resolugao 1024 x 768);
» Impressora laser ou jato de tinta.

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.



Certificacdo Digital e Assinatura Digital

« CERTIFICADO: E odocumento eletrénico de identidadeemitido por Autoridade Certificadora
credenciada pela AC Raiz da ICP-Brasil — e hab#itpela Autoridade Certificadora da Receita
Federal do Brasil (AC-RFB), que certifica a auteiddade dos emissores e destinatarios dos
documentos e dados que trafegam em uma rede deniwagéo, bem assim assegura a privacidade e
a inviolabilidade destes.

« ASSINATURA: E o processo eletrénico de assinatufabaseado em sistema criptografico
assimeétrico, que permite ao usuario usar sua cpdvada para declarar a autoria de documento
eletrdnico, garantindo a integridade de seu cowteud

O QUE E CERTIFICADO DIGITAL? Um certificado digita@ um arquivo eletronico que identifica quem é
seu titular, pessoa fisica ou juridica, ou sejanéddocumento Eletrénico de Identidade.

Quando sao realizadas transacoes, de forma prakengitas vezes é solicitada uma identificacao npeio

de um registro que comprove a identidade.

Na internet, como as transacoes sao feitas de feleti@dnica, o Certificado Digital surge como foroa
garantir a identidade das partes envolvidas. Offcado Digital € muito importante para todas ashsacoes
eletrénicas.

Importante:

N&o podem ser titulares de certificados e — CPFe 6UCNPJ, as pessoas fisicas cuja situacdo cddastra
perante o CPF esteja enquadrada na condi¢cdo deladme as pessoas juridicas cuja situagdo cddastra
perante o CNPJ esteja enquadrada na condi¢aota,isaspensa ou cancelada.

¢) Estar cadastrado no Sistema CARDUG do TCE
Instrucdo Normativa n® 07/2008, por meio da gufiskada a norma para o cadastramento dos respossavei
por dinheiros, bens e valores publicos, por meietr@&hico, através do CARDUG - Cadastro de
Responsaveis das Unidades Gestoras. Esta Insikagétativa entrou em vigor a partir do dia 01 deejem
de 2009.

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.



II - ACESSANDO O SISTEMA SICAP - LO

Para acessar o SICAP-LO o primeiro passo € erdargégina do Tribunal de Contas no endereco eletbni
www.tce.to.gov.bronde se encontra o banner do SICAP. Clique nonm&saguarde até abrir a pagina na
gual contém um menu lateral chamado ACESSO AO S)CAdue paraacessar 0 sistema de Autenticacao
Digital.

No campo Unidade Gestora, coloque parte do nomentidade/érgdo que pretende localizar, depois de
efetuada a selecdo da unidade gestora, preenchdm @PF do responsavel pelo cadastro dos dadas par
realizar o login do Sistema.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

Sistema de Autenticacdo Web atraves de Certificado Digital

Unidade Gestora ||

ABRELLANDIA - CAMARA MUNICIPAL
ABRELULANDIA - PREFEITURA MUMICIPAL
AGULARMOPOLIS - CAMARA MUNICIPAL
AGULARMAROLIS - PREFEITURA MUMICIPAL
ALIAMCA DO TOCAMNTIMNS - CAMARA MUMNICIPAL
ALIAMCA DO TOCAMTIMNG - PREFEITURA MUMICIPAL
ALMAS - CAMARA MUNMICIPAL

ALMAS - PREFEITURA MUNICIFAL

ALVORADA - CAMARA MUMNICIPAL

CPF || Login

Davidas: (63) 3232-5951

[l »

l

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - Copyright © 2008 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.

Apoés, efetuado o login, o sistema apresenta uraateitendo os dados de identificacdo da assinditital,
gue deve ser autenticado por meio do botdo ass@igrme visualizamos a seguir:

hssinador Digital- TCE-TOD
a Selecione o certificado 5 ser utilizado para assinatura digital dos documentos
" Certificado ] Walido até ] Autoridade Certificadora
Sig JoaD PALILE 28 BLVES DE SOUZA 15/08/2010 20:26:06 HorMaukoridade Certificadora di
Unidade
TCE-TO =i
b »
Assinar I Mostrar certificado I Sobre Fechar
CPE (75402629234 || Legin |

Apods a assinatura clique dfechar para abrir a tela principal do sistema.

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.



Tela dos Sistemas Permitidos para o Usuario

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE E AUDITORIA PUBLICA

:: Desconectar

Unidade Gestora: 25.053.133/0001-57 Palmas - TRIBUNAL DE CONTAS
Usuario Autenticado: 449.278.276-15 - JOAQ CARLOS RIBEIRO

Sistemas

Sistemas Permitidos para o Usuirio

E SICAP - Licitagdes e Obras
: ) Sistemas de Informacdes sobre Licitagdes e Obras

7| CARDUG
Cadasfro e Afualizaedo de Rasponsdvels por Unidades Gesforas

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright @ 2012 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.
Ambiente Seguro - Site Certificado Pela Auteridade Certificadora do Serpro.

Feito a autenticacdo o sistema redireciona parapfigsma que contém todos 0s sistemas que cové
tem permissao de acesso.
Selecione GICAP — Licitacdes eObras para abrir a pagina inicial do SICAP-LO.

Premissas para Navegar e Alimentar o SICAP-LO?

O sistema foi programado para identificar as plentes de acesso em conformidade com o ART.
07 da IN-010/2008 e alterada pela IN-03/2010 o djuata a operacdo do sistema em funcdo da
atribuic&do do servidor na unidade gestora.

Atribuicdo do Servidor Médulos de acesso
Gestor ou Substituto Legal 12 22 e 32 Fases da¢do e Obras;
Presidente da Comisséo de Licitacdo 12 Fase -apdiatacoes;

22 Fase — para as licitagdes
Pregoeiro 12 Fase — para os pregoes;

22 Fase — para 0s pregdes.
Servidor devidamente autorizado pelo Gestor 12 F@emra as dispensas, inexigibilidade de
licitacOes ou ata de registro de preco;
22 Fase — para as dispensas, inexigibilidade de
licitacOes ou ata de registro de preco.
32 Fase — para os contratos, termos aditivos e
apostilamentos.
Servidor devidamente autorizado pelo Gestor Obras

E facultado aos gestores indicarem mais de umds®rpara o desempenho das atividades.

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.



[l - OPERANDO O SISTEMA

MODULO - LICITACAO

O Mddulo de Licitacdo € composto por 3(trés) fases distintas as qualamarparalelamente ao
tramite fisico do procedimento licitatorio.
A 12 Faseé a fase em que se faz o cadastramento da lmjtagle deve ser executado quando a

licitacdo for publicada conforme o Art. 3° da INODZA008 os prazos de preenchimento das informacdes é
(05) cinco dias.

A 22 Faseé a fase em que se cadastra o resultado da abeéotyeocesso licitatorio e o licitante
vencedor, estes devem ser informados quando aatmigtrativo se concretizar e conforme o Art. 89
010/2008 alterado pelo Art. 1° da IN 003/2010 @zps de preenchimento das informacgdes é de (0&) cin
dias.

A 32 Faseé a fase em que se cadastra 0 contrato e a gdstamntrato com seus atos
administrativos, termo aditivo e apostilamento, rgleaexistirem, estes devem ser informados quarato o
administrativo se concretizar e conforme o Artd8°N 010/2008 alterado pelo Art. 1° da IN 003/20%0
prazos de preenchimento das informagdes é de i) dias.

Controle de Perfil de Usuérios para langamento de

m Tribunal dg Conta_s _do ENstado do Tocantins
o, _oloaeetndioLiotecoco e ohnn processos conforme Atribuicdo do Servidor - (PG. 08 )

'l‘(" 1‘- Usudrio: FABIO CASTRO ARAUIO Cargg Sair

13 Fase

=] Licitagio ;Mel'til de

Dispensainexigibilidade Publicado em: 24/05/2012
=] Adesao ao Registro de Prego
28 Fase

A péagina SICAP -LO é um canal de comunicagéo entre
o TCE e vocé. Todas as informagbes importantes
serdo postadas nesta pagina. Se mantenha atualizado
33 Fase + Fi et de to des N H 3 5
e e T e 05008 e e« resie] 1€NdO @5 informagdes postadas anteriormente.

s de acords com a I n° 10/2008 que mnstit e reg

Senheres Turidicionados,

Assinatura + Alertamos que o3 todos processos de 2011 & o5 processos dos anos anteriores que estejam em andamento
devem serem langados no sisterma

BotdoSair
Sair do Sistenr

Az diwidas poderfio ser resolwidas atrawés do novo manual ou diretamente no TCE atrawes dos telefones

SISTER A 3232-5874 / 3232-5871 — Coordenaglio do SICAP-LO

Portaria prorroga o prazo de envio dos dados do
SICAP-LO para 29 de fevereiro de 2012

01272017

Menu de

controle da: Portaria n- 1004, DF 29 DE NOVEMBRO DF 2011

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINGS, no uso das
atribuigées que he conferem o artigo 3° da Ler 1.284, de 17 de dezembro de 2001

Considerando a Instrupfic Mormativa n® 1072008 de 11 de dezembro de 2008, que mstini e regulamenta o
SICAP-LO — Sistema Integrado de Contrele & Auditoria Publica — Licitagie & Obras, no dmbito do
Tribunal de Contas do Estade do Tocantins e dispde sobre a remessa de dades de procedimentos
licttatérios e informagfes sobre as obras e servigos de engenharia por meio eletrnico, com a assinatura
digital, pelos érgios da administraghic direta e indireta do Estado e hunicipios, & toda & quaisquer entidades
controladas direta ou indiretamente pelo Estade e Municipios;

Identificacdo da 12 Fase:
O cadastramento de um processo licitatorio seaintoim a identificacdo de qual modalidade de
licitacdo esta sendo executado:
= Licitacdo;
= Dispensa ou Inexigibilidade;
= Adesdao ao Registro de Preco.
ApoOs esta identificacdo da modalidade podemosvafeti cadastramento, selecionando na la Fase
a respectiva modalidade utilizadasistema limitara a_exibicdo de tarefas em fungdm perfil do
usuario. O Perfil do Usuario é informado pelo gestoo cadastramento de rol de responsaveis no
CARDUG

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.



12 FASE
— LICITACAO -
Na tela do SICAP — LO seleciona na opcd8 BASE e em seguida seleciohiitacio;
Na barra de identificagdo das abas, aparecera adAhacitacdo e demonstrard os dados das
licitacOes j& cadastradas no formulario de contleléens ja cadastrados.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins Aba de Licitag3o na
= SICAP - Madulo Licitagtes e Obras

e Barra d e Identificacdo das Telas
' 77 Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFERTUR.

rl‘(‘ I" Usudrio: FABIO CASTRO ARAUID Cargo: Gestor =
roEANTING Formulario de controle dos
7Y | LtaaE R Itens ja Cadastrados de Dados
14 Fase /
% Processos de Licitagio
=] Dispensadnexigibilictade Processno Procedimentg AL ade | Data Abertura Horario ‘alor Esti Assinatura
=] Aneséo ao Registra oe Preco 9995939995/3959 9959/9399 Concorrén...  0&/10/2011 00:45 999,99 P
23 Fase h 99599990000/9989 88882222 Concurso 194102011 0015 9.350,03 Wy
34 Fase + 3333333333/4444 232372112 Concurso 06/10/2011 0o:15 120,00 A
Obras ¥ Ot 1111144444 11114111 Concarrén...  01/11/2011 00:30 TR e
ASEAtE S = 333333I333/3333 3333533 Concorrén... 05102011 0018 5.333,33 Q9
2333333333/2323 2323/2323 Convite 08/10/2011 01:00 33,33 '
00000027 11/2012 0001/2012 Convite 17/05/2012 08:30 130.000,00 % v o
0000002710/2012 000172012 Convite 18/05/2012 1430 15000000 0.0
0000002708/2012 000172012 Pregda Pr... 22/05f Barra de Controle
0000002708/2012 0001/2012 Convite 14/0272 008 T T [ N6 N B

Estdo sendo mostrados os processos 1 a 10
vocé tem cadastrados 62 processos cadastrados

ENTENDENDO A BARRA DE CONTROLE

Avanco para a Ultima Bot&olncluir BotaoEditar
pagina de iter um iterr um iterr
v

= 4

[}ﬂjﬂ Pagina =~ 1 de7? ;>[>ﬂ /f\; O \?

Botao de BotaoExcluir
Atualizaca um itern

Retorno para a primeira
pagina de iter

Sua localizagéo
nas paginas

pagina de ltel pagina de ltel

Retorno uma L Avanca uma

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.
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Na tela deLicitacdo podemos fazer o cadastramento do processo:

Todos os dados devem ser preenchidos obrigatortarpara finalizar o processo de cadastramento.

™

TCE

Opgoes
1a Fase

Licitagdo

Dispensa/Inexigibilidade
Adeséo ao Registro de Preco

Tribunal de Contas do Estade do Tocantins
SICAP - Médulo Licitacdes e Obras

Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
Usudrio: FABIO CASTRO ARALIO Cargo: Gestor v

<« Licitacdo '*
Pracaccac.da Licitacia
Processo de Lictacio
Dados da Licitagio

Mo Processo:

Modalidade

1o Frocedimento
Licitatorio

Data de Abertura:

Hora de Abertura

Valor estimado:

Tipo

Regime:

Informagéo
Complementar:

Descrigio do
Objeto

E Registro de
Freco?:

[ sim

Banca de Dados

Limpar Salvar

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Médulo Licitacdes e Obras

2a Fase +
3a Fase n Usudrio: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: cece,
Qbras +
Relatdrio + Opcoes « Licitagdo '*
1a Fase
Ppocassosda licitacia
Licitacdo

| Processo de Licitacdo
Dispensa/Inexigibilidade Py

Ades&o ao Registro de Preco Dados da Licitacdo

NO Processo:

Modalidade:
Licitatorio:

Data de Abertura:
Hora de Abertura:
Valor estimado:
Tipo:

Regime:

Informagao
Complementar:

Descricao do
Objeto:

E Registro de
Prego?:

2a Fase -
3a Fase
Obras

Relatdrio

NO Procedimento

v

0000000010

Convite

0000000005

16/12/2010
05:15

35.000,00

Menor Preco
Empreitada Global

Material de Consumo

teste. testes. testes,|

O Sim

BotaoLimpar

Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL

2010

2010

Limpar

Salvar

—1
Botao[X] para
fechar o formulari

[ Estimado

Banco de Dados

BotaoSalvar
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CADASTRAMENTO DE EDITAL DE LICITACAO:

N° Processo —-deve ser preenchido com o numero e no campo def@r o ano do processo fisico
existente;
Modalidade — deve ser selecionado a modalidade do procedinfieiidddrio podendo ser:

= Concorréncia;

= Concurso;

=  Convite;

= Leildo;

=  Nenhuma;
» Pregao;

» Tomada de Preco;

N°Procedimento Licitatério — deve ser preenchido com o nimero e no campaéefoem o ano do edital
do procedimento licitatorio.

Data de Abertura —deve ser preenchido camrdata prevista para a abertura conforme o Edital.

Hora da Abertura — deve ser preenchido com a hora prevista para tuadeonforme o Edital.

Valor Estimado — deve ser preenchido com o valor estimado dadg&d conforme a Solicitacdo de
Compras — Servigos/Materiais contido no processoab deu origem ao edital.

Tipo — deve ser selecionado o tipo de licitagcdo quanogsso licitatorio esta submetido em conformidade a
edital, podendo ser:

»= Maior Lance e Oferta;

= Melhor Técnica;

=  Menor Preco;

= Nenhum;

= Técnica e Preco;

Regime —deve ser selecionado o regime que o processotdicdaesta submetido em conformidade ao
edital, podendo ser:

» Empreitada Global;

= Empreitada Integral;

= Empreitada Preco Unitario;

= Nenhum;

= Tarefa.

Inform. Complementar — deve ser selecionado as informac¢c8es complememgaresnformidade ao edital,
podendo ser:

= Consultoria;

= Material de Consumo;

= Material Permanente;

= Obras e Servicos de Engenharia;

=  Qutros;

» Publicidade/Propaganda.

Descricdo do Objeto- deve ser preenchido com a descri¢do do objetatido em conformidade com o
edital.

E registro de Preco -deve ser selecionado caso seja um registro de.preg

Dois botbes estao disponiveis durante o procesdaiacdo: O botabIMPAR e o bota&SALVAR:

O botaoLIMPAR limpa todos os campos do formulario;
O botaoSALVAR acionado o processo de critica dos dados digitadaso estejam todos adequados os
mesmos serao salvos:
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SALVANDO OS DADOS:

Apos a digitagdo deve ser clicado no bdBl VAR para que os dados sejam criticados e incluidos no
sistema, termine o salvamento clicando no b@tona mensagem de sucesso;

1 - Confirmacédo do salvamento e 2 — Exibi¢cdes das licitagbes ja 3 — Selecione o0 processo na lista

feche do formulario;

cadastradas; para habilitar os dados adicionais.

nnnnnnnn

Licitacéo
selecionad

-y

LicitacOes ja
cadastrad:

Dados
adicionais
habilitados

xxxxxx

o, | B |

Para efetuar ALTERACOES:

Para alterar dados ja cadastrados, selecionar ambcdacdes da lista e clique no bot&ditar
na barra de controle, explicada na pagina 09, para o formulario de edicdo, efetue as .
alteragcbes necessarias e selecione o batdalizar no formulério para atualizar o cadastroLe
feche o formulario.

OBS: 1 - As operacdes . TERACAO E EXCLUSAO s6 poderdo ser executadaSTES
DA ASSINATURA DIGITAL _ do jurisdicionado.

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CLASSIFICACAO O RGCAMENTARIA:

Para o cadastramento de dados adicionais selepiameiro umalicitacbes ja Cadastradas
conforme demostrado na sequéncia acima, as ab&¥ados Adicionais sera exibido, e junto a este
formulario acompanhard uma nova barra de contrmbe @apenas os botdes beluir, Excluir e
Editar;

As abas marcadas com “ ) s&o as abras que deverhrigatoriamente preenchidas.

Abas dos dados
Convenio Anexos adicionais
Classificacdo Classificacao & Fonte de Forma de
Orgamentaria da Despesa Recurso Publicacao
Orgéo Unidade Crcamentaria Funcdo SubFuncéo Programa Projeto/Atividade

BotaoEditar
um iten

Botaolncluir
um iterr

Itens Cadastrados
da Aba Selecionada

BotaoExcluir
um iterr

Barra de Controle de
Dados Adicionai
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Na sequéncia de cadastramento devemos clicar nadabaados adicionais selecionando
Classificacdo Orcamentaria,em seguida no botdo decluir na barra de controle, para abrir o
formulario, preencha as Classificacdes Orgcamestérnaconformidade com o Edital.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantin

=S SICAP - Médulo Licitagdes e Obras
‘-'-T-"- Unidade Gestora: 00,000.000/0000-00 Palmas - P!
rl‘(’l 1‘- Usudario: FABIO CASTRO 4RAUID Cargo: Gastor
roCANTINS

Modalidade Licitatéria
em cadastramer

Formulario Botéo[X] para
Classificacdo Orcamentari: fechar o formulari

Opgoes «

ia Fase =

Licitagdo
Dispensa/Inexigibilidade
Adesdo ao Registro de Preco

Data Abertura Horario

2141212010 14:00.00

ssificacdo Orcamentaria

0000000010/2010 00

érgﬁu: 12
Unidade Orgamentaria: 123
a a0: 12
Procedimento .
Selecionado SubFuncdo: 123
Programa: 1234
Aba de dadOS Projeto / Atividade: 1234
adICIOnaIS \ Pagina 1 de1 l = = : ERaenic)
Selecionad: - — -
Itens Cadastrados da
Aba Selecionac
Orgdo Unidade Orgamentaria Funcdo SubFuncdo
Barra de Controle
2a Fase
3a Fase +
Obras
Relatdrio +

A
X

OBS: A classificacdo completa, que identifica o onenivel de programacdo compde-se de
18(dezoito) algarismos, conforme demonstrado noldbmécnico Orcamentério — MTO.

Ap0Os o preenchimento dos campos utilizar as opgoes:
1- Salvar, para aplicar a critica dos dados e efetivar ostamlao sistema mostra uma janela confirmando o

salvamento, limpara os campos preenchidos, disjtiazaild os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operacdes de inclusdo ckguéechar [x] para fechar o formulario e
retornar para a aba se selecéo.

BotaoEditar
um iten

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione | Botaolncluir
na lista de itens cadastrados, ap0s a selegao: Ui N

2.1 — Pressionar o bot&ditar para habilitar o formulario

com os dados, fazer as alteracbes/modificacGeisar sbbre -
0 bot&oAtualizar para o cadastro ser atualizado. J Q -
2.2 — Pressionar o botd&xcluir para os dados cadastrados /—/

BotaoExcluir
um itenr

serem removidos. O sistema pedira sua confirmagaos a
confirmacao a operacao sera realizada.
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CLASSIFICA(;AO D E DESPESA:
Para o cadastramento de dados adicionais devereagsar na aba de dados adicionais a aba de

Classificacdo de Despesam seguida no botéo diecluir na barra de controle para abrir a tela da
Classificacdo de Despesa.

A sequéncia de cadastramento segue 0 mesmo pras#dimperacional que o cadastramento da
Classificacdo Orcamentaria:

Exemplo de Classificacdo de Despesa cadastrada:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
= SICAP - Médulo Licitagbes e Obras
T Unidade Gestora: 00.000.000,/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
"l‘(w l Usudrio: FABIO CASTRO ARALIOD Cargo: Sestor v
-
1a Fase
e Processos de Licitacdo
Dwspe.psa;'Inexlglb\hdade Processo Procedimento Licitatorio IModalidade Data Abertura Horario Valor Estmadao
Adesdo ao Registro de Preco
0000/2010 Concurso 31122010 14:00:00 500.000.00
00002010 16/12/2010 01:00.00 5.000,00
0000000010/2010  0000/2010 Convite 16/12/2010 05:15:00 35.000,00
Classificacdo Despesa b
Categoria Econdmica: il
Grupo de Despesa: 1
Modalidade de Aplicacgo: 12
Aba Selecionada Elemento de despesa: 13
Pagina iltado(s)
Limpar | Salvar
Categoria Econdmica Grupo de Despesa Modalidade de Aplicacdo Elemento de Despesa
1 1 12 12
Barra de Controle
2a Fase
3g Fase
Gbras Classificacdo Despesa 4
Relatdrio
Categoria Econdmica: 1
Grupo de Despesa: 1
Modalidade de Aplicagao: 12
Elemento de despesa: 12
Limpar Salvar

Na sequéncia de Cadastramento temos:

Classificacdo de Despesa A qual deve ser inserida as Classificacbes dgp&m Completa em
conformidade com a o Edital.
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Apds o preenchimento dos campos deve-se utilizapedes:

1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o

salvamento, limpara os campos preenchidos, disjtiazaild os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operacdes de inclusdo ckgué&echar [x] para retornar ao formulario
anterior.

2 - Para Moadificar ou Excluir _dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

Botaolncluir
um iterr

BotaoEditar
um itenr

2.1 — Pressionar o bot&uitar para habilitar o formulario
com os dados, fazer as alteragbes/modificacdedcar cl

sobre o botadtualizar para o cadastro ser atualizado. () \?\) "
2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados /
serem removidos. O sistema pedir4 sua confirmagdas a

BotaoExcluir

confirmacao a operacao sera realizada. :
um iten

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — FONTE DE RECURS O:

Para o cadastramento de dados adicionais devegd ratgrupo Dados Adicionais e clicar na aba
deFonte de Recursoem seguida no texto destacaklticionar/Alterar/Remover.

Exemplo de Fonte de Recurso cadastrada:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Médulo Licitacdes e Obras
"7 unidade Gestaora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
m = - f
l (_‘* 1‘ Usuario: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: Geztor v
TocasTing

Opgoes
1a Fase

Dispensa/Inexigibilidade
Adesdo ao Registro de
Preco

Fonte Recurso
nto Lici

Observacio

L=}
De acordo com a Portaria 914/2008 - Alteracdo manual SICAP (Tabela fonte de recurso) A

Codigo Fonte de Recurso:

Aba Selecionada

Limpar Salvar

Barra de Controle

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio
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Na sequéncia de cadastramento terkosmte de Recurso— A qual deve ser inserida em
conformidade com Rortaria 914/2008 — Alteracdo manual SICAP (Tabdtante de Recurso)

Fonte Recurso 4

Observacdo

De acordo com a Portaria 914/2008 - Alteracao manual SICAP

PoF |
(Tabela fonte de recurso) é]

Cddigo Fonte de Recurso: 1234.12.123

Limpar Salvar

Apoés o preenchimento dos campos utilize as opcgoes:

1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o
salvamento, limpara os campos preenchidos, disgiaaifd os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operagfes de inclusdo ckgué&echar [x] para retornar ao formuléario
anterior.

BotaoEditar
um itern

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastrados | Botaolncluir
selecione na lista de itens cadastrados, apésgésel i) D7

2.1 — Pressionar o bota&ditar para habilitar o
formulario com 0s dados, faca as 2
alteragcdes/modificagdes e clicar sobre o bétémlizar J Q —

para o cadastro ser atualizado. ]

2.2 — Pressionar o bota&xcluir para os dados Bot&oExcluir
cadastrados serem removidos. O sistema pedird sua um iterr
confirmacdo, apos a confirmacdo a operagdo sera
realizada.
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CONVENIOS:

Para o cadastramento de dados adicionais devernras @m grupo Dados Adicionais e clicar em
aba deConvénios,em seguida no texto destacaifticionar/Alterar/Remover.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Médulo Licitacbes e Obras
TTT unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL

’l "(‘ l Usuario: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: Gestor -
TOCANTING

B =

1a Fase

Dispensa/Inexigibilidade P
Adesdo 3o Registro de Preco

__| Convénio b3
D3

164 Dados do Convénio

0 .
o ndmero: valor:

Descrigdo do Objeto:

Aba Selecionada Py

Assinatura: 4 Inicio da 3 Término da
Vigéncia: Vigéncia:

Dados do Convenente

CHPI:

HNome:
MN® Canvénio hssinado em alor Inig]

Dados do Conveniado

CHFI:

Nome:

Barra de Controle

Dados do Interveniente
CHFI:

Nome:

Limpar Salvar

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio

Na sequéncia de cadastramento temos:

Dados do Convénio:

Numero —deve ser preenchido com o nimero e o ano do canfiéitio existente no jurisdicionado;
Valor — deve ser preenchido com o valor do convénio figigstente no jurisdicionado;

Descricdo do Objetivo —deve ser preenchido com a descricdo de objeto nieén® fisico existente no
jurisdicionado;

Datas:

Data da Assinatura —deve ser preenchido com a data da assinatura déruon

Data de Inicio da Vigéncia -deve ser preenchido com a data de Inicio da Vigéhwiconvénio;
Data de Término da Vigéncia -deve ser preenchido com a data de Término da Migélecconvénio;
Dados do Convenente:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do convenente;

Nome —deve ser preenchido com o nome do convenente;

Dados do Conveniado:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do conveniado;

Nome —deve ser preenchido com o nome do conveniado;

Dados do Interveniente:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do interveniente;

Nome —deve ser preenchido com 0 nome do interveniente;
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Apoés o preenchimento dos campos utilize as opcgoes:

1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o
salvamento, limpara os campos preenchidos, disgiaaifd os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operag¢des de incluséo ciqu

Fechar [x] para retornar ao formulario anterior. Bofjar‘r‘]"i't]::r””

BotaoEditar
um itern

2 - Para Modificar _ou Excluir _dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

2.1 — Pressionar o bot&aditar para habilitar o formulario ‘—) Q -
com os dados, faca as alteragdes/modificacOesar slbbre
0 botaoAtualizar para o cadastro ser atualizado.

BotaoExcluir
um iterr

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados
serem removidos. O sistema pedird sua confirmagdis a
confirmacao a operacao sera realizada.

Quando finalizadas as operac¢des cligueg-echar [x] para retornar ao formulario anterior

Exemplo de convénio cadastrado:

Convénio X

Dados do Convénio

Numero: | 00000001 Valor: 50.000,00
Descricdo do Objeto: Descricdo do objeto do convénio
Datas

Assinatura: |09/11/2010 3 Inidoda |11/10/2010 [® Término da 20/01/2011 9

Vigéncia: Vigéncia:
Dados do Convenente
CNPJ: 12.345.645/6789-12
Nome: Informar o Nome da convenente
Dados do Conveniado
CNPI: 12.123.123/1234-12
Nome: Informar o Nome da Conveniada
Dados do Interveniente
CNPI: 11.111.114/1141-11
Nome: Informar o Nome da Interveniente

Limpar Salvar Jos.



Apébs o cadastramento é montado a lista de itecedastrada.

-

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Modulo Licitagdes e Obras

Unidade Ggstura: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
'l‘(‘ I Usudrio: FABIO CASTRO ARAUID Cargo:

Gestor 7
TOEANTING
Opgoes <« | Licitacdo *
1a Fase =)
Processos de Licitacdo
DispersayTnexigibilidade =
Ades3o ao Registro de Preco Processo Procedimento Licitatdrio Modalidade Data Abertura
0000000002/2010  0000/2010 Convite 16/12/2010
0000000022/2010  0000/2010 Concurso 10/01/2011
Aba Selecionada
[Kl q Pagina 1de1 [ D{] .\-:-" -) | 7
Classificacdo Classificagdo Fonte de((& Convénio Forma de
Orgamentdria da Despesa Recurso Pufficagao
N® Convénio Assinado em Valor Inicio Vigéncia
1 09/11/2010 50000 11/10/2010

Barra de Controle

2a Fase +|
3a Fase +

Obras *|
Relatdrio +|

Horario Valor Estimado
01:00:00 5.000,00
01:00:00 44.444 444 44
Lista de Itens
Mostrand
Cadastrada
Anexos

20/01/2011
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — FORMA PUBLICACA O:

Para o cadastramento de dados adicionais devernras @m grupo Dados Adicionais e clicar em
aba dd~orma de Publicidadeem seguida no texto destacado.

Exemplo de Forma de Publicidade cadastrada:

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

= SICAP - Médulo Licitagées e Qbras

. ‘-‘-T‘-‘ Unidade GL’:!StDI'a: 00.000,000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
’l (" l‘ Usudrio: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: - . o
TocaNTING

Byl ‘ '
1a Fase =

Processos de Licitacdo

Licitacdo

Cisparsd/Inexigibilidade
Adesdo ac Registro de Preco Proc Procedimento Licitatorio Modalidade Data Aberiura Horério Valor Estimado
0000000002/2010 000072010 Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
0000000022/2010 0000/2010 Concurso 10/01/2011 01:00:00 44 444 444 44
Forma de Publicacdo X

Dados da Publicacao

Forma: Diario Oficial da Unido v

Publicado em: 18/11/2010 3

Complemento : Informe o Complemento Exemplo-> Diario Oficial n® 130
Limpar Salvar

Forma Publicag&a Publicado em Complemento

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio

Na sequéncia do cadastramento temos:

Dados da Publicacio:

Forma —deve-ser selecionar uma das formas de publicidade;

Valor — deve ser preenchido com o valor do convénio figigstente no jurisdicionado;

Descricdo do Objetivo —deve ser preenchido com a descricdo de objeto deénm fisico existente no
jurisdicionado;

Apods o preenchimento dos campos utilize as opc¢oes:

1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o
salvamento, limpara os campos preenchidos, disjtiazaild os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operagfes de inclusdo ckgué&echar [x] para retornar ao formuléario
anterior.
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2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione na lista de itens cadastrados, apdsgiee

BotaoEditar
um iternr

Botaolncluir
um iterr

2.1 — Pressionar o bot&titar para habilitar o formulério co
os dados, faga as alteragbes/modificacOes e datare o botéo
Atualizar para o cadastro ser atualizado.

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem -
removidos. O sistema pedird sua confirmagdo, apdés a Q o

confirmacao a operacao sera realizada. f

Quando finalizadas as operacOes cligue em FecHapdra BotaoExcluir
retornar ao formulario anterior. um itenr

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — ANEXOS:

Para a inclusdo de anexos devera selecidnakos na aba de dados adicionais e clicar no botédo
incluir para abrir o formulario de envio de anexos

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
| SICAP - Médulo Licitagtes e Obras

e .
"7 Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
'l‘(" l- Usuario: FABIO CASTRO ARAUJO Cargo: Sestor v
seANTINS

Opgcdes « Licitacdo *
22 = = Formulario de
Processos de Licitacd .
Dispensa;Inexigibilidade EnV'O de AI’IEXOS
Ades3o ao Registro de Preco Processo P Data Aberiura Horario Valor Estimado
0000000002/2010  D000/2Q Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
0000000022/2010 0000/ Concurso 10/01/2011 01:00:00 44,444 444 44
Enviar Arquivo x|
Tipo: Edital =
Arquivo: |Selecioneum Argquive | &

Aba de Anexos

Arguivo Tipo Anexo em CPF guem anexou

Barra de Controle

2a Fase
3a Fase
Obras
Relatdrio

»
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Apés a abertura do formulario devera identificaipo de anexo selecionando as op¢des disponiveis
e em seguida no campo arquivo clicar no bpidloa frente para abrir o formulario para escolher o

arquivo a ser carregado.

ICE

Opcoes

1a Fase

l ispensa/Inexigibilidade

Ades&o ao Registro de Preco

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

SICAP - Médulo Licitacdes e Obras

Unidade Gestora: 00.000,000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
Usuario: FABIO CASTRO 4RAUIO Cargo:

Gestor .

« Licitacdo '*

Processos de Lidtacio

Processo Procedimento Liciaitrio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
0000000002/2010 Convite 16/12/2010 01:00.00 5.000.00
0000000022/2010 00002010 Concurso 01:60:00 44444 444 44
Enviar Arquivo /[
Tipo: Edital =
Arquivo: | Selecione um Arquivo
Salvar

A
F;

Documertos

Arguivo
recentes

o
Deskiop
documertos
]
+ \!‘5
Meu computadar

<

2 de 2 resultado(s)

huem anexou

Meus d
o e T Nome do aiguive: [IN_10_11_12_2008 paf

Auquivos do tpa: | Todos os Arquivos ) |

b
Caneelar

Apés a selecdo do arquivo, aparecerd o nome ddavargom o endere¢co completo no
Arquivo, em seguida cliqgue no bot&alvar para iniciar a importacdo do arquivo.

ICE

Opcoes

1a Fase

Il!nsa/[nex[gibih’dade

Ades&o ao Registro de Preco

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

SICAP - Médulo Licitacdes e Obras

Unidade Gestora: 00.000,000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
Usuario: FABIO CASTRO 4RAUIO Cargo:

Gestor .

« Licitacdo '*

Processos de Lidtacio

Processo Procedimento Liciaitrio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
0000000002/2010 2010 Convite 16/12/2010 01:00.00 5.000.00
0000000022/2010 00002010 Concurso 10/01/2011 01:60:00 44444 444 44
Enviar Arquivo /[
Tipo: Edital =
Arquivo: IN_10_11_12_2008.pdf
Salvar
Pagina 1lde1 Wostrando 1 - 2 de 2 resujtado(s)
Anexos

Arguivo Tipo Anexo em CPF quem anexou
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Quando d@mportacdo do arquivo finalizar, aparecera a mesrsaigdicanddSucessale importagéo
e sera montado; o arquivo importado vai aparecéstaade arquivos.
m STCAP - Modl Lidtasben < Obras ™
-

Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL

s
’l‘(w 1 Usudrio: FABIO CASTRO 4R4UIO Cargo: Gestor .
rocANTING

Opgies <« Licitagdo '*

1a Fase =

Dispensa/Inexigibilidade
Ades&o ao Registro de Preco

Enviar Arquivo

Tipo: Edital v

Arquivo:

| Successo x|

Lista dos
Arquivos
Importados

! oK

icone de
Visualizacdo

2a Fase + 8
do Arauivo

3a Fase +

Obras +

Relatdrio +

A

Conforme a mensagem clicando @K, feche o formulario clicando efX], que a partir desse momento
ser& possivel visualizar os arquivos importados.

Para visualizar o arquivoimportado, bastaegurar a tecla < SHIFT > do teclad@ressionade clicar no
icone a frente do nomelo arquivo

OBS: A visualizagdo do arquivo esta condicionadaxiaténcia do aplicativo compativel com o arquivo
devidamente instalado no seu computador. Exempli@ yisualizar arquivos nimrmato (PDF) o Adobe
Readerdevera estar instalado. Exemplo:

- togovbr a . ¥ 3| (%] ] ¥ coon =E

ra Favortos  Ajuda

tee.to.gov.

‘S HE £ P[]+ B @ [0 | =9l 3

S, g,
< i

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA TCE/TO N° 10 de 11 de dezembro de 2008

Institui e Regulamenta o SICAP-LO, Sistema Integrado
de Controle e Auditoria Publica — Licitacdes e Obras, no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins e
dispbe sobre a remessa de dados de Procedimento
Licitatérios e informacdes sobre as obras e servicos de
engenharia por meio eletrénico com a assinatura digital,
pelos orgaos da administracao direta e indireta do
Estado e Municipios.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribuictes e
prerrogativas que lIhe conferem os artigos 71, Il da Constituicdo Federal, 33, Il da
Constituicdo Estadual e art.1°, Il e 3° da Lei Estadual no 1.284, de 17 de dezembro de
2001.

Considerando o art. 3° da Lei n® 1.284 de 17 de dezembro de 2001, o qual estabelece
que para o exercicio de sua competéncia e jurisdicio, assiste ao Tribunal de Contas do
Fatadn n noder de reaiilamentar nadendn em conseaiiéneia exnedir atna e instriicfes

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.
-24 -



Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione na lista de
itens cadastrados; apds a selecao:

1 — Pressionar o botagditar para habilitar o formulario com os dados, faser as
alteracBes/modificacbes e clique sobre o béthwmlizar para o cadastro ser
atualizado.

2 — Pressionar o botdéxcluir para os dados cadastrados serem removidos. O
sistema pedira sua confirmagéo, apos a confirmagieracdo sera realizada.

Botaolncluir

um iterr

BotaoExcluir
um iternr
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1% FASE - CADASTRAMENTO DO PROCESSO
- DISPENSA/INEXIGIBILIDADE -

Na tela do SICAP — Mddulo Licitacdo edpcdes -1° FASE selecioneDispensa/lnexigibilidade.

A telaDispensa/lnexigibilidadesera aberta para a inclusdo do processo.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
== SICAP - Mddulo Licitagdes e Obra . ~
I unidade Gestora: an.on0.oon/aono-nyf4 Aba de Licitag &o na
fl‘cw l‘ Usudrio: FABIO CASTRO 4RAUID Cargo: { Barra de Identificacdo das Telas

Formulario de controle dos
TOCANTING Itens j& Cadastrados de Dados

Opgoes < Dispensa/Inexigibiidade *

Processos de Dispensa/Inexigibiidade

Processo Procedimento Licitatério Modalidade Data Aberiura Horario Valor Estimado

Adesao ao Registro de Preco

0000000001/2010  / Nenhum 50.000.00

Lista de Dispensa
Inexiaibilidade

Barra de Controle dos itens

@um PO 6 ¢ Mostrando 1 - 1 de 1 resuitado(s)

2a Fase +
3a Fase +
Obras +
Relatdrio +

ENTENDENDO A BARRA DE CONTROLE

Avango para a ultima Bot&olncluir BotéoEditar
pagina de iter um iterr um iterr

o | S 1 ...::: . .--
[K] ﬂ Pagina de 1 P Dﬂ =

Retorno para a primeira

pagina de iter Sua localizagéo

nas paginas

Botao de BotaoExcluir

pagina de ltel pagina de ltel Atualizaca um iterr

Retorno uma ( Avanca uma
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CADASTRAMENTO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE:

Na tela deDispensa/lnexigibilidadepodemos fazer o cadastramento do processo:

Todos os dados marcados com ( * ) sdo dados qeendssr preenchidos obrigatoriamente para
finalizar o processo de cadastramento.

N° Processo -deve ser preenchido com o nimero e o ano do pmiisg existente no jurisdicionado;
Tipo de Procedimento — deve ser selecionado o tipo de procedimentorulser:

» Dispensa;

= |nexigibilidade;
Valor Estimado — deve ser preenchido com o valor estimado daadi&d conforme a Solicitacdo de
Compras — Servigcos/Materiais contido no procesgoab deu origem ao edital.
Descricdo do Objeto- deve ser preenchido com a descricdo do objetiispansa/inexigibilidade.

Fundamentacéo Legal— deve ser selecionada a Fundamentacdo Legadplendia ou da Inexigibilidade;
= Artigo 24, Inciso | ;
= Artigo 24, Inciso I;
= Artigo 24, Inciso llI;
= Artigo 24, Inciso XXVIII,
= Artigo 25, Inciso |;

= Artigo 24, Inciso lll. Paragrafo 2;

Texto da Lei— O texto da fundamentacéo legal é automaticanexibédo em fungéo da selegéo feita na
Fundamentacdo Legal e exibida neste espaco. Né&oeésario incluir dados neste campo.

Justificativa — deve ser preenchido com a explicagéo detalhadagleadramento da Fundamentacéo Legal.
N° da Portaria — deve ser preenchido com nimero seguido do aportixia da dispensa.

Data Publicacdo— deve ser preenchido com a data da publicacaortirip da dispensa.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
‘:__-..:_ SICAP - Modulo Licitagbes e Obras

i Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
+  Usudrio: FABIO CASTRO ARAUIOD Cargo: CGiastor >

Botao[X] para
fechar o formulari

Dispensa/Inexigibiidade '*

Ppocacens de Dicnensa [ Inexinihibdade

Processo de Dispensa/Inexigibilidade

Pl

Di n/Inexi ibilidade

Adesao ao Registro de Preco

23 Fase

of

Dados da Dispensa/Inexigibilidade

NO Processo (NUmero/Ano): 0000000001 2010
Tipo de Procedimento: Dispensa v
Valor estimado: 50.000,00

Descricdo do Objeto:

Dados sobre a Justificativa
Fundamentacdo Legal:

Texto da lei:

Justificativa:

Informar a descricdo do objeto

Artigo 24, Inciso I

Informar o motivo do enquadramento da fundamentacdo

legal

NO da Portaria de Dispensa / 1234 2010
Inexigibilidade (NGmero/Ano):
Data de Publicacdo da Portaria de 15/12/2010 4

Dispensa [ Inexigibilidade:

34 Fase Limpar Savar

Obras 5
[ + BotaoLi mpar BotaoSalvar
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Ap0Os o preenchimento dos campos utilize as opcoes:

Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensécadastrado com sucesso”, limpard os campos
preenchidos e montara a lista de Convénio ja caist

Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaarsala.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Médulo Licitacbes e Obras

'y Unidade Gestora: 00,000,000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
"l'(" 1 Usudrio: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: ..y, v
1 NTIN

oca

Dispensa/Inexigibiidade *

Processos de Dispensa/Inexigibiidade

Processo Procedimenio Licitatorio Modalidade Data Aberiura Horario Valor Estimado

0000000001/2010  / Nenhum 50.000,00

Lista de Dispensa
Inexiaibilidade

K 4  Pagna 1get | B M , Q@ - Mostrando 1 - 1 de 1 resuitado(s)

2a Fase
3a Fase +
Obras

Relatdrio +

BotaoEditar
um iterr

Bot&olncluir
2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione um iten
na lista de itens cadastrados uma Dispensa/Indidgiie.
Apoés a selecdo a aba comdADOS ADICIONAIS serdo
exibidos e os procedimentos de Edigcdo e Exclusdo da

dispensa serao habilitados: Q o>

2.1 — Pressionar o bot&tditar para habilitar o formulario /
com os dados, fazer as altera¢cdes/modificagoasas sbbre
0 botdoAtualizar para o cadastro ser atualizado.

BotaoExcluir
um itenr

2.2 — Pressionar o botdexcluir para os dados cadastrados serem removidos. Onaigtedira sua
confirmacao, apos a confirmacao a operacao sdizada

Quando finalizadas as operacdes clique~eshar [x] para retornar ao formulario anterior.
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS

Selecione na lista de itens cadastrados uma Diagfieesigibilidade, apds a sele¢do a aba com os
DADOS ADICIONAIS seréao exibidos e, a partir destemento, poderao ser lancados os dados.
As abas marcadas cori ) sdo as abras que devearbrigatoriamente preenchi

Abas dos dados

adicionais
Classificacdo Classificacao & Fonte de'ds SR Forma de @& —
Orgamentaria da Despesa Recurso Publicacao
Orgéo Unidade Crcamentaria Funcdo SubFuncéo Programa Projeto/Atividade

Itens Cadastrados
da Aba Selecionada

Botaolncluir
um iterr

BotaoEditar
um iternr

BotaoExcluir
um iterr

Barra de Controle de
Dados Adicionai

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
:._: SICAP - Médulo Licitacdes e Obras
"7 unidade Gestora: 00.000.000,/0000-00 Falmas - PREFEITURS UNIDADE GESTORA - TESTEL
- ) P y
l (j l‘ Usuario: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: Gestor v
'

PCANTINS
Opgoes <« Dispensa/Inexigibilidade '*

1a Fase =
Processos de Dispensa/Inexigibilidade

Licitacdo
<Dis esa/InEXiQinidadE Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura Horario Valor Estimado
Adesao ao Registro de Preco

0000000001/2010  / Nenhum 50.000,00

Abas dos dados

B{] 4 Pagina tlget1 | B E>[| :,:' ] @ ' Mostrando 1 - 1 de adicionais
Classificagdo Classificagao Fonte de Convénio Forma de Anexos
mentaria da Despesa Recurso Publicacdo
Orgéo Unidade Orcamentaria Funcéo SubFungéo Programa Projeto/Atividade
23 Fase i
3a Fase +
Obras +
- Q@ @ &
Relatorio + L
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CLASSIFICACAO O RCAMENTARIA:

Selecione primeiro uma licitacdo ddispensa/lnexigibilidade Cadastradas.

Para o cadastramento de dados adicionais devernras Bo grupo Dados Adicionais e clicar na
aba deClassificagdo Orgcamentariae em seguida clicar no bot&wluir.
Na sequéncia de cadastramento temos:

Classif. Orcamentéaria— A qual deve ser inserida as Classificagcdes Ceptdmas Completas em
conformidade com a o Edital.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
= SICAP - Mdadulo Licitacdes e Obras
TTT Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
— ! e d
l (\ 1 Usuario: FABIO CASTRO ARAUIC Cargo: Gestor v
4

Opgies <« Dispensa/Inexigibiidade

Processos de Dispensaf Inexigibilidade

Licitacsa
Dispensa/Inexigibilidade Processo Procedimento Licitatario Modalidade Data Abertura Herario Valor Estimado
Adeséd@o ao Registro de Preco
0000000001/2010  / Nenhum 50.000.00
Classificagdo Orgamentaria x|
Orgao: 1l
Unidade Orcamentdria: 222
Funcao: 33
SubFuncéo: 444
Programa: 5555
Projeto / Atividade: 6666]
Pagina 1det | P Pl Limpar Salvar tado(s)

Botaolncluir
um itenr

BotaoEditar
um iterr

Orgéo Unidade Orcamentaria

Programa Proj

Barra de Controle de
Dados Adicionai

2a Fase

3a Fase

BotaoExcluir
um iten

Obras

Relatcrio

OBS: A classificagdo completa, que identifica o onerivel de programacgdo compde-se de
18(dezoito) algarismos, conforme demonstrado noudbimécnico Orcamentario — MTO.

Ap0Os o preenchimento dos campos utilize as opcoes:

1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o

salvamento, limpara os campos preenchidos, disjtiazaild os campos para incluir novo item e montara
lista de itens j& cadastrada.

Quando finalizadas as operac¢des de inclusdo ckgué&echar [x] para retornar ao formulario
anterior.
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Botaolncluir

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione
na lista de itens cadastrados, apés a selecéo:

2.1 — Pressionar o botdeditar para habilitar o formulario
com os dados, fazer as alterac6es/modificacbdésag sbbre o
botdoAtualizar para o cadastro ser atualizado.

2.2 — Pressionar o botd&xcluir para os dados cadastrados
serem removidos. O sistema pedira sua confirmaggos a
confirmacao a operacao sera realizada.

um iterr

BotaoEditar
um iterr

BotaoExcluir
um itenr

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CLASSIFICACAO D E DESPESA:

Para o cadastramento de dados adicionais devernras @m grupo Dados Adicionais e clicar em

aba deClassificacdo de Despesam seguida clicar no botéacluir.

A sequéncia de cadastramento segue 0 mesmo prasgdioperacional que o cadastramento da

Classificagdo Orgcamentaria:

Exemplo de Classificagdo de Despesa cadastrada:

.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Médulo Licitagbes e Obras

Unidade Gestora: 00,000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL

T—
'l‘(‘l 1 Usuério: FABIO CASTRO ARA&UID Cargo: Gastor .

TOCANTINS

Opgoes Dispensa/Inexigibilidade *

1a Fase

m ~ Processos de Dispensa/Inexigibilidade

icitacio
Dispensa/Inexigibilidade Procedimento Licitatorio Madalidade Data Abertura
Adesao ao Registro de Preco ;
Classificacdo Despesa

Categoria Economica:
Grupo de Despesa:
Modalidade de Aplicacdo:

Elemento de despesa:

Pagina P |d

Categoria Econdmica Grupo de Despesa Modalidade de Aplicacdo

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio
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Limpar Salvar

Elemento de Despesa
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Na sequéncia de Cadastramento temos:
Classificacdo de Despesa No qual devem ser inseridas as Classificacod3edpesas Completas
em conformidade com o Edital.

Classificacdo Despesa X
Categoria Econdmica: 3
Grupo de Despesa: 3
Modalidade de Aplicacdo: a0
Elemento de despesa: 33|
Limpar Salvar

Ap0Os o preenchimento dos campos utilize as opcoes:

1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o
salvamento, limpara os campos preenchidos, disjtiazaild os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operac¢des de inclusdo ckgué&echar [x] para retornar ao formulario
anterior.

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione na| Botaolncluir
lista de itens cadastrado, apés a selecgéo: um iterr

BotaoEditar
um itern

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formulario com os
dados, fazer as alteracbes/modificacbes e clicareso botdo
Atualizar para o cadastro ser atualizado. J Q o

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem
removidos. O sistema pedira sua confirmacdo. Apgmnéirmacao
a operacéo serd realizada.

BotaoExcluir
um iterr
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — FONTE DE RECURS O:

Para o cadastramento de dados adicionais deverntras ra grupo Dados Adicionais e clicar em
aba de~onte de Recursoem seguida clicar no botdiacluir.

Exemplo de Fonte de Recurso cadastrada:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
:::_ SICAP - Mdédulo Licitagdes e Obras
"1 unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
rm = AEre 54 .
l (‘ 1{ Usuario: FABIDO CASTRO ARAUIO Cargo: Gestor
) W
roeaNTixs

Opgoes Dispensa/Inexigibilidade '*

1a Fase

v

_ Processos de Dispensa/Inexigibilidade
Dispensa/Inexigibilidade Pro

Adesdo ao Registro de Preco

Procedimento Licitatdrio Modalidade Data Abertura Horario

Valor Estimado

| Fonte Recurso

x b0
Observacdo
De acordo com a Portaria 914/2008 - Alteragao manual SICAP
=
(Tabela fonte de recurso) ,,;_‘J
Cédigo Fonte de Recurso:
Limpar Salvar
Pagina 1ldet _ado(s)

Fonte de Recurso

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatorio

Na sequéncia de Cadastramento temos:

Fonte de Recurso— A qual deve ser inserida em
Alteracdo manual SICAP (Tabela fonte de Recurso)

Fonte Recurso

conformidade corfAoaaria 914/2008 —

X

Observacdo

De acordo com a Portaria 914/2008 - Alteracdo manual SICAP
[ Por 8
(Tabela fonte de recurso) -"él

Cddigo Fonte de Recurso: 1234.56.789

Limpar Salvar
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Apobs o preenchimento dos campos utilize as opcgoes:

1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o

salvamento, limpara os campos preenchidos, disjtiazaild os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operacdes de inclusdo ckgué&echar [x] para retornar ao formulario
anterior.

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione | Botaolncluir

Bot&oEditar
na lista de itens cadastrados, apos a selegao: um itery

um itenr

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formulario com
os dados, fazer as alteracdes/modificacbes e dhichre o _
botéoAtualizar para o cadastro ser atualizado. \%) i

2.2 — Pressionar o botdéxcluir para os dados cadastrados
serem removidos. O sistema pedira sua confirmaggos a
confirmacao a operacao serd realizada.

BotaoExcluir
um itern

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CONVENIOS:

Para o cadastramento de dados adicionais devertras ra grupo Dados Adicionais e clicar em
aba deConvénios,em seguida clicar no botdacluir.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
= SICAP - M6dulo Licitagdes e Obras

i Unidade Gestora: 00.000,.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL

g - Srio; FA p

l (" l Usudrio: FABIO CASTRO ARALUIOC Cargo: Gestor v

TOCANTINS

0Opcoes & Dispensa/Inexigibilidade *

1a Fase

R Processos de Dispensa/Inexigibilidade

Licitacéo

Dispensa/Inexigibilidade Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura Horario Valor Estimado

Adesao ao Registro de Preco
0000000001/2010  / Nenhum 50.000,00
K < | pagina tlded| b Ml & @ @ |- Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
Classificacdo Classificacdo Fonte de’>& arma de AREXLS
Orgamentaria da Despesa Recurso ublicacdo
N® Convénio Assinado em Valor

Inicio Vigéncia Fim Vigéncia

2a Fase
3a Fase +
Obras

Relatdrio +
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Na sequéncia de Cadastramento temos:

Dados do Convénio:

Numero —deve ser preenchido com o nimero e o ano do canfiéiio existente no jurisdicionado;
Valor — deve ser preenchido com o valor do convénio fisigstente no jurisdicionado;

Descricao do Objetivo —deve ser preenchido com a descricdo de objeto nieén® fisico existente no
jurisdicionado;

Datas:

Data da Assinatura —deve ser preenchido com a data da assinatura déruon

Data de Inicio da Vigéncia -deve ser preenchido com a data de Inicio da Vigétwiconvénio;
Data de Término da Vigéncia -deve ser preenchido com a data de Término da Migélecconvénio;
Dados do Convenente:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do convenente;

Nome —deve ser preenchido com o nome do convenente;

Dados do Conveniado:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do conveniado;

Nome —deve ser preenchido com o nome do conveniado;

Dados do Interveniente:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do interveniente;

Nome —deve ser preenchido com o nome do interveniente;

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
_‘-:_..: SICAP - Mddulo Licitagbes e Obras

Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORSA - TESTEL

’l‘('ﬂ l‘- Usudrio: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: Gestor w
TOCA \. 1 \J\
= «
1a Fase o -
Proce convénio X

Licitacda
Dispensa/Inexigibilidade

Adesao ao Registro de Preco

Proce

Dados do Convénio

0000g
NGmero: 00000001 Valor: 50.000,00

Descricdo do Objeto: Informe a descricdo do objeto

Datas

Assinatura: [12/10/2010 [ Inidoda | 16/11/2010 [%  Término da 29/09/2011 [§

Vigéncia: Vigéncia:

Dados do Convenente

CNPJ: 11.111.119/1111-11

Nome: Informe o nome do convenente
il Dados do Conveniado

CNPJ: 22.222.222/2222-22

Nome: Informe o nome do conveniado

Dados do Interveniente

CNPJ: 33.333.333/3333-33

Nome: Informe o nome do interveniente

23 Fase

3a Fase
Limpar Salvar
Obras

Relatdrio
Apoés o preenchimento dos campos utilize as opcgoes:
1- Salvar, para aplicar a critica e efetivar o cadastro, siesia mostra uma janela confirmando o

salvamento, limpara os campos preenchidos, disgiaaifd os campos para incluir novo item e montara
lista de itens ja cadastrada.

Quando finalizadas as operagfes de inclusdo ckgué&echar [x] para retornar ao formuléario
anterior.
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Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
t_,:_ SICAP - Modulo Licitagées e Obras

Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL

s
rl‘(j l Usudrio: FABIO CASTRO AR&UID Cargo: Gestor w
TOCAXNTI \‘\

Opgoes <« Dispensa/Inexigibiidad®'*

1a Fase =
Processos de Dispensa/Inexigibilidade

Licitacdo
<Djspensa/Inexigibilidade Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Aberiura
Adesao ao Registro de Preco

0000000001/2010 / MNenhum

K 4 | pagina 1eed| b M & ©@ @

Classficacio s || Clssficacio Fonite de Convénio || cima e
Orcamentaria da Despesa Recurso Publicacdo
N° Convénio Assinado em Valor Inicio Vigéncia
1 12/10/2010 50000 16/11/2010

2a Fase +
3a Fase +
Obras +

Relatdrio +

2 - Para Modificar _ou Excluir _dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, apésgasel

2.1 — Pressionar o bot&mlitar para habilitar o formulario
com os dados, fazer as alteracbes/modificacbescar cl
sobre o botadtualizar para o cadastro ser atualizado.

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados
serem removidos. O sistema pedira sua confirmagaas
a confirmacao a operacao sera realizada.

Botaolncluir
um itenr

Horario Valor Estimado

50.000,00

Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)

Anexos

Fim Vigéncia

29/09/2011

BotaoEditar
um iterr

:;\%) &

BotaoExcluir
um itern
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — FORMA PUBLICACA O:

Para o cadastramento de dados adicionais devertras ea grupo Dados Adicionais e clicar em
aba dd~orma de Publicidade,em seguida clicar no botdacluir.

Exemplo de Forma de Publicidade cadastrada:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
|l SICAP - Madulo Licitacdes e Obras
T unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UMIDADE GESTORA - TESTEL

A

rl‘(" l Usudrio: FABIO CASTRO ARAUIO Cargo: Gestor ~
TOCANTI \J\

Opgoes « x

1a Fase

Processos de Dispensa/ Inexig|

Licita

<Dispensa/Inexigibilidade B Procedimento Licitatono Modalidade Data Aberiura  Horario Valor Estimado
Adesag:aoBegistrode|Breco 000 1/2010 | Nenhum 50.000.00

Forma de Publicacdo X

Dados da Publicacdo

Forma: Selecione A
Publicade em: [3
Complemento : Nome do jornal, endereco do site, etc
Limpar Salvar
Pagina 1de1 Muostrando 1 -1 de 1 resultado(s)

Forma Publicacdo Publicado em Complemento

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio

Na sequéncia de Cadastramento temos:

Dados da Publicacio:

Forma —deve-se selecionar uma das formas de publicidade;

Valor — deve ser preenchido com o valor do convénio figigstente no jurisdicionado;

Descricdo do Objetivo —deve ser preenchido com a descricdo de objeto deénm fisico existente no
jurisdicionado;

Apds o preenchimento dos campos acima discriminatilgzar as opcoes:

1- Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a rgenmsdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montard a lista de Formaldieidade ja cadastrada.

2- Cancelar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartela.
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2 - Para Modificar _ou Excluir _dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

Botaolncluir
um itenr

BotaoEditar
um iterr

2.1 — Pressionar o bot&itar para habilitar o formulario
com os dados, fazer as alteracBes/modificacBesicar cl
sobre o botddtualizar para o cadastro ser atualizado.

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados ;%
serem removidos. O sistema pedird sua confirmagaas a
confirmacao a operacao serd realizada.

BotaoExcluir
um iten

Quando finalizadas as operac¢fes cligueFechar [x] para retornar ao formulario anterior.

Exemplo de Forma de Publicidade cadastrado:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Modulo Licitacdes - s citacdes
s

CAP - M6dulo Li
TCE TCE
G « | Dispensa/Inexigiildade * e « | Dispensa/nexigibiidade %
1aFase 1aFase
de Disy Pro
Licitacao Licitacao
Dispensa/Inexigibilidade o  Modaidade  DalaAvertura Hordro  Valor Estmado Dispensa/Inexigibilidade P da Estin
Adeso a0 Registro de Preco | gonso00001/2010 e 5605000 Adesio ao Registro de Preco 5o
Forma de Publicagio X X!
Dados da Publicagio
< Webste (outros) * =
3 19/11/2010
v tce.to.gov.br
Limpar s Limpar Sai
Tdet pagina ando 1 o
Puoi
2afase 25
3afase sarase
obras obras
Reatdrio Relatério
m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Médulo Licitagdes
T
TCE
Opcoes « Dispensa/Inexigibiidade: %
1a Fase
Processos de Dispensa/Inexigibiidade
Licitagao
Dispensa/Inexigibilidade Processo Procedimento Licitatorio  Modalidade Data Abertura  Hordrio  Valor Estimado
Adesdo ao Registro de Preco 0000000001/2010 Nenhum 50.000,00
[ 4  Pagina 1det| B Ml & @ @ o Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
Cassiicagio Classficagio Fonte de COMVETS || Forma de i
Orcamentéria da Despesa Recurso Publicacio
Forma Publicagio Publicado em Complemento
Dirio Oficial da Unido 19111/2010 Inclua as informagdes complementares
Website (outros) * 19/11/2010 www tce.to.gov.br
2a Fase
Qe
3a Fase
Obras
Relatério
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — ANEXOS:

Para a inclusdo de anexos devemos selecfamaxosna aba de dados adicionais e clicar no botao
incluir para abrir o formulario de envio de anexos
m e

—_— ;

’[‘C' E

TOCANTING

Opgoes <« Dispensa/Inexigibilidade

Formulario de
Envio de Anexos

1a Fase =
Processos de Dispensa/Ine:

L =
(. DisEensa/Inexigibilidade > | Processo Procedimento Lig
Adesdo a0 Registro de Preco

0000000001/2010 [

Modalidade Data Aberiura  Horario Valor Estimado

Nenhum 50.000.00
Enviar Arquivo, -
Tipo: Correcdo do Edital =
Arquivo: | Selecione um Arguivo
Aba de Anexos
Pagina 1 de1

Mostrando 4 <1 resulado(s)

Arguivo

Tipo Anexa em CPF guem anex
Barra de Controle
2a Fase
3a Fase +
Obras L
2 Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
Rt d m SICAP - Médulo Licitagges
s
la el n
I'CE
Opgles « Dispensa/Inexigibiidade '*
13 Fase =

Processos de Dispensa/ Inexigibilidade

LicitacA
:Disgensa/‘lnexigibi\idade [T>Processo Procedimento Licitatério  Modalidade Data Abertura  Horario \alor Estimado
Adesac ao Registio de Preco

0000000001/2010° / Nenhum 50.000.00

A

Enviar Arquivo

Tipo: Correcdo do Edital

Arquivo: | Selecione um Arguivo

Salvar
Escolher arquivo a carregar &3]
Examinar | 3 IN =
5

|_'n’9

Documentos
tecentes

ILj Tipo Anexoem | CPF quem anex

Desktop

33 @ Mostrando 1 -1 de 1 resultado(s)

ANExos

Meus
documentos
.-

§
8
Meu computadar
M [ d
e " Mome do arquivo:  [IN_10_11_12_2008 pek

2a Fase

=l Abic
Arquivos do tipe: [ Tados os Arquivos %) Rl Cancelar

3a Fase

Obras

Relatdrio +

Apés a selecdo do arquivo, aparecerd o nome ddvargom o endere¢co completo no campo
Arquivo, em seguida cliqgue no bot&alvar para iniciar a importacdo do arquivo.
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m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S SICAP - Modulo Licitagoes
a el

I'CE

Opgoes &« Dispensa/Inexigibiidade *
1a Fase

Licit:

acdo
Dispensa/Inexigibilidade
TSioao-Registrode Pre

Ad

Enviar Arquive
Tipo: Correcgio do Edital ~
Arguivo:
‘ Successo X

‘ OK

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio +

Quando @mportacao do arquivo finalizar, aparecera a mesrsaigdicanddSucessale importacéo
e serd montadas na lista de itens a lista de argjinvportados.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

SICAP - Médulo LicitagBes
—
analk s

ICE

Opgcoes <« Dispensa/Inexigibiidade *

1a Fase
Processos de Dispensa/Inexigibiidade

Processo Procedimento Licitatorio  Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado

Dispensa/Inexigibilidade
RET

o de Preco

Adesao a0
0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00

Lista dos
Arquivos
Importados

d |pagina  1lde1 P M2 @ © o Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)

pie £ = - Convénio i
Classficagio Classficacio Fonte de Convenio. || rorma de nens

Orgamentdria da Despesa Recurso Publicacao
Tipo Anexo em CPF quem anex.

Correcdo do Ed...  21/01/2011 93685960106
2,

icone de
Visualizacdo
do Arauivo
23 Fase + Qo =]

3a Fase
Obras

Relatdrio

Conforme a mensagem clicando @K, feche o formulario clicando efX], que a partir desse momento
ser& possivel visualizar os arquivos importados.

Para visualizar o arquivoimportado, bastaegurar a tecla < SHIFT] > do tecladgressionade clicar no
icone a frente do nomelo arquivo
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OBS: A visualizacdo do arquivo estd condicionadexiaténcia do aplicativo compativel com o arquivo
devidamente instalado no seu computador. Exempli@ yisualizar arquivos nimrmato (PDF) o Adobe
Readerdeverd estar instalado. Exemplo:

@ Vo [ Fitto: fowen tos o gov.brfsicapfiictatossfnovolayoutjanexosl 7321 /2_IN_10_L %2 x| [ oo 2k
5% i Foa A

<7 Favaritas | & htkp: e kee.bo.gov brfsicapflicitacoes/novalayout. .

BE & e oo B G R -

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUGAO NORMATIVA TCE/TO N° 10 de 11 de dezembro de 2008

Institui e Regulamenta o SICAP-LO, Sistema Integrado
de Controle e Auditoria Publica — Licitacdes e Obras, no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins e
dispbe sobre a remessa de dados de Procedimento
Licitatorios e informacdes sobre as obras e servicos de
engenharia por meio eletrénico com a assinatura digital,
pelos orgéos da administracdo direta e indireta do
Estado e Municipios.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribui¢des e
prerrogativas que lhe conferem os artigos 71, |l da Constituicdo Federal, 33, Il da
Constituicdo Estadual e art.1°, Il e 3° da Lei Estadual no 1.284, de 17 de dezembro de
2001.

Considerando o art. 3° da Lei n® 1.284 de 17 de dezembro de 2001, o qual estabelece
que para o exercicio de sua competéncia e jurisdicdo, assiste ao Tribunal de Contas do
Estado o poder de regulamentar, podendo, em conseqéncia, expedir atos e instrugdes
normativas sobre as matérias de suas atribuicdes e sobre a organiza¢&o dos processos
que |he devam ser submetidas, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de
responsabilidade;

Botaolncluir
um itern

Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione na lista de
itens cadastrados, apos a selecao:

1 — Pressionar o bot&editar para habilitar o formulario com os dados,
fazer as alteragGes/modificacbes e clicar sobret@otAtualizar para o
cadastro ser atualizado.

BotaoExcluir
um iternr

2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem removidos.
O sistema pedird sua confirmagdo, ap0s a confimnacaperacdo sera
realizada.
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18 FASE - CADASTRAMENTO DO PROCESSO
- ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO -

Na tela do SICAP — Mdédulo Licitagédo selecionar hocb dal® FASE - Adesdo ao Registro de
Preco.

A telaAdesao ao Registro de Precserd aberta para a inclusdo do processo.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=Sl SICAP - Madulo Licitagies Aba de Licitagéo na
TS Barra de Identificacdo das Telas
g W alks
I'CE

ot §

Formulario de controle dos

Itens j& Cadastrados de Dados
1a Fase =

2 - Processos de Adesdo ao Registro de Preco
Licitacdo
Dispensa/Inexigibi

séo ao Registro de Preco

Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura Horario Valor Estimado

Lista de Dispensa
Inexiaibilidade

Barra de Controle dos itens

K 4 Pagina tde1| P M :, Q}) @ &

N&o existem registros no Banco de Dados

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatorio

ENTENDENDO A BARRA DE CONTROLE

Avanco para a Ultima Bot&olncluir BotaoEditar
pagina de iter um iterr um iterr
v

[K]ﬂ Pagina’ 1 de 1 P Bl * ) \Q

Botao de BotaoExcluir
Atualizacé um iterr

Na tela deAdeséo ao Registro de Precpodemos fazer o cadastramento do processo:

Retorno para a primeira
pagina de iter

Sua localizagéo
nas paginas

N—

Retorno uma Avanca uma
pagina de ltel pagina de Itel

Todos os dados marcados com ( * ) sdo dados quamdsgr preenchidos obrigatoriamente para
finalizar o processo de cadastramento.
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CADASTRAMENTO DE ATA DE ADESAO AO REGISTRO DE PRECO :

Dados do Edital

N° Processo -deve ser preenchido com o numero e o ano do ptisg existente no jurisdicionado;
Valor Estimado — deve ser preenchido com o valor estimado do psoceonforme a solicitagcdo de
Compras — Servigos/Materiais contido no processoab deu origem ao edital.

Descricdo do Objeto- deve ser preenchido com a descrigdo do objetatido em conformidade com o
edital.

Dados sobre a Adesdo ao Registro de Preco (Carona)

CNPJ do Orgédo Gerenciador da Ata —deve ser preenchido com o nimero do CNPJ do érgéo g
promoveu a licitagao;

Nome do Orgdo Gerenciador da Ata— deve ser preenchido com o nimero do nome queowema
licitacao;

Numero do Registro Aderido —deve ser preenchido com o nimero do regime addéapiem promoveu a
licitacéo;

Data de Publicacdo da Ata Aderida -deve ser preenchido com a data em que a ata dstroedé preco
aderida foi publicada;

Data de Vencimento da Ata Aderida -deve ser preenchido com a data de vencimento dalatala;
Detalhamento do Registro de Preco deve ser preenchido com o detalhamento dos itemisdos no
registro de preco;

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Médulo LicitagSes
h!--.__

TCE
oo
1a Fase
Licitagdo o -
Dispensa/Inexigibilidade Process ed o torio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimade
Processo de Adesdo ao Registro de Preco x
Dados do Edital
NP Processa (NUmero/Ano):
Valor estimado:
Descricdo do Objeto:
Dados sobre a Adesdo ao Registro de Prego (carona)
Paging A Is
CNPJ do Orgao Gerenciador da Ata:
Nome do Orgao Gerenciador da Ata:
Ndmero do Registro Aderido:
Data de Publicagdo da Ata Aderida: K
Data de Validade da Ata Aderida: |
Detahamento do Registro de Prego:
23 Fage ' Limpar Salvar

3a Fase
Obras

Relatdrio

Salvar, para efetivar o cadastro da Adesdo ao RegistrBrdeo, o sistema mostra a mensagem “Ata de
Adeséo ao Registro de Preco cadastrado com éxito”.
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2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione
na lista de itens cadastrados uma Dispensa/Indidgite,

apés a selegdo a aba com@ADOS ADICIONAIS serédo
exibidos e os procedimentos de Edi¢édo e Exclusabspensa
sera habilitado:

BotaoEditar
um iterr

Botaolncluir
um itenr

2.1 — Pressionar o botdeditar para habilitar o formulario Q e
com os dados, fazer as alteracGes/modificacbdsag sbbre o
botdoAtualizar para o cadastro ser atualizado.

BotaoExcluir

2.2 — Pressionar o bot&3xcluir para os dados cadastrados T e

serem removidos. O sistema pedira sua confirmatfds a
confirmacao a operacao sera realizada.

Quando finalizadas as operac¢des cligueg-echar [x] para retornar ao formulario anterior

OBS: 1 - As operacdes de alteracdo sO poderdo ser exedlas antes da assinatura Digital do
jurisdicionado.
2 - Os dados Adicionais serdo habilitados somerd@ds ser salvo o cadastramento.

0.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Mddulo Licitacdes

':-,-‘_
TCE
Opcoes « Adesdo ao Registro de Prego
1a Fase
. Prc s de Adesao ao Registro de Preco
Licitagao E
Dispensa/ Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
Processo de Adesdo ao Registro de Preco .9

Dados do Edital
N@ Processo (Nimero/Ano): 0000000001 2010
Valor estimado: 50.000,00

Descricdo do Objeto:

Infomar a descricdo do objeto

Dados sobre a Adesdo ao Registro de Prego (carona)

Paging i
| CNPJ do Orgao Gerenciador da Ata:

Nome do Orgao Gerenciador da Ata:
Nimero do Registro Aderido:

Data de Publicacdo da Ata Aderida:
Data de Validade da Ata Aderida:

Detahamento do Registro de Prego:

23 Fase

3a Fase
Obras

Relatorio

11.411.119/14144-14

Informe o nome do erenciador da ata

99
10/11/2010 E
17/03/2011 )

| Informar mais detakhes sobre o

registro de prago

Limpar Salvar
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EXIBIGAO DOS DADOS ADICIONAIS

Selecione na lista de itens cadastrados ADPBESAO AO REGISTRO DE PRECO.¥s a selecéo, a

aba com os DADOS ADICIONAIS seréa exibida e a patéiste momento poderdo ser langados os
dados.

m Tribunal de Contas do Estado do Tacantins
SICAP - Médulo Licitagdes

TCE

Opgoes «

Selecione uma
Adesao

1a Fase

Licitacdo

Dis Processo
‘Adesdo ao Registro de Preco
000001/2010 /.

Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado

Nenhum §0.000.00

IM 4 Pagna 1ee1| P M & @ @ v Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)

m Tribunal de Contas do Estado do Tacantins
SICAP - Médulo Licitagdes
=

Opgoes « Adesdo ao Registro de Prego *

1a Fase
Processos de Adesdo ao Registro de Preco

Licitacao
Dispensa/Inexigibiidade. Processo Procedimento Licitatério Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
Frne + Adesdo ao Registro de Preco
0000000001/2010 / Nenhum 50.000,00
3a Fase +
Obras +
Reatdro +

Aba de Dados
Adicionais é exibida

K 4  pagina et | P M @ @ @

=1 de 1 resultado(s)

Classificagio Classficagio Fonte de Conveno | rorma de i
Orcamentaria da Despesa Recurso Publcacio
Orgéo Unidade Orcamentaria Fungdo SubFuncdo Programa Projeto/Atividade
2a Fase + A
Qe
3a Fase +
Obras +
Relatdrio +
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS
As abas marcadas con { ) séo as abas que devarhrigatoriamente preenchidas.

Conveni A Abas dos dados
Classificacdo = Classificacao &5 Fonte de 28 LILiELL Forma de @& LEES adicionais
Orcamentaria da Despesa Recurso Publicacao
Orgéo Unidade Orgcamentaria Funcdo SubFuncdo Programa Projeto/Atividade

BotaoEditar
um itenr

Botaolncluir
um iterr

Itens Cadastrados
da Aba Selecionada

BotaoExcluir
um iterr

Barra de Controle a
Dados Adicionai

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CLASSIFICACAO O RCAMENTARIA:

Selecione primeiro uma licitacdo ékdesdes j& Cadastradas.

Para o cadastramento de dados adicionais devernras Bo grupo Dados Adicionais e clicar na
aba deClassificagdo Orgcamentariae em seguida no botdo Incluir

Na sequéncia de Cadastramento temos:

Classif. Orcamentaria— A qual devem ser inseridas as Classificacfearggtarias Completas
em conformidade com o Edital.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

% SICAP - Modulo LicitagBes

TCE

TOEANTING

e :

1a Fase

Processos de Adesdo ao Registro de Preco

Processo Procedimento Licitat6rio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
0000000001/2010 / Nenhum 50.000,00

Licitagdo
Dispen

a/Inexigihilidade
Adesdo ao Registro de Preco

K <4 | pagina iee1| P M & Q @ & Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
lassificacdo Classificacio Fonte de Convénio || korma ge s
Orcamentaria da Despesa Recurso Publicacao
Orgédo Unidade Or¢camentaria Funcdo SubFungao Programa Projeto/Atividade
2a Fase + S O s
3a Fase +

Obras

Relatdrio +
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Classificacao Orcamentaria b4
C')rgﬁo:
Unidade Orcamentaria:
Funcao:
SubFuncdo:
Programa:

Projeto / Atividade:

Limpar Salvar

OBS: A classificacdo completa, que identifica o omenivel de programacdo compde-se de
18(dezoito) algarismos, conforme demonstrado noldbmécnico Orcamentério — MTO.

Apos o preenchimento dos campos utilize as opgoes:
1- Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a rgensdcadastrado com sucesso”, limpara os

campos preenchidos e montara a lista de classiisaga cadastrada no gruplassificacdes
Orcamentérias ja Cadastradas.

2-Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, € restaartala.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S8 SICAP - Modulo Licitagdes
—

L
['CE
ot z
1a Fase DadOS
Licitacdo Cadastrados
Dispensa/Inexigibilidade

Adesdo ao Registro de Preco

Classificacdo Orcamentaria
Orgé-): 32
Unidade Orcamentaria: 470
Funcao: 04 )
Clique em
SubFuncao; 122 Salvar
Confirmagéo Programat 0195

Legieto [/ Atividade: 0401

de Salvamento

Sucesso X

Montagem da £

Lista de Itens
Cadastradc

2a Fase

3a Fase
Obras

Relatorio
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2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione
na lista de itens cadastrados uma ADESAO AO REG(3
DE PRECO, ap6s a selecdo a aba com DASDOS
ADICIONAIS serao exibidos e os procedimentos de Edigéo e
Excluséo da dispensa serdo habilitados.

BotaoEditar
um iterr

Botaolncluir
um iterr

2.1 — Pressionar o botdeditar para habilitar o formulario »-_-J Q -
com os dados, fazer as alteragdes/modificacdaesas sbbre o
botéoAtualizar para o cadastro ser atualizado. /—/

BotaoExcluir
um iterr

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados
serem removidos. O sistema pedird sua confirmaggés a
confirmacao a operacao sera realizada.

Quando finalizadas as operac¢des cligueg-echar [x] para retornar ao formulario anterior

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CLASSIFICACAO D E DESPESA:

Para o cadastramento de dados adicionais devertras ea grupo Dados Adicionais e clicar em
aba deClassificacdo de Despesam seguida no botdnocluir.

A sequéncia de cadastramento segue 0 mesmo prasgdimperacional que o cadastramento da
Classificagdo Orgcamentaria:

m Tribunal de{Cunta_s_do Estado do Tocantins

:7"--,-:‘." SICAP - Médulo Licitagdes

TCE

T -7. |\‘-

e :

1a Fase
Processos de Adesdo ao Registro de Preco

Licitacdo
Dispensa/Inexigibilidade Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura | Horario Valor Estimado
<Adesdo ao Registro de Preco
0000000001/2010 / Nenhum 50.000,00
[ 4 | Pagina ide1| P M I @ O @ s Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
Classificacio Classificagdo Fonte de Convenio || porma de A0S
Orcamentaria da Despesa Recurso Publicacio
Categoria Econdmica Grupo de Despesa Modalidade de Aplicacio Elemento de Despesa
2a Fase 3y @
@ @

3a Fase
Obras

Relatorio
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Na sequéncia de Cadastramento temos:
Classificacdo de Despesa A qual devem ser inseridas as ClassificacoeBedpesas Completas
em conformidade com o Edital.

Classificacdo Despesa *
Categoria Econdmica: 3
Grupo de Despesa: 3
Modalidade de Aplicacdo: 90
Elemento de despesa: 33
Limpar Salvar

Apds o preenchimento dos campos acima discriminatiogzarem as opcoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de Clasfisgé cadastrada no gruptassificacbes de Despesa.

2 - Cancelar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartala.

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione na _ )
lista de itens cadastrados uma ADESAO AO REGISTRE | Botdolncluir
PRECO, ap6s a selecdo a aba conDA®OS ADICIONAIS um fter

sera exibida e os procedimentos de Edicdo e Excxhisd@ispensa
sera habilitados.

BotaoEditar
um iterr

2.1 — Pressionar o bot&ditar para habilitar o formulario com J \?\) -
os dados, fazer as alteragdes/modificacfes e dafae o botédo
Atualizar para o cadastro ser atualizado.

BotaoExcluir
um iten

2.2 — Pressionar o botawxcluir para os dados cadastrados serem
removidos. O sistema pedira sua confirmagdo, apos a
confirmacao a operacao sera realizada.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S| SICAP - Midulo Licitagdes
I'CE

Opgdes « Adesiio ao Registro de Prego X
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — FONTE DE RECURS O:

Para o cadastramento de dados adicionais devertras ea grupo Dados Adicionais e clicar em
aba dd~onte de Recursomem seguida no texto destacagticionar/Alterar/Remover.

Exemplo de Fonte de Recurso cadastrada:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S SICAP - Mddulo Licitagdes

M
TCE
Opcoes &« Adesdo ao Registro de Preco '*
1a Fase
. ocessos de Adesao ao Regisiro de Preco
Licitagao
Dispensa/Inexigibilidade Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
Adesdo ao Registro de Preco = -
Nenhum 50.000.00
Fonte Recurso X
Observacdo

De acordo com a Portaria 914/2008 - Alteracdo manual SICAP (Tabela fonte de recurso)

Cddigo Fonte de Recurso:

Limpar | Salvar
Pagina

Fonte de Recurso

23 Fase
3a Fase
Obras

Relatorio

Na sequéncia de Cadastramento temos:

Fonte de Recurso— A qual deve ser inserida em conformidade comogdaria 914/2008 —
Alteracdo manual SICAP (Tabela fonte de Recurso)

Fonte Recurso X
Observacao
De acordo com a Portaria 914/2008 - Alteragdo manual SICAP (Tabela fonte de recurso)
[vor]
g
Cddigo Fonte de Recurso: 1111.22.333

Limpar Salvar

Apos o preenchimento do campo acima discriminatti@aartas opgoes:
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2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione nal pggtzoincluir
lista de itens cadastrados, apds a selecao a abasDADOS um iten
ADICIONAIS serdo exibidos e os procedimentos de Edica
Excluséo da dispensa serdo habilitados:

BotaoEditar
um itern

2.1 — Pressionar o bot&wlitar para habilitar o formulario com os &) Q &
dados, fazer as alteracbes/modificacbes e clichreso botéo
Atualizar para o cadastro ser atualizado.

BotaoExcluir

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem U A

removidos. O sistema pedira sua confirmacao, aposfrmacao
a operacéo serd realizada.

Quando finalizadas as operac¢0fes clique-echar [x] para retornar ao formulario anterior.

CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — CONVENIOS:

Para o cadastramento de dados adicionais devertras ea grupo Dados Adicionais e clicar em
aba deConvénios,em seguida no texto destacaifticionar/Alterar/Remover.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitactes

T

TCE
TOCANT |\‘\
Oopgoes « Adesdo ao Registro de Prego

1a Fase
Processos de Adesao ao Registro de Preco

Licitagado
Dispensa/Inexigibiidade Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
Adesdo ao Registro de Preco
0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00
[ 4 | Pagina 1de1| P M @ Q@ @ Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
Classfficagdo Classificagdo Fonte de Forma de GRS
Orcamentaria da Despesa Recurso Publicagdo
N° Convénio Assinado em Valor Inicio Vigéncia Fim Vigéncia
2a Fase @ 0 [
3a Fase +
Obras
Relatdrio
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Na sequéncia de Cadastramento temos:

Dados do Convénio:

Numero —deve ser preenchido com o nimero e o ano do canfiéiio existente no jurisdicionado;
Valor — deve ser preenchido com o valor do convénio fisigstente no jurisdicionado;

Descricao do Objetivo —deve ser preenchido com a descricdo de objeto nieén® fisico existente no
jurisdicionado;

Datas:

Data da Assinatura —deve ser preenchido com a data da assinatura déruon

Data de Inicio da Vigéncia -deve ser preenchido com a data de Inicio da vigéliconvénio;

Data de Término da Vigéncia -deve ser preenchido com a data de Término da Migélecconvénio;
Dados do Convenente:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do convenente;

Nome —deve ser preenchido com o nome do convenente;

Dados do Conveniado:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do conveniado;

Nome —deve ser preenchido com o nome do conveniado;

Dados do Interveniente:

CNPJ —deve ser preenchido com o CNPJ do interveniente;

Nome —deve ser preenchido com o nome do interveniente;

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S8 SICAP - Modulo Licitagdes
s

r l “( A l I.
T -7. |\‘1
Opgoes « Adesdo ao Registro de Preco
1a Fase
m Convénio X
Licitacdo
Dispensa/ a B Dados do Convénio
Adesdo ao Registro de Preco 1
o &
Niimerao: Valor:

Descricdo do Objeto:

Datas

L Ql
o

Assinatura: % Inicio da Término da
Vigéncia: Vigéndia:

Dados do Convenente
CNPI:

MNome:

¥ Dados do Conveniado
CNPI:

MNome:

Dados do Interveniente
CNPI:

Nome:

2a Fase

3a Fase Limpar Salvar

Obras

Relatorio

Apds o preenchimento dos campos acima discriminatilgzar as opcoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de Convénadjgstrada.

2 -Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartala.
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2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione
na lista de itens cadastrados, apdés a selecdo aaabaos
DADOS ADICIONAIS sera exibidas e os procedimentos
Edicdo e Exclusdo da dispensa ser&o habilitados:

Botaolncluir
um iterr

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formulario com 2
os dados, fazer as alteragbes/modificacdes e slatae o botéo = \%) —

BotaoEditar
um iterr

Atualizar para o cadastro ser atualizado. ]

2.2 — Pressionar o bot&@#xcluir para os dados cadastrados BotéoExcluir
serem removidos. O sistema pedird sua confirma8fds a um iter
confirmacao a operacao sera realizada.

Quando finalizadas as operac¢fes cligue-echar [x] para retornar ao formulario anterior.

Exemplo de convénio cadastrado:
m Tribunal de_(:ontas do Estado do Tocantins
% SICAP - Madulo LicitacBes
TCE
- :

1a Fase

py Convénio X

Licitagdo
Dispensa/Inexigibilidade B Dados do Convénio
Adesao ao Registro de Preca d

Nimero: | 00000001 Valor: 50.000,00

Descricgo do Objeto: Informar a descrigdo do objeto

Datas

Assinatura: | 12/10/2010 (8 Infco da | 18/11/2010 [%  Término da 15/04/2011 [9

Vigéncia: Vigéncia:

Dados do Convenente

CNPI: 11.111.111/1111-11

Norme: Informar o nome do convenente

[ Dados do Conveniado

CNPI: 22.222.222{2222-22

Norme: Informar o nome do conveniado

Dados do Interveniente

CNPI: 33.333.333/3333-33

Norme: Informar o nome do interveniente
23 Fase
3a Fase Limpar Salvar
Obras
Relatdrio
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — FORMA PUBLICACA O:

Para o cadastramento de dados adicionais deverntras ra grupo Dados Adicionais e clicar em
aba ddg~orma de Publicidadeem seguida no botdocluir.

Exemplo de Forma de Publicidade cadastrada:

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Médulo Licitagdes
s

T
1TCE
T -7. |\‘.
Opgoes « Adesdo ao Registro de Preco™
1a Fase
2 - Processos de Adesdo ao Registro de Preco
Licitacdo

Dispensa/Inexigibilidade Processo Procedimento Licitatorio  Modalidade Data Abertura ~ Horéario Valor Estimado
Adesdo ao Registro de Preca
0000000001/2010 / Nenhum 50.000,00

[ 4 | Pagina ide1| P M I @ O @ s Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
Classficacio Classiicacio Fontededs || Cenveno orma de ELEaE
Orcamentaria da Despesa Recurso Rublicacdg
Forma Publicacio Publicado em Complemento -
Forma de Publicacdo 4
Dados da Publicacdo
Forma: Website do drgdo * v
23 Fase QO . Publicado em: 18/11/2010 9
3a Fase
Complemento : www.tce.to.gov.br
Obras
Relatorio
Limpar Salvar

Na sequéncia de Cadastramento temos:

Dados da Publicacéo:

Forma —deve-ser selecionar uma das formas de publicidade;

Valor — deve ser preenchido com o valor do convénio fisigstente no jurisdicionado;

Descricdo do Objetivo —deve ser preenchido com a descricdo do objeto deéaio fisico existente no
jurisdicionado;

Apds o preenchimento dos campos acima discriminatilgzar as opcoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a gensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de forma ldejgade ja cadastrada.

2 -Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartala.
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2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione

BotaoEditar
um iterr

na lista de itens cadastrados, ap6s a selecdo acabaos BOtaO'{‘C'U'r
um iterr

DADOS ADICIONAIS sera exibida e os procedimentos
Edicdo e Exclusdo da dispensa ser&o habilitados:

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formulario com 2
os dados, fazer as alteragbes/modificacdes e slatae o botéo - Q —

Atualizar para o cadastro ser atualizado. ]

2.2 — Pressionar o bot&@#xcluir para os dados cadastrados BotaoExcluir
serem removidos. O sistema pedird sua confirma8fds a um iter
confirmacao a operacao sera realizada.

Quando finalizadas as operac¢fes cligue-echar [x] para retornar ao formulario anterior.

Exemplo de Forma de Publicidade cadastrado:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S8 SICAP - Modulo Licitagdes

Vl“(‘ lc'

TOCANT |\‘.

= :
13 Fase

Processos de Adesdo ao Registro de Preco

Licitagdo
a Processo Procedimento Licitatorio  Modalidade Data Apertura | Horario Valor Estimado

0000000001/2010 / Nenhum 50.000,00
M 4 Pagina 1lded| P M| & Q @ s Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
Classficacio Classiicacio Fontedes || CPNVEMO || porma de ELEaE
Orcamentaria da Despesa Recurso Publicacao
Forma Publicag&o Publicado em Complemento
Website do drgéo * 18/11/2010 www._tce.to.gov.br

2a Fase + » @
© @

3a Fase +

Obras

Relatorio
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CADASTRAMENTO DE DADOS ADICIONAIS — ANEXOS:

Para a inclusdo de anexos devemos selecfamaxosna aba de dados adicionais e clicar no botao
incluir para abrir o formulario de envio de anexos

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
GICAP - Madulo Licitagdes
—

e
V

TCE

TOCANTING

Opgoes <« Adesdo ao Registro de Prego *

13 Fase =
. . Processos de Adesdo ao Registro de Preco
Licitacdo
Dispensa/Inexigibilidade Processo Procedimento Licitatdrio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
Adesdo ao Registro de Preco
0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00
K 4 Péagina 1lde1 b D ; Q9 Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)
Classficagao Classificagao Fonte de CanyvERe Forma de AApexas
Orcamentdria da Despesa Recurso Publicacao
Arquivo Tipo Anexo em CPF quem anex...
23 Fase + @ 6
3a Fase +
Obras +
Relatdrio +

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Modulo Licitagdes
s

Opcoes <« Adesdo ao Registro de Prego *

1a Fase ™
_ Processos de Adesdo ao Registro de Preco
Licitagdo
] Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
0000000001/2010 / Nenhum $50.000.00
Enviar Arquivo X
Tipo: Selecione... v
Arquivo: | Selecione um Arguivo
salvar |
f Pagina 'l
Anexos
Arquivo Tipo Anexo em CPF quem anex:

23 Fase +
3a Fase *
Obras +
Relatdrio +

Manual do SICAP-LO, Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - copyright © 2010 - DINFO - Todos os Direitos Reservados.

-56 -



Opcoes
13 Fase

Licitacdo

Dispensa/Inexigibilidade
< esao ao Registro de Preco

2a Fase

3a Fase

Obras

rede

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Médulo Licitacdes

« Adesao ao Registro de Prego '*

Processos de Adesao ao Registro de Preco

Processo

Procedimento Licitatorio

Modalidade

9
Meu computador
<

Meus locais de

Data Abertura  Horario Valor Estimado
0000000001/2010 / Nenhum 50.000,00
Enviar Arquivo X|
Tipo: Correcdo do Edital 8.2
Arquivo: | Selecione um Arguivo
Salvar |
Escolher arquivo a carregar &3]
Bar @M 5 O@# = Mostrando 1 -1 de 1 resultadogs)
L = o2_zo0s pef
&) - ANExos
Documentos
tecenles
M Tipo Anexo em CPF quem anex
Desktop
Meus
documentos

Mome do arquive: [IN_10_11_12_2008 pek

Arquivos datipa: [ Tados os Arquivos 7]

=l Abic
=] Concela

Relatdrio

Apés a selecdo do

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitactes

™

arquivo, aparecera o nome davargom o endereco completo no
Arquivo, em seguida cliqgue no bot&alvar para iniciar a importacdo do arquivo.

N
TCE
Opgdes &« Adesdo ao Registro de Prego X
1aFase -
Licitacdo

Dispen nexigibilidade

Adesdo ao Registro de Preco

Processo

0000000001/2010 /

Procedimento Licitatorio

Processos de Adesdo ao Registro de Preco

Modalidade Data Abertura  Horario

Nenhum

Enviar Arquive

Tipo:

Arquivo:

2a Fase
3a Fase
Obras

Relatdrio

Correcdo do Edital

campo

Valor Estimado

50.000,00

‘ Successo

.

L

Salvar

x

Arquivo 2_IN_10_11_ 12 2008.pdf recebido com sucesso!
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Quando damportacdo do arquivo finalizar, aparecera a mesrsaigdicanddsucessale importacdo
e sera montadas na lista de itens a lista de argjinvportados.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Médulo LicitagBes

—

analk s

ICE

Opgoes ko Adesio ao Registro de Prego *

1a Fase
_ Processos de Dispensa/Inexigibiidade

Licitagdo

Dispensa/In

exigihilidade
Adesdo ao Registro de Preco

Processo Procedimento Licitatorio  Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado

0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00

Lista dos
Arquivos
Importados

d |pagina  1lde1 P M2 @ © o Mostrando 1 - 1 de 1 resultado(s)

pie £ = - Convénio i
Classficagio Classficacio Fonte de Convenio. || rorma de nens

Orgamentdria da Despesa Recurso Publicacao
Tipo Anexo em CPF quem anex.

Correcdo do Ed...  21/01/2011 93685960106

icone de
Visualizacdo
do Arauivo
23 Fase + Qo =]

3a Fase
Obras

Relatdrio

Conforme a mensagem clicando @K, feche o formulério clicando efiX], que a partir desse momento
ser& possivel visualizar os arquivos importados.

Para visualizar o arquivoimportado, bastaegurar a tecla < SHIFT] > do tecladpressionade clicar no
icone a frente do nomelo arquivo

OBS: A visualizacdo do arquivo estd condicionadaxiaténcia do aplicativo compativel com o arquivo
devidamente instalado no seu computador. Exempli@ yisualizar arquivos nimrmato (PDF) o Adobe
Readerdeverd estar instalado. Exemplo:
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@\’v [ B it s oo kougow br/sicapfickarnes novolagoutfansxosi 7921 (2_IN_i0_1 ][4/ x | [$Wcooze |2~

<7 Favaritas | & htkp:fem kee.bo.gov brfsicapflickacoes/novalayout. .. |

Edt Irpara Favoritos  Ajuda

BB & ¢ ceimr Balk -

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUGAO NORMATIVA TCE/TO N° 10 de 11 de dezembro de 2008

Institui e Regulamenta o SICAP-LO, Sistema Integrado
de Controle e Auditoria Publica — Licitacdes e Obras, no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins e
dispbe sobre a remessa de dados de Procedimento
Licitatorios e informacdes sobre as obras e servicos de
engenharia por meio eletrénico com a assinatura digital,
pelos orgéos da administracdo direta e indireta do
Estado e Municipios.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribui¢des e
prerrogativas que lhe conferem os artigos 71, |l da Constituicdo Federal, 33, Il da
Constituicdo Estadual e art.1°, Il e 3° da Lei Estadual no 1.284, de 17 de dezembro de
2001.

Considerando o art. 3° da Lei n® 1.284 de 17 de dezembro de 2001, o qual estabelece
que para o exercicio de sua competéncia e jurisdicdo, assiste ao Tribunal de Contas do
Estado o poder de regulamentar, podendo, em conseqéncia, expedir atos e instrugdes
normativas sobre as matérias de suas atribuicdes e sobre a organiza¢&o dos processos
que |he devam ser submetidas, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de
responsabilidade;

Para_Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione na lista de itens cadastrados, apos a
selegéo:

Bot&olncluir
1 — Pressionar o bot&éditar para habilitar o formulario com os dado um iter
fazer as alteracGes/modificacbes e clicar sobretaotAtualizar para o

cadastro ser atualizado.

2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem removidos.
O sistema pedird sua confirmagdo, ap0s a confimnacaperacdo sera
realizada.

BotaoExcluir
um itenr
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2° FASE

Na tela do SICAP — Mddulo Licitacdo selecionar docb da2® FASE para que seja feito o
cadastramento dos dados da situacao das liciteagdesadastramento do licitantes.
A tela da 2 Fase serd aberta para a incluséo da SituacditizcEb e os Licitantes.
Tl e e et bes e Bras "

-‘-'_‘ Unidade Gestora: &dministrag3o

r l ‘(‘ i Usudrio: Eli R, Silva Cargo: Administrador do Sistema Sair
ro ANTH ».-

<« SICAP-LO

18Fase ; |
— | Alerta de Prazos
Eublicado ey 24/05/2012
=| Situagdo da Licitagdo e Licitantes
38 Fase . Senhores Juridicionados,
SIS Fiquern atentos aos prazos de langamento dos processos de Licitagho, Contratos e Obras do ano de
fssinatra " 2012 de acordo com a I n° 10/2008 que nstitui e regulamenta o sistema SICAP-LO
Spereiacheng : Alertamos que o3 todos processos de 2011 e os processos dos anos anteriores que estejam erm
andamento devem serem langados no sistema.
As diwidas poderdo ser resolvidas através do novo manual ou diretamente no TCE atraves dos
telefones
SISTEMA: 3232-5874 /3232-5871 — Coordenagiio do SICAP-L.O
Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
~= SICAP - Modulo Licitacbes e Cbras
-T‘ Unidade Gestora: Administragio
r l ‘(‘ l . Usuadrio: Eli R. Silva Cargo: Administrador do Sistema Sair
«|||| siepLo | Carasey
19 Fase +
Processos de Licitacdo Assinados
28 Fase —
@da e ﬁ Procedimenta Licitatorio  Modalidade Data Abertura  Horério “alor Estimada
S 5 ©550068558/8888  / Nenhum 85 588,58
e 33333333359/3335  9333/3333 Concorréncia 0371042011 00:15:.00 333333
3333333333/3333 [ Menhum 33,33
Assinatura =
0000086787/2011  0121/2011 Concorréncia 20/10/2011 00:15.00 1.454 55
ERso sakn - 0000028186/2011  0005/2011 Corvite 27052011 09:00:00 6450000
0000001000/2011 00012011 Canvite 19/11/2008 08:45:00 300.000.000,00
0000000259/2011  029%/2011 Concorréncia 19/10/2011 01:18:00 123
0000000222/2011  0001/2011 Concorréncia 31/05/2011 00:00.00 1212
=
Pagina 1de3 » W ‘:.:f‘ Mostrando 1 - 8 de 22 resultado(s)

http:/172,31,0.08 jsicapflicitacoesfsicap-lo/

Na tela deProcessos dd.icitacdo podemos fazer o cadastramento da situacdo dachcite o
cadastramento dos vencedores do certame:

Escolha um procedimento licitacdo cadastrado paloditar as Abas dos dados sobre a Situacdo da
Licitag&o e sobre os Licitantes.

Apb6s a habilitacdo dos dados sobre a Situacdoai@d¢do e sobre os Licitantes podera ser feito o
cadastramento conforme os procedimentos a seguir:
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CADASTRAMENTO DA SITUACAO DA LICITACAO

No grupo de Processos de Licitagcdo escolha um giroeato Licitatorio Cadastrado.
Deve ser selecionada uma licitacédo para habilitarupo de Dados Adicionais, em seguida deve-se
selecionar a aba Situac&o da Licitagéo e clicdrat@olncluir.
m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
<S8 SICAP - Mddulo Licitagées e Obras
T Uniqaple Gestora: Administracdo
'l (\ l“ Usudrio: Eli R. Silva Cargo: Administrador do Sistema

Sair
TOCANTINS
«} || su@elo 24 Fase
1% Fase + =
Processos de Licitacdo Assinados
29 Fase -
- Z e Processa Procedimento Licitatario Modalidade Data Abertura Hararia alor Estirnado
E} Situagéo da Licitagao e Licitantes
22 Fase - §888585888/8B88 Menhum 8888888
3333333334 33 33 Concorréncia 05/10/201 00:1&8:00 333333
Cbras +
333 Menhum 3333
A “'| | oooooesrerEOv  o1atran Concarréncia 201072011 00:15:00 1454 58
Opgges do Sistena * 0000029166011 DOOS/2011 Comvite 27i05/201 09:00:00 £4 500,00
0ooooo1ooo20m ooo1/20m Convite 18/11/2008 08:45:00 300.000.000,00
0000000299/2011 0289/201 Concorréncia 18110201 01:15:00 1,23
0000000222201 ooo1/20m Concorréncia 31/05/20M 00:00:00 12,12
Pagina 1|lges bk M :: Mastrando 1 - 8 de 22 resultada(s)
Situagdo Licitante/ Anexos
daLicitacdo | Contratado
Situagao cativa
Homologada 2012-02-17  ghykkkl
Q@ L
=
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Na tela Adicionar Situacdo da Licitacdo
Situacao.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Modulo LicitacBes
P

TOCANTING

podemos dar

andamento no cadastramento da

Opgoes « 2a Fase ®
1a Fase +
Processos de Licitacdo
23 Fase =
Situacso da Licitaco e Licitante Vencedor Processo Procedimento Licitatoric  Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado
0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00
0000000062/2010 0000/2010 Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000,00
0000000022/2010 0000/2010 Concurso 10/01/2011 01.00:00 44.444 444,44
Situagdo da Licitagao X
Situagdo da Licitagao
Sttuacao: Selecione... v,
Justificativa:
1l <  Pagina 1
| Limpar | Salvar \
Situacgdo citant !
da Licitacdo
Situacdo  Data Justificativa
m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
= SICAP - Modulo LicitagSes
T
rlw s
CE
4
ToeANTING
Opgoes <« 2a Fase *
Safme | 12FER g
= Processos de Licitagio
Ges i B P cl ¢ Modalidad, D Ab Hora lor Estimach
rocesso rocedimento Licitatorio odalidade ata Abertura orario Valor Estimado
Relatdrio | Situacdo da licitacdo e Lictante Vencedor :
0000000001/2010 Nenhum 50.000.00
0000000062/2010 0000G/2010 Convite 16/12/2010 01:00:00 500000
0000000022/2010 00002010 Concurso 10/01/2011 01.00:00 44.444 444 44
Situagdo da Licitagao X
Situagdo da Licitagdo
Stuagdo: Adjudicada/Homologada »
Justificativa: Informar a justificativa da escola da atternativa no
campo anterind
1Kl <  Pagna 1
| | Limpar | Salvar |
Situacdo Licitant
da Licitacdo
Situacdo  Data Justificativa
3a Fase +
Obras +
Relatdrio +
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Sutuacao da Licitacdo

Situacao da Licitacdo -deve-se selecionar uma das Situac¢oes da Licitasioiiiveis;
Cadastrado Em —deve ser preenchido com a data do cadastramento;

Justificativa — deve ser preenchido com a Justificativa resultdatsituacdo da Licitagao;

Apds o preenchimento dos campos acima discriminatileze as opgoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a rgensédcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista ja cadastrada.

2 -Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartala.

2 - Para Moadificar ou Excluir dados cadastradosselecione na Eaisal el
lista de itens cadastrados, apos a selec¢éo:

BotaoEditar
um itenr

um iternr

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formulario com
os dados, fazer as alteragdes/modificacdes e slatae o botéo
Atualizar para o cadastro ser atualizado. \,?\) &

2.2 — Pressionar o bot@8xcluir para os dados cadastrados /
serem removidos. O sistema pedir4 sua confirmagfos a
confirmacao a operacao sera realizada.

BotaoExcluir
um itern

Quando finalizadas as operac¢fes cligue-echar [x] para retornar ao formulario anterior.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
= SICAP - Modulo Licitacdes e Obras
.-‘7"“ Unidade Gestora: Administragdo
r l 1(‘ l + Usudrio: Eli R. Silva Cargo: Administrador do Sistema

Sair

« SICAPLG 24 Fase
12 Fase
Processos de Licitacdo Assinados
24 Fase -
=7 Situacko da Lickacio & Lictantes Processo Procedimentao Licitatario Wodalidade Data Abertura  Horario “alor Estimado
e B8B888888888/8888 7 Menhum 8B.888 88
b 33333333353/3333  3333/3333 Concorréncia 05/10/2011 0o:15:00 3.33333
ras
3333333333/3333 / MNenhum 3333
Assinatura
0000088787/2011 01217201 CONcorrencia 20102011 00:15:00 1454 55
Opgbes do Skstema 0000029166/2011  0005/2011 Convite 27/06/2011 09 00:00 &4 500,00
0ooo001000/2011 00017201 Convite 18/11/2008 08:45:00 300.000.000,00
0000000299/2011  0299/2011 Concorréncia 124102011 01:15:00 123
0000000222/2011 000172011 Concaorréncia 31/05/20M 0o:oo:00 1212

Pagina 1deal b b Mostrandao 1 - & de 22 resultado(s)

Sitago Licitante/ BRExos
da Licitagao Contratado

CPF / CNPJ FPessoa Mome £ Razio Social Contato
09559534607 Fisica Ailton Arias 00242012
) @
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CADASTRAMENTO DO LICITANTE/CONTRATADO

No grupo de Processos de Licitagdo escolha um giroeatoLicitatério Cadastrado.
Deve ser selecionada uma licitacdo para habiliarupo de Dados Adicionais, em seguida
deve-se selecionar a aba Situagéo da Licitacdoar alo botadncluir.

Tribunal de Contas do Estado do Tocanting
SICAP - Modulo Licitagdes e Obras

T Unidade Gestora: Administracdo

=] Situagéo da Licitagéo e Licitantes
33 Fage
Obras

Asginatura

Opcdies do Sisterna

hittp:/§172.31.0.01/sicap/lictacoes/sicap-lo/fase02/#

+ Usuwario: Eli R, Silva Cargo: administrador do Sistema

SICAR-LO

Processos de Licitacdo Assinados
Processa
000o0o0ee0E08e
3333333333/3333 3333/3333
3333333333/3333 /

0000086787/2011 01212011

0000029186/2011
0000001000/2011
0000000289/2011
0000000222/2011

0005/2011
000172011
029972011
000142011

Pagina 1/de3 » M

Situacan Licitante/ Anexos
da Licitagao Contratado

CPF/ CNPJ
095595345807

Pessoa

Fisica

Procedimento Licitatdrio

Modalidade
Menhurn
Concoréncia
Nenhum
Concoréncia
Convite
Convite
Concoréncia

Cancorréncia

Data Abertura

051072011

201072011
2ri0siz201
19/11/2008
194102011
31/08/2011

Mome / Razéo Social

Ailton Arias

Botaolncluir
um iterr

Hararin

00:15:00

00:15:00
(09:00:00
08:45:00
01:15:00
(00:00:00

Unidade Auditada | Sair

Walor Estimada
50.608 58
333333
3333
1.454 55
54.500,00
300.000.000,00
123
12,12

Mostrando 1 - 8 de 22 resultado(s)

Contato
002/2012

BotaoEditar
um iterr

BotaoExcluir
um itenr

Na telaAdicionar Licitante/Contratado pode dar andamento no cadastramento.

Licitante,/Contratado

Licitante/Contratado

Tipo de
FPessoa:

MNome f Razao
Social:

Contato:

g CRFSCMED:

e-mail:

Dados pessoais (quando pessoa fisica)

MNamero do
RG:

Endereco

Logradouro:,

Cidade:

Registro
Frofissional:

Complemento:

LIF:

Bairrc:

v CEP:

Limpar Salvar
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Dados do Licitante/Contratado

Tipo de Pessoa deve ser selecionado o tipo de pessoa contratada;

CPF/CNPJ —deve ser preenchido com o CPF ou CNPJ do contratado
Nome/Razéo Social Peve se preenchido com o0 nome ou a razdo soc@moatado;
Contato —Deve ser preenchido com o0 nome do contato da empoedratada;

E-mail — Deve ser preenchido com o e-mail do contratado.

Dados Pessoais (Quando Pessoa Fisica)
Numero do RG —Deve ser preenchido com o nimero do registro gerglessoa contratada;
Registro Profissional -Deve ser preenchido com o numero do registro @iofisl da pessoa contratada.

Dados da Empresa (Quando Pessoa Juridica)
Inscricdo Estadual —Deve ser preenchido com a inscri¢gao estadual deesapontratada;
Nome Fantasia -Deve ser preenchido com o nome fantasia da empoasatada.

Endereco
Logradouro — Deve ser preenchido com o logradouro e o nUmenasia da empresa contratada;

Complemento —Deve ser preenchido com o complemento do endegeemgresa contratada;
Bairro — Deve ser preenchido com o nome do bairro da empoegeatada;

Cidade —Deve ser preenchido com o nome da cidade da empoagatada,;

CEP —Deve ser preenchido com o CEP do endereco da esnpoagatada;

UF —Deve ser preenchido com o home da unidade fedarmddivempresa contratada;

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Médulo Licitagdes e Obras

T Unidade Gestora: Administracdo

rl‘(\ 1 + Usuario: Eli R. Silva Cargo: Administrador do Sistema T
SICAP-LO 23 Fase
13 Fase + = =
e Processos de L ey ante /contratadn x
= Situagéo da Licitagdo e Licitantes Fimesen Licitante/Contratado

3
28 Fase + SRR Tipo de sica ~  CPR/CNPI:

3333333333/3333 Pessoa;
Obras

3333333333/3333 Mome /Razdo
Assinafura + Sodial:

0000088787/2011 |

& i + Contato: e-rmail:

SReER o 0000023166201 1

0000001000/2011 Dados pessoais (quando pessoa fisica)

0000000299/2011 Mimero do Registro

0000002227201 Rz Profissional;

Enderego
Logradourao: Complemento: Bairro:
Pagina Cidade: UF: v  CEP:
: Lirnpar Salvar
CPF / CMPJ Peszoa Mome / Razdo Social Contato
09559534807 Fisica Ailton Arias 002:2012
a | |

http: /172,31 .0,01 jsicap/lictacoes/sicap-lo/Fass02 #
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Apds o preenchimento dos campos acima discriminatilgzar as opcoes:

1- Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a rgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montaré a lista de licitaatesdastrada.

2- Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartala.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Médulo Licitagdes
s

TCE

Opgoes « 2a Fase '®

13 Fase +
Processos de Licitacdo

2a Fase

Situacio da Licitacso e Lictante Vencedor Processo Procedimento Licitatorio  Modalidade Data Abertura ~ Horario Valor Estimado
0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00
0000000002/2010 0000/2010 Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
0000000022/2010 0000/2010 Concurso 10/01/2011 01:00:00 44.444 444 44
K 4 | Pagina Tiaet| P M| & Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)

Situagio Licitante/ ANSHOS
da Licitagao Contratado

CPF / CNPJ Pessoa Nome / Razéo Social Contato

1111111111 Juridica Informar o nome da empr...  Informe o contato
22202222222222 Juridica Informar o nome da empr...  Informe o contato
33333333333333 Juridica Informar o nome da empr...  Informe o contato
9 @

3a Fase

Obras

Relatorio

Y

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione

na lista de itens cadastrados, apés a selegao: BOtaO'_?dUir
um iten

BotaoEditar
um itern

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formulario com
os dados, fazer as alteragdes/modificagbes e clichre o
botdoAtualizar para o cadastro ser atualizado.

2.2 — Pressionar o botdéxcluir para os dados cadastrados
serem removidos. O sistema pedira sua confirmagds a /—/
confirmacao a operacao sera realizada.

BotaoExcluir
um iternr

Quando finalizadas as operagOes clique Fuohar [x]
para retornar ao formulario anterior.

Quando finalizadas as operacdes clique~eshar [x] para retornar ao formulario anterior.
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Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Mddulo Licitagtes e Obras
\"" Unidade Gestora: Administracio
r'l“ 5 gy~ Usudrio: Eli R, Silva Cargo: Administrador do Sistema
CE
TOCANTI

Unidade Auditada | Sair

< SICAP-LO 23 Fase =
UOUDDZSTEEL20TT — UUUSL20TT Canmle 2R Ug0000 b4 500 RuE] ;‘
13 Fase
0000001000/2011 00012011 Convite 1971172008 08:45:00 300.000.000 00
23 Fase
0000000299201 02992011 Concorréncia 19102011 01:15:00 1,23
=] Situagdn da Licitagén e Licitantes <
0000000222/2011  0001/2011 Concorréncia 3052011 00:00:00 1242
33 Fase
Obrag
Assinatura
Opeiies do Sistema + Pagina 1 ded 4 Mostrando 1 - 8 de 22 resultado(s)
2= Licitante/
Citags Contratado
CPF/ CNRJ Fessoa Nome / Razéo Social Cortato
02559534807 Fisica Allton Ariag 0022012
Telefone X
Telefone do Licitante
Tipo: Selecione... >
[BIBIBY
MNumero:
Lirnpar Salvar
Telefone Licitante
Tipo DbooD Mamero
hal|
4 iz |
Telefones

Fixo/Comercial —Deve ser preenchido com o nimero do telefone faxerdpresa vencedora;
Celular — Deve ser preenchido com o niumero do telefone cedol@encedor;
Residencial -Deve ser preenchido com o nimero do telefone nesigledo vencedor.
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INCLUSAOS DE ANEXOS:

Para a inclusdo de anexos devemos selecamaxosna aba de dados adicionais e clicar no botao
incluir para abrir o formulario de envio de anexos

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=] SICAP - Modulo LicitacGes e Obras

I'T7 Unidade Gestora: administragéo

Lg l‘(\ l Usudario: Eli B. Silva Cargo: Administrador do Sistema Unidade Auditada | Sair

i ANTINS

«lf || sicapio 23 Fase
18 Fase + =
Processos de Licitagdo Assinados
23 Fase -
= = 5 T Processo Procedimento Licitatério Maodalidadle Data Abertura Horarin Yalor Estimado
;j Situaco da Licitagdo e Licitantes
p— , 8980868060/0088  / Menhum 86.886,98
o 3339333339/3333  3333/3333 Concarréncia 05A0/2011 00:15:00 3.333.33
ras +
3339333339/3333 Menhum 33,33
et Y| oooopesTemZON  0121/2011 Concarréncia 201072011 00:15:00 1454 55
Opgbes do Sisterma + 0000029166/2011 00052011 Corvite 27/05¢2011 09:00:00 54.500,00
0000001000/2011 000142011 Convite 18/1/2008 08:45:00 300.000.000,00
0000000299/2011  0298/2011 Concarréncia 18/10/2011 01:15:00 1,23
0000000222/2011 000142011 Concarréncia 31/05/2011 00:00: 00 12,12

Pagina 1|ded| » PR | & Mostrando 1 - 8 de 22 resultado(s)

Siacio Licitante/ Anexos

da Licitacan Conftratado
Anexo

Arguivo Tipo Anexo em CPF guem anexou

b= Caontrato 20M10/201 713209682148
14_termo pdf -ji
ﬂm&‘ Mapa de Julgam... 070372012 236187
|

19_Acordao_n_310_ 27042005pdf podf <=

Ll

»

Os procedimentos de inclusao de anexos e operagdn@&smos sdo 0s mesmos demonstrados nas
paginas 22; 39 e 56 deste manual.
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3* FASE

Na tela do SICAP — Modulo Licitagdo selecionar epgdes3® FASE para cadastrar os atos
administrativos como: Contrato e os Termos Aditiegspostilamentos correlacionados.

A tela da 8 Fase sera aberta para a inclusdo do processo.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo LicitagGes
—

TCE

Opgoes «
1a Fase +
2a Fase +

ontrato, Termo Aditivo ou Apostilamento

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo LicitacBes
—

TCE

Procedimentos
Licitatorios

Opcoes « 3a Fase *
_ Cadastradc
1a Fase *
- Processos de Licitagao
2a Fase +
32 Fase Processo Procedimento Licitatd Gdalidade Data Abertura  Horario Vialor Estimado
. 0000000001/2010 / MHenhum 50.000.,00
Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento
0000000002/2010 0000/2010 Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
0000000022/2010 0000/2010 Concurso 10/01/2011 01:00:00 44 444 444 44
I < Pagina Tage1| p M & Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)
Obra
Relat
Obras +
Relatorio +

Na tela deProcessos dd.icitacdo podemos fazer o cadastramento Contrato e na sgguén
cadastramento dos Termos Aditivos e Apostilametiésse contrato:

Escolha um Procedimento Licitatorio cadastrado pahdlitar as abas dos dados sobre o Contrato.

Apo6s a habilitacdo dos dados sobre o Contrato pmdefeito o cadastramento conforme os
procedimentos a seguir:
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CADASTRAMENTO DO CONTRATO

No grupo Procedimentos Licitacdo  cadastrada deve ser selecionada uma licitacdo para habilitar
a Aba de Contrato. Clique no botéo Incluir_ para dar andamento no cadastramento do Contrato.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitacdes
e

I
T

TCE
roeaNTiny Procedimento
Opciies « 3a Fase % Licitatorio
1a Fase + Selecionad
Processos de Lidtacdo
2a Fase +
3a Fase Processo Procedimento Licitatorio Data Abertura Horario Valor Estimado

. 0000000001/2010 / Nenhum 50.000,00
Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento

Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
Concurso 10/01/2011 01:00:00 44.444 444 44

ges8e0000Z72010  0000/Z070
0000000022/2010  0000/2010

Habilitacdo da Aba de
Contrato e Anexos

Kl 4 | Pagna Tide1

Contrato =& Anexns w8

Contrato | Ano Assinado em Valor | Publicado Inicio Vigé...  Fim Vigéncia

Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)

Selecione Incluir Para
Abrir o Formulario do
Contratc

Obras +

Relatdrio +

»

Contrato X

Dados do Contrato

]
ol

Nimero Data da
Contrato: Assinatura:

Nimero Valor do
Contrato de Contrato:
QOrigem:

]
o

Data da 4 Data Inical (¥ Data Final da
Publicacdo da Vigéncia:
do Extrato: Vigéncia:

CNP] da Nome da
Contratada: Contratada:

Descricéio do Objeto:

Situacdo do Contrato
Situacdo: 7

Justificativa:

Elemento de Despesa

Categoria Econdémica:

Limpar Salvar |
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Dados do Contrato

Numero do Contrato —deve ser preenchido com o nimero do contrato;

Data da Assinatura —deve ser preenchido com a data da assinatura d@aimn

Numero Contrato Origem —Deve se preenchido com o numero de contrato derarig
Valor do Contrato — Deve se preenchido com o valor do contrato;

Data da Publicacdo do Extrato -deve ser preenchido com a data da publicacédo dat@xio contrato;
Data Inicial da Vigéncia —deve ser preenchido com a data de Inicio da vigéiicontrato;
Data Final da Vigéncia —deve ser preenchido com a data final da vigéncieodtrato;
CNPJ da Contratada —deve ser preenchido com o CNPJ da contratada;

Nome da Contratada —deve ser preenchido com o nome da contratada;

Descri¢ao do Objeto -deve ser preenchido com a descri¢do do objeto mioato.

Dados sobre a Situacdo do Contrato
Situag&o do Contrato -deve ser selecionada uma situacao para o contrato;
Justificativa — Deve ser preenchida com uma justificativa soblituagio do contrato.

Dados sobre 0 Elemento de Despesa
Categoria Econémica -deve ser preenchido com a categoria econdmica.

Ap0Os o preenchimento dos campos acima discriminatilasar as opgdes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de contratdjgstrada.

2 -Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartala.
Contrato X

Dados do Contrato

Nimero 0000000001 2010 Data da 10/11/2010 K
Contrato: Assinatura:

Nimero 0000000010 2010 Valor do 50.000,00

Contrato de Contrato:

Origem:

Data da 09/11/2010 [ Data Inicial |17/11/2010 [% DpataFnalda |17/02/2011 [@
Publicacdo da Vigéndia:

do Extrato: Vigéncia:

CNPI da 11111141144 Nome da Informar o nome da Contratada

Contratada: Contratada:

Descricdo do Objeto: Infarmar a descrigdo do objeto do contrato

Situacdo do Contrato
Situacdo: Em execugdo v

Justificativa: Informar a Justificativa da situacdo do contrato

Elemento de Despesa

Categoria Econdmica: 1 1 11 11 11

Limpar Salvar
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Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S8 SICAP - Modulo Licitagdes

TCE

Opgoes « 3a Fase '®

13 Fase +
Processos de Licitacdo

23 Fase +

. Processo Procedimento Licitatério  Modalidade Data Abertura  Horario Valor Estimado

’ 0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00

Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento
0000000002/2010 0000/2010 Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
0000000022/2010 0000/2010 Concurso 10/01/2011 01:00:00 44.444 444 44
K 4 | Pagina Tiaet| P M| & Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)
Contrato & Anexos
Contrato Ano Assinado em Valor Publicado. Inicio Vigé Fim Vigéncia
0000000001 2010 2010-11-10 00:00:00 50.000,00 2010-11-0... 2010-11-1... 2011-02-1...
Q @

Obras +

Relatorio

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel um itern

Botaolncluir

BotaoEditar
um itern

2.1 — Pressionar o bot&ditar para habilitar o formulario
com os dados, fazer as alteracBes/modificacOdésag sbbre
0 botéoAtualizar para o cadastro ser atualizado. _ J Q &

2.2 — Pressionar o bot&txcluir para os dados cadastrados /
serem removidos. O sistema pedira sua confirmagiis a
confirmacao a operacao serd realizada.

BotaoExcluir
um iterr

Quando finalizadas as operacdes clique~eshar [x] para retornar ao formulario anterior.
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CADASTRAMENTO DE TERMO ADITIVO

Selecione um Contrato cadastrado para habilitaakes do Termo Aditivo e Apostilamento,
selecione a aba de Termo Aditivo e cligue no bdt@duir para que o formulario do Termo
Aditivo possa abrirE necessario utilizar a Barra de Rolagem Lateral gasponibilizar os botdes
do formulario.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitagdes
e

TCE

Opcioes « 3a Fase '%
1a Fase + &y
Processos de Lidtagao
2a Fase +
23 Fase Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Apertura  Horario Walor Estimado
0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00
Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento
0000000002/2010  0000/2010 Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
0000000022/2010 0000/2010 Concurso 10/01/2011 01:00:00 44 444 444 44

Barra de
Rolagem Lateral

Il 4 | Pagna 1ige1 | PPl Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)

Contrato & Anexos

Lrat: Valor Publicado. Inicio Vigé Fim Vigéncia
0000001 2010 2010-11-10 00:00:00 0.000.00 2010-110... 2010-11-1 2011-02-1

G
Obras + Termo Aditivo Apostiamento
Relatdrio t Data Tipo Valor Aditiv. Prazo Aditivado v

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitagdes
s

Opcoes « 3a Fase '%

1a Fase + o
22 e : Barra de

3a Fase

Rolagem Lateral

Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento

Il <4 | Pagina ilaeq | P bl | &2 MoS

Contrato & Anexos

Contrato Ano Assinado em Valor Publicado.. Inicio Vigé Fim Vigéncia
0000000001 2010 2010-11-10 00:00:00 50.000.00 2010-11-0... 2010-11-1 2011-02-1..

Termo Aditivo Apostiamento’

Data Tipo Valor Aditiv... Prazo Aditivado

Botbes do
Formulario

Obras +

Relatdrio
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Na tela Termo Aditivo _ pode-se dar andamento no cadastramento do Termo.

Dados Termo Aditivo

NUmero —deve ser preenchido com o numero do termo aditivo;

Data da Assinatura —deve ser preenchido com a data da assinaturardo satitivo;

Modalidade —deve ser selecionada uma modalidade;

Tipo Termo —deve ser selecionada um tipo de termo aditivo;

Valor Aditivado — deve se preenchido com o valor aditivado, casonaat@aditivo seja de valor;

Prazo Aditivado —deve ser preenchido com a prazo aditivado, casmwtaditivo seja de prazo;

Data da Publicacéo -deve ser preenchido com a data da publicacéo oho teditivo;

Justificativa — Deve ser preenchido com uma justificativa dos nostiva necessidade do termo aditivo.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
S SICAP - Médulo LicitagSes

“?'-_-I_
TCE

Opcoes « 3a Fase *

1a Fase gl ~

o Procedimento Licitatérie  Modalidade Data Abertura  Horario

'a Fase

e
33 Fase
002/2010 0000/2010 Co 5.0
Contrato, Termo Aditivo ou Apostlamento 0000000022/2010 0O0D/2010 Concurso 10/01/2011 01.00.00 44.444 444 44
| TermoAditivo v
Termo Aditivo
Nimero 01 Data da 09/11/2010 3 Tipo Termo:  Adtivo de Prazo e Valor | v
Contrato: Assinatura:
Valor 50.000,00 Prazo 130 Data de_ 17711/2010  [9
Aditivado: Aditivado: Publicagdo:
Justificativa: Informar a justificativa pela execucéo do termo aditivo
Limpar Salvar

Termo Aditivo

Obras . Data Tipo Valor Aditiv Prazo Aditivado

Relatdrio +

A

Apds o preenchimento dos campos acima discriminatilgzar as opcoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a gensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de contratadigstrada.

2 -Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, é restaartala.
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BotaoEditar
um itenr

Botaolncluir

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

um itenr

2.1 — Pressionar o bot&ditar para habilitar o formulario
com os dados, fazer as alteragdes/modificacoesas sbbre ¥ ¢
0 botéoAtualizar para o cadastro ser atualizado. . -

2.2 — Pressionar o bot&txcluir para os dados cadastrados
serem removidos. O sistema pedira sua confirmai@as a
confirmacao a operacao sera realizada.

BotaoExcluir
um iterr

Quando finalizadas as operacdes clique~eshar [x] para retornar ao formulario anterior.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S SICAP - Mddulo Licitagdes

TCE

Opgoes « 3a Fase '*
1a Fase | | o
2a Fase
3a Fase
Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento = = =
t i K < | pagina 1lged| P P & Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)
Contrato = Angxos
Contrato Ano Assinado em Valor Publicado. . Inicio Vigé...  Fim Vigéncia
0000000001 2010 2010-11-10 00:00:00 50.00000 2010-11-0... 2010-11-1.... 2011-02-1...
e Termo Aditivo Apostiamento
Termo Aditivo
Data Tipo Valor Aditiv._ Prazo Aditivado
Cadastrado
2010-11-09 00:00:00  Aditivo de Prazo e Valor 50.000.00 130
Obras +
; Q& @
Relatorio
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CADASTRAMENTO APOSTILAMENTO

Selecione um Contrato cadastrado para habilitaabes do Termo Aditivo e Apostilamento,
selecione a aba de Apostilamento e clique no bdtétuir, para que o formulario de
Apostilamento para abriE necessario utilizar a Barra de Rolagem Latered piésponibilizar os
botdes do formulario.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitagdes
e

TCE

Opcioes « 3a Fase '%
1a Fase + &y
Processos de Lidtagao
2a Fase +
23 Fase Processo Procedimento Licitatorio Modalidade Data Apertura  Horario Walor Estimado
0000000001/2010 / Nenhum 50.000.00
Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento
0000000002/2010  0000/2010 Convite 16/12/2010 01:00:00 5.000.00
0000000022/2010 0000/2010 Concurso 10/01/2011 01:00:00 44 444 444 44

Barra de
Rolagem Lateral

Il 4 | Pagna 1ige1 | PPl Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)

Contrato =& Anexns w8

Lrat: Valor Publicado. Inicio Vigé Fim Vigéncia
0000001 2010 2010-11-10 00:00:00 0.000.00 2010-110... 2010-11-1 2011-02-1

Obras Termo Aditivo Apostiamento

Relatdrio Data Tipo Valor Aditiv. Prazo Aditivado v

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitagdes
o

o
: Formulario
Opcies « 3a Fase '* H
Apostilamento
1a Fase + Lo
2a Fase +
3a Fase
Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento :.APﬂstiIamentn x| Barra de
Termo Aditivo Rolagem Lateral
Nimero Data da 3
Contrato: Assinatura:
Valor Prazo Data d{ 3
Adttivado: Aditivado: Publicacéo:
Justificativa:
Limpar | Salvar
Data Valor Aditi Prazo Aditivado
Botao
Incluir
Obras + |
z - v
Relatdrio i 5
218,
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Dados do Apostilamento

Numero —deve ser preenchido com o nimero do apostilamento;

Data da Assinatura —deve ser preenchido com a data da assinaturardo satitivo;

Modalidade —deve ser selecionado uma modalidade;

Tipo Apostilamento —deve ser selecionado um tipo de apostilamento;

Valor Aditivado — deve se preenchido com o valor aditivado casonaaerditivo seja de valor;

Prazo Aditivado —deve ser preenchido com a prazo aditivado casermtaditivo seja de prazo;

Data da Publicacéo -deve ser preenchido com a data da publicacéo oho teditivo;

Justificativa — Deve ses preenchido com uma justificativa os metdenecessidade do termo aditivo;

Ap0Os o preenchimento dos campos acima discriminatilazar as opgoes:

Apostilamento X
Termo Aditivo
Ndmero 010 Data da 16/11/2010 K|
Contrato: Assinatura:
Valor 50.000,00 Prazo 150 Data de_ 09/11/2010 9
Aditivado: Aditivado: Publicacgio:

Justificativa: | Informar sobre a justificativa da execucgio do apostiamento|

Limpar Salvar

1- Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a rgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de apostitarjéenadastrada.

1.2.-Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, € restaartala.

2 - Para Modificar ou Excluir dados cadastradosselecione na lista de itens cadastrado, apés a
selecéo:

BotaoEditar
um itern

Botaolncluir
um iten

2.1 — Pressionar o bot&tlitar para habilitar o formulario co
os dados, fazer as alteracdes/modificacdes e clotae o botédo
Atualizar para o cadastro ser atualizado.

2.2 — Pressionar o botd@6xcluir para os dados cadastrados J \?\) o
serem removidos. O sistema pedira sua confirma&fos a
confirmacao a operacao sera realizada. /

BotaoExcluir
um iterr

Quando finalizadas as operacdes cliqueFechar [x] para
retornar ao formulario anterior.
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Apds o cadastramento o sistema monta a lista de agtilamentos cadastrados.

m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitagdes
.

1CE

Opgoes « 3a Fase *
13 Fase + &
2a Fase +
3a Fase
Contrato, Termo Aditivo ou Apostilamento
K 4 Pégina 1iged P M Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)
Contrato =& Anexns
Contrato  Ano Assinado em Valor Publicado em  Inicio Vigén... Fim Vigéncia
0000000... 2010 2010-11-10 00:00:00 50.000.00 2010-11-09... 2010-11-17... 2011-02-17.
Apostilamento
Cadastrado Q@ @
Termo Aditiva Apostilamento
Data Valor Aditiv. Prazo Aditivado
010-11-16 00:00:00 50.000.00 150
Obras +
= Q @
Relatorio i

INCLUSAOS DE ANEXOS:

Para a inclusdo de anexos devemos selecamaxosna aba de dados adicionais e clicar no botao
incluir para abrir o formulario de envio de anexos
T 5t i Satacoes s ooras

777 ounidade Gestora: Administragin
'l‘(~ l Usudrio: Eli R, Silva Cargo: Administrador do Sistema

Administrador do 5 ¥

« E.l[ZJ-\D-L

13 Fase
Processos de Licitacdo Assinados
28 Faser
Processo Procedimento Licitatorio  Modalidade Data Abertura  Hordrio  valor Estimado
3% Fase =)
08668580588 | Nenhurn 95.888,08
=T Contrains =
= 33323339333, 333373332 Concorténcia  DSAWZ0N 004500 3.333,33
ras .
333333333313, 3 MNenhur 3333
Assinatura N
0000088TETIZ. a121r20m Concorréncia 20n0izom 00:15:00 1.454 55
EEREE T : 0000029166/2...  0005/2011 Canvite 27/05/2011 08:00:00 64.500,00
0000001 000/2. aoo1r20m Convite 1971102008 08:45:00 300.000.000,00
00000002952, 028972011 Concorténeia 1902011 011500 1,23
000000022292, 00017201 Concorréncia 31/05/2011 00:00:00 1212

Pégina 1de3 kb b

Anexo

Wostrando 1- 8 de 22 resultado(s)

Arguiva Tipo Anen e CPF quer ane

Os procedimentos de incluséo de e
anexos e operagdo dos mesmos sao
OS mesmos demonStrados nas Ao (\tu\:aniEstadua\:nmiEmEMasprjf Li
paginas 22; 39 e 56 deste manual.

mj Retificagda do 31052011 93685980106 =

;i
Portaria 20002011 71320962149
Portaria 2102011 01149265140
13_eompravante. pdf <
Contrato 0022 236225
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CADASTRAMENTO DO PROCESSO

- DE OBRAS -

Na tela do SICAP — Modulo Obras — No menu Opcdes selecione Obras e, em seguida, o
apresentara todos os procedimentos licitatorios

Cadastramento de dados do modulo Obras
cadastrados.

Em seguida, em Processo de Licitagdo selecione um procedimento licitatorio vinculado a

obra.

™

TCE

TOCANTIX

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Mddulo Licitac@es

Opgoes «
1a Fase +
2a Fase +
3a Fase +

Cadastro de dados do modulo Obrag

Selecione m
‘ -

rl‘ Vg

SICAP - Madulo Licitagdes

Opgoes «
1a Fase +
2a Fase +
3a Fase

Obras

Cadastro de dados do modulo Obras

Relatorio

Relatorio +

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

Obras *

Processos de Licitagdo
Processo
0000000001/2010  /

0000000002/2010  0000/2010
0000000022/2010 , 0000/2010

Procedimentos
Licitatérios
Cadastrados

Kl 4 Pagina 1ide

Procedimento Licitatdrio

|

Modalidade Data Abertura
Nenhum

Comite 16/12/2010
Concurso 10/01/2011

Hordrio Valor Estimado
50.000.00

01:00:00 5.000.00

01:00:00 44 444 444 44

Mostrando 1 - 3 de 3 resultado(s)

Com a selecdo do procedimento licitatorio selecona formulario de obra € disponibilizado

juntamente com seus botdes de controle.
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m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Licitagdes
—_—

e
¥

TCE

TOCANTING

Procedimento
Licitatério

Opgoes « Obras * Selecionado
13 Fase +

Processos de Licitagdo
2a Fase +

Processo Procedimentg atdrio Modalidade Data Abertura Hordrio Valor Estimado
3a Fase + /

5 0000000001/2010  / Nenhum 50.000,00

Obras =

0000000002/2010  0000/2010 Comvite 16/12/2010 01:00:00 5.000,00
Cadastro de dados do modulo Obras 0000000022/2010  000D/2010 Concurso 10/01/2011 01:00:00 44444404 4

K 4 | Pagina Tidet | b M

&2

Mostrando 1 -3 de 3 resultado{s)

Obra

Subtipo Modalidade Valor datinicha

Formulario
Obra

BotGes de
Controle

Relatdrio +

Clicando no botadncluir o formulario de cadastramento da obra sera dibpizaido.

BotaoEditar
um iterr

Botaolncluir
um iterr

BotaoExcluir
um itenr
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Dados da Obra:

Ano —deve ser preenchido com o ano do contrato fisittes®e no jurisdicionado;

Tipo de Obra —deve ser selecionado o tipo de obras especificaddjeto do contrato;

Subtipo —deve ser selecionado o subtipo de obras espeacauiobjeto do contrato;

Modalidade —deve ser selecionado uma modalidade de obras fispggino objeto do contrato;

Regime —deve ser selecionada o regime de execuc¢éo daedpasificado no objeto do contrato;

Valor — deve ser selecionado com o valor da obra espetdfica objeto do contrato;

Prazo de Execucéo deve ser selecionado tempo em dias destinado agieeda obra;

Data da Assinatura do Contrato —deve ser preenchido com a data em que o contisasgmado;

Data da Ordem de Servico -deve ser preenchido com a data da ordem de servico;

Descricdo —deve ser preenchido com a descri¢do detalhadardaobforme objeto do contrato;

Latitude — deve ser preenchido com a coordenada geografitatdade da localizac¢éo fisica da obra, no
formato (Graus Minutos e Segundos com duas casasrdais),

Longitude —deve ser preenchido com a coordenada geografitardgitude da localizacao fisica da obra,
noformato (Graus Minutos e Segundos com duas casasrdais);

Nome do Bem Publico -deve ser preenchido com o nome destinado ao alijetontrato em conformidade
com sua funcéo social,

Logradouro — deve ser preenchido com o0 nome da rua, avenidalegntfica o endereco da obra;
Complemento —deve ser preenchido com o complemento do enderegbrhs especificado no objeto do
contrato;

Bairro — deve ser preenchido com o nome do bairro que fint endereco da obra;

Cidade —deve ser preenchido com o nome da cidade quefidardgiendereco da obra;

UF —deve ser selecionado com o nome do Estado quéfickentendereco da obra;

CEP —deve ser preenchido com o0 nome do CEP que identifeandereco da obra.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
== SICAP - Madulo LicitacGes

r l Vg
CE

Opgoes &« Obras *

1a Fase Obra X
2a Fase +

E— Modalidad | Ano da Obra:

Menhum
Obras el Tipo da Obra: ¥

Convite

Cadastro de dados do modulo Obras

Subtipo:

Comite

Concurso| | Modalidade: Selecione. v

1111111111111

Regime:

T 1IN
Valor Referéncia:
1111111111111 MNenhum

Prazo de Execucdo(dias):

Data Assinatura do 4
Contrato:

Data Ordem de Servigo: <

| s
Pagina da 1 Descrigdo:

Ano Tipo Subtipo
Coordenadas Geograficas(Graus Decimais)

Latitude:

Longitude:

Nome do Bemn Piiblico:

Logradouro:

Complemento:

Bairro:

Cidade: Selecione. i
CEP:

Limpar Salvar
Relatdrio

»
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m Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
=S GSICAP - Modulo Licitagdes
T

Ice

4

Opgbes « Obras %
1a Fase + |
Processos de Licitagdo el -
2a Fase +
— ~ Processo Procedimento Licitatdrio Fvlcda\idad. Ano da Obra: 2010
0000000001/2010 Menhum y po
Obras - i Tipo da Obra: Edificactes v
0 00002/2010  0000/2010 Convite
Cadastro de dados do modulo Obras = 5 Subtipo: Escola/Creche v
2010 Convite
0000000022/2010  0000/2010 Concurso|  Modalidade: Construgdo ¥
R RERREETAEE KA Nenhum || Regime: Empreitada Global v
1111111111111 111141111 Concurso
Valor Referéncia: 50.000,00
1111111111111 Nenhum

Prazo de Execucdo(dias): 150

Data Assinatura do 18/01/2011  [3
Contrato:
Data Ordem de Servigo: 21/0i/2011  [3
fagns ' lda 1 Descrigdo: Descrever sobre a Obra
Obra
Ano Tipo Subtipa

Coordenadas Geograficas(Graus Decimais)

Latitude: -48.101025°

Longitude: -10.151515°
Nome do Bem Plblice: Informar o nome do bem plblico
Logradouro: Avenida, rua ou logradouro do endereco
Complemento: compremento do ende
Bairro: Bairro do enderego
Cidade: Angico v
CEP: 76000-000]

Limpar | Salvar
Relatdric

Apoés o preenchimento dos campos utilize as opc¢oes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de apostitarjienadastrada.

1.2 -Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, € restaartala.

BotaoEditar
um item

2 - Para Modificar ou Excluir_dados cadastrados | Botéolncluir
selecione na lista de itens cadastrados, aposgésel ) (U=

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formulario
com os dados, fazer as alteracdes/modificacdesicar cl -,
sobre o botddtualizar para o cadastro ser atualizado. = Q -

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados /—/
serem removidos. O sistema pedira sua confirmaqiis a BotaoExcluir
confirmacao a operacao serd realizada. um iten

Quando finalizadas as operacdes clique~eshar [x] para retornar ao formulario anterior.
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Apds o cadastramento,
disponibilizadas.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Médulo Licitagdes

0=

TCE

todas as obras vinculadggamedimento licitatorio selecionado

Procedimento

Opsses « | obras Selecionado
1a Fase
Processos de Licitagdo
2aFase
s rae Processa Procedimento Licitatéric  Modalidads DataAbertura  Horde  Valor Estimade
0000000001 2010/ Nenhur 50,0000
Obres -
0000000002/2010 00002010 Comite 16422010 010000 500000
Cadastrodewdadomdo otiiobnes 0000000122010 00002010 e 13012011 031500 57551 %
0000000022/2010 00002010 Concurss 1ooiR011 010000 44444848 44
RERERER RS R ] Nenhum ot
TTANT 1111 Concurs 2012011 011500 ap1
UM Nenhum 001 Obra
Cadastradas
para Selecao
Pagina 1 el ] Mestrando 1 - 7 de 7 resutado(s)
Obra
Ano Tipo Subtipa Modalidade Valor  datiniobg
2010 Edficagses EscolarCreche Constugéo s000000 201118 00
) @

Relatdrio

Selecione uma obra para cadastrar os dados da obra.

Utilize a barra de rolagem lateral para visualazsmdados,

SICAP - Madulo Licitagdes

™
TCE

Opgties «

13 Fase
2a Fase
3a Fase
Chras -

Cadastro de dados do modulo Obras

Relatdrio

Tribunal de Contas do Estado do Tocanting

Obras

Processos de Licitagdo

Processo Procedimento Licitatrio
0000000001/2010 4

0000000002/2010 00002010
0000000012/2010  DO00/2010
0000000022/2010 - 000072010

LRRARERRRRTNRE N
AARARRRRARTARRE IR A RA VAR R B
ARARRRRRR R RRE

pagina 1 del &
obra
Ano Tipo Subtipo
2010 Edificages EscolaiCreche
) @

Responsdveis Engenheiros Arquitetos

Wodalidade Data Abertura
Nenhum
Comiite 16/12/2010
Leildo 130172011
Concurso 1012011
Henhum
Concurso 250172011
Nenhum
WModalidade
Construcéo
Cronograma Wedicao

caso seja necessario.

Barra de
Rolagem
Lateral

Horario Valor Estimado
£0.000,00
01:00:00 5.000 00
13:16:00 57,561 55
01:00:00 A4 444 444 44
o
01:15:00 oo
o

Mostrando 1 - 7 de 7 resultadofs)

Obra
Selecionada

Walor datinioha

50.000,00 2011-01-18 00

Aba de Dados
da Obra

Siuagdn da Obra
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Rolando a tela sera possivel visualizar os botéemdtrole.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
:—\__,_ SICAP - Mddulo Licitagdes

TCE

Opgoes 3 Obras *
laFase +| | ooooooooot 2010 ¢ Nerhum 50.000,00 &
Barra de
2aFase + 0000000002/22010 000072010 Convite 16122010 01:00:00 5.000,00
35 Fass + 000000001 2/2010 0000/2010 Leildo 130112011 031500 5755155 ROIagem
O - 0000000022/2010 00002010 Concurso 4000112011 01:00:00 44 444 444 44 Lateral
Cadastro de dados do modulo Obras EEHE N N o
RARRERRRRRERRR IR ER AR AR Concurso 2510152011 01:15:00 o0m
TTtATT f Nenhum 00
Pégina 1 det = Mostrando 1 - 7 de 7 resuttacols) Obra
o Selecionada
Ano Tipo Subtipn Modalidade WValor | datinioba
2010 Ed\llcagﬁes EscolalCreche Cunslrugéu 5000000 201104578 00
Aba de Dados
: da Obra
@ @ s
iros Arquil Cranograma Medigdo Sihuago da Obra
Tipo Home Registro CREA  Visto CREA

Botoes de
Controle

Relatdrio +

Selecione a abaResponsaveis Engenheiros Arquitetospara fazer o cadastramento dos
responsaveis pela obra.

Apés a selecdo clique no botaluir. O formulario de cadastramento dos responsavessqieh
sera disponibilizado.

BotaoEditar
um iterr

Botaolncluir
um iterr

BotaoExcluir
um itern
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CADASTRANDO — DADOS DO ENGENHEIRO OU ARQUITETO:

Dados dos Engenheiros/Arquitetos:

NUmero —Incluir o nUmero da sequéncia de cadastramentoegpsnsaveis;

Tipo — Deve selecionar o tipo de envolvimento do respaisédutor do Projeto, Execugdo ou
Fiscalizacaoda obra;

Numero do Registro —ncluir o nimero do registro do profissional no GRE

Numero do Visto —Incluir o nimero da ART - Anotacao de Responsadile&Técnica;

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
—= SICAP - Mddulo Licitagfes
T
I'CE
Opcies <« Obras *
1aFase . - 5 M 0 &
0000000002/2010  0000/2010 Convite 18M22010 o000 5.000,00
Zeir ~ 0000000012/2010  DO0O/2010 Leilsn 131012011 0315:00 5755155
3a Fase 0000000022/2010  0000/2010 Carcurso 1000112011 01:00:00 44,444 444 44
Ohras - PP Herhum 0,01
Cadastro de dados do modulo Obras VAN 19011 Consurse 25101 2011 11500 001
LURR AR R REL R Merhum am
Paging 1 dei Mostrando 1 -7 de:7 resultadas)
obra
Ao Tipo Subtino Modslidads Welor  datinioha
2010 Edificagies EscolaiCreche Canstricio 50.00000 2011-01-180C
Engenheiro %
Mumera: 3
Tipao: Fiscalizador >
Kome: Fiscal da Obra
Mumero do Registro do CREA: 33333
Kumero do Visto do CREA: 9999

Limpar Salvar

Tipg T Megistro CREA-  Visto CREA
Autaria Autor do Projetn. 121212 212121
Executor Executor do Proje 515151 223712
Fiscalzador  FlscaldaObra 33333 5359

Relatério tl| g

ApoOs o preenchimento dos campos utilize as opcoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de apostitarjienadastrada.

1.2 -Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, € restaartala.

2 - Para Modificar _ou Excluir _dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

BotaoEditar
um iten

Botaolncluir
um iten

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formuléario com os
dados, fazer as alteragbes/modificacdes e clicareso bot&o :
Atualizar para o cadastro ser atualizado. ) \?\) o

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem
removidos. O sistema pedira sua confirmacao, apésfamacao
a operacéo sera realizada.

BotaoExcluir
um iterr

Quando finalizadas as operac¢des cligue em Fechpafa retornar ao formulério anterior.
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CADASTRANDO — CRONOGRAMA FINANCEIRO:

Dados dos Engenheiros/Arquitetos:

Numero —deve ser preenchido com o numero da liberagdodaienprevista.
Prazo —deve ser preenchido com a quantidade em dias goiastara para a liberacao financeira prevista.

O -
Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
—S SICAP - Modulo Licitacies
I o
Tue T Y
Opcies <« Obras '*
laFase + 0000000001/2010 henhum 0.000,00 o
ZaFase + 0000000002/2010 000072010 Convite 161262010 000,00 5.000,00
3a Fase - 000000001 2/2010 - D000/2010 Leil&o 13201 031500 57.551 55
Ohtas = 0000000022/2010  D000/2010 Concurso 100122011 0%:00:00 44,444 444 44
Cadastro de dados do modulo Obras i AR RS ang o
ITITAI A1 Conoursn 250182011 01:15.00 0,01
b Bk P Menhum 0,01
Paging 1 et Mostrando 1 - 7 de 7 resultacdors)
obra
Ano Tipo Sdatipo Mosisliciade Waloh  datiniobe
2ma Edificactes EscolaiCreche Construgéo S0.000,00 2011-01-18 O
Cronograma *
Mumero: 5
Prazo(dias): 150
Walor Previsto: 10.000,00
Limpar Salvar
Himera Prazofdias) “alar
1 30 10000
& G0 10000
3 a0 10000
4 120 10000
5 180 10000
~
Relatdrio +|| | & 5

ApoOs o preenchimento dos campos utilize as opcoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de apostitarjienadastrada.

1.2.-Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, € restaartala.

2 - Para Modificar _ou Excluir _dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

BotaoEditar
um iten

Botaolncluir
um iten

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formuléario com os
dados, fazer as alteragbes/modificacdes e clicareso bot&o
Atualizar para o cadastro ser atualizado. &) \?\) ;

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem
removidos. O sistema pedird sua confirmacao, aposfirmacao
a operacéo sera realizada.

BotaoExcluir
um iterr

Quando finalizadas as operac¢fes cligue-echar [x] para retornar ao formulario anterior.
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CADASTRANDO — MEDICAO:

Cadastro/Atualizacdo da Medicdo

NUmero —deve ser preenchido com o nimero da medigao.

Data Inicial — deve ser preenchido com a data de Inicio da medicéo
Data Final —deve ser preenchido com a data de finalizacédo da&ee
Valor — deve ser preenchido com o valor aferido da medicao.

McAfee'  jIlEd

Tribunal de Contas do Estado do Tocanting
:__ SICAP - Madulo Licitagdes

A ars
['CE
Tueanti
Opgies « Obras *
1aFase i 0000000001200 f Menhum 50.000,00 fa-
2aFase + 00000000022010 00002010 Carite 1622010 01:00:00 5.000,00
3aFase 0000000022090 0000/2010 Leilga 130172011 031500 57,551,565
Obras = 0000000022/2010 000072010 Concirsn 10012011 01:00:00 44444444 44
Cadastro de dados do modulo Obras RIS Neplin oo
PTITLALT 111 Goncursn 251012011 01:15:00 oo
ATHATHT o Herium 0,01
Péging 1 et Mastrando 1 - 7 de 7 resutados)
abra
Ano Tipo Sulbtipo Modalidade Valor datinioba
200 Edificagiss EscolaiCrechs Constriicén S0.000,00 20110116 60
Medicio 3
Numero: 3
Data Inicial: 01/01/2011 [3
Data Final: 01jo2f2011 [F
valor: 10,000,000
Limgpar. Salvar
Hiimero Data Data Wl Ativado
1 2010-11-01 000000 20104201 000000 10.000,00
2 2010-12-01 000000 2011-01-01 000000 10.000,00
3 201101401 000000 2011-02:01 00:00:00 10.000,00
~
Relatéria || | 5

Apos o preenchimento dos campos utilize as opcoes:

1 - Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a mgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de apostitarjienadastrada.
1.2.-Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, € restaartala.

BotaoEditar
um iten

. . Botaolncluir
2 - Para_Modificar _ou Excluir _dados cadastrados um iten

selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formuléario com os
dados, fazer as alteragbes/modificacdes e clicareso bot&o . J \?\) e
Atualizar para o cadastro ser atualizado.

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem
removidos. O sistema pedira sua confirmacao, apésfamacao
a operacéo sera realizada.

BotaoExcluir
um iterr

Quando finalizadas as operac¢fes clique-echar [x] para retornar ao formulario anterior.
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CADASTRANDO - SITUACAO DA OBRA:

Cadastro/Atualizacdo do Cronograma Financeiro

Numero —deve ser preenchido com o niumero do ato que ceractesituacao da obra.
Tipo — deve ser selecionado um Status que identificaiacgib da obra.
Data —deve ser preenchido com a data da realizacao dpetwentifica a situacéo da obra.

A ATOC
Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
—S SICAP - Modulo Licitacies
—_—

A ars
I'CE
rocant
Opcies <« Obras '*
1aFase + 0000000001 /2010 Menhum 50.000,00 &
ZaFase + 0000000002/2010  0000/2010 Convite 18M122010 01:00.00 5.000,00
3a Fase - 000000001 2/2010 - D000/2010 Leil&o 13201 031500 57.551 55
Ohtas = 0000000022/2010  D000/2010 Concurso 100122011 0%:00:00 44444444 44
Cadastro de dados do modulo Obras AT ang o
M IIAIT 1A Concurso 25/01 /2011 011500 00
b e B Menhum 0,01
Paging 1 et Mostrando 1 - 7 de 7 resultacdors)
Obra
&no Tipa Subtipo Moctaliciads Walor datiniobs
2ma Edificactes EscolaiCreche Construgéo SONOMOA 14 01 45 a0
Situagao da Obra 3
Murnero: 3
Tipo: Reinicio 0
Data: 12{12§2010 3
Limpar Salvar
Mimero Tipo Data Rravisfo de Conc
1 Ordem Servigo  2010-10-12 00:0C
2 Paralisagdo 2010-11-12 00:.0C
3 Reinicio 2010-12-12 00:00
~
Relatdrio +|| | & 5

ApoOs o preenchimento dos campos utilize as opcoes:

1- Salvar, para efetivar o cadastro, o sistema mostra a rgensdcadastrado com sucesso”, limpara os
campos preenchidos e montara a lista de apostitarjienadastrada.

1.2.-Limpar, o sistema limpa os campos preenchidos, € restaartala.

2 - Para Modificar _ou Excluir _dados cadastrados
selecione na lista de itens cadastrados, aposgasel

BotaoEditar
um iten

Botaolncluir
um iten

2.1 — Pressionar o bot&alitar para habilitar o formuléario com os
dados, fazer as alteragbes/modificacdes e clicareso bot&o
Atualizar para o cadastro ser atualizado. &) \?\) ;

2.2 — Pressionar o bot&xcluir para os dados cadastrados serem
removidos. O sistema pedird sua confirmagdo. Apos a
confirmacao a operacao sera realizada.

BotaoExcluir
um iterr

Quando finalizadas as operac¢fes cligue-echar [x] para retornar ao formulario anterior.
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MENSAGEM DE ERRO:

1- TELA BRANCA AO ENTRAR NO SISTEMA

Apds a escolha da unidade gestora pelo usuéri® eledfornece o CPF e assina para validar a
entrada no sistema (TELA 1), o usuario sera redinaclo para uma outra tela onde ele escolhe o
Sistema que quer acessar (TELA 2), e ao escolsatema SICAP-LO a tela fica branca (TELA
3), ndo entrando no sistema, pois esse usuaricsestgermissdo de acesso no Cardug. Veja as
imagens abaixo:

e
Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
s =
a Selecione o certificado & ser utiizado para assinatura digital dos documentos

Esfera | |

k| Certificado | valido até J Autoridade Certificadora %
[PALMAS | o511 ADRIEL DE M| = — Certificadora do SEF

Assinador Digital- TCE-TO

= TELA 2
\1) AWS2004 - Total de documentos assinados 1, I &

D
< -
g

C:\Documents and

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE E AUDITORIA PUBLICA

:: Desconectar

Unidade Gestora: 00.000.000/0000-00 Palmas - PREFEITURA UNIDADE GESTORA - TESTEL
S Usuério Autenticado: 734.910.121-04 - OSLI BONES JONES

| p—————s

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - Copyright 2011 - DINFO - Todos ¢ Sistemas Permitidos para o Usuario

CARDUG
Cadastro ¢ Atualizagéio de Responsdveis por Unidades Gestoras

XP [Executando] - Oracle VM Virtualeox 1y ) 536 R adriel &

(8 SICAP LO - Mocilla Firalox BEN e
Gawe dtar Esbr et Faworks Ewrowa Aus

= o0 - waind de

TELA 3

zstado do Tocantins - copyright @ 2011 - DINFO - Todos os Direitos Reservados,
i i Pala idad i do Serpra.

CAUSA:
No exemplo acima o usuario
tenta acessar o sistema, contudo o
gue encontra é uma tela branca.
Este fato ocorre por este usuario
b nao possir no Cardug permissao
para acessar o sistema, ou possuir
uma permissao invalida para o
SICAP-LO.

ém“.a [ meaein - OB k& o

SOLUCAO:

Para solucionar esse problema, em 80% dos casassdeapenas, solicitar para que o Gestor dé
permissao para esse usuario de acessar o SICAP-LO.

Pode também ocorrer esse problema, em 5% dos qaso&sse usuario possuir permissdo de
controle interno, como o sistema ainda néo estaipedo acesso de perfil controle interno, esse
usuario ndo ir4 entrar no sistema até que elesse perfil no CARDUG.

Pode também ocorrer esse problema, em 15% dos, gasofalha no cadastro desse usuario no
CARDUG.

Nesse caso a ligacdo devera ser transferida pafa para a informatica arrumar esse cadastro.
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2 - FALHA AO SALVAR O REGISTRO
Apos digitar os campos do formulario e clicar SALR Aaparece uma mensagem de falha:

Falha * CAUSA.
© 15aENT contém sssnaruial [eedao o feasto: 10652) Indica que o registro ja esta incluido no sisteBsa havendo uma
tentativa de cadastrar algo ja cadastrado no sastem

8K

SOLUCAO:
Verificar na lista de itens ja digitados a existérdao registro. Clique em modificar e verifiqueése
0 mesmo registro.

3 - TROCAR DE CARGO, O SISTEMA NAO SEGURA AS PERMISSOES

Existem alguns usudrios que possui mais de uml gedigo) no sistema, ou seja, alguns sao
Presidente da CPL e Responsavel de Licitacdes.Ifiimanomento que esse usuario deseje alterar
esse perfil ou para assinar, ou para ter um ac#fgsenciado no sistema, algumas vezes, o sistema
nao carrega as permissoes do perfil desejado.aiepagem abaixo:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
< SICAP - Modulo Licitacies e Obras

T B S B e e sor T T CAUSA:
O No exemplo acima o usuario tenta
e Porraeme o prazo de envio dos dados d acessar trocar de perfil para ter
- o Sy RS U algum acesso diferente no sistema,
Porcaria 1004, DE 29 DE NOVENBRO DEZ011 contudo o sistema nao carrega as

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, 50 uso das
atsibuigdes que Ihe conferem o artign 3° da Lei 1 284, de 17 de dezembro de 2001

permissdes desse perfil, nao
alterando as permissdes do perfil
gue esta ativo. Este fato ocorre por
alguma falha com o navegador do
usuario, talvez proporcionado pelo
Sistema Operacional (Windows).

com 0 preenchimento

Considerando o
parigrafos 4° do Regimen

Considerando os tem

Ae 2011 _em e =

SOLUCAO:

Para solucionar esse problema, em 85% dos cases;sdeapenas, solicitar para que usuario
atualize seu navegador (Mozila Firefox).

Verifique a versdo do Firefox do usuario atravésMinu: Ajuda >> Sobre o Mozila Firefox.
Abrira uma janela, que contera a versédo atual degador do usuario e também um link para
atualizacéo.

Pode também ocorrer esse problema, em 15% dos, gasofalha no cadastro desse usuario no
Cardug. Nesse caso a ligacao deverd ser tranfeaidab911
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