“N&ao consigo lancar nada no sistema”




Bem, esse € um problema meio vago...

Contudo o primeiro passo para resolver qualquer
problema com o Jurisdicionado € nos
certificarmos em qual pagina ele esta.

ISso pois muito problemas dos Jurisdicionados
nao estao relacionados diretamente com o
SICAP-LO (100% em 2016), mas sim, em seu
cadastro no CADUN, ou em sua maquina local
de trabalho.
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Sendo assim, vamos fazer um tour pelo caminho
de acesso do jurisdicionado:
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SICAP - SISTEMA INTEGRADO DE AUDITORIA PUBLICA

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

SELECIONE O MODULO QUE DESEJA ACESSAR

CONTABIL

ACCI

Analise Conclusiva do Controle Intemo

ATOS DE PESSOAL

LICITACAO E OBRAS

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins - Palmas [ TO
Av. Joaquim Teotdnio Segurado, 102 Norte, Cj. 01, Lts 01 e 02 - Plano Diretor Norte - Cep: 77.006-002
Fone:(63) 3232-5800- Hordrio de funcionamento: 12h as 18h.



-8 SICAP LO- LICITACOES, CONTRATOS E OBRAS

rl 1C ]: Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
)

TOCANTING

Pagina Principal

Bem Vindo ao Portal do SICAP-LO-Licitagoes, Contratos e Obras AC ESSO SICA P' LO

Modulo Jurisdicionado

e R

ACESSO SICAP-LO AUDITOR

Médulo Restrito aos Servidores do TCE

Inicio Mural Informativo Legislagio Manual Contato

O Tribunal de Contas do Estado do Tocantins estd constantemente se modernizando e investindo em tecnologia para aprimorar
os servigos oferecidos aos jurisdicionados. Encurtar as distdncias e facilitar o acesso sdo alguns dos nossos objetivos, além de garantir a

aplicagdo responsavel do dinheiro pablico.

0 desenvolvimento do SICAP-LO — Licitagdo, Contratos e Obras cumpre o disposto no artigo 7°, IV da Lei n® 1284, de 17 de
dezembro de 2001, visando regularizar o desempenho das funcies de controle externo. Foi instituido através da Instrugdo Normativa
TCE/TO n” 10, de 11 de dezembro de 2008, e dispde sobre o envio de dados de Procedimentos Licitatérios, Contratos, Obras e Medigdo
de Servigos de Engenharia, quando for o caso, por meio eletrénico com assinatura digital, pelos orgdos da administragdo direta e indireta
do Estado e Municipios, a fim de compor banco de dados com informagdes que propicia maior agilidade e efetividade nas agdes do
controle externo do Tribunal, e no futuro préximo, com a disponibilizagdo dos dados para o cidaddo , podera ser utilizado também como

ferramenta de gestdo e controle, pelo proprio jurisdicionado e por toda sociedade.

0O encaminhamento de dados se dd por meio de preenchimento de telas, com campos de facil entendimento, e importagdo de
arquivos, em PDF e DWG nos casos de projetos, e estd descrito passo a passo no Manual do Usudrio, que pode ser acessado aqui neste
banner, clicando na aba Manual do Sistema. Os prazos de envio das informagdes deverdo seguir o disposto na Instrugdo Normativa

TCE/TO n"010/2008, conforme artigos 3° e 6°, para fins de analise de tempestividade.

O sistema € dividido em O4{quatro) Fases, sendo: 1° Fase-Editais de Licitagdo ou Atos de Dispensa e Inexigibilidade, 2* Fase-
Acompanhamento e resultado do Procedimento Licitatdrio, 3* Fase-Contratos e Termos Aditivos e Apostilamentos, quando for o caso, e

Fase-Obra e Medigdes, quando for o caso.

m
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teeto.gov.br/sicap/ permissac/app/index.php

es CRUD Gen.., 0 Table Variables In T-5QL & Alernating Row Backg... @ Cediticagdo Digital - T.., ‘ Makelnstall -- MakeIn.. . Cadastre Unico. Duvid...

c

0\ Pesguisar

ribunal de Contas do Tocantins

ontrole de Permissoes do Sicap

E?Il & 50 s Utair

0 acesso a este sistema € restrito a usuarios autorizados

| Certificado Digital |

?BSLI AI:.!RI-EL DE MELO SETUBAL Vé... ']
[ Detalhes || Entrar ]
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Muitas vezes, a maioria dos problemas se da
agul...

Ao inves de aparecer o campo com o home do
usuario para se utilizar o sistema, com 0s botdes
“Detalhes” e “Entrar”, aparece um quadro cinza,
como podemos ver no proximo slide.



sicap/ permissac/app/index.php o Q, Pesguisar | ﬁ E 2

. @ Table Variables In T-SQL @ Alternating Row Backg... @ Ceriticacdo Digital - T... gl Makelnstall -- MakeIn... 7 Cadastro Unico. Duvid...

de Contas do Tocantins

e Permissoes do Sicap

mll G 50 e hiaias

0 acesso a este sistema é restrito a usuarios autorizados g

| Certficado Digtal | |




12 SOLUCAO 5

“O JAVA NAO ESTA
INSTALADO CORRETAMENTE
NA MAQUINA DO USUARIO,
POIS A APPLET NAO
CARREGA”



teeto.gov.br/sicap/ permissac/app/index.php

es CRUD Gen.., 0 Table Variables In T-5QL & Alernating Row Backg... @ Cediticagdo Digital - T.., ‘ Makelnstall -- MakeIn.. . Cadastre Unico. Duvid...

c

0\ Pesguisar

ribunal de Contas do Tocantins

ontrole de Permissoes do Sicap

E?Il & 50 s Utair

0 acesso a este sistema € restrito a usuarios autorizados

| Certificado Digital |

?BSLI AI:.!RI-EL DE MELO SETUBAL Vé... ']
[ Detalhes || Entrar ]




Passo 1 - Escolha de Unidade Gestora

— Bem-vindo
0l MILCI COMPERTINE DOS SANTOS DE SOUSA - Responsavel R.H.

Escolha 2 Unidade Gestorz que deseja trabalhar

i Esferas

I Tipo: TTados ,v Unidade Gestora: ;li:'ril_jite o nome da unidade para fiItlIJ'

=3 Presidente da CPL
ml FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE PRAIA NORTE
J.E'l FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE PRAIA NORTE
lnl PREFEITURA MUNICIPAL DE PRALA MORTE

7 Responsavel R.H.
ml FUMDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE PRALA NORTE
1-.:'1 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE PRALA NORTE
ul PREFEITURA MUNICIPAL DE PRALA NORTE

|ﬂ Sair

Ver Sistemas




Passo 2 - Permissdo de Sistemas *

Informacdes do usuario

Usuario: Rafzel Oliveira Vilarino - 03202183176

Sistemas
A
S &C8
CADUN SICAP - CONTABIL SICAP- AP
J\i
P, X =
SICAP - LO SICAP - ACCI

Atencdo, Senhores Gestores

Informamos que o acesso 3o0s modulos do SICAP so serd permitido caso a Unidade Gestora esteja com o
Rol de Responsaveis atualizado. Caso o CADUN — CADASTRO DAS UMIDADES esteja com o Rol de
Responsdveis desatualizado ou incompleto € necessario que o Gestor reqularize, com urgéncia, para
permissdo de envio de dados via SICAP. Ressaltamos que o prazo para atualizacdo do CADUN vai até o dia
30/07f 20186, nos termos da Portaria TCE/TO n® 292, de 31/05/2016, disponivel no site CADUN.




TOCANT

Muitas vezes, outro problema com o
jurisdicionado se da aqui...

O icone do SICAP néao aparece aqui.

Como na slide a seguir:

™
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Passo 2 - Permissdo de Sistemas *

Informagdes do usuario

Usuario: Rafael Oliveira Vilarino - 03202183176

Sistemas

e 0, O

CADUN SICAP - CONTABIL SICAP - AP

Atencdo, Senhores Gestores

Informamos que o acesso aos modulos do SICAP so sera permitido caso a Unidade Gestora esteja com o
Rol de Responsaveis atualizado. Caso o CADUN — CADASTRO DAS UNIDADES esteja com o Rol de
Responsaveis desatualizado ou incompleto € necessario que o Gestor regularize, com urgéncia, para
permissdo de envio de dados via SICAP. Ressaltamos que o prazo para atualizacdo do CADUN vai até o dia
30/07/ 2016, nos termos da Portaria TCE/TO n® 292, de 31/05/2016, disponivel no site CADUN,




22 SOLUCAO 6

“SE O ICONE DO SICAP-LO
NAO APARECEU E PORQUE
ESSA PESSOA TEM OS
CARGOS NECESSARIOS
PARA ACESSAR O SICAP-LO
NO ROL DO CADUN?”
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SO agui o0 usuario entra no sistema
SICAP-LO, no mddulo Jurisdicionado



Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Jurisdicionado de Licitagdes e Obras

TV OUnidade Gestora: Administracso

FI"C - Usuario: Osli AM. Setubal Carge: Administrador do Sisterna
"

J SICAP-LO ]

YOEANTING

«

Transferéncia de Processos [+]

Mada Consta E

13 Fase [+

23 Fase [+]

3 Fase

Obras =

Cadastro de Obras

Assinatura

Opgioes do Sistemna

[+]](+)

Recibo de registros.

Publicado em: 27022015

Agora vocé pode facilmente ter acesso aos recibos de Licitagtes, Contratos

€ Dbras cadastradas e

enviados ao TCE, facilmente através do botdo destacado na imagem abaixo:

000000000032014 00032014 Leilao 12102014 01:30 0,00 el
00000000002/2014 00022014 Tomada de... 08102014 01:15 0,00 " a |
00000000001/2014 000172014 Tomada de. .. 01:30 0,00 Al
00000054321/2013  01OV2013 Convite 09:15 T9.000,00 S b )

|4 4 |pagna  1/des b P @@@

Mestrando 1 - 10 de 57 resultado(s )

pelo cadastro; e do gestor da unidade gestora.

B IMPORT{&QﬂD DE ARQUIVOS E
OBRIGATORIA!

Publicado em: 27/02/2015

podem ser importados antes ou depois da assinatura digital.

Arquivos a serem importados por fase sdo:

AT AL S W M

Lembrando que para ter acesso ao recibo, o registro deve ter as duas assinaturas: a do responsdvel

O processo de importacdo de arquive € executado apenas na primeira fase.

Porém os arguivos a serem importados sao gerados em todas as fases dos procedimentos, e

A Instrucdo Mormativa n“03/2010 de 24 de novembro de 2010, em seu ART. 1° & 1" a 5° define a
obrigatoriedade da importagdo de arguivos no formato PDF e DWG para os projetos de engenharia.




E o problema inicial???? TCr

CODES




“N&ao consigo lancar nada no sistema”
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PODEMOS CONCLUIR QUE MUITAS MUITAS
VEZES O JURISDICIONADO “NAO LANCA
NADA NO SISTEMA”, POIS ELE NEM CHEGA
A ENTRAR NO SICAP-LO.

SE NAO ENTRAR NO SICAP-LO, O
PROBLEMA E NO CADASTRO NO CADUN E
DEVE SER TRANSFERIDO PARA O SETOR
RESPONSAVEL RAMAL: 5831
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“Nao consigo lancar nada no
Sistema”
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DEANTINS

Transferéncia de Processos
Mada Consta
13 Fase

=| Licitag&o

=| Dispensalinexigibilidade

=| Ades&0 ao Registro de Preco
23 Fase

38 Fase
Obras
Assinatura

Opcoes do Sistema

44

+ [+ ] [+][+]|[+

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Modulo Jurisdicionado de Licitagoes e Obras

' OUnidade Gestora: Adminisiragio
Usnario: Os=li AM. Setubal Cargo: Administrador do Sisterna

SICAP-LO

Assinatura '*

Processos de Licitagao

Licitagao - 1* Fase %

Digite uma parte do numero do processo para filtrar: | Forneca o numerno e pressions 0K | 0K

Processo

36552666666/2016
D0000000012/2016
O0000000010/2016
0000000002 2016
0000000012016
DO00000000DN 2016
00000000010/2015

4 A Pagina

Procedimento Licitatd.. .

D0BER2016
Q0062016
00052016
000172016
000172016
00002016
00052015

lidel

Il

Modalidade
Tomada de ...
Pregao Elel..
Pregao Pre...
Convite
Convite
Convite

Pregao Elel..

Data Abertura  Horario

28/0472016
16/05/2016
24/0472016
21062016
01032016
02/0572016
040572016

13:30
09:30
0800
01:30
01:30
0ra:30
0900

Walor Estim... Assinatura
B00.000,00 -
35.000,00 -0
50.000,00 -0

0,00 'l

0,00 94
100.000,00 -0
45.000,00 -0

Mostrando 1 - 7 de T resultado(s)



32 SOLUCAO 5

OS PERFIS DE:

- GESTOR
- CONTROLE INTERNO

NAO LANCAM/DELETAM NADA NO
SISTEMA.



“Nao encontro o processo que acabei
de cadastrar”
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VAMOS PROCURA-LO NO AUDITOR...

SE NAO ACHARMOS A PESSOA NAO
CADASTROU O PROCESSO (ENGANADA E
FALHA NA REDE).

SE ACHARMOS...



Tribunal de Contas do Estade do Tocantins
SICAP - Modulo Jurisdicionado de Licitagoes e Obras
T

7 0Unidade Gestora: Adminisiragao
"]""C l- Usunario: Os=li AM. Setubal Carge: Administrador do Sisterna
-
4

Dispensalinexigibilidade - 1% Fase '* ”

Adesao ao Registro de Prego -

TOARNTINS
«|||| SICAP-LO ||  Licitagao - 1° Fase x|
Transferéncia de Processos i
— Processos
MNada Consta ||
13 Fase - Digite uma parte do numero do pProcesso para .Iitrﬂr: 10
24 Fase ry =nto Licitatd... Modalidade
94 Ease ! Q0000000010/2016 DOOS/2016
=] Contratos Q0000000010/2015  DOOS/2015
Obras ;
Assinatura +|
Opcoes do Sistema s

4 4 Pagina 1 del

g

i

Pregao Pre... 24/0472016
Pregao Elet... 04/0572016

NN REE

o

Assinatura
50,000, 00 i -
A5.000,0:0 i -

Mostrando 1 - 2 de 2 resultado(s)



SOLUCAO 6

UTILIZE O CAMPO DE BUSCA
PARA BUSCAR POR UM
PROCESSO OU PARTE DELE”



“O processo nao aparece para
assinar”




Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
SICAP - Madulo Jurisdicionado de Licitagies e Obras

T 0Unidade Gestora: Administracao
TC E Usuério: Osli A M. Setubal Carge: Administrador do Sisterna

TOCAXNTINS

| SICAP-LO ” Assinatura |*/
Transferéncia de Processos
Nada Consta ; o }
Selecione no maximo 4 registros!
14 Fase
2 Fase
3 Fase Licitagdes, Dispensallnexigibilidade e Registro de Precos nao assinados (-]
Obras Cédigo do Registro Processo Ano Tipo de Licitagdo ‘alor Estimado
Assinatura E]
=] Tela de Assinatura
[=] Assinatura de Mada Consta
Opgoes do Sistema
|4 4 | pagina 1de1| b bl | & 22 Na&o existem registros no Banco de Dados
Termos nao assinados E]
Obras nao assinadas E]
Medigao nao assinados R
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VAMOS PROCURA-LO NO
AUDITOR...




12 SOLUCAO 5

PARAASSINAR, OS5 CAMPOS
OBRIGATORIOS DEVEM ESTAR
CADASTRADOQOS, SAO ELES:

- CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
- CLASSIFICACAO DA DESPESA
- FONTE DE RECURSO
- FORMA DE PUBLICACAO
- ANEXOS



22 SOLUCAO 5

VERIFIQUE SE JA NAO FOI
ASSINADO DUAS VEZES



32 SOLUCAO 6

CLICAR NO BOTAO PARA
ATUALIZAR A TABELA...



Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

SICAP - Modulo Jurisdicionado de Licitagdes e Obras

T OUnidade Gestora: Administracio

Usnario: Cxli A M. Setubal Cargo: Administrador do Sistema
TCE

TOHCANTIANS

| SICAP-LO ” Assinatura *
Transferéncia de Processos
Nada Consta ) o )

Selecione no maximo 4 registros!

12 Fase
22 Fase
34 Fase Licitagbes, Dispensallnexigibilidade e Registro de Precos nao assinados [«
Obras Cadigo do Registro Processo Ano Tipo de Licitagdo Valor Estimado
Assinatura E]

Tela de Assinatura
Assinatura de Nada Consta
Opgoes do Sistema

(%]

4 4 | Pagina 1del | ¥ M&o existem registros no Banco de Dados

Termos néo assinados

Obras n&o assinadas

ajg ojgioigia

Medicin nio-ansinad




“Nao consigo cadastrar um
processo no SICAP-LO”
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