4 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

SICAP-LCO

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE
AUDITORIAS PUBLICAS - LICITACOES CONTRATOS
E OBRAS

MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA MODULO
JURISDICIONADO

SETEMBRO/2024



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

SUMARIO

1. INTRODUGAOD ...iiiiiiiinetttiiiiiiissstsessississsssassssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssnsess 8
2. ACESSANDO O SISTEMA SICAP-LCO MODULO JURISDICIONADO ....coereerrreeererereseseesesesesesennns 9
2.1 REQUISITOS PAIA GCESSO ..uvvevverreeeresreeseessesseesesseestessesseesesseessessesssassessesssessesseessessesssessesssessessesssessessssssessssssessessesses 9
N o o Tot=o 1T =T g (o T o (TN [T RS 11
2.3 IMENU HOIME ...ttt ettt a et a ettt n bt enn et n e 12
2.4 IMIENU CAABSIIOS. ...ttt bbbttt 13
R 0] 41 Lol [ I o | = To%: Lo I SRRSO 13
2.5.1 AGDES. ..ttt h e b e et h bt bRt R E bRt a e h e bt bbbt et et e nn st enenaeas 13

2.8 CONVEBINIOS ...ttt b et bbbt b s bt e bbbt b et s bbbt b et e bt e b e e b e b e s 16
2.7 NUmeros dos Processos AAMINISIIALIVOS ........c.ccueireiriiirieieieieieeiert ettt ettt 18
2.7.0 AAGDES. ...ttt b bttt ae e b bRt h b e st A bR et bt ene s b ebe s et b et ene s s eseneaes 18

2.8 ProfiSSIONAIS 08 ODIAS ......cvevereieiiiiiiieiiteest ettt b ettt b et bbb 20
2.8.1 DocumMentos do ProfiSSIONAL ............cciriiiirieree et 22

2.9 ROI 08 RESPONSAVEIS ...ttt sttt ettt b ekt b et b et e bt e bt e st s b et e b e st st et e b et eb et e b et ebeneebe s ne 23
2.10 LiSta A8 ALAS — SRP ...ttt et 25
T A o0 T PP 25

3. IMENU NADA CON ST A ettt ettt et h bt s bt e bt e bt e ekt e eh e e ehe e 2abe e ke e ehe e sheeshbesabeanbeanbeenbeesbeeabee e 28
3.1 Lista de ACOMPANNAIMENTOS. ......ccuiiieiiitietesteeeestesteetesteeteeteeteeaesteesaestesreessesseessessesssessesseessassesssensesseessessesssenses 31

A IMENU 12 FASE .ttt aset st sass e s e s s saas s e s s s s s s aa s e e e e s s s e s s sasa b e e e s s e e s sssanssessssnsanes 32
AL LECIEAGOES ...ttt ettt sttt ettt et ettt b st b ettt e st e bt eb e bt s bt b e b et et e st eh e e bt bt e bRt e e e st e Rt e bt e bt bt b et e b e n et neenenaens 32
I o 2 U 33

4.1.2 Detalnamento da 12 FASE ......c.curueuirieirieirtee ettt 37

R I AN o - W N g 1=y (o L (@ 1 1@ 7 I U 37

A - W O 4 (=1 5 [0 USROS 41

4.1.5 ADA: NGLUMBZAS ......viniiiiciiciestee ettt et b ettt b et bbb bbb 43

4.1.6 Aba: Unidade PartiCIPANTE ........ceceeiiiiieieciectes ettt ettt s te et tesve et s be et e s teesaestesreenbesbeessesesnneneas 45

4.1.7 Aba: RECUISO OFGAMENTATIO ....eveveieeeieeeieeteetesiestestestesteeeeeseesessessestessensesseseeseesesseasessessensensensesensessenses 47

4.1.8 GerenCiamento 08 DOTAGOES. ......ccueruerreieieiieiieie sttt sttt ettt sttt sttt et be bbbt et et e et eaesaeenes 49

4.1.9 Aba: Tip0 de DESESIALIZACAD ......vecveeviirieieitieierie ettt et e st et et e st eeae st e s e e besreessesteesaesesreensesreessessennsenes 52

4.1.10 Itens Licitacdo: Importar PIanilna DOC..........cooioiiiiiececeeeceeree sttt seeas 53

Manual SICAP-LCO - Versgo 1.1



4.1.11 Importar Itens: AQICIONAN LOTE.......ccueieieiiriieieriestestestee ettt sttt st sttt enes 56

4.2 Dispensas oU INEXIGIDIIIAAES .......cceiveeiiiieeeiceee ettt sttt sbeeaa e besreenaesreesneneas 57
4.2. 1 ADA: AANBXOS ...ttt ettt sttt ettt et b e s bt b e e b et h bt h R bt e et h bt h e bt bt e n et n e ne et enes 59

4.3 Adesao para Ata-SRP de Unidades Gestoras d0 TOCANTINS.........cccceeririrrierinieriesieeie e seeie e e 60
4.3.1 ADAT ANEXOS....c.eviniiiietit ettt ettt h et b et bbbt 62

4.4 Adesdo para Ata-SRP dos Demais Estados da FEABIACA0 .......c.ccveeervirieeieiieiete ettt 63
A4, 1 ADA: AANEXOS ...ttt ettt sttt et ettt b e s bt b e st e et b bt bR h e et a e bt h e bt h e e n et e nenaeens 66

5. MENU 22 FASE (FASE EXTERNA) . tttiiiitiiieentiiissntesiissnsesissssessssssssssssssasesssssansesssssasssssssanssssssansasssssas 67
6. MENU 32 FASE (CONTRATAGAOD) ..cuvieieeseissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssassssssssssssases 69
5.1, AAGDES ..euveeeeeeeie et et ettt ettt e et e et e bt e b e e bt e aateanteen bt e te et e e aheeeaeeeRte e te e teeneeareeaneeenteenteeteenteesreeenreenraans 69
6.2, CaAUASIIAN CONMIIALO ......e.veueeuieiieiietiet sttt ettt sttt e b e bbb b e e e et e st e bt e b e s b e s b e e e s enenneseenennens 70
6.2.1 EAITAr CONIALO ...c.veviteneeiieiteieet ettt sttt ettt b e bbbttt e st e bt nb e bt et e st e s et enneseenenaen 70
6.2.2. Visualizar Detalnes d0 CONTIALO ......c..ceeueuerieirieinicirieinieee ettt 70
6.2.3 ADA: SITUAGAD ....veeeviiiceeeiecteet ettt ettt e e et e st e st e e e e s besbe e tesbeesb e beessesbesbeesbesbeesaenbesaeenbesbeensenteeraenten 71
T T R Y o o 1 F PSP 71

6. 3 ADA: PUDIICAGDES ...ttt bbb bbbt bt bbbt s ettt 73
8.3, 1 AGDES ... ettt h e h bt bttt a e h e bt bRt R b e bRt a e eh e e bt bt b et et et et enneneenenreas 73

LR o - AN 3 0L SR USPRTUS 74
6.5 ADA: ROI 08 RESPONSAVEIS ....vecveeiiitictie ittt ettt ettt ettt e e te e be s be et e beeaeesbesbeesbesbesbe e besbeessesbeaseesbesbeentesbeaneas 75
TR0 A oo 1RSSR 76

6.6 ADA: UNIAAAES PEIMITITAS .....eovvitiitiiteiteieee bbbt b bbbttt ettt e 77
TG T o SRS 77

8.7 DA CIITEITOS. ...ttt b bbb bbb bbb bbb bbbt 78
8. 7. L A GBS ...tttk ettt bbbt E R E R R AR e R £ oAb e R £ oA e e R e R e e R e R e R e E e bt e bRt e e benae e 79

6. 8 Aba: AditiVOS € APOSTHAMENTIOS ......vviiieiiiiiie et e s e s e e ste e sre e sreesreesa e e snbeenbeereenreesreeans 80
CTR IO I o TSRS PRSI 81
6.8.2 Cadastrar termo AditivO/APOSTIIAMENTO .....c..eeiiriiiririeieeeee ettt 81
6.8.3 Editar termo AditivVO/APOSTIIAMENTO ........ocvieiiiiciee sttt st s saesresreennens 81
6.8.4 Excluir termo Aditivo/APOSTHAMENTO ........vieiieeeeecee ettt e e s reesreesresneeeneeens 82
6.8.5 Ativar/Desativar termo Aditivo/APOSTIIAMENTO ........cceviirieieieieer e 82
6.8.6 Visualizar Detalhes do Termo Aditivo/APOSEHAMENTO .........ccvevriririrereieieee e 82
6.8.7 ROI U8 RESPONSAVEIS ....eeviiveeeieiiieeieitisteeteste et e st st esteste et e stesre e testeesaessesssessesseessessesseessesssensesseassessesseensens 83

3

Manual SICAP-LCO - Versgo 1.1



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

B.8.8 AANEXOS ....ceiiiii et b e a bbb 83
IR I o] Uor: o TP 83
B.8.200 CIITEIIOS ...ttt ettt ettt ettt s bbbt b et b et bt b e bbbt b st b st e bbbt bt en e 83
6.8.11 AditivO/APOSTIHAMENTO TTENS ..ottt 83
TR T0 2 Aol TSP 84

R I N o T B o (o Lo OSSP TSSO PPPRUR PR 86
8.9, L AGDES ... eetieeieieeteeteste et et et e et e et et et e e e be et et e et e te et e e Rt ete et e ente et e art e teen e e te et e enteabeereentenneentenseensetenraentens 86

6.10 ADA: CONITALATA(S) -+t ververrereetesteete sttt sttt sb bt b bbb bt b e e e e s e bt e bt e bt b s b b et e et e st e bt b et e b b 88
T.IMENU OBRAS ...cetiittirttninissssssssssssssssssssssssses s sssssssssasssessssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssasssesssssssssssanns 88
70 T oo - SRR 89
7.1.1 Visualizar Detalnes da OBra.........cccceoiriiiiiriiieieee ettt 91
7.1.1.1 GESAO 08 SITUBGHES. ... eveeveeeeeieeertiettete st te st et et eete et e stesaeestesee e testesaeeneesbeestenseeseeneesaeeneessesneansens 91

7.1.1.2 Gestéo de Situagdes: Desdobramento ParaliSAGA0 ...........ccveeeuerierierienienieieieeeeseseeseeeee e 93

7.1.1.3 GEStAO dE PrOfiSSIONAIS ....veuviviuieiiieiiieitrtetetettc ettt 95

7.1.1.4 GeStAO 0 COOMABNAUAS ......cuvvereeritetiteiirteitet ettt ettt ettt b et bbbttt st nn s 98

7. 1.1.5 GESIAO AE ANEXOS. ... .cueiuieiieiirtietertest ettt ettt sttt et ettt b bt bt eb et e et et e bt e st e bt s b e na e s e e e e eneeneeseenes 99

7.1.1.6 Gestdo de monitoramento A& VIOEO ........coueuerueuirieirieirieeeiesie ettt 102

A A Yol N (o Lo T - WO Lo - TSRS 104
7.1.1.7.1 Etapas dO CrONOQIaMA ......cceceeruieeeieerreeieitesteesessesseessessesssesesssesessesssessessesssessessasssessesssenns 107

A 0t 0t I 4 o T T [ = 1 1 - S 109

7. 117, 2 MEBAIGAD. ...ttt sttt b bbbttt e bbbt bt b et et e st eneene e 111

8. MENU EXECUGAO DIRETA ...oetvteteererereeseesessssssssesssssssssesssssssssssssssssssssssssssnssssssnssssssssssssssesssessssssss 113
TR0 o L1 TSRS 113
8.2 Visualizar Detalhes da EXECUGAO DIFLA........ceeierierieierieeieie ettt ettt esesae e 115
ST AN o - N - (0 £ ST 115
ST N o Ao T g SRS 115
8.2.3 ADAI IMALETTAL ....veeticee et bbbttt 117

9. MENU ASSINATURA . ettt sessre e s ssss s e s s s s s e s s aase s s e s s ses s sasssaesssessssssssnssessssessssse 119
9.1 LiCItagOES NEO ASSINAUAS ......veueeueeueetirtertestertet ettt ettt ettt ettt et et b st be st e st et et e st e st ebeebeebesbe st et e b e e eneenesaeenes 120
9.2 Dispensa (s) e Inexigibilidade (S) NAO ASSINAAA (S) .vvevververreerierieeierise ettt se e e s e e eanenas 121
9.3 Adesdes a Atas de Registro de Preco NA0 aSSINAUA (S) vvovveerveereerieriierrireeieeesreeseeseesresseesseesseesseessessssssssesnseens 122
4

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1



9.4. Contratos ou Instrumentos equivalentes NA0 aSSINAUOS ......cc.evveeeerrireeieeriieeerteseeee e seere e ereesseeeeese e enneeas 124

9.5. Termos Aditivos e Apostilamentos NAO aSSINAUODS. .......c.ecveervereeeeriieeeeere et erre et e e reeresre e e e te s e esesreeaneeas 125
9.6 ODIas NE0 ASSINAUAS .....c.veuveureureiieiietirt ettt ettt sttt e ettt et b s bt b e s s et e e et e e e st e bt s bt e b e sbesa e s e e e e e e eneeaeanes 126
9.7 MEIGORS NAO ASSTNAUAS -......vvvveevietirtietest ettt ettt sttt et ettt et b e bbb et e e et es e e bt s bt e b e sbe s e e s et e e eneeneeseenes 127
9.8 EXeCUCDHES Diretas NA0 ASSINAUAS .......ccverrieeetirtieiesieetesteseete e et et e te et e te st etesteessessesseessessesseessesssessesseensenses 128
10. MENU INDICADORES ...coiiiiiiiietitininnnseiresisssssesssee s sasssee s s s ssssssssss e s s s s s ssssssssasssessssessssnnannnns 129
11. MENU RELATORIOS ..cveteteeeeerereesesessesessssssesessssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssesesssssssssssssssensnsssses 131
12. MENU AJUDA ..iiiiirettitinesssssetsssssssssssssssss st sssssssssasssessssssssssssssssssssssassssssssssessssssssssssnnssassssesssssssnssns 131
G T AV N L 7 1 N 133
14. MODULO DE MIGRACAQ DE PROCESSOS ...cucveuererereresesesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssesssesssssess 133
15. SUPORTE TECNICO ..cvetrtrrerereerereeseseseesessssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssnssssssesessssssssssssssssensnsssses 133
5

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

MENSAGEM DO PRESIDENTE

Com o objetivo de aprimorar a realizagdo do Controle Externo acerca dos procedimentos licitatorios,
desde sua fase interna (12 fase), fase externa (22 fase) e a consequente contratacao e execucao (32 fase),
realizadas pelos entes da Administracdo Tocantinense, o Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
desenvolveu o Novo SICAP-LCO, visando o aprimoramento do sistema ja existente, inserindo em seu
escopo novas funcionalidades, tornando o processo mais moderno e transparente, para sua utilizagao
tanto para os servidores que atuam diretamente na fiscalizacdo quanto para a sociedade em geral, que
tem a oportunidade de acompanhar como estdo sendo aplicados os recursos publicos tempestivamente.

O novo sistema SICAP-LCO veio atender também a nova Instru¢cdo Normativa n° 003/2024, que ja foi
atualizada com base na nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos n°® 14.133/2021, visando
assim obter o melhor para a realizacdo das analises concomitantes efetuadas pelo corpo técnico desta
Corte de Contas.

Além disso, 0 novo SICAP-LCO tem funcionalidades que podem contribuir com a gestdo publica
tocantinense, permitindo o controle gerencial dos procedimentos licitatorios e contratos realizados
pelos 6rgdos publicos.

E o Tribunal de Contas do Estado do Tocantins atuando para garantir a correta aplicacio dos recursos
publicos em prol do bem da sociedade e fomentar o controle social.

André Luiz de Matos Gongalves
Presidente TCE-TO
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LISTA DE SIGLAS

SICAP-LCO: Sistema Integrado de Controle e Auditorias Publicas — Licitacdes Contratos e Obras
CADUN: Sistema - Cadastro Unico

CAENG: Coordenadoria de Atos Contratos e Obras e Servi¢os de Engenharia

SRP: Sistema de Registro de Preco
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1. INTRODUCAO

O desenvolvimento do sistema SICAP-LCO - Sistema Integrado de Controle e Auditorias Publicas
— Licitacbes, Contratos e Obras cumpre o disposto no artigo 7°, IV da Lei n°® 1284, de 17 de
dezembro de 2001, visando regularizar o desempenho das funcdes de controle externo.

O SICAP-LCO foi instituido através da Instrucdo Normativa TCE/TO n° 10, de 11 de dezembro
de 2008 e alterada pelas Instrugbes Normativas TCE/TO n° 03/2017 e n° 03/2024 (atual), que
regulam no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins sobre a remessa de dados de
Procedimentos Licitatérios e informacdes sobre as obras e servicos de engenharia por meio
eletrdnico com assinatura digital, pelos 6rgdos da administracdo direta e indireta do Estado e
Municipios.

O encaminhamento de dados se dara por meio de preenchimento de telas e 0s prazos das remessas
deverdo seguir o disposto na Instru¢gdo Normativa TCE/TO n°® 03/2024, conforme artigo 4°, caput,
a fim de promover a geracdo de dados de licitagOes, obras e informacOes gerenciais que irdo
propiciar maior efetividade nas acdes de fiscalizacao realizadas pelo controle externo.

Os manuais de orientag¢Oes do sistema, bem como as informagdes concernentes aos mesmos, estao
disponibilizados no site oficial do Tribunal, na pagina do SICAP-LCO:
https://www.tceto.tc.br/sistemas/sicap-Ico.
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2. ACESSANDO O SISTEMA SICAP-LCO MODULO JURISDICIONADO
2.1 Requisitos para acesso

a) Configuracdo minima Software: E necessario um browser web (Navegador) com as seguintes
versdes, e manté-los sempre atualizados:

Observagdo: Usar o Firefox com navegador padrdo para o SICAP-LCO
Mozilla Firefox (129 ou superior) - navegador padrao.
Google Chrome 128 ou superior;
Microsoft Windows 8 ou superior;
Microsoft Edge (128 ou superior);
Opera 101;
Safari 5.1.7;
Java Atualizado (JRE — Java Runtime Environment).

b) Configuracdo Minima de Hardware: O Sistema SICAP — LO néo utiliza muitos recursos de
maquina (Cliente), portanto nao é necessario ter um computador de Gltima geracdo para acessar o Site
do SICAP - LCO. Deste modo, um computador com a configura¢do minima, conforme demonstrado a
seguir, atende tal necessidade:

Computador Pentium I11 ou superior;
4 GB de memoéria RAM;

Placa de video com 4 MB de memoria;
Monitor (Resolucéo 1024 x 768).

CERTIFICADO: E o documento eletrdnico de identidade emitido por Autoridade Certificadora
credenciada pela AC Raiz da ICP-Brasil — e habilitada pela Autoridade Certificadora da Receita
Federal do Brasil (AC-RFB), que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios dos
documentos e dados que trafegam em uma rede de comunicacao, bem assim assegura a privacidade e
a inviolabilidade destes.

Este documento eletronico é que autentica a identidade de uma pessoa, organizacao ou dispositivo. Ele
serve como uma espécie de "carteira de identidade” digital, confirmando que a chave publica usada
para criptografar a assinatura digital pertence realmente a entidade indicada.
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Componentes e Func¢éo do Certificado Digital:

Nota: ao entrar com o certificado digital, 0 mesmo néo se torna automaticamente cadastrado no rol de
responsaveis, é necessario fazer o cadastro do mesmo.

Chave Publica e Privada:

Chave Privada: Usada para criar a assinatura digital. Deve ser mantida em segredo absoluto pelo
titular do certificado.

Chave Publica: Disponivel no certificado digital. E usada para verificar a autenticidade da assinatura
digital.

Autoridade Certificadora (CA): Uma entidade confiavel que emite o certificado digital. A CA
verifica a identidade do solicitante antes de emitir o certificado, garantindo que a chave publica contida
no certificado realmente pertence ao solicitante.

Conteudo do Certificado:

Informacdes do Titular: Nome, e-mail, organizacéo, e outras informacgoes que identificam o titular.
Chave Publica: Associada ao titular do certificado.

Assinatura da CA: A assinatura digital da autoridade certificadora, que autentica o certificado.

Validade e Revogacédo: Os certificados digitais ttm um periodo de validade, apds o qual devem ser
renovados. Eles também podem ser revogados pela CA, se necessario, por exemplo, em caso de
comprometimento da chave privada.

ASSINATURA DIGITAL: é um mecanismo criptografico que permite verificar a autenticidade e a
integridade de um documento eletrénico. Ela é o equivalente eletrénico de uma assinatura manuscrita,
mas com uma camada adicional de seguranca baseada em criptografia. A assinatura digital garante que
o documento foi realmente assinado pelo remetente pretendido e que o conteudo nao foi alterado desde
que foi assinado.

Importante: Ndo podem ser titulares de certificados e — CPF ou e - CNPJ, as pessoas fisicas cuja
situacdo cadastral perante o CPF esteja enquadrada na condicdo de cancelado e as pessoas juridicas
cuja situacdo cadastral perante o CNPJ esteja enquadrada na condi¢do de inapta, suspensa ou
cancelada.

Para acesso ao sistema, € necessario o cadastrado no Sistema CADUN do TCE-TO

10
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O CADUN ¢ a porta de entrada para os sistemas e processos do Tribunal de Contas, é através do

cadastro atualizado que o interessado garante a possibilidade de:
Enviar remessas aos Sistemas Integrados de Controle e Auditoria Publica;
Acessar o sistema de tramitacdo processual;
Utilizar servico de protocolo de atos do TCE-TO e;
Receber comunicagdes de atos processuais em que seja parte (e-contas/SICOP)

Leia mais sobre o CADUN no sitio do TCE: https://www.tceto.tc.br/sistemas/cadun

2.2 Procedimento de login:
Para acessar do Sistema SICAP-LCO modulo Jurisdicionado, siga 0s passos:

Insira o token para para com o certificado digital;
Digite a sequinte URL em seu navegador _https://app.tceto.tc.br/sicap/permissao/app/index.php ;

e na tela de Autenticagdo, clique em “Entrar”:

()] Autenticagde de Usudrios

0 acesso a este sistema & restrito a usuarios autorizados @A
4
Certificado Digital
Assinante: . . e

& validade: 26/04/2025 i Entrar

Figura: Tela de login com certificado

A tela demonstra qual é a unidade que o servidor possui autorizacdo dentro do CADUN.

Manual SICAP-LCO - Versgo 1.1
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Passo 1 - Escolha de Unidade Gestora

Bem-vindo

Ol SEU NOME

Escolha 3 Unidade Gestora que deseja trabalhar

Esferas

Tipo: | Todos v | Unidade Gestora:
= Responsavel Autorizado

.l NOME DA UNIDADE JURISDICIONADA - 00.000.000/000640 |

CLIQUE SOBRE O NOME DA UNIDADE E SEU CARGO

Figura: Tela com as unidades do servidor logado no sicap permisséo.

O sistema € composto por uma estrutura dividida com os seguintes menus, localizados na parte
superior da tela, sdo eles: Home, Cadastros, Nada Consta, 1* Fase; 22 Fase; 3% Fase; Obras;
Execucdo Direta; Assinatura, Indicadores, Relatorios, Ajuda e Sair

Tribunal de Contas do Tocantins

TCE Sicap LCO Jurisdicionado |

TC NS

¢ 2 cadastros ~ ” MNada Consta 12 Fase - 23Fase (F 3%Fase =W Obras __D.I. Execucdo Direta @ 4 Assinatura » /. Indicadores ~ &) Ajuda + Sair
€ o 4]

Figura: Menu superior

Caso deseja sair do sistema clique na opcéo .
2.3 Menu Home

Ao efetuar login como jurisdicionado o sistema redireciona o usuario para sua conta com uma tela
de boas-vindas, juntamente com as noticias cadastradas.

NOME DO JURISDICIONADO
Seja bem-vindo!

Noticias

Nota ao jurisdicionado 2024
Publicado em: 15/08/2024

INFORMATIVO AO JURISDICIONADO
Atenciosamente,
Equipe SICAP-LCO / CAENG

Figura: Tela inicial menu home
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{i:

2.4 Menu Cadastros

O menu Cadastros € composto por submenus: Comissdo de Licitacdo, Convénios, Nrs Processos
Administrativos, Profissionais de Obras, Rol de Responsaveis e Lista de Atas SRP (Sistema de
Registro de Preco).

| Cadastros *

Ed

Comissio de Lictacdo
| > Convénios

Mrs Processos Administrativos

| =0
- o
& Profissionzis de Obeas
|& Rolde Resporsaveis
£  Lista de Atas - GRP

2.5 Comisséo de Licitacdo

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Comissdo de Licitagdo’. Sera
apresentada tela de listagem de Comissdes de LicitagBes, na qual tem se as possibilidades de:

Lista de Comissies de licitagies
) Adicionar Nove (=) Imprimir = [%, Excel

Filtros / Resultados

Tipo do Ato de | Nimero do Ato Inicio da — Fim da =
Nomeagdo: de Nomeagdo: Vigéncia: Vigéncia:
Data do Ato de des até: E permanente: v MEi!'n_ero do ——
Momecdo: i 3 Diario: :
= 1 Portariz: 7352021 - Data Nomeacio: 01/0%/2021 01/11/2021 2 01/11/2022 Matricula: 01177455184 em 28/08/... AL OB
Horario de funcionamento: Szgunds  sexts a5 h 2s 17h = 14h s 18h Permanete:
Endareco: Av. Joaquim Teoténio Segurado, 102 Norte, Cj. 0L, Lts 01 & 02 - Planc Dirstor Norte Cep: Email: cpl@tceto.tcbr
T7.006-002 - Caixa postal 06 Data de Publicacio no Didrio: 01/03/2021

Veiculo de Publicagio: Dizric Oficial
Nimero do Didrio: 1301

Descrigdo da Comissdo no Didrio: comporem a Comissdo permanente de lidtaggo, tendo como funcdo basica de instruir, receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos
s lidtacdes e a0 cadastramento de licitantes, de acordo com os poderes [ atribuicdes conferidos pelas Leis 8666/93 e n 105202002 e suas modificacdes complementares e/fou posterioes

2.5.1 Acoes

Pesquisar

- Permite que seja realizada busca de Comisséo por: Tipo do Ato de Nomeacéo,
Numero do Ato de Nomeagc&o, Inicio da Vigéncia, Fim da Vigéncia, E Permanente, Nimero do
Diario e Data do Ato de Nomeagéo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

.- BPermite a edi¢do da Comissdo selecionada;

.- |:|Permite a visualizacdo da Comissao cadastrada;

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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-|'= | Permite a exclusdo da Comissdo selecionada;

- @ Permite realizar o download do arquivo anexado na Comissao;

.- Permite realizar o download no formato .xIs contendo os dados das comissdes

Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados.

Para cadastrar um novo, clique em serd apresentado formulario, o qual devera ser preenchido
com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador de Comissdo de Licitagio @ *
:‘—Im do "Atn da Numero do Ato Nomeacdo:  Data do Ato de Homeacgao: Inicio da Vigencia:
lomeacio:
= 02/05/2024 3 02/05/2024 3
Fim Vigéncia: ou Prazo©@: g permanente? & E-miail: Hordrio de Funcionamento:
e @l
Endereco: Veiculo de Publicacio:

w

Descrigao da Comissdo no Didrio:

Numero do Diario: Publicacdo no Diario:
02052024 3
Arquivo €
Procurs

¥ PFechar E] Salvar

Figura: Cadastro de comisséo de licitagéo

Para editar, clique em E, serd apresentado formulario, o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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g.r A4
NV

Gerenciador de Comissdo de Licitacio ©

*®
Tipo do Ato de . o o . .
Nomeacdo: Nimero do Ato Nomeacdo: Data do Ato de Nomeacdo: Inicio da Vigencia:
s 3

r— = 736/2021 01/09/2021 01/11/2021
Fim Vigéncia: E permanente? ©: E-maik: Horario de Funcionamento: 2
01/11/2022 [= B cpl@teeto. te.br Segunda a sexta as %h as 12h
Endereco: Veiculo de Publicagdo:
Av. Joaguim Teotdnio Segurado, 102 Morte, Cj. 01, Lts 01 e 02 - Plano Diretor Norte Cep: 77.006-0C Diario Oficial i

Descricdo da Comissao no Diario: kg

comporem a Comissdo permanente de lidtacdo, tendo como fungdo basica de instruir, receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos &s lidtacdes e ao cadastramento

Numero do Diario: Publicacdo no Diario: de licdtantes, de acordo com os poderes ( atribuicdes conferidos pelas Leis 8666/93 e n 105202002
— e suas modificagdes complementares e/fou posterioes
1301 01/02/2021 L9
Arquivo ©:
Procurar...

A Fechar EJ Salvar
Figura: Edigcéo da comisséo de licitagéo

Para visualizar os detalhes, clique em (nas agoes), sera apresentado a tela “Detalhes d
Comissao” com as abas: Membros, conforme Figura abaixo:

Lista de Comissbes de licitagtes
@ Adicionar Novo (=) Imprimir »  [3] Excel

Filtros | Resultados Detalhes da Comissio

Tipo do Ato de Nomeagdo: Portaria Periodo de Vigéncia: 01/11/2021 a 01/11/2022
Nimero do Ato de Nomeagdo: 735/2021 Data de Cadastro: 28/08/2024

Data do Ato de Nomeacdo: 01/09/2021 Adicionado por: 01177456184

Permantente: [57)

Horario de Funcionamento: Segunds a sexta as h
as 12h e 14has 18h

Enderego: Av, Joaquim Teotdnio Segurado, 102 MNorte,
Cj. 01, Lts 01 & 02 - Plano Diretor Morte Cep: 77.006-002
- Caixa postal 06

E-mail: cpl @treto. te.br

Membros
& Adicionar Naves Membros
+|Pesquisa

Natureza do

= Atribuicdo: Ndmero do CPF:
Cargo:

Pesquisar

@1 Servider Efetivo President= 707896.520-07  M3o encontrado & @

e
Para excluir, clique em

m e serd apresentado a mensagem com “Sim” ou “Nao”, conforme
abaixo:

ATENCAD *

'?/ Deseja realmente exduir a Comissao 7

_‘-
Sinn Mac

Figura: mensagens de confirmacao na excluséo das comissdo da licitagéo
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2.6 Convénios

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Convénios’. Sera apresentada tela
de listagem de Convénios, na qual tem se as possibilidades de:

Lista de Convénios

O Adiconar Novo ¥ Excel () Imprimir

Filtros | Resultados

MNiimero: Digite o Nimert Ano: Digite 0 Ano Home do S Nomedo N . Nomedo S ——
Concedente: E—— =" Convenente: S —— S0 Interveniente: T T TR
Descriciodo [ Vakr De: Ate: Valor De: At Datade De: Ate: Convéniocom
Objeto: Digite parte da Descrigso - .. Contrapartida: m— - Assinatura: i [ osa g 7 Vigéncia Aberta: =
Ativo: | Pesusa
‘ '
4]
3 Valor Estimado Totak: R$ 121110547
3 1 Nimero: 87010000177/2023 RS 456.883,24 R$ 0,00 Em: 22/08/2023 1 S | Q70
Vigéncia: Jereery .
SECRETAFIA DO TURISHO Comvene 01-61 | PREFEITURA MUNICIPAL DE DIANAZPOLIS
Interven

Objeto: TEM POR OBJETO APOIAR O ANIVERSARIO DO MUNICIPIO DE DIANGPOLLS, FOMENTANDO O TURISMO LOCAL, MOVIMENTANDO A ECONOMLA GERANDO EMPREGO E RENDA

. - Permite que seja realizada busca de Convénio por: NUimero, Ano, Nome do
Concedente, Nome do Convenente, Nome do Interveniente, Dire¢do do Objeto, Valor, Valor

Contrapartida, Data de Assinatura e Convénio com Vigéncia Aberta. A busca traré os resultados
conforme filtros utilizados;

- BPermite a edicdo do convénio selecionado;

- DPermite a visualizagéo do convénio cadastrado;

- 1'% | permite a exclusdo do convénio selecionada;
- Permite realizar o download no formato .xIs contendo os dados dos convénios

‘%‘,ul \pirienir = ~ . ~
Bt | Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados.
Para cadastrar um novo, clique em serd apresentado formulario, o qual devera ser preenchido

com as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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Gerenciador do Convénio &

Numero: Ano: Descricdo do Convénio:

CNPJ do Concedente ©: Nome do Concedente:

CNP] do Convenente ©: Nome do Convenente:

CNPJ do Interveniente & Nome do Interveniente:

Moeda Corrente:
EUR (14) >

Valor:

Data da Assinatura:
02/09/2024 3

Valor Contrapartida:

Data de Inicio da Vigéncia: Data de Término:

| |

# Fechar a Salvar

Figura: Cadastro de convénio

Para editar, clique em EL sera apresentado formulario (figura edicdo de convénio), o qual devera
ser preenchido com as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do Convénio @

Numero: Ano: Descricdo do Convénio:

E7010000177 2023 TEM POR OBJETO APOIAR O ANIVERSARIO DO MUNICIPIO DE DIANGPOLIS, FOMENTANDO O

TURISMO LOCAL, MOVIMENTANDO A ECONOMIA GERANDO EMPREGC E RENDA
CNPJ do Concedente ©: Nome do Concedente:

49,942,422/0001-75 SECRETARIA DO TURISMO

CNPJ do Convenente ©: Nome do Convenente:

01.138.957/0001-61 PREFEITURA MUNICIPAL O

CNPJ do Interveniente @ Nome do Interveniente:

Moeda Corrente:

Valor:
RS (13) ~ 456.883,34
Data da Assinatura: Valor Contrapartida:
22/08/2023 | ,00
Data de Inicio da Vigéncia: Data de Término:
22/08/2023 3 31/12/2023 3

¥ Fechar a Salvar

Figura: Edicdo de convénio

Para visualizar os detalhes, clique em (nas agdes), sera apresentado a tela “Detalhes do convénio”
com as abas: Anexo, conforme figura abaixo:

17
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Lista de Convénios

(& Adicionar Novo E;‘ Excel @]mpnmn

Filtros | Resultados | Detalhes do Convénio

93868 - Convénio: 87010000177 / 2023 Valor Convénio: Adicionado por: null
Data assinatura: 22/08/2023 Valor Contrapartida: Unidade org.: UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS
Vigéncia: de 22/08/2023 2 31/12/2083 Nome Concedente: SECRETARIA DO TURISMO

Nome Convenente: PREFEITURA MUNICIPAL DE DIANAZPOLIS
Nome Interveniente: null
Descrigio: TEM POR OBJETO APOIAR O ANIVERSARIO DG MUNICIPIO DE DIANGPOLIS, FOMENTANDO O TURISMO LOCAL, MOVIMENTANDO A ECONOMIA GERANDO EMPREGO E RENDA

&= Voltar
Anexos

Incluir novo Anexo Vincular Anexo(s) Baixe os Anexos Selecionados Imprimir
=)

4| CLIQUE AQUI- VISUALIZAR f ESCONDER TODOS 0S FILTROS

Tipo de Anexo: Anexado em: Ativo:
Selecione uma opcao v Data inicia [ a |Data final K| Sim >
.} Pesquisar
0
0% 1 coweno Cipia do Canvénio, se for o caso d recursos oriundo de Convénios h - file-tee.pdf 08/07/2024  5im | -1
0 4y comeno Cdpia do Convénio, se for o caso de recursos oriundo de Convénios h - edital_brejinho.pdf 20/04/2024 [ 5im | V-1

Para excluir, cliqgue em m e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou ‘“Nao”, conforme
abaixo:

| ATENCRO %

'{/ Deseja realmente excluir o Convenio?
v

Sim Mao

2.7 NUmeros dos Processos Administrativos

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Nrs Processos Administrativos’.
Sera apresentada tela de listagem dos processos administrativos, na qual tem se as possibilidades
de:

Lista de Processos x

1| © adonsr Nove (2 Imprimic

6| || Filtros / Resultados

Ana do Pesguear
Processo:
4 1 2400100000000 2024 em 29/08/2024 )
objeto:
Teto do Objers
Pagna [1 | ded | b M| @ 1420 de 77 registra(s)
X Fechar

Figura: lista dos processos administrativos da unidade gestora

2.7.1 Agdes
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Pesquisar

.- BPermite a edicéo do registro selecionado;

« -1 | Permite a excluséo do registro selecionado;

Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados.

Para cadastrar um novo, clique em sera apresentado formulério, o qual devera ser preenchido

com as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Cadastro de Processos Administrativos

. - . Ano do Processo
Nim. Processo Administrativo: Administrativo:

Descricio do Processo Administrativo:

Tzhoma B I O A &AW

K Fechar [ Salvar

Figura: Cadastro dos processos administrativos

Para editar, clique em , sera apresentado formulario (vide figura), o qual devera ser preenchido

com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Cadastro de Processos Administrativos

. - - Ano do Processo
Num. Processo Administrativo: Administrativo:
2400100

2024
Descricio do Processo Administrativo:
B I U|AANA-Y|[EEE @->»

nowva descricio da capa do processos referente 2o objeto dos procedimentos que
fardc parte do processo, editando as informagSes

X Fechar [ Salvar

Figura: Editando os processos administrativos

Para excluir, clique em m e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou ‘“Nao”, conforme

abaixo:

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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Administrativo e Ano do processo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;
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2004 em 25/08/2024
ATENCAO =

?/, Diessja realments excluir o Processo Administrativo 240010000/20247

Sim Mo

Figura: mensagens de confirmacdo na exclusdo do processo

2.8 Profissionais de Obras

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Profissionais de Obras’. Sera
apresentada uma tela com a listagem de profissionais cadastrados, na qual tem-se as possibilidades

de:

CPE: Ativo: Sim

=]
ADAO W Z50USA

BEBE

ADAD V. L. Ll 15 SOUSA
ADEITONWRENED [

Figura: Listagem dos profissionais de obra

. -Permite que seja realizada busca de Profissional por: Nome, CPF e Ativo. A busca
trara os resultados conforme filtros utilizados;

. -Permite adicionar um novo Profissional;

. B-Permite a edicéo do Profissional selecionado;
. m -Permite a excluséo do Profissional selecionado, caso nao esteja vinculado a uma obra;

. -Permite ativar/ desativar o Profissional selecionado;
. -Permite gerenciar os documentos do profissional selecionado.

Para cadastrar um novo, clique em sera apresentado formulério, o qual devera ser preenchido

com as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

20
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Adicionar Profissional x
HNome: CPF:
Registro Nacional: Registro Regional:
Conselho: Visto:
~
Formaco Académica:

K Fechar [ salvar

Figura: Cadastro de profissional de obra

Para editar, clique em , sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Editar Profissional %
@ Atencio! E necessario informar o motiva da retificagio.

Motivo da Retiticacao:

Nome: CPF:
Fulano de Tal | —

Formacio Académica:

Engenharia Civil 7
X Fechar  [E salvar

Figura: Edico de profissional de obra

Para excluir, clique em m e serd apresentado a mensagem com “Sim” ou “Nao”, conforme
abaixo:

ATENCAO v
|

b/ 4 Deseja realmente excluir o Profissional do CPF I, F.cqistro Nacional I -
*--‘/ Registro Regional IN

Figura: Excluséo de profissional de obra

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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Gerendiar Status Profissional x

@ Atencdo! E necessdrio informar o motivo da retificaciio.

Dados do Profissional

CPF: | EE—
Nome: I [ ETO
Formacao Académica: desconhecido

Motivo da Retificagiio:

X Fechar [ salvar

Figura: Ativagao/Desativagdo de profissional de obra

Para gerenciar os documentos, clique em , Serd apresentada uma tela com a listagem de
documentos do profissional, detalhada no topico 3.3.1.

2.8.1 Documentos do Profissional

Ao clique em , sera apresentada a tela ‘Lista de Documentos do Profissional’, na qual tem-se
as possibilidades de:

Lista de Documentos do Profissional %
&) Adicionar nove Documento

| CLIQUE AQUI- VISUALIZAR / ESCONDER TODOS 0S FILTROS

1 Registro Regional CREA - TO-Conselho Regional de Eng... 43242434 - &
2 Registro Nacional desconhecido-NZo definido 231243434 - &
3 Visto desconhecido-Nao definide 43244 - &

Pégina |1 de1 @ 1 a 3 de 3 registro(s)

H Fechar

Figura: Listagem dos documentos do profissional de obra
. -Permite que seja realizada busca de Documentos por: Documento, Conselho,
Numeracéo, Validade e Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. B -Permite a edi¢cdo do Documento selecionado;
. -Permite adicionar um novo Documento;
. -Permite ativar/ desativar o Documento selecionado.

Para cadastrar um novo, clique em serd apresentado formulario, o qual devera ser preenchido
com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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Adicionar Documento ao Profissional

Documento: Conselho:

Numeracao: Validade:

O

¥ Fechar B Salvar

Figura: Cadastro do documento do profissional de obra

Para editar, clique em , sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as
informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Editar Documento do Profissional
@ Atencdol E necessdrio informar o motivo da retificagio.

Motivo da Retiticacdo:

Documento: Conselho:

Registro Regional 2 CREA - TO v

Numeracdo: Validade:

43242434 0

K Fechar  [H salvar
Figura: Edi¢do do documento do profissional de obra

. . . F g | , ;. , .
Para ativar/desativar, clique em ,sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Documento do Profissional

@ Atencio, este registro est3 assinado! E necessario informar o motivo da retificacio.

Dados do Documento do Profissional

Documento: Registro Regional
Conselho: Conselho Regional de Engenharia @ Agronomia do Tocantins

Numeracdo: 43242434
Vvalidade: -

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar  [H salvar
Figura: Ativacdo/Desativacédo do documento do profissional de obra

2.9 Rol de Responsaveis

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Rol Responsaveis’. Sera apresentada
uma tela com a listagem de responsaveis cadastrados, na qual tem se as possibilidades de:
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Gestar 19/06/2024 Sim -]

Pigina (1 | del 2 143 de 3 registro(s)

K Fechas

. - Permite que seja realizada busca de Responséveis por: nome e status ativo. A busca
trara os resultados conforme filtros utilizados;
- DPermite a edicdo do Responsavel selecionado;

-1'%| Permite a exclusdo do Responséavel selecionada;

Para cadastrar um novo, clique em serd apresentado formulario, o qual devera ser preenchido
com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador dos Responsaveis »

CPF: Tipo de responsabilidade: Ativo:
L 4, Fiscal >
Mome

¥ Fechar B Salvar

Figura: Cadastro de Responsavel

Para editar, cliqgue em , serd apresentado formulario (figura edicdo de responsavel), o qual
devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador dos Responsaveis x

Motivo da Retificacio:

CPF: Tipo de responsabilidade: Ativo:

Fiscal A 4

X Fechar =] saivar

Figura: Edicdo de Responsavel
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Para excluir, clique em m e serd apresentado a mensagem com “Sim” ou ‘“Nao”, conforme

abaixo:

ATENCAO x

?/ Deseja realmente excluir a ?

Sim Nao

2.10 Lista de Atas — SRP

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Lista de Atas — SRP’
apresentada tela de listagem de atas cadastradas, na qual tem se as possibilidades de:

Filtros | Resultados

Mimero da Ata: Ano: Data de validade: Ativa: -
2, Pesquisar
]

3| |sim ~

= 1 123/2023 26/08(2024 25/08/2025 B oooserrrss ED Licitagio B & @

Mr Processo: 000000/2022 Cpf do Responsdvel: 000,**=,%%%.38 Data da Publicagio da Ata: 26/08/2024 | Data de Validade
Nimero da Ata: 123/2023 Permite Adesio? 35/08/2025
Regime: Contratagie por Prege Uniténio ou Item Adicionado em: 34234] 23/08/2024 E sujeito ao limite individual fglobal?

Justificativa do limite: -

Objeto: Aquisis3o de material de consume (adesivo plisticn, srame farpada, brita, <tc.)

Figura: lista das Ata de registro de preco

2.10.1 AcOes

Pesquisar

. Sera

- Permite que seja realizada busca de Ata por: Nimero da Ata, Ano e Data de

Validade. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

« - & Permite gerenciar 0s anexos da Ata selecionada;

« - B permite realizar o lancamento do resultado da Ata selecionada;
. -[Ipermite a edicdo da Ata selecionada;

.- @ Permite a exclusdo da Ata selecionada;

Apresenta as opgdes para formato de impressdo dos dados cadastrados.

Para cadastrar uma nova Ata de Registro de preco, é preciso esta dentro do processo , na 22 fase.
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£ = Gerencisr= = TCE* [ Cadastros = % MadaConsta [ 13 Fm Gk 39Face 'S0 Obrss | BxeoxoDreta®@  JAssnatrs > . Indcsdores v [l Relstdric
24 Fase - Processos Assinados
(5 tmpeimir [, Baivar em oy — \

Processo: aae Proced. Licitatdrio: Data de Abertura: 12/01/2024 - 09:00:00
Tipo| Modalidade: Lictacio » Pregdo Eletrinico » Valor Estimado: Data de Julgamento da Proposta; 02/05/2024

N Regime: Contratacdo por Prego Unitdrio ou Item Processo estd em Execucio(3afase)?: [5)
o] Lickantes{38) | 15) Link SessSo Pablica: -

s | Licitantes | Anexos Habilitadhs | Ata de Registro de Preco —

ursos
Filtros | Resultados \

®@ 1 123/2023 26/08/2024 25/08[2025 a @ LicitagBa R - |

Figura: Cadastrar uma nova Ata de registro de preco

. & Adicionar Mova Ata , - 2 ;
Clique em seré apresentado formulario, o qual devera ser preenchido com as

informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciar Ata de Registro de Prego

; Nimero da Ata:

/
Objeto: Permite Adesio 92
© sim CPF do Responsavel ©:
@ Nio
Data de Publicacio da Ata: Data de Validade:

] ]
K Fechar  [H salvar
Figura: Formulario de cadastro de uma nova Ata de registro de preco

Para editar, clique em EL sera apresentado formulario (vide figura), o qual devera ser preenchido
com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciar Ata de Registro de Preco

Niimero da Ata: !
001 /2023
Objeto: Permite Adesio 92
Aquisicio de material de consumo (adesivo plastico, arame famado, ® sim CPF do Responsavel ©:
brita, etc.) o 000.000.000-00
© Nao
Data de Publicacio da Ata: Data de Validade:
26/08/2024 (| 25/08/2025 (|

Sujeito ao Limite Individual/Global? ©:

@ Sim () Nao

X Fechar  [H salvar

Figura: Formulario de edicdo de Ata de registro de preco
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Para excluir, clique em m e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “Nao”, conforme
abaixo:

ATENCAD ®

‘-:,/ Deseja realmente excluir a Ata Registro Prego n® 123/2023?7
g

Sim Nao

Figura: mensagens de confirmagao na excluséo da Ata

Para visualizar os lancamentos dos resultados ap6s a homologagdo da Ata, clique em = (nas
acoes), sera apresentado a tela de “Resultado da Ata N° 001/2023” com as abas: Membros,
conforme Figura abaixo:

& Adidonar Nova Ata (=) Imprimir

Filtros [ Resultados Resultado Ata N°: 1232023
&) Adicionar Movo Resultado = mprimir

w | CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS

= Lote: 01 - LOTE GLOBAL & ExcuirTodos |

1 240 - Zarcdo - Cor: cinza. Galdo com 3,6 litros 22{01f2024 R580,34 1 & @
2 239 -Zarco - Cor: azul. Galdo com 3,6 litros 22012024 R§84,99 1 & @

Figura: lista dos resultados da Ata de registro de preco

Para Adicionar Novo Resultado, clique em & #ddenerieveresdtade 014 anresentado formulério (figura),
0 qual devera ser preenchido com as informacGes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Langar resultado da licitagio 3

Habilitado: Data do Orcamento: CPF do responsavel €: Ordem de Classificacio:
he 02/09/2024 | 1

Itens/Lotes

© Buscar itens/lotes (que o habilitado venceu)

=] CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS 0S FILTROS

Atencdo! O cadastro dos Itens/Lotes s6 & finalzado apds salvar o langamento do resultado!

X Fechar  [H salvar

Figura: formulario para adicionar um novo resultado da Ata

Para incluir novos resultados a um licitante habilitado no procedimento, cliqgue em

(&9 Buscar itens/lotes (que o habilitado vencewu)

e sera apresentado formulario, o qual devera ser marcados os itens
desejados, em seguida clique em ‘Salvar Itens’
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Filtros / Resultados.

| Pesquisa

Nimero do Descrigio do Descricio do

Lote: Lote: Produto:

Unidade de . Tabela de | OQuantidade: ~ De: Ate:

Medida: Referéncia:

Cédigo Unico: -, Pesquisar
[ | twimero | tabbeta Refernga
5 Lote: 01 - LOTE GLOBAL
=1 Cotagho prépria realizada no merc... - - 2023-..  Adesivo pléstico -Finali.  Unidade 80 - RS18,. Méo RS L.456,00
]
=]

Pagna 1 dez | b bl |2 1 a 100 de 192 registro(s)

Figura: formulario de escolha dos itens da planilha or¢camentaria

Para finalizar o lancamento, edite o valor adjudicado e a quantidade adjudicada. E preciso um
duplo clique para ativar a edi¢ao dos valores, por fim, tecle ENTER.

| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR /ESCONDER TODOS OS FILTROS / /

mero Descricdo do item * | Valor Referénda Quantidade Valor Agjudicado Quantidade Adjudigfio AcBes

& Lote: 01 - LOTE GLOBAL

1 Adesivo pléstico - Finalidade: para tubos e conex...  R$ 18,20 &0

Total: R$ 18,20

Figura: editando o valor e quantidade adjudicada da Ata.

Para excluir dos itens para determinado lote, clique em e sera apresentado a
mensagem com “Sim” ou “Nao”, conforme abaixo:

ATENCAO *

€ | Deseja Realmente Excluir o(s) Resultado(s)?
\_‘/
Sim Mo

Figura: mensagens de confirmacdo na excluséo dos itens de um lote dentro da ata

3. MENU NADA CONSTA

Conforme determinado no art. 6° da IN n° 03/2024, com o login efetuado como jurisdicionado
clique no menu ‘Nada Consta’. Serd apresentada tela de listagem de nada consta de cada més, na
qual tem se as possibilidades de:
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Lista de NadaConsta
@ Adicionar Novo [ Imprimir
Filtros | Resultados

<] Pesquisa
Hes: Selecione uma opgio || Ane: _ Adicionado por: | Digite a Cof

1 s7ess JUNHO / 2023 00993503195 em 01/08/2023 16:26 P sim

Ativo:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

2 55433 JANETRO ] 2023 246600 em 25/01/2023 14:43 e Sim -

.- Permite que seja realizada busca de Nada Consta por: Més, Ano, Adicionado por
e Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

.- Permite assinar o Nada Consta do més selecionado;
« - L= | Permite acessar os acompanhamentos do Nada Consta selecionado;
o - =1 permite ativar/ desativar o Nada Consta do més selecionado (essa opcdo SO serad
apresentada caso o Nada Consta tenha sido assinado);
=
.- Permite a excluséo do Nada Consta selecionado;
L Imprimir
. - Permite realizar a impressdo dos Nada Consta cadastrados.

Para cadastrar um novo Nada Conta clique em

v

sera apresentado formulario, o qual devera

ser preenchido com as informacgdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do NadaConsta

Més de Referéncia:

AGOSTO/2024

SETEMBRO,2024

®

Figura: Cadastro de Nada Consta

Para assinar um nada consta clique em serd apresentada a seguinte tela:
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Assinatura
0O Signatario, por meio deste termo, se responsabiliza pela idoneidade e veracidade das
informacgdes prestadas, referente ac encaminhamento de dados de licitagdes, nos termos
da Instrugdo Normativa TCE/TO n® 3, DE 20 DE SETEMBRO DE 2017, sob as penas da Lei.
Codigo = 64434
Més : AGOSTO/2024

Data de Cadastro: 03/09/2024 14:57 po
Ativo : 1

Certificado Digita

Assinante: w

X Fechar HGE, Assinar

Figura: Assinatura Nada Consta

Para excluir, cliqgue em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO X

??  Deseja realmente excluir a NadaConsta JANEIRO [ 20237
2)

Sim Mo

Figura: Excluséo de Nada Consta

- - - 4‘ 7 7 - 7 -
Para ativar/desativar, cliqgue em 0 sera apresentado formulario o qual deveré ser preenchido com a
informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Nada Consta ®

© Atencdo, este registro esta assinado! E necessirio informar o motivo da retificacdo.
» JUNHO / 2023

Motivo da Retificacio:

¥ Fechar a Salvar

Figura: Desativar/Ativar Nada Consta

Para gerenciar os acompanhamentos do nada consta, clique em "', serd apresentada uma tela

com a listagem dos acompanhamentos.
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W

3.1 Lista de Acompanhamentos

Ao cliqgue em "~ | sera apresentada a tela “’Listar dos Acompanhamentos do NadaConsta”, na
qual tem-se as possibilidades de:

Listar dos Acompanhamentos do NadaConsta

@ Adicionar Novo (2} Imprimir -

Filtros / Resultados

» JUNHO / 2023

270315 em 03/09/2024

. - Permite que seja realizada busca de Acompanhamento por: Justificativa. A busca
trard os resultados conforme filtros utilizados;

.- Bpermite a edi¢do do acompanhamento selecionado;

« - 1'% | Permite a excluséo do acompanhamento selecionada;

Para cadastrar um novo, clique em serd apresentado formulario, o qual devera ser preenchido
com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

—

iador dos Ac

tos do NadaConsta #
Justificativa:
BZu Ax A

3 Fechar a Salvar
Figura: Cadastro de Acompanhamento

Para editar, clique em B serd apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.
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dor dos Ac do NadaConsta *
Justificativa:
BZulAJIA-
teste lco
¥ rFechar a Salvar

Figura: Edicdo de Acompanhamento

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:
ATENCAO X

?4‘/‘, Deseja realmente excluir o Acompanhamento ?
e
Sim ED]

Figura: Exclusdo de Acompanhamento

4. MENU 12 FASE

O menu 12 Fase é composto por 4 submenus: Licitacdes, Dispensas ou Inexigibilidades, Adesdo
para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins e Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da
Federacéo.
L) 12 Fas=~
Licitacdes
=g  Dispensas ou Inevigibilidades

Ades3o para Atz-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins @

|

£  Ades3o para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacio @

Figura: Menu primeira fase do sistema
4.1 LicitacOes

Conforme Art. 2° da IN 03/2024, que cita a obrigatoriedade, por meio eletronico, de informar ao
TCE-TO sobre todos os procedimentos licitatorios realizados pela administracdo, conforme
orientado a seguir:
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Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Licitagdes’. Sera apresentada tela de
listagem dos procedimentos de licitagdo na 12 fase, fase interna, na qual tem se as possibilidades
de:

Figura: lista de licitagdo e suas informacdes e menu de acOes

Seré apresentada a tela de listagem de Licitacdes, na qual tem se as possibilidades de:

Pesquisar

- Permite que seja realizada busca de Licitacdo por: Num. Processo
Administrativo, Ano Processo Administrativo, Num. Processo Licitatério, Datas das Propostas ou
dos Eventos, Valor Estimado, Licitacdo por Registro de Preco, Modalidade da Licitacdo, Natureza
do Objeto, Descricdo para Outras Naturezas e Ativo. A busca trard os resultados conforme filtros
utilizados;

4.1.1. AcOes
Na tela de listagem, s@o permitidas as seguintes acdes:

o idsntisede Parmite cadastrar uma nova licitagao;
e & Permite a edi¢do da Licitacdo selecionada;
e —/Permite gerenciar os itens da Licitacdo selecionada;

e % Permite a visualizacdo da Licitacdo selecionada;
o @ Permite a exclusdo da Licitacdo selecionada;

e ' Permite ativar/ desativar a Licitacdo selecionada (essa opcdo SO serd apresentada caso a
licitacdo tenha sido assinada).

e (=iPermite a impressédo do recibo das assinaturas da Licitagdo selecionada;

Para cadastrar uma nova licitacdo, cliqgue em “*==*== gera apresentado formulario, o qual
devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Atencéo para os passos disponivel na tela:

e Passo 1: Dados Iniciais

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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e Passo 2: Dados sobre a licitacdo

ePasso 3: Dados da Obra (Somente nos casos, onde for escolhido alguma natureza de objeto que
tenha no nome a palavra Obra.)

*
Passo 1: Dados Iniciais || Passo 2: Dados sobre a Licitagdo |

Processo Administrativo: Data base de Orgamento &:

objeto:

(Tahom vl B I U A A-Y- F¥FE|@|EE

Critérios

E fundamentada na Lei 14.133/20212 cbrigatéric Sim ) Hao
£ fundamentada na Lei 8.666/932 obrigatorio * : Sim () Hio
Lei das Estatais(Lei 13.303/16): Sim (" Hio
Sustentabilidade: Sim. Hio
Exigéncia de subcontratagio de ME e EPP: Sim () Hio,

X Fechar | B salvar

Figura: Formulario de cadastro da licitacéo

Para editar, clique em & (nas agdes), sera apresentado a tela “Editar Licitagdo”, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Editar Lickagla

Progessa Administrativo:

i Tatoma ~Bil Ax A-Y-EEA @ EE B
52024

......

Data das Propostas ou dos Evestos:
15 f nn 23042024

Moddilidade: Valor Estimado: Tips de Licitagho:

L - Real (1> "

Tipo Desestatizacios Regime: Quantidade de ltem:
Concesslo sdministratn, ¥ Conteatacho por Prego L% 5

Licitagho por Reghstro de Preqo?
Sim

 Nao

X Factai

Figura: Formulario de edicdo da licitacéo

Para visualizar os detalhes, clique em (nas acgdes), sera apresentado a tela “Detalhes da
Comiss@o” com as abas: Publicagcdes, Anexos, Critérios, Naturezas, Unidade Participantes,

Recursos Orcamentérios, Comissdo Licitacdo, Convénios, Recursos Interpostos, Tipo de
desestatizagdo, conforme Figura abaixo:
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NV

12 Fase - Lista Licitagbes

Gerendiar Licitagdo

Processo: (%] Tipo De Desestatizacdo: - Data das Propostas ou dos Eventos: 05/09/2024
Proced. Licitatorio: Valor Estimado: Data base de Orcamento: 06/2024
Modalidade: Licitacio » Pregdo Eletrénico Regime: Contratacdo Integral Data da publicacio: 21/08/2024

Tipo: Menor Preco Niimero IRP: -
Objeto: O objeto da licitagdo trata de selegdo de empresa especializada para prestagio de servicos

/

&= Voltar | Gerendar Itens da Licitacdio
Publicacdes | Anexos || Critérios | Maturezas || Unidade Participante | Rec.Orcamentario | Comissso || Convénios || Recursos Interpostos |

Figura: detalhamento das licitacdes e suas devidas abas

Para desativar, clique em ) (nas agoes), sera apresentado a tela “Desativar Licitagdo”, sendo
necessario informar o motivo da retificacdo / desativacdo da licitacdo, conforme Figura abaixo:

Desativar Licitacio B3

@ Atencio, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motive da retificacdo.

Dades da Licitagio

Processo: Valor Estimado:
Proced. Licitatorio: Regime: Contratacio Integral
Modalidade: Licizacio » Pregdo Eletrénico Data base de Orcamento: 06/2024
Tipo: Menor Preco

Objeto: 0 objeto da licitacio trata de selecio de empresa especializada para prestacio de servicos

Motivo da Retificagio:

#K Fecher  [H salvar

Figura: formulario de desativacéo da licitagdo

Para excluir, cliqgue em e e serd apresentado a mensagem com “Sim” ou “N3io”, conforme abaixo:
b
ATENCAD X
“ , Deseja realmente excluir a Lictagdo com Numero SICAP : 7487047
\_‘/
Sim Nao

Figura: mensagem de confirmagé&o da excluséo das licitacdes

Para imprimir o recibo das assinaturas, clique em = (nas ac0es), serd apresentado o recibo apds
as assinaturas, conforme Figura abaixo:

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica
SICAP-LCO - Licitacbes, Contratos e Obras

TOCANTINS

Recibo de Entrega - 12 Fase
Unidade Gestora 25.053.133/0001-57 - TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

Cédigo de Entrega
Data Publicacdo

0 Tribunal de Contas do Tocantins, atesta o recebimento de informacdes referentes & 12 Fase - Licitacdo >
Tomada de Precos do processo administrativo 24000 12024.
Assinaturas:

25/07/2024 12:10:58 por **¥12837*** (Gestor)
23/07/2024 10:11:22 por **75595%* (Responsavel Autorizado)

© 2024 Tribunal de Contas do Estado do Tocantins. Emitido em 03/09/2024 09:54:20 por ***9350 3***

Figura: recibo de entrega das licitagdes
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Para gerenciar os itens da Licitacdo selecionada clique em = sera apresentada a nova aba “Itens
Licitagdo” (figura abaixo), na qual tem se as possibilidades de: Adicionar Item Individualmente,
Importar Planilha, Baixar em csv e Excluir por Lotes.

18 Fase - Lista Lictagbes

Data das Propostas ou dos Eventos: 23/04/2024
Data base de Orcamento: 012024
Data da publicagdo 01/04/2024

SouAR]

gooooooooo

¢ooooocCooU

Figura: lista dos itens da planilha orgcamentaria importada ao SICAP-LCO

Para editar os itens da planilha, cligue em & (nas acdes dos itens), sera apresentado a tela
“Gerenciador de itens”, o qual devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida
clique em ‘Salvar’.

Gerenciador de Itens x|/
Lote: Nimero Item: Descrigio do Ttem:
21- Lote Global 1 Ttem: Outras tabelas de referénda (Descrever)
faga a edigo necessaria
Unidade de Medida: Quantidade:
Unidade (407) ~ 10.56

Tabela de Referéncia:

Outras tabelas de referénc v,
Descricio Outra Tabela Referéncial @

jurisdicionada informe aqui o nome da tabel

Cadigo Unico M/5.. ©:
7325

Més /[ Ano de Referéndia:

10/2023 [}

© preco de referéncia € 2:

. o
Preco de Referéncia: Onerado
43.000,25 Desonerado

N&o se Aplica '
it

Figura: editando os dados da planilha de itens

Para excluir os itens, clique em @ (nas acdes dos itens), e sera apresentado a mensagem com
“Sim” ou “N&ao”, conforme abaixo:
ATENCAD X

?/ Deseja realmente exduir o item de nimero 17
-

Sim Néo
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{i:

4.1.2 Detalhamento da 12 fase

Apbs o clique em (nas agdes), sera apresentado a tela “Gerenciar Licitagdo” com as abas:
Publicactes, Anexos, Critérios, Naturezas, Unidade Participantes, Recursos Orcamentarios, Comissédo
Licitacdo, Convénios, Recursos Interpostos, Tipo de desestatizacdo, conforme Figura abaixo:

12 Fase - Lista Licitagbes

Gerenciar Licitagio

Processo: (%] Tipo De Desestatizacdo: - Data das Propostas ou dos Eventos: 05/09/2024
Proced. Licitatério: Valor Estimado: Data base de Orcamento: 06/2024

Modalidade: Licitacio » Pregdo Eletrinico Regime: Contratacdo Integral Data da publicacio: 21/08/2024

Tipo: Menor Preco Nimero IRP: -

Objeto: O objeto da licitagdo trata de selegdo de empresa especializada para prestagio de servicos

/

Publicacies Anexos Critérios Naturezas Unidade Participante Rec. Orcamentario Comissdo Convénios Recursos Interpostos |

= Voltar ] Gerenciar Itens da Licitacio

Figura: detalhamento das licitacdes e suas devidas abas

4.1.3 Aba: Anexos (OFICIAL)

Para visualizar a listagem de anexos cadastradas clique na aba “Anexos” da tela de Detalhes da
Licitacao.

Publicages || Anexos Critérios || Naturezas || Unidade Participante | Rec. Orcamentario | Comissdo | Convénios || Recursos Interpostos || Tipe de Desestatizacio

Selecionados (=) Imprimir

~) CLIQUE / UAL )OS 05 FILTROS

]

B ® 1 Desestatizac3o Justificativa da impessibilidade de envio de algum dos documentos indicados nos incisos dos artiges 39, ﬁ - certidao20585488000173_13_12_114158.pdf 13/12/2023
B 2 Planejamento da outorga pretendida [antecedéncia de 90 dias] B - tcepdf 03_03_142725.pcf 03/03/2022
mE s Minuta contratual B - UNITINS_25_02_162157.pcf 25/02/2022

Figura: listagem de anexos

Sera apresentada tela de listagem de anexos, na qual tem se as possibilidades de:

- Permite que seja realizada busca de Anexos por: Tipo de Anexo, Anexado em,
Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar um novo anexo;

. B - Permite a edicdo do anexo selecionado;

« [®] - Permite a exclusio do anexo selecionado;

« 9] - permite ativar/ desativar o anexo selecionado (essa opcao s sera apresentada caso 0
Contrato selecionado tenha sido assinado).

* %] - Permite baixar o0 anexo.

- - Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados.
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. -Permite vincular os anexos da 12 fase ao contrato.

o [B saxe s aneos seicdionades | -Permite baixar 0s anexos selecionados na lista.

Para cadastrar um novo anexo, clique em sera apresentado formulério, o qual devera ser

preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

‘Cadastro Nove Anexo X

Tipo de Anexo:

Selecione uma opgdo =3

Data do Documento:
04/09/2024 ]

Anexo:

Informe o arquive Procurar...

¥ Fechar E Salvar

Figura: Cadastro de anexo

Conforme IN n°® 03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrdnicos (anexos)
necessarios a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase:

1
2
3

© 0o N o O b

11
12
13
14
15
16
17
18

Edital em formato pesquisavel (Obrigatdrio)
Estudo Técnico Preliminar (ETP) em formato pesquisavel (Obrigatorio)

Orgamento estimado em planilhas de quantitativos e de pregos unitarios, constando o indice (lo); com
indicacdo do més que servir de base para a sua elaboracéo pela Administragdo, quando for o caso (em
formato pdf e xls ou similar) (Obrigatdrio)

ART do projeto, quando for o caso

Carta Convite encaminhada a empresa convidada, quando for o caso
Comprovacdo de Previsdo orcamentaria-PPA/LDO/LOA

Comprovagdo de publicacéo e republicacdes, quando for o caso
Cronograma fisico-financeiro, elaborado pela administracéo, se for o caso

Edital original ou Declaracéo, devidamente assinada, que Edital Pesquisavel confere com o edital
original. Se for o caso
Estudo de impacto orcamentario e financeiro, se for o caso

Justificativa técnica, se for o caso

Licenca de Instalacdo ou Declaracio equivalente do Orgdo Ambiental, quando for o caso
Memorial descritivo e/ou Especificacbes Complementares, quando for o caso

Minuta do contrato

Nota de disponibilidade orgamentaria, quando for o caso

Outros documentos pertinentes

Parecer Juridico

Projeto basico e/ou executivo ou termo de referéncia, se for o caso (em formato pdf ou dwg, conforme
0 caso). No caso de obras e servicos de engenharia sera obrigatério

Tabela: lista de anexos para o procedimento de licitatorio
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Desestatizacao refere-se ao processo de transferéncia de atividades, bens ou servicos do Estado para
a iniciativa privada, buscando reduzir a participacao estatal direta na economia. Esse processo pode ocorrer
por meio de privatizacdes, concessdes, permissdes, parcerias publico-privadas (PPP), alienacdo de bens
publicos, entre outras formas.

A desestatizacdo tem como objetivo aumentar a eficiéncia na prestacdo de servigos publicos, captar
investimentos privados e reduzir o peso fiscal sobre o Estado, ao mesmo tempo em que pode garantir a
continuidade de determinados servicos sob a supervisao regulatoria estatal.

A Lei 14.133/2021, que é 0 novo marco das licitaces e contratos administrativos, ndo regulamenta
diretamente a desestatizacdo, mas influencia processos que podem estar associados a ela, como concessoes
e PPPs, ao estabelecer novas regras de contratacdo e prestacdo de servicos, que podem ocorrer dentro de

processos de desestatizacao

Nos casos de desestatizacdo, conforme IN n° 03/2024, Art. 2°, Paragrafo uUnico. Seguem listas dos
arquivos eletrénicos (anexos) necessarios a serem enviados.

1 Minuta contratual (Obrigatorio) Desestatizagdo
2 Caderno de encargos (Obrigatério) Desestatizagdo
3 Justificativa da impossibilidade de envio de algum dos documentos indicados nos incisos dos artigos | Desestatiza¢éo
3°, 4° e 5° IN 4/2021 (Obrigatorio)
4 Motivagdao e fundamentagio para a dispensa ou inexigibilidade da licitacéo, se for o caso (Obrigatério) | Desestatizagéo
5 Estudos de viabilidade (Obrigatdrio) Desestatizagado
6 Planejamento da outorga pretendida [antecedéncia de 90 dias] (Obrigatério) Desestatizagdo
7 Minutas do Instrumento Convocatdrio e respectivos anexos Desestatizagdo
8 Deliberacdo competente para abertura de procedimento licitatério Desestatizagdo
9 Objeto, area de exploragdo e prazo do contrato ou do ato administrativo Desestatizagdo
10 Documentos e planilhas eletronicas desenvolvidas para avaliagdo econdmico-financeira do | Desestatizagéo
empreendimento, em meio magnético, com férmulas discriminadas, sem a exigéncia de senhas de
acesso ou qualquer forma de bloqueio aos calculos, e, quando for o caso, descricdo do inter-
relacionamento das planilhas apresentadas
11 Autorizagdo da autoridade competente, fundamentada em estudo técnico, caso for PPP Desestatizagdo
12 Demonstrativo contendo a estimativa do impacto orcamentario-financeiro nos exercicios em que deva | Desestatizagao
vigorar o contrato de parceria publico-privada
13 Razdes e fundamentacéo legal da proposta de privatizagao Desestatizagdo
14 Mandato que outorga poderes especificos ao gestor para praticar todos o0s atos inerentes e necessarios | Desestatizagao
a privatizagao
15 Relatorios dos servigos de avaliacédo econdmico-financeira e de montagem e execucéo do processo de | Desestatizagdo
privatizacéo
16 Proposta e ato de fixacdo do preco minimo de venda, acompanhados das respectivas justificativas, | Desestatizagao
caso for Privatizacdo
17 Copia de ata da assembleia de acionistas que aprovou o pre¢co minimo de venda, caso for Privatizagdo | Desestatizagdo
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18 Minuta do edital de privatizacéo Desestatizagdo
19 Outros documentos Desestatizagdo

Tabela: lista de anexos para o procedimento de licitatorio

Para editar, clique em E sera apresentado formulério o qual devera ser preenchido com as

informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

i Cadastro Novo Anexo

|||
Tipo de Anexo:

Edital em formato pesquisdvel

Data do Documento:
01/08/2024 3

3 Fechar B Salvar

Figura: Edicao de anexo

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:
ATENCAO

'{/' Deseja realmente excluir o angxo no1 ?
S

Sim &0

Figura: Exclusdo de anexo

. . . & . - , .
Para ativar/desativar, clique em ,sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

‘Gerenciar Status do Anexo

€ Atencio, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motivo da retificac3o. b

Anexo: 42

Fase:

Arquiveo: editalbrejinho_03_03_142656.pdf
Tamanho: 0 KB
Anexado em: 03/03,/2022

Motivo da Retificacdo:

£ Fechar a Salvar
Figura: Ativacdo/Desativacao de anexo
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4.1.4 Aba: Critérios

Para visualizar a listagem de Critérios cadastrados clique na aba “Critérios” da tela de Detalhes
da Licitac&o.

Publicagies || Anexos || Critérios || Naturezas || Unidade Participante | Rec. Orcamentirio | Comissio | Convénios | Recursos Interpostos

[E salvar Alteracies € Vincular outro Critério () Imprimir
@ abaixo, estio relacionados os Critérios previamente cadastrades; Caso seja necessario adicienar outros, clique em vincular outro Critério.

= CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS

1 o - E fundamentada na Lei 8.666/937 28/12/2020
2 - Destinacio exdusiva a ME & EPP 19/05/2020

000

3 o - Covid 19 19/05/2020

Figura: listagem de Critério

Seréa apresentada tela de listagem de Critério, na qual tem se as possibilidades de:

- Permite que seja realizada busca de Anexos por: Descricédo, Data de Cadastro,
Existe no Procedimento? Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite vincular um novo Critério;
/ MNao

- Permite a edicéo do Critério selecionado;

« [@] - Permite a exclusao do Critério selecionado;

. - Permite ativar/ desativar o Critério selecionado (essa opg¢do sO serd apresentada caso a
licitagéo selecionada tenha sido assinada).

B Salvar Alteracoes ) N )
. - Permite salvar as alteracdes realizadas

. Apresenta as opgdes para formato de impressao dos dados cadastrados.

Para vincular um novo Critério, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.
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Incluir Novo Critério ®
© Abaixo, estio listados os Critérios no vinculados ao Procedimento; Para inclui-los, basta marci-los com sim ou n3o
Critérios §
E fundamentada na Lei 14.133/2021? obrigatdrio = : @ Sim ) Nao
Lei das Estatais{Lei 13.303/16): ) Sim () Nio
Sustentabilidade: @ Sim ) Ndo
Exigéncia de subcontratacdo de ME e EPP: O Sim ) Nao
Fornecimento Continuado de Bens e Servicos: @ Sim ) Nao
Licitacdo com preferé&ncia para ME e EPP: © Sim ) Nao
Permitira processo de Ades3do: @ Sim () Nio
Selecio e Contratacdo Internacional: © Sim ) N3o
Estabeleceu limite percentual do objeto para a contratacdo de ME e EPP: ) Sim @ Nao
0 preco de referéncia sera divulgado no edital de licitacdo? obrigatdrio = : @ Sim ) Nao

¥ Fechar  [H salvar

Figura: Cadastro de Critério

Para editar, dé um duplo clique em = ou M@ gentro da lista no campo Existe no Procedimento?,
serd apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as informacdes desejadas, em seguida clique
no botdo ‘Salvar Alteragdes’ no canto superior esquerdo da tela de listagem.

Sim -
Sim ___'Elj Salvar AILtrdgﬁt&E
Nio

Figura: Edicdo de Critério
Para desvincular, clique em | * |, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&o”, conforme
abaixo:

ATENCAQ %

‘{/' Deseja realmente Desvincular o Critério "E fundamentada na Lei 8.666/937" ?
S

Sim Mao

Figura: Exclusdo de Critério

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.
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Desativar Critério do Procedimento *

@ Atencio, este registro est3 assinado! E necessario informar o motivo da retificag3o.

» Critério: E fundamentada na Lei 8.666/93?

Motivo da Retificacdo:

M Fechar a Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacéo de Critério

4.1.5 Aba: Naturezas

Para visualizar a listagem de Naturezas cadastrados clique na aba “Naturezas” da tela de Detalhes
da Licitac&o.

Publicagies || Anexos || Critérios || Maturezas || Unidade Participante || Rec. Orcamentério | Comissdo | Convénios | Recursos Interpostos || Tipo de Desestatizagio | Obras

() Vincular outra Natureza | (=) Imprimir
€ Abaixo, est relacionado as Naturezas do Objeto previamente cadastradas; Caso seja necessdrios adicionar outras, clique em vincular outra Natureza.
) CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS Fl

LTROS

1 Obras de barragens

2 Permanente e Consumo

Figura: listagem de Naturezas

Sera apresentada tela de listagem de Naturezas, na qual tem se as possibilidades de:

- Permite que seja realizada busca de Anexos por: Descricdo, Ativo. A busca trara
os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova Natureza;
. FI - Permite a exclusdo da Natureza selecionada;

et . . . . ~ 7 7
. - Permite ativar/ desativar a Natureza selecionada (essa opcéo sé sera apresentada caso a
licitacdo selecionada tenha sido assinada).

~]- Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados.
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Para cadastrar uma nova Natureza, cliqgue em sera apresentado formulario, o qual deveréa ser

preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Incluir Nova Natureza X

© Abaixo, estio as Naturezas ndo vinculados ao Procedimento; Para inclui-las, basta adiciona-las no combox de Natureza/Outras

Matureza do Procedimento

Natureza:

Escolha um ou mais itens...

3 Fechar B Salvar

Figura: Cadastro de Natureza

Para excluir, clique em ||, ¢ sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO *

‘.:/' Deseja realmente Desvincular a Naturezz "Material de Consuma” ?
-

Sim ED

Figura: Excluséo de Natureza

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacdo desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

‘Gerenciar Status Natureza do Procedimento X

@ Atencio, este reqgistro ests assinado! E necessario informar o motivo da retificaco. |

Dados da Natureza do Procedimento

Nome da Natureza: Permanente e Cansumo

Motivo da Retificagdo:

¥ Fechar & Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacao de Natureza
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4.1.6 Aba: Unidade Participante

Para visualizar a listagem de Unidades Participantes cadastrados clique na aba “Unidade
Participante” da tela de Detalhes da Licitagao.

Publicagses || Anexos || Critérios || Naturezas || Unidade Participante | Rec. Orgamentério || Comissio | Convénios | Recursos Interpostos || Tipo de Desestatizacio
e (=) Imprimir

=| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR f ESCONDER TODOS OS FILTROS

& Indluir nova Unidade Participan

1 27.366.575/0001-89 AGENCIA DE REGULACAQ CONTROLE E FISCALIZACAO DE SERVICOS PUBLICOS DE PALMAS RS 0,00 270315 em 06/09/2024
2 00.000.000/0000-00 UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS (Responsavel pelo Processo) RS 50.000,00 em 25/02/2022

R$50.000,00

Figura: listagem de Unidade Participante

Serd apresentada tela de listagem de Unidades Participantes, na qual tem se as possibilidades de:

- Permite que seja realizada busca de Anexos por: Nome da Unidade Participante,
Data de Cadastro, Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova Unidade Participante;

. E - Permite a edi¢do da Unidade Participante selecionada;
« [©] - Permite a excluso da Unidade Participante selecionada;

- - Permite ativar/ desativar a Unidade Participante selecionada (essa opg¢do sO sera
apresentada caso a licitacdo selecionada tenha sido assinada).

- Apresenta as opgoes para formato de impressdo dos dados cadastrados.

Para cadastrar uma nova Unidade Participante, clique em L21sera apresentado formulério, o qual
devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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Gerenciar Nova Unidade Participante @ b

Procurar:  Digite parte do nome da Unidade Participante

& CHP) ome
|:| 1 29,443,419/0001-08 AGENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD DO MUNICIPIO DE PALMAS ry |
|:| 2 49.037.995/0001-54 AGENCIA DE TRANSPORTE COLETIVO DE PALMAS
|:| 3 24.851.511/0015-80 AGENCIA MUNICIPAL DE TURISMO DE PALMAS
D 4 24.851.511/0035-24 CASA CIVIL DO MUNICIPIC DE PALMAS
|:| 5 11,794.886/0001-09 FUNDACAQ CULTURAL DE PALMAS
|:| & 20.184.893/0001-80 FUNDACAQ ESCOLA DE SAUDE PUBLICA DE PALMAS

1 |:| 7 27.297.958/0001-42 FUNDAQE\D MUNICIPAL DA JUVENTUDE DE PALMAS
D 8 24.851.511/0017-42 FUNDACAQ MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER DE PALMAS
|:| 9 21,770.076/0001-76 FUNDACAQ MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE PALMAS
|:| 10 21.728.604/0001-29 FUNDO DE INOVACAQ E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE PALMAS
|:| 11 30.177.348/0001-10 FUNDO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE PALMAS
D 12 17.823.391/0001-47 FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL DE PALMAS
D 13 17.911.906/0001-60 FUNDO MUNICIPAL DA ]LUMINAQ&O PUBLICA DE PALMAS
|:| 14 20.978.707/0001-84 FUNDO MUNICIPAL DE ACESSIBILIDADE, MOBILIDADE, TRANSITO E TRANSPORTE DE PALMAS
|:| 15 17.816.367/0001-80 FUNDO MUNICIPAL DE APOIO A CULTURA DE PALMAS -
F 16 17742 £C2NNN1.A2 FELINDO MLINTCTRAL DE CADACTTACAN FE ADEDEETAAAMERMTO NS CEDVTNWADES DIIRLICNS NE DAL MAC

&

Pdgina |1 de 1 1 3 58 de 58 registro(s)

¥ Fechar E Salvar
Figura: Cadastro de Unidade Participante

Para editar, clique em B sera apresentado formuléario o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Unidade Participante | Atualizacdo do valor individual ¥

AGENCIA DE REGULACAO CONTROLE E FISCALIZACAO DE SERVICOS PUBLICOS DE PALMAS

Valor da unidade:

3 Fechar B Salvar

F|gura Edicéo de Unidade Participante

Para excluir, cliqgue em ‘53' , € serd apresentado a mensagem com “Sim” ou “Nao”, conforme
abaixo:

ATENCAO X

9 j Deseja realmente excluir a Unidade Participante "AGENCIA DE REGULACAQ CONTROLE E
\‘-‘? FISCALIZACAO DE SERVICOS PUBLICOS DE PALMAS™?

Sim Nio

Figura: Exclusdo de Unidade Participante

Para ativar/desativar, clique em @,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.
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{i:

Desativar Unidade Participante *

@ Atencii, este registro est3 assinado! E necessario informar o motivo da retificagio.

Dados da Unidade Participante

CNPJ: 27.366.575/0001-89

Nome: AGENCIA DE REGULACAO CONTROLE E FISCALIZACAO DE SERVICOS PUELICOS DE PALMAS
Valor Estimado: R$ 0,00

Cadastrado em: 06/08/2024

Motivo da Retificago:

# Fechar E] Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacao de Unidade Participante

4.1.7 Aba: Recurso Orcamentario

Para visualizar a listagem de Recursos Orcamentarios cadastrados clique na aba “Rec.
Orcamentario” da tela de Detalhes da Licitagao.

Publicacdes || Anexos || Critérios || Naturezas | Unidade Participante || Rec. Orcamentdrio | Comissio | Conmvénios | Recursos Interpostos Obras

@ Adicionar novo Recurso Orgamentario (=) Imprimir

= GLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS

= Unidade Gestora: UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS -
1 Empréstimo BASA 50 % - RS 2.722,00 270315 em 06/09/2024 PR X-)

RS 2.722,00
Figura: listagem de Recurso Orgamentario

Seréd apresentada tela de listagem de Recurso Or¢amentério, na qual tem se as possibilidades de:

- Permite que seja realizada busca de Anexos por: Origem de Recurso, Agente
Financiador, Data de Cadastro, Ativo. A busca trarad os resultados conforme filtros
utilizados;

. - Permite cadastrar um novo Recurso Orcamentario;

. E - Permite a edi¢do do Recurso Orgamentario selecionado;
« [©] - Permite a exclusio do Recurso Orcamentario selecionado;

- Permite ativar/ desativar o Recurso Orcamentario selecionado (essa opgdo sO sera
apresentada caso a licitacdo selecionada tenha sido assinada).

. - Permite Adicionar uma nova dotagdo or¢camentaria ao recurso orgamentario
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Para cadastrar um novo Recurso Orgamentario, clique em L1 serd apresentado formulario, o qual
devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

‘Gerenciar Recurso Orcamentario

Unidade Processo: UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS
00.000.000/0000-00

@ Recurso da Unidade: "UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS"™

) Recurso de uma das Unidades Participantes

‘Origem Recurso: Agente Financiador: Percentual:

Selecions uma opcdo b Selecione uma opcdo

#£ Fechar a Salvar
Figura: Cadastro de Recurso Orgamentario

Para editar, clique em E sera apresentado formuléario o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

‘Gerenciar Recurso Orcamentario

Unidade Processo: UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS
00.000.000/0000-00

@ Recurso da Unidade: "UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS"

) Recurso de uma das Unidades Participantes

Origem Recurso: Agente Financiador: Percentual:

Empréstimo s BASA b S0

3 Fechar = Ssalvar

Figura: Edicdo de Recurso Orgcamentario

Para excluir, clique em || e ser4 apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:
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ATENCAD ®

“?/ Deseja realmente remaover o Recurso Orgamentario n® 1 ?
\h

Sim Nio

Figura: Exclusdo de Recurso Orgcamentario

. . . F g | , , . , .
Para ativar/desativar, clique em ,sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

‘Gerenciar Status do Anexo

€ Atencdo, este registro estd assinado! E necessario informar o motivo da retificacdo. b

Anexo: 42

Fase:

Arquiveo: editalbrejinho_03_03_142656.pdf
Tamanho: 0 KB
Anexado em: 03/03,/2022

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar E=| Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacao de Recurso Orcamentario
4.1.8 Gerenciamento de Dotacdes

Para visualizar a listagem de Dotagdes cadastrados clique no botéo na tela de listagem de
recurso de Recursos Orgamentarios.

Publicagées || Anmexos || Critérios | Naturezas || Unidade Participante | Rec.Orcamentério | Comissio | Convénios | Recursos Interpostos Obras

@ Adicionar novo Recurso Orcamentrio () Imprimir

= GLIQUE AQUI - VISUALIZAR | ESCONDER TODOS 05 FILTROS

= Unidade Gestora: UNIDADE GESTORA TESTE DE PALMAS -
BASA 50 % - RS 2.722,00 270315 em 06/09/2024 SBO

RS 2.722,00
Figura: listagem de Dotacao

1 Empréstimo

Seré apresentada tela de listagem de Dotac¢do, na qual tem se as possibilidades de:

- Permite que seja realizada busca de Dotagbes por:Ativo. A busca trard os
resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova Dotacao;
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. B - Permite a edicdo da Dotacéo selecionada;
« [©] - Permite a exclusao da Dotacéo selecionada;

F . . B ~ - ~ 7 7
. - Permite ativar/ desativar a Dotagéo selecionada (essa opcéo s sera apresentada caso a
licitacdo selecionada tenha sido assinada).

. Apresenta as opgOes para formato de impresséo dos dados cadastrados.

Para cadastrar uma nova Dotacdo, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser
preenchido com as informacodes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciar Dotagio

Orgdo & Unidade: Fungio ©: Sub Funcio €:

Programa ©: Acdo & Valor:

Atencdo! Portaria 489/2021
Alteracde 2022 (Nova Tabela de fonte de recurso) , baixe a portaria: [

-4, Fontes Ativas

Natureza Despesa @:

Digite e t
rep

ecle Enter. 54 serdo aceitos digitos de 0 3 9 e tamanho maximo de 6. N3o serdo aceitos valores

3 Fechar a Salvar
Figura: Cadastro de Dotagéo

Para editar, clique em E sera apresentado formuléario o qual devera ser preenchido com as
informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.
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Gerenciar Dotacdo

Orgdo ©: Unidade:

Funcio &: Sub Funcdo 8:
: 56 4564 45 456
| Programa @: Acdo ©: Valor:
6456 4564

Insira uma ou mais Fontes 56 serdo aceitos digitos de 0 a ~ .
9 & tamanho mdxime de 14. N&o serdo aceitos valores [fxe a portania: -
repetidos.

Fonte ©:

456456456 -, Fontes Ativas

Natureza Despesa @:
444545

K Fechar a Salvar
Figura: Edicdo de Dotacao

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO %

» y Deseja realmente excluir a Dotacio no1?
\._“\r/

Sim Mo
Figura: Excluséo de Dotagdo

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Dotacdo

@ Arencio, este registro est3 assinado! E necessrio informar o motivo da retificacdo.

Dados da Dotacgdo

Orgdo: 00

Unidade: 0000

Funcdo: 00

Fonte: 0000.00.0000 | 0000.56.967 | 1.760.5678.900014 |
1.860.5678.901234 | 1.859.5678.901234 |
2.749.5354.201233

Sub Fungdo: 000

Programa: 0000

Acdo: 0000

Natureza Despesa: 000000 | 339039

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar B Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacdo de Dotacao
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4.1.9 Aba: Tipo de Desestatizacdo
Para visualizar a listagem de Tipo de Desestatizagdo cadastrados clique na aba “Recurso

Orcamentario” da tela de Detalhes da Licitacdo. OBS: Para que se possa acessar a aba Tipo de
Desestatizacdo, deve ser adicionado um tipo de desestatizacdo no Passo 2 do cadastro ou edicdo de uma
licitacdo (Figuras:Formulario de cadastro da licitagdo e Formulario de Edicao da licitacéo)

Convénios || Recursos Interpostos || Tipo de Desestatizacio

1
Nome responsavel: sffsdafs dg edgsrg Localizagdo: SFASOFVISFGSAD)
Cargo: sfdsagfsdgd Relevancia: sdptoigjsdcgjs
Data prevista publicacéo edital: 05/12/2023

Telefone: 65649549

Outras informagdes: FDSDUHDFHGH

Figura: listagem de Tipo de Desestatizacéo

Sera apresentada tela de listagem de Recurso Orgamentario, na qual tem se as possibilidades de:

. - Permite cadastrar um novo Tipo de Desestatizacdo (Permitido apenas um por processo);

. B - Permite a edigéo do Tipo de Desestatizac¢éo selecionado;

. [©] - Permite a exclusdo do Tipo de Desestatizacéo selecionado;
- Apresenta as opg0Oes para formato de impressao dos dados cadastrados.

Para cadastrar um novo Recurso Orcamentario, clique em 2] sera apresentado formulario, o qual

devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do(a) Desestatizacao

»
| MNome responsavel: Cargo:
¢
il
Telefone: Localizacdo:

Relevancia: Data prevista de publicacdo edital:

E

06,/09/2024

Outras informacgies:

Digite o Outras informacdes...

£ Fechar : Salwvar

Figura: Cadastro de Tipo de Desestatizacéo

Para editar, clique em B sera apresentado formuléario o qual devera ser preenchido com as

informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.
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=

I iador do(a) D tizacao

© Atencdo, este registro est3 assinado! E necessario informar o motive da retificac3o.

Motivo da Retificacdo:

MNome responsavel: Cargo:
sfafsdafs dg edgsrg sfdsagfsdad
Telefone: Localizacdo:

65649548 SFASCFVISFCSAD]

Data prevista de publicacdo edital:
=

Relevancia:
sdptoigjsdcgis 06/09/2024

©Outras informagdes:
FDSDUHDFHGH

2 Fechar =] salvar

Figura: Edicéo de Tipo de Desestatizagio

Para excluir, clique em |* | e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&o”, conforme
abaixo:

ATENCAOQ %

‘? Deseja realmente excluir a Desestatizacao ? |
"

Sim N3o

Figura: Exclusdo de Tipo de Desestatizacéo

4.1.10 Itens Licitacdo: Importar Planilha DOC

Para importar os itens da Licitacdo clique em |l mportar Planiiha | gor4 apresentado o formulario, o
qual devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

x

Importar Itens

Atencao!
Baixe a Planilha Modelo para Importacao:

Baixe o Documento contendo as regras para a Importagdo: E

Lote:

Extens&do do Arquivo:
XML (Planilha) (0 CSV (Texto)

Arquivo:

Informe o arquivo Procurar..

X Fechar [ salvar

Apos baixar o arquivo “planilha SICAP _LCO.xml” este deve ser aberto com o aplicativo de
criacdo de planilhas eletrénica disponivel em seu computador. Estamos utilizando o Microsoft Excel
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como exemplo, mas também podem ser utilizados outros programas open source, como: A ferramenta
Calc, do LibreOffice.

ome Data de modificagdc Tipe Tamanhe
N Data d dificag F I

3] funcionando77itens.xml

Imphnilhl_SlCAP_LCO.xml I R —=

W Regras_para_importacao.doc L L

A Abrir Enter

I $o Abrir com ? N DBDesignerd.exe
D Compactar para arquivo ZIP @1 Excel 2016 I
@) Copiar como caminho B Microsoft Edge

A Deandadadas Aty e B mer amaer W

O cabegalho do arquivo “planilha SICAP_LCO.xml” ndo pode conter mais linhas que o especificado
pelo modelo padréo do TCE-TO, ao inserir novas linhas no cabecalno AFETARA a leitura do arquivo.

126 - 5

A B C ] E

Planilha de Importagao dos Itens

Cabecalho

Criado em DATA por NOME RESPONSAVEL

4 445 7325 out/19 -
5[ 2 | 438 [ 39847 | owt/19 | - [

e Os dados/informagfes dos itens que serdo importados estdo ordenados em colunas na planilha, a
ordem das colunas néo deve ser alterada, respeitando o modelo de importacao fornecido pelo TCE-
TO “planilha_SICAP_LCO.xml”.

e Para 0 processo de importacdo, os dados/informacdes dos Itens NAO DEVEM ficar em
branco/vazio, neste caso, preencha os campos vazios com HIFEN (-).

e NAO INSERIR MAIS COLUNAS fornecendo novos dados, isso PODE afetar a leitura do arquivo,
sendo assim, utilize o modelo fornecido pelo TCE-TO “planilha SICAP_LCO.xml ”, nele consta a
quantidade e a ordem das colunas.

* CAMPOS
1. O campo “Tabela de Referéncia” deve ser preenchido com o codigo identificador, conforme a tabela:

TABELA — Tabela de Referéncia

Cédigo Descricdo ‘
437 AGETOP
438 SINAPI
439 SICRO
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440 ANVISA

441 ANP

442 SANEAGO

443 Cotacéo propria realizada no mercado
444 BPS - Banco de Precos em Saude

445 Outras tabelas de referéncia (Descrever)
707 CATMAT/CATSEV

Coluna, Cadigo Unico, deve ser relacionado com cada tabela de referéncia.
Se escolher: COTACAO PROPRIA REALIZADA NO MERCADO (ID: 443), deve se
informar:
= E obrigatorio:
e Data de Cotacdo (formato: dd/mm/YYYY; ex.: 05/08/2022)
= Devem ser nulos HIFEN (-).
e Meés/ano Referéncia (formato: mm/YYYY; ex.: 02/2022)
e Cadigo Unico e;
Ao informar na TABELA DE REFERENCIA for diferente do 1D [443 COTACAO
PROPRIA REALIZADA NO MERCADO],
= E obrigatorio ter:
e Cadigo Unico
e Meés/ano Referéncia (formato: mm/YYYY; ex.: 02/2022)
= Devem ser nulos HIFEN (-).
e Data de Cotacdo (formato: dd/mm/YYYY; ex.: 05/08/2022)
Se escolher: OUTRAS TABELAS DE REFERENCIA - DESCREVER (ID: 455); é
obrigatdrio preencher a coluna:
e Descri¢do Outra Tabela Referencial:
e Devem ser nulos HIFEN (-).
o Data de Cotacdo (formato: dd/mm/YYYY; ex.: 05/08/2022)

2. O campo “Unidade de Medida” deve ser preenchido com o cddigo identificador, conforme a tabela:

TABELA - Unidades de Medida

Cadigo Descrigdo

407
408
409
410
411
412
413
414
415
416
417

Unidade - (uni )
Porcentagem - (%)
Metro - (m)
Quilémetro - (km)
Metro quadrado - ( m?)
Quildémetro quadrado - ( km?)
Hectare - ( hct)

Metro cubico - (m3)
Litro- (1)

Quilograma - (kg)
Tonelada - (tn)
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418 Hora-(h)

419 Dia- (d)

420 Semana - (s)

421 Més-(m)

422 Caixa / Fardo / Pacote (desdobrar) - (¢cx / fd / pcte)
573 Frasco - ( fr)

574 Comprimido - (cp)

703 Servigo

3. O campo “Onerado/Desonerado/Ndo se aplica” deve ser preenchido com o codigo
identificador, conforme a tabela:

TABELA - Onerado/Desonerado/Néao se aplica

Cadigo Descrigdo

1 Onerado
0 Desonerado
- (Hifen) N4o se Aplica

4. Os demais campos como ja citado anteriormente, caso sejam vazios devem ser preenchidos com -
(Hifen), o sistema de importagdo ndo permitird campos em branco.

4.1.11 Importar Itens: Adicionar Lote
Para adicionar um novo lote desejado, clique em — serd apresentado a tela de Lista de

&) Adicionar Novo

Lote da licitacdo, em seguida clique em o qual exibe um formulario de Gerenciador do(a) Lote
que devera ser preenchido com as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerendciador do(a) Lote <

Nudamero:

NimeroLote: Digte s Nimero e | DescrigBoLote: | Digie a ¢
Descricio do Lote:

[Tahoma  ~|/ B 7 U A A | A~

R$0,00

€ Fechar B saivar

X Fectar
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4.2 Dispensas ou Inexigibilidades

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Dispensas ou Inexigibilidades’. Sera
apresentada tela de listagem de Dispensas e Inexigibilidades, na qual tem se as possibilidades de:

Wimers ¢ v Data fse: Valor Estimade: Mosidade: At

Figura: Listagem das Dispensas e Inexigibilidade

. - Permite que seja realizada busca de Dispensas ou Inexigibilidades por: NUmero
Processo Administrativo, Ano Processo Administrativo, Licitagdo Deserta/Fracassada, Datas
Base, Valor Estimado, Modalidade e Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova Dispensa ou Inexigibilidade;

. E - Permite a edicdo da Dispensa ou Inexigibilidade selecionada;

. |:| - Permite a visualizagéo da Dispensa ou Inexigibilidade selecionada;
« [®] - Permite a exclusio da Dispensa ou Inexigibilidade selecionada;

. - Permite ativar/ desativar a Dispensa ou Inexigibilidade selecionada (essa opgao sé sera
apresentada caso a Dispensa ou Inexigibilidade tenha sido assinada);

. - Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados;
. - Apresenta a opcao de baixar os dados no formato de planilha.

Para cadastrar uma nova Dispensa ou Inexigibilidade clique em sera apresentado formulério,
o0 qual devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Atencéo para os passos disponivel na tela:

ePasso 1: Dados Iniciais
e Passo 2: Dispensa ou Inexigibilidade

Manual SICAP-LCO - Versgo 1.1
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Dispensa ou igibilic *®
Passo 1: Dados Iniciais
Tipo:
Processo Administrativo:

@

© Dispensa
© Inexigibilidade
Natureza da Dispensa ou Inexigibilidade

Natureza do Objeto:

Escolha um ou mais ftens...
Objeto: Processo por Lote: Quantidade de Lote:
[ Tahoma “]B £ O|A ANA-®- = »| OSm

) Ndo
Data Base de Orcamento: Valor Estimado:
09/2024 (| R$ (12|

¥ Fechar  [H salvar

Figura: Cadastro de Dispensa ou Inexigibilidade.

Para editar, cliqgue em EL serd apresentado formulario o qual deverad ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Editar Dispensa ou Inexigibilidade

x
Tipo:

Processo Administrativo: ® Dispensa

3274/2024 v &
! o © Inexigibilidade

Objeto: Processo por Lote: Quantidade de Ttens:

[ Tahoma B I U AN A Y = © sim 1

Meu test de dispenas © Néo
Data Base de Orcamento: Valor Estimado:
08/2024 (] R$ (13 v 1.500,00

Legislacdo:

Artigo 24, Inciso 1, Lei 8666/93 - Lei 8666, de 21/06/1893 v v

Sera por Sistema de Registro de Preco? ©

© sim

@ No

Texto da Legislacdo: para obras e servicos de engenharia de valor ate 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a”, do inciso 1 do artigo anterior,

desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda para obras e servicos da mesma natureza & no mesmo local que possam ser
it (Redacs pela Lei niimero 9.648, de 1998)

K Fechar  [H sabvar

Figura: Edicdo da dispensa ou inexigibilidade.

Para visualizar os detalhes, cliqgue em (nas agdes), sera apresentado a tela “Gerenciar
Dispensa”, conforme Figura abaixo:

14 base - ik Dispemsa ou Inesielade

3 A Deperca ou et S tmprrs + [ B oo

Figura: Detalhamento da dispensa ou inexigibilidade.
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Para excluir, clique em |*| ¢ sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&o”, conforme

ATENCAO *
< Deseja realmente excluir a Dispensa de N Sicap 731604 e Processo Administrativo
~ 3274/2024?
Sim MNEo

Figura: Exclusdo da dispensa ou inexigibilidade.

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formuléario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

@ Atencio, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motivo da retificacdo.

Dados da Inexigibilidade

NO Sicap: 606749

Processo: 125/2021

Licitacio Deserta/Fracassada: -
Item ou Lote: Item

Valor Estimado: 85000

Motivo da Retificacdo:

K Fechar [ salvar

Figura: Ativacdo/Desativacéo da dispensa ou inexigibilidade.

4.2.1. Aba: Anexos

Para a listagem de anexos cadastradas, clique em (nas acdes), sera apresentado a tela
“Gerenciar Dispensa ou Inexigibilidade”, e entre na aba “Anexos” conforme Figura abaixo:

13 Fase - Lista Dispensa ou Inexigibilidade

i) Adicionar Dispensa ou Inexdgibilidade &]mpr’lm’lr ~ [, Bsbar Excel

Filtros [ Resultad Gerenciar Inexigibilidade
Processo: wa Valor Estimado: Data Base de Orcamento: -

Py Deserto/Fi d Item ou Lote: Lote Data Primeira Publicacdo: 09/02/2021

Licitagio » Preg3o Eletrénico
i

= Voltar

&) Inciuir nove Anexcl] B Baixe os Anexos Selecionadaos L:(] Imprimir

= CLIQUE AQUI - VISUALLZ™ SCONDER TODOS OS FILTROS

d 1 Dispensa/Inexigibiidade Parecer Juridico a - test_31_07_173136.pdf  31j07/2021 | sm | & @ B

O modulo de anexos tem o mesmo funcionamento da secdo 4.1.3. Aba de Anexos dos procedimentos
licitatorios, diferenciando somente os anexos a serem adicionados.
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Conforme IN n° 03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrénicos (anexos)
necessarios a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase.

Tabela: lista de anexos para o procedimento de Dispensa ou Inexigibilidade

#

Anexo Contexto

Estudo Técnico Preliminar (ETP) em formato pesquisavel (Obrigatorio) Dispensa/Inexigibilidade

Documentos de habilitacdo da empresa contratada (Certiddes Negativas fiscal, social e Dispensa/lnexigibilidade
trabalhista)

Justificativa da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco Dispensa/lnexigibilidade
Ato de Dispensa ou Inexigibilidade assinado pela autoridade superior Dispensa/Inexigibilidade
Caracterizacdo da emergéncia ou calamidade, se for o caso Dispensa/Inexigibilidade
Comprovagao da necessidade de instalagao e localizagdo, no caso de imével Dispensa/lnexigibilidade
Comprovacéo de publicacéo Dispensa/Inexigibilidade
Fundamentacdo legal e justificativa da dispensa ou inexigibilidade Dispensa/lnexigibilidade
Outros documentos pertinentes Dispensa/lnexigibilidade
Parecer Juridico Dispensa/Inexigibilidade

4.3 Adesdo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Adesao para Ata-SRP de Unidades

Gestoras do Tocantins’. Sera apresentada tela de listagem, na qual tem se as possibilidades de:

‘Adeséo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins ©
@ Adicionar nova Adesdo Interna  [] Baiear em esv

Filtros | Resultados

Valor Estimado: Data de autorizagdo: Ativo:
0,00 Datainigal  |@a |patafinal |3 sim >

3 Valor Estimado Total: R$ 6.002,22
E 1 s5/2024 21/05/2024 R$ 6.000,00 'd]

[=-] S0
= s

E 2 32792024 03/09/2024 R§2,22 e

. - Permite que seja realizada busca de Adesdo | Ata Registro de Preco Externa por:
NUmero Processo Administrativo, Ano Processo Administrativo, Valor Estimado, Data de
Autorizagdo e Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova Adesao para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins;

B - Permite a visualizagdo da Adesdo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins

selecionada;

. - Permite a visualizagdo da Adesdo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins;

[©1 - Permite a exclusdo da Adesio para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins;
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- Permite ativar/ desativar a Adesdo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins

selecionada (essa opc¢do soO sera apresentada caso a Adesdo para Ata-SRP de Unidades Gestoras
do Tocantins tenha sido assinada).

. - Apresenta a opcdo de baixar os dados no formato de planilha.

Para cadastrar uma nova Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins clique em 2] sera

apresentado formulario, o qual devera ser preenchido com as informacdes desejadas, em seguida clique
em ‘Salvar’.

Cadastrar Adesdo Interna

Processo Administrativo: Data base de Orcamento © Valor Estimado:

Selecione uma opcdo || @ (] RS >

Data de Aviso de Intencio: Data da Autorizac3o: Responsavel pela Anuéncia:
03/03/2024 (] 03/09/2024 (]

Natureza da Adesdo

Natureza da

Escolha um ou mais itens...

Objeto: Detalhamento do Registro de Preco:

Figura: Cadastro de Adeséo Interna

Para editar, cligue em ¢ | serd apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Editar Adesdo Interna

Processo Administrativo: Data base de Orcamento © Valor Estimado:

3274/2024 09/2024 3 RS N

Data de Aviso de Intencdo: Data da Autorizacdo: Responsavel pela Anuéncia:
03/09/2024 3 03/09/2024 3

Objeto:

Detalhamento do Registro de Preco:

teste add nova adesdo teste add nova ades3d

XK Fechar || Salvar

Figura: Edicao de Adesdo Interna

Para visualizar os detalhes, clique em

(nas agdes), serd apresentado a tela “Gerenciar Adesao”,
conforme Figura abaixo:
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Valor Estimado:
Responsavel pela Anuéncia: 065 314 83107

Figura: Detalhamento Adeséo Interna

Para excluir, clique em @ | e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&o”, conforme
abaixo:
ATENCAO 3

‘2:’) Deseja realmente excluir 3 Adesdo de NOmero de Processo/ano 3274/2024?
Yl

Figura: Exclusdo Adesao Interna

- - - " 7 7 - Ve -
Para ativar/desativar, clique em ' sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informagédo desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Adesio Interna X
© Atencio, este registro estd assinado! £ necessério informar o motivo da retificacdo.
Dados da Adesio Interna

Data de Aviso de Intencdo: 21/05/2024 Data da Autorizagdo: 21/05/2024
Responsavel pela Anuéncia:

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar |EJ Salvar

Figura: Desativar/Ativar Adeséo Interna

4.3.1 Aba: Anexos

Para a listagem de anexos cadastradas, cliqgue em (nas acdes), sera apresentado a tela
“Gerenciar Adesdo”, e entre na aba “Anexos” conforme Figura abaixo:
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Adesdo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins € X

@ Adicionar nova Adeslo Intena (/%) Babar em csv

Filtros [ Resultados
Detalhes da Adesgo: QUE AQUT PARA VISUALIZAR | ESCONDER O BANNER) 2|
Processo Administrative: ' Valor Estimado:
Data de Aviso de Intencdo: 26/01/2024 Responsavel pela Anuéndia: 472.123.373-34

Data da Autorizagdo: 29/07/2024

= Voltar

2
—

(@) Incluir novo Anexc |l Bsixe os Anexcs Salecionades (=) Imprimir
3

= CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS

o 1 AdesSc aoRegistrode ...  Parecer Juridico a - teearquive_07_10_103501.... 07/10/2020 | 5m | OB

Figura: aba de anexos de Adeséo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins

O modulo de anexos tem o mesmo funcionamento da secdo 4.1.3. Aba de Anexos dos procedimentos
licitatorios, diferenciando somente os anexos a serem adicionados.

Conforme IN n° 03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrdnicos (anexos)
necessarios a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase.

Tabela: lista de anexos obrigatdrios de Adesdo para Ata-SRP de Unidades Gestoras do Tocantins

1 | Ata registro de preco (Obrigatorio) Adesdo ao Registro de Pre¢o

2 | Documento solicitando a Adesdo a Ata, com planilha de itens e quantitativosa | Adesdo ao Registro de Preco
serem aderidos (Obrigatorio)

3 | Aceitacéo da adesdo pelo fornecedor Adesdo ao Registro de Pre¢o

4 | Anuéncia do drgdo gerenciador Adeséo ao Registro de Preco

5 | Comprovagcéo da publicacdo Adeséo ao Registro de Preco

6 | Justificativa demonstrando a vantagem de Adesdo a Ata, para a Administracdo | Adesdo ao Registro de Preco
publica

7 | Outros documentos pertinentes Adeséo ao Registro de Preco

8 | Parecer Juridico Adesdo ao Registro de Pre¢o

4.4 Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacéo

Com login efetuado como jurisdicionado clique no submenu ‘Adesdo para Ata-SRP dos Demais
Estados da Federagdo’. Sera apresentada tela de listagem de Adesdao para Ata-SRP dos Demais
Estados da Federacdo, na qual tem se as possibilidades de:

63
Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1



Figura: lista de AdesGes para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacéo

. - Permite que seja realizada busca de Adesao | Ata Registro de Preco Externa por:
Numero Processo Administrativo, Ano Processo Administrativo, Valor Estimado, Modalidade da
Licitacdo, Esfera, CNPJ Orgédo Gerenciador, Nome do Orgédo, Data de Autorizagdo e Ativo. A
busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova Adesao para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacao;

. B - Permite a visualizagdo da Adesdo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacéo
selecionada;

. |:| - Permite a visualizacdo da Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacéo;
- [©] - Permite a exclusio da Adesio para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacao;

. |:| - Permite ativar/ desativar a Adesdo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacao
selecionada (essa op¢éo so sera apresentada caso a Adesdo para Ata-SRP dos Demais Estados da
Federacdo tenha sido assinada).

. - Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados;
. - Apresenta a opcdo de baixar os dados no formato de planilha.

Para cadastrar uma nova Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federagdo clique em
sera apresentado formulério, o qual devera ser preenchido com as informacdes desejadas, em
seguida clique em ‘Salvar’.

Atencéo para os passos disponivel na tela:

ePasso 1: Dados Iniciais da UG
e Passo 2: Dados sobre a Adesdo ao registro de prego
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Gerenciar Adesdo Externa
Passo 1: Dados Iniciais da UG || Passo 2: Dados sobre a Adesgo ao registro de preco
Processo Administrativo: Data base de Orcamento ©:
~ | =

Natureza da Adesdo:
Escolha um ou mais itens

‘Objeto:
Licitacdo por lote?

© Sim Quantidade de Ttem:

@ Nao
Valor Estimado:
RS (12]v 0,00

o Avancar =

XK Fechar  [H salvar

Figura: Cadastro de Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacao.

Para editar, cliqgue em EL sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Passo 2: Dados sobre a Ades3o ao registro de prego

Processo Administrativo: Data base de Orcamento ©:
12333/2016 01/2016 (]
Objeto:
TESTE OLASDASDADSAASDASDASDASD ASDASD Licitacio por lote?
© Sim Quantidade de Ttem:
I 1
@ Nao
Valor Estimado:
R$ (12> 123.354.423,50
lizr Avancar =

® Fechar  [H salver

Figura: Edicdo de Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacéo.

Para visualizar os detalhes, clique em (nas acdes), sera apresentado a tela “Gerenciar Adesao”,
conforme Figura abaixo:

Adesio para Ata- SR dos Demais Estadas 43 Federacka O

Figura: Detalhamento de Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federagao.

Para excluir, cliqgue em || e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “Ndo”, conforme

abaixo:
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{i:

ATENCAD %

“?/ Deseja realmente excluir a Adesdo de Numero de Processof/ano 44/20207

Sim Nao

Figura: Exclusdo da Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacao.

Para ativar/desativar, clique em || sera apresentado formulério o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Adesdo Externa

@ Atencio, este registro est3 assinado! E necessdrio informar o mativa da retificacio.

Dados da Adesdo Externa

Data da Autorizacdo: 10/05/2016

Data de Aviso de Intencdo: 09/09/2015
Responsavel pela Anuéncia:

Motivo da Retificacdo:

K Fechar  [H saivar

Figura: Ativacdo/Desativacio da Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federagéo.
4.4.1 Aba: Anexos

Para a listagem de anexos cadastradas, clique em (nas acOes), sera apresentado a tela

“Gerenciar Adesao”, e entre na aba “Anexos” conforme Figura abaixo:

Ades3o para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacio @ 2%
) Adicionzr nova AdesSg Extery =
Filtros / Resultados 1
Detalhes da Ades3o: ( A VISUALIZAR | ESCONDER O BANNER) 2
Processo Administrativo: 88 Data de Aviso de Intengdo: 23/01/2020 Numero do Processo Licitatdrio: -[2020
Valor Estimado: Data da Autorizacde: 26/01,/2020 Modalidade da Licitagdo: Menhum
Orgdo Gerenciador: 01,067, 107/0001-10 | agendia Responsavel pela Anuéncia: CPF do Gestor: 0
de aguas
Esfera: Municipal - Municipio: 1702703 | Aurora do
Tocantins - TO
= Voltar
# 1 AdesSosoRegstrode.. Parecer Juridico h - tcesrquivo_07_10_103501.... 07/10/2020 OB

Figura: aba de anexos para Adeséo para Ata-SRP dos Demais Estados da Federagdo

O modulo de anexos tem 0 mesmo funcionamento da secao 4.1.3. Aba de Anexos dos procedimentos

licitatérios, diferenciando somente os anexos a serem adicionados.
Conforme IN n° 03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrdnicos (anexos)

necessarios a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase.
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Tabela: lista de anexos obrigatorios das Adesdes para Ata-SRP dos Demais Estados da Federacao

1

o 0 M W N

~

Ata registro de preco (Obrigatorio)

Adesao ao Registro de Preco

Documento solicitando a Adeséo a Ata, com planilha de itens e quantitativosa | Adesdo ao Registro de Preco
serem aderidos (Obrigatorio)

Aceitacdo da adesdo pelo fornecedor
Anuéncia do 6rgdo gerenciador

Comprovagdo da publicacdo

Adesao ao Registro de Preco
Adeséo ao Registro de Preco

Adesdo ao Registro de Pre¢o

Justificativa demonstrando a vantagem de Adesdo a Ata, para a Administracdo | Adesdo ao Registro de Preco
publica

Outros documentos pertinentes

Parecer Juridico

Adesdo ao Registro de Pre¢o

Ades&o ao Registro de Pre¢o

5. MENU 22 FASE (FASE EXTERNA)

Com login efetuado como jurisdicionado clique no menu ‘2* Fase’.

Num. Processo Administrativo:

1 665570

2 609526

3 609417

4 607829

5 606872

6 606749

7 606717
8 606712

9 540852

10 522898

11206/2022

100/2021

88/2021

202020202/2021

960/2020
125/2021

11206/2022
18469/2021

4512021

77/2020

Ano Processo Administrativo: Tipo do Processo: Situagao: Num. Processo Licitatorio: Ano Processo Licitatério:

45/2021 Em andamento 23/04/2022 - 06:00:00 RS 500,00 ) 3

45/2021 RS 5.000,00 A

9999/2021 sencial 25/12/2021 - 12:15:00 R$ 1.000,00 ) 3

202012021 Revogada 20/08/2021 - 10:00:00 RS 200.000,00 ) 3

R$ 1.807.164,87 )
= - RS 85.000,00 )
R$ 9.000.000,00 )

10/2020 17/08/2020 - 04:00:00 RS 3.500.000,00 Y 3

512020 11/03/2021 - 12:15:00 RS 150,00 wa 2

412020 11/06/2020 - 12:30:00 RS 4.242.553,53 i)

Sera apresentada tela de listagem de Processos Assinados, na qual tem se as possibilidades de:

. - Permite que seja realizada busca de Processo Assinado por: NUmero Processo
Administrativo, Ano Processo Administrativo, Tipo do Processo, Situacdo, NUmero Processo
Licitatorio e Ano Processo Licitatorio. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

&

{w™

Permite adicionar dados da segunda fase no Processo selecionado;

Permite editar dados da segunda fase do Processo selecionado;

Permite a visualizacdo do Processo selecionado;

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1

67



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

.- Permite realizar o download no formato .xIs contendo os dados dos
Processos
cadastrados;

« - Apresenta as op¢0Oes para formato de impressao dos dados cadastrados.

Para visualizar o Processo selecionado clique em , 0 sistema exibe a tela de Detalhes da 22
Fase com as abas: Situacdo, Recursos Interpostos, Licitantes, Anexos, Habilitados e Ata de
Registro de Preco.

Ao clicar em “# | sera apresentada a tela de cadastro das informacdes de segunda fase para o
processo selecionado

Gerenciar Dados da Segunda Fase x

Processo Administrative: 11206/2022

itacdo » Concorréncia

Contr al
Processo Licitatdrio: 45/2021
Data de Abertura do Evento: 23/04/2022 - 06:00:00

Data do Julgamento da
Proposta:

Preencha com 2 Data do Julg |3
Quantidade de Licitantes: Quantidade de Habilitados:

Preencha com a Quantidade de l| |Preencha com a Quantidade de |

Rito processual:
Link da gravacio da Sess3o™ €:

¥ Fechar  [5 Salvar

Figura: Cadastro segunda fase

Para editar as informac@es ja cadastradas, clique em = e sera apresentada a tela de edi¢do com
as informagdes preenchidas do processo selecionado para que possam ser realizadas as alteragoes

Motivo da Retificacdo:

Processo Administrativo: 202228960000675/2022

icitat
Data de Abertur: ento: 06/01/2022 - 10:30:00

Data do Julgamento da
Proposta:

01/02/2023 =
Quantidade de Licitantes: Quantidade de Habilitados:
1 1

Rito processual:

Habilitacdo, depois abertura das propostas

Link da gravacdo da Sess&o* @:
3 Fechar E salvar |

Figﬁré: Edicao segunda fase
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Para visualizar o Processo selecionado clique em |:| , 0 sistema exibe a tela de Detalhes da 22

Fase com as abas: Situagcdo, Recursos Interpostos, Licitantes, Anexos, Habilitados e Ata de
Registro de Preco.

23 Fase - Processos Assinados
(2 Imprimir [ Baixar em csv

Filtros [ Resultados || Detalhes da 23 Fase

Processo: Proced. Licitatério: Data de Abertura: 06/01/2023 - 10:30:00
Tipo | Modalidade: Licitac3o » Preg3o Elatrénico » Valor Estimado: Data de Julgamento da Proposta: 01/02/2023
‘Quantidade: Licitantes(1) | Habilitados(1) Regime: Contratacdo por Lote Processo esta em Execucdo(33fase)?:
Link Sessdo Piiblica: -
&= Voltar

Situacio | Recursos Interpostos || Licitantes || Anexos || Habilitados || Ata de Registro de Preco

@ Induir Nova Situacso (=) Imprimir

| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS

1 Homologada Homalogada & Adjudicada - Pregdo Eletrénico n.026/2023 Pr...  02/06/2023 m 02/06/2023
2 Adjudicado Homologada e Adjudicada - Preg3o Eletrénico n.026/2023 Pr... 30/03/2023 em 02/06/2023

© 3 Emandamento Ata de realizacio de Pregdo Eletronico n.026/2023 Processo 30/03/2023 em 02/06/2023

6. MENU 32 FASE (CONTRATACAO)

Com login efetuado como jurisdicionado clique no menu 3* Fase’.

e bt 51

Figura: Tela de listagem de contratos.
Sera apresentada tela de listagem de Contratos, na qual tem se as possibilidades de:

6.1.  Acoes

o[ resausa] | permite que seja realizada busca de Contratos por: NuUmero Processo
Administrativo, Ano Processo Administrativo, Niumero Publicacdo Contrato, Contratado, Ano

Publicacéo, Valor do Contrato, Vigéncia do Contrato, Tipo do Contrato, Tipo do Processo e Ativo.
A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar um novo Contrato;

. B - Permite a edicdo do Contrato selecionado;
. |:| - Permite a visualizagdo do detalhamento do Contrato selecionado;
- [©] - Permite a excluséo do Contrato selecionado;

. - Permite ativar/ desativar o Contrato selecionado (essa opgdo sO sera apresentada caso 0
Contrato selecionado tenha sido assinado).

. IEIJPermite a impressao do recibo das assinaturas do Contrato selecionado;
- Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados.
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6.2. Cadastrar contrato

Para cadastrar um novo contrato, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Forma e Pagementn G

Figura: Cadastro de contrato

6.2.1 Editar Contrato

Para editar um contrato cliqgue em I:I , serd apresentado o formulario, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do(a) Contrato ©

» Processo Administrativo: 606717 - 11206/2022 | Dispensa

Niimero - Instrumento de Contrato Publicado: @ e
54 1 2024 Instrumento de Contrats || CONTABIL
65

Licitante / Contratado: &

Subcontratacdo: © I e
[}

Data de Assinatura Inicio da Vigéncia: Término da Vigéncia: Valor do Contrato:
12/08/2024 [=] 12/08/2024 [} 29/08/2024 [} R (>

Objeto: Forma de Pagamento ©:
testando lista de contratos para memso procedimento pix

K Fechar [ Sahvar

Figura: Edigéo de contrato

6.2.2. Visualizar Detalhes do Contrato
Para visualizar os detalhes de um contrato clique em , sera apresentado a tela “Detalhes do

Contrato” com as abas: Situagdo, Publicagdes, Anexos, Critérios, Unidades Permitidas, Aditivos
e Apostilamentos, Dotacdo, Rol de Responsaveis, Itens, Cessdo Titularidade e Contratada(s).
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Figura: Detalhamento de contrato

6.2.3. Aba: Situacéo

Para visualizar a listagem de situacdes cadastradas clique na aba “Situagdo” da tela de Detalhes
do Contrato.

Figura: listagem de situacdes

Serd apresentada tela de listagem de Situagdes, na qual tem se as possibilidades de:

6.2.3.1. Acoes

. - Permite que seja realizada busca de Situagdes por: Ativo. A busca trara os resultados
conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova situacao;

. B - Permite a edicdo da situagéo selecionada;
. [©] - Permite a exclusio da situacéo selecionada;

. - Permite ativar/ desativar a situacdo selecionada (essa op¢do sO serd apresentada caso o
Contrato selecionado tenha sido assinado).

Para cadastrar uma nova situacdo, clique em sera apresentado formulério, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador da Situacio
Tipo @: Data ©:
Selecione o tipo.. Bd 04/09/2024 (|
Justificativa:

[fehoma  ~v||B 7 U A A A-¥-

-]

X Fechar [ saivar

Figura: Cadastro de situacao
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Para editar, clique em E sera apresentado formulério o qual deverd ser preenchido com as
informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador da Situacio

Tipo ©:

Data ©:
Em execucio v 16/08/2024 (]
Justificativa:
[ ~epzulAvlAa-¥ =35 @i

Minhz justificativa

K Fechar  [5 salvar

Figura: Edicéo de situacdo

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO

» | Deseja realmente excluir a Situacdo n2 17
2

Sim HED

Figura: Exclusao de situacéo

. . . & , ;- , .
Para ativar/desativar, clique em ,sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Situacio
@ Atengio, este registro ests assinado! E necessdrio informar o motivo da
Dados da Situagio
Tipo:
Data Evento: 25/06/2024
Justificativa: azazzaazaaz a2aaaaazaaaaa

Motivo da Retificacdio:

K Fechar  [H Sahar

Figura: Ativacdo/Desativacdo de situacao
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6.3 Aba: Publicagdes

Para visualizar a listagem de publicagdes cadastradas clique na aba “Publicagdes” da tela de
Detalhes do Contrato.

Figura: listagem de PublicacGes

Sera apresentada tela de listagem de Publicacdes, na qual tem se as possibilidades de:
6.3.1. Ac0es

. - Permite que seja realizada busca de Publica¢des por: Data Publicagdo, Veiculo
Publicago, Descricdo Outros, E Publicacdo Rescisdo, Ativo. A busca trara os resultados conforme
filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova Publicacao;
. B - Permite a edicdo da Publicacgéo selecionada;
- [©] - Permite a exclusdo da Publicacéo selecionada;

. - Permite ativar/ desativar a Publicacdo selecionada (essa opcdo s6 sera apresentada caso 0
Contrato selecionado tenha sido assinado).

Para cadastrar uma nova Publicacéo, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador da Publicacio [

Veiculo Publicacio: Data Publicacdo:

Selecione o veiculo publicacdo.. N 04/09/2024

E Publicacdo Rescisdo ©:

X Fechar |E| Salvar

Figura: Cadastro de Publicacdo

Para editar, clique em B serd apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as
informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.
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Gerenciador da Publicacio %

Veiculo Publicacdo: Data Publicacdo:
Qutros * ¥ 12/08/2024 &

Descricdo Outros:

E Publicacio Rescisdo €: apenas teste social

o

¥ Fechar  [H Salvar

Figura: Edigao de publicacao

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO %

'?/ Deseja realmente excluir a Publicacdo n° 17
S

Sim LED

Figura: Exclusdo de publicacéo

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Publicagio x

nc3o, este registro est3 assinado! E necessario informar o motivo da retificag3o.

Dados da Publicagio

Veiculo Publicacdo:
Data Publicacdo: 12/04/2024
Descricso Outros: Outrs Descricas

Motivo da Retificacio:

%K Fechar  [H Salver

Figura: Ativacdo/Desativacao de publicagéo

6.4 Aba: Anexos

Para a listagem de anexos cadastradas, clique em |:| (nas acdes), sera apresentado a tela
“Detalhes do Contrato”, e entre na aba “Anexos”.

O modulo de anexos tem 0 mesmo funcionamento da secdo 4.1.3. Aba de Anexos dos procedimentos
licitatorios, diferenciando somente 0s anexos a serem adicionados.

Conforme IN n°® 03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrdnicos (anexos)
necessarios a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase.
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* Contrato ou instrumentos equivalentes.

Autorizacdo de Compra, quando for o caso (Obrigatério)
Carta-Contrato, quando for o caso (Obrigatorio)

Instrumento Contratual, quando for o caso (Obrigatério)

Nota de empenho, quando for o caso (Obrigatorio)

Ordem de Execucdo de Servico, quando for o caso (Obrigatorio)

Ato de indicacdo do designado para acompanhar e fiscalizar o contrato
Comprovacao de publicacdo do extrato do contrato

Cronograma fisico-financeiro

Nota (s) Fiscal (ais) referente a(s) aquisicao(gdes) do objeto da Licitacéo,
no caso de compras

Outros documentos pertinentes

©O© 00 N O Ul W N

[EEN
o

* Situacdo do Contrato ou do instrumento equivalente

Contrato
Contrato
Contrato
Contrato
Contrato
Contrato
Contrato
Contrato
Contrato

Contrato

1 Ordem de Inicio, se for o caso Situacédo do Contrato
2 | Termo de Rescisdo Contratual, se for o caso Situacdo do Contrato
3  Publicacdo da Rescisdo Contratual, se for o caso Situac&do do Contrato
4 Parecer juridico sobre a Rescisdo Contratual, se for o caso Situacédo do Contrato
5  Justificativa Técnica da Rescisdo Contratual, se for o caso Situacédo do Contrato
6 | Termo de Concluséo, se for o caso Situacédo do Contrato
7  Outro documento pertinente Situacdo do Contrato

6.5 Aba: Rol de Responsaveis

Para visualizar a listagem de responsaveis cadastrados clique na aba “Rol de Responséaveis” da

tela de Detalhes do Contrato.

O Adicienar Novo Responsivel so Contrato

1 AECCIO CARDOSO QUEIRZ - Fiscal n 1042024 /2024 DESI1488107 em 12/04/2024
2 AMREUSTAQUIO DEQUERGZ-Gesr ;s 19/06(202¢ 19/06/2024

Figura: listagem de Responsaveis

Seréd apresentada tela de listagem de Responsaveis, na qual tem se as possibilidades de:
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6.5.1 Ac0es

o[ resausa] | permite que seja realizada busca de Responsavel por: Responsavel, Ato

Administrativo, Apresentar Vigéncias em Aberto e Ativo. A busca trara os resultados conforme
filtros utilizados;

* 2] - Permite cadastrar um novo Responsavel;
. B - Permite a edicdo do Responsavel selecionado;
« [©] - Permite a exclusio do Responsavel selecionado;

. - Permite ativar/ desativar a Responsavel selecionado (essa opgéo sé serd apresentada caso
o Contrato selecionado tenha sido assinado).

Para cadastrar um novo Responsavel, clique em 2] sera apresentado formulario, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

dor do Rol de avei x

Responsavel: Numero Ato Administrativo:

Clique na lupa para selecionar o responsavel!
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:
04/09/2024 q 04/09/2024

X Fechar  [H sabvar

Figura: Cadastro de Responsavel

Para editar, clique em B serd apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as
informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

dor do Rol de avei %

Responsavel: Numero Ato Administrativo:
AECCIO CARDOSO QUEIROZ - 00893503195 4 122

TInicio Vigéncia: Fim Vigéndia:
11/07/2024 3 11/07/2024

# Fechar [ salvar

Figura: Edigcdo de Responséavel

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO %

?/ Deseja realmente excluir o Contrato Rol n2 12

Sim Mao
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Figura: Exclusdo de Responsével

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Rol de Responsaveis x

@ Atencio, este registro est assinado! E necessario informar @ motive da retificaczo.

Dados - Rol de Responsaveis

Nimero Ato Administrativo: Data de Inicio da Vigéncia: 12/04/2024
Responsavel: AECCIO CARDOSO QUEIROZ - Fiscal Data do Fim da Vigéncia: 12/04/2024

Motivo da Retificacdo:

K Fechar 5 salvar
Figura: Ativacdo/Desativacdo de Responsavel
6.6. Aba: Unidades Permitidas

Para visualizar a listagem de unidades permitidas cadastradas clique na aba “unidades permitidas” da
tela de Detalhes do Contrato.

o) Adiconar Nova Unidade Permite

Unidadh Niimero Administrativo: Ano Administrative: Afivo: Pesquisar
D o Sim
1 15 S8 AGENCIA MUMICIPAL DE TURISHO DE FALAS | IR ®
1 15435 512018 UNIDADE GESTORA TES 9 ] -}

Figura: listagem de unidades permitidas

Serda apresentada tela de listagem de unidades permitidas, na qual tem se as possibilidades de:

6.6.1 Ac0es

- - Permite que seja realizada busca de unidades permitidas por: Unidade, NUmero
Administrativo, Ano Administrativo e Ativo. A busca traréa os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar uma nova unidade;
. B - Permite a edicdo da unidade selecionada;
. !TI - Permite a exclusdo da unidade selecionada;

. - Permite ativar/ desativar a unidade selecionada (essa opgéo sO serad apresentada caso o Contrato
selecionado tenha sido assinado).

Para cadastrar uma nova unidade permitida, clique em , Serd apresentada uma lista de Unidades
Permitidas conforme as unidades participantes definidas na 12 fase. Selecione as unidades desejadas, passe o
numero da execugdo contdbil se necessario e clique em 'Salvar'.
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Lista de Unidades Permitidas | Restante

e Proc. Adm. de Execucso Contsbil (5, Ano: | 2018

o
1 I CASA CIVIL DO MUNICIPIO DE PALMAS
> SN CAMARA MUNICIPAL DE PALMAS

142 de 2 registro(s)

Figura: Cadastro de unidades permitidas

Para editar, clique em E sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com as informacGes
desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador da Unidade Permitida x

CASA CIVIL DO MUNICIPIO DE PALMAS | I

0 gue esse N° Proc. Adm. de Execugio Contdbil? @

Nimero: Ano: Ativo:
91 2018 Sim 7

¥ Fechar  [=] salvar

Figura: Edigcdo de unidade permitida

Para excluir, clique em |, esera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&o”, conforme abaixo:
ATENCAO %

?() Deseja realmente excluir a Unidade Permitida n® 17
l S

Sim Nao

Figura: Exclusédo de unidade permitida

Para ativar/desativar, cliqgue em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informagao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Unidade Permitida

@ Atengio, este registro est3 assinado! E necessario informar o motivo da retificago

Dados da Unidade Permitida
Proc. Adm. ExecucSo Contabil:
Unidade: FUNDACAQ MUNICIPAL DE MEIQ AMeIeNTE DE PaLMAS | [

Motivo da Retificacio:

K Fechar [ salvar

Figura: Ativacdo/Desativacéo unidade permitida
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6.7 Aba: Critérios

Para visualizar a listagem de Critérios cadastrados clique na aba “Critérios” da tela de Detalhes do Contrato.

[ Sabvar Mteragies (@) Vincular autro Crério. (2 Impeimir

Valor informado na Resposta? Ativo:

- sm v

Q9
1 X - Senvics Continuade?

- v
praz indetesminado (regime de monopdic) Act. 103 14.133/21

Figura: listagem de Critérios

Seré apresentada tela de listagem de Critérios, na qual tem se as possibilidades de:

6.7.1 Ac0Oes

. - Permite que seja realizada busca de Critérios por: Descrigdo, Valor Informado na Resposta
e Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar um novo critério;
o |[=] salvar alteraches | permite salvar as alteracdes de resposta dos critérios;
. !TI - Permite a exclusdo do critério selecionado;

. - Permite ativar/ desativar o critério selecionado (essa opcao sé serd apresentada caso o Contrato
selecionado tenha sido assinado).

- Apresenta as opgoes para formato de impresséo dos dados cadastrados.

Para cadastrar um novo critério, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser preenchido
com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Tnchi Movo Critéri

o

Critérias

Servigo Continuado?: sm O Hao

Figura: Cadastro de Critérios

Para editar a ‘Resposta’ clique na resposta salva na linha da listagem desejada, e escolha sua resposta. Depois
de finalizada a edic¢do das linhas necessarias clique emll=] Salvar Alteracdes | & onfirme caso queira alterar. Caso apareca
um formulario ao clicar no salvar alteragdes, o preencha com as informacgdes necessarias em clique em ‘Salvar.
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oo

Figura: Edigdo de Critérios

Para excluir, clique em | * |, ¢ ser4 apresentado a mensagem com “Sim” ou “Néo”

d0”, conforme abaixo:

ATENCAO %

® | Deseja realmente Desvincular o Critério "Servigo Continuado?” ?
2
Sim Nao

Figura: Exclusdo de Critério

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informacgao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Critério do Contrato

@ Atencio, este registro estd assinadol E necessério informar o motivo da retificacSo

» Critério: Servigo Continuado?

Motivo da Retificacio:

¥ Fechar [ Saivar

Figura: Ativacdo/Desativacao de critério

6.8 Aba: Aditivos e Apostilamentos

Para visualizar a listagem de Aditivos e Apostilamentos do contrato, clique na aba “Aditivos e
Apostilamentos” da tela de Detalhes do Contrato.

Situagéo * | Publicaghes™ | Anexns® | Rol de Responsiveis | UnidadesPermitidas® | Critérios | Aditivos e Apostiamentos | Dotacio | Ttens | CessdoTitularidade @ | Contratadals)

) Adiconar v Termo Adiialy

3y [uatere s Adftn eVl

R0 %
3 o [uasorn it dealar s

Zrjiz/a013 (L
1102013 (L

[l ¥]
@

R$100,00 RS 365

Figura: Listagem de Aditivos e Apostilamentos

Serd apresentada tela de listagem de Aditivos e Apostilamentos, na qual tem se as possibilidades de:
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6.8.1 Acdes

. - Permite que seja realizada busca de Aditivos e Apostilamentos por: Tipo, NUmero e Ativo
A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite adicionar um novo termo aditivo/apostilamento no contrato.
. B - Permite a edicéo do termo aditivo/apostilamento.
. |:| - Permite visualizar os detalhes do termo aditivo/apostilamento.

« & _permite a impressdo do recibo das assinaturas do termo aditivo/apostilamento selecionado.
. !7\ - Permite a exclusdo do termo aditivo/apostilamento.

- - Permite desativar um registro do termo aditivo/apostilamento, quando o termo
aditivo/apostilamento esta assinado.

6.8.2 Cadastrar termo Aditivo/Apostilamento

Para cadastrar uma novo termo aditivo/apostilamento, clique em serd apresentado formulario, o qual
devera ser preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do Temsa Aditivo] Apastiisments

Nimero ©: Tipo termo

Data publicagdo: Valor Acriscmo: Valor Decréscim:

Justificativa,

Prazo (em dias) ©:

Figura: Cadastro de termo aditivo/apostilamento.

6.8.3 Editar termo Aditivo/Apostilamento

Para editar, clique em B, serd apresentado formuldrio o qual devera ser preenchido com as informagdes
desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

iador do Termo Aditi

Tipo: Numero ©: Tipo Aditivo:
@ Termo Aditivo () Apostilamento 5 Qutras Clausulas >
Data Celebragio :

Valor Acrésci
03/09/2023 [

Justificativa:

MAIS 200K DE REEQUILIBRIG

Prazo (em dias) ©:

X rechar  [H saivar

Figura: Edicdo de termo aditivo/apostilamento.
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6.8.4 Excluir termo Aditivo/Apostilamento

Para excluir, clique em | ™ | e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme abaixo:

ATENCAO x

P
'

Deseja realmente excluir o Termo Aditivo de ndmero 57

Sim Nio

Figura: Excluséo de termo aditivo/apostilamento.

6.8.5 Ativar/Desativar termo Aditivo/Apostilamento

. . . 0l . - . )
Para ativar/desativar, clique em ,sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Apastilamento

@ Atencio, este registro est3 assinado! E necessdrio informar o motivo da retificag3o.

Apostilamento | No 1

Tipo: Data de Firmatura: 15/03/2021
Prazo: - Data da Publicacdo: 19/03/2021
Justificativa: O presente termo deleme

Motivo da Retificacio:

K Fechar  [= salvar

Figura: Ativagédo/Desativagdo de aditivo/apostilamento.

6.8.6 Visualizar Detalhes do Termo Aditivo/Apostilamento

Para visualizar os detalhes de um Termo Aditivo/Apostilamento clique em , Sera apresentado a tela
“Detalhes do Termo Aditivo/Apostilamento” com as abas: Anexos, Critérios, Aditivo/Apostilamento Itens, Dotagdo e

Rol de Responsaveis.

Detalhes do [T apostia

aea ot

* Fe

Figura: detalhes do aditivo/apostilamento.
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6.8.7 Rol de Responsaveis

O modulo de Rol de Responséaveis tem o mesmo funcionamento da se¢do 6.5 da Aba de Rol de
Responsaveis dos contratos.

6.8.8 Anexos

O moédulo de Anexos tem 0 mesmo funcionamento da se¢do 4.1.3. Aba de Anexos dos procedimentos
licitatorios, diferenciando somente 0s anexos a serem adicionados.

6.8.9 Dotacdo
O modulo de Dotacédo tem o mesmo funcionamento da se¢do 7.4.7. Aba de Dotagéo dos contratos.

6.8.10 Critérios
O modulo de Critérios tem o mesmo funcionamento da secdo 6.7 da Aba de Critérios dos contratos,
diferindo que ndo ¢é possivel editar e onde era ‘Resposta’ agora é ‘Existe no Termo Aditivo/Apostilamento’.

Detathes do [T Apostita

Data Firmatu 21
Justificativa: fsbhabdhabokyddudvidva

1 X - Alteracbes unilaterals Wio 3

vigna 1| de1 T 131 de 1 registro(s)

Figura: critérios do aditivo/apostilamento.

6.8.11 Aditivo/Apostilamento Itens

Para visualizar a listagem de itens cadastrados clique na aba “Aditivo/Apostilamento Itens” da tela
de Detalhes do Aditivo/Apostilamento.

Detalhes do [T adtive

Figura: listagem de itens
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Serd apresentada tela de listagem de itens, na qual tem se as possibilidades de:
6.8.12 Ac0es
. - Permite que seja realizada busca de itens por: NUmero Item, Numero Lote e Ativo. A busca
trara os resultados conforme filtros utilizados;
. - Permite cadastrar um novo item;
. B - Permite a edicdo do item selecionado;
. !TI - Permite a excluséo do item selecionado;

- Permite ativar/ desativar a item selecionado (essa opcao sé sera apresentada caso o Aditivo/Termo
selecionado tenha sido assinado).

Para cadastrar um novo item, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser preenchido com
as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do(a) Aditiva Ltem

» Termo Aditivo N° 5

Tem Ttem Licitagio 13 Fase:
sim nao

Quantidade Aditivada: Quantidade Desiobramento Unidae:

e item

Para editar, clique em B, serd apresentado formuldrio o qual devera ser preenchido com as informag&es
desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do(a) Aditivo Ttem

» Termo Aditivo N° 5

Tom Ttem Licitacio 12 Fase:
sim ® N30

Quantidade Aditivada: Quantidade Desdobramento Unidade:

Nimero Ttem:
134

Descricio do Item:
afdrsgld

] Sahar

Figura: Edigéo de item

Para excluir, clique em | || ¢ ser4 apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme abaixo:

ATENCAO ®

9

./ Deseja realmente excluir o Aditive Item n? 12

5im Mao

Figura: Exclusdo de item
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Para ativar/desativar, cliqgue em @,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informagao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Aditivo Ttem x

@ Atencio, este registro estd assinado! E necessario informar o motivo da retificagio.

Dados do Aditivo Item

Niimero Ttem: Qt. Aditivada: 222.22
Nimero Lote: 23 Qt. Desdobra Unidade: 0

Motivo da Retificacio:

XK Fechar | [5] Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacdo de item

Lista de Anexos para Envio ao TCE-TO, das alteragdes contratuais.

Conforme IN n°03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrénicos (anexos)
necessarios a serem enviados ao TCE-TO:

Termo Aditivo

1  Termo Aditivo (Obrigatorio) Termo Aditivo
2  Publicacéo do Termo Aditivo, se for o caso Termo Aditivo
3 Documento de solicitacdo de Aditivo Termo Aditivo
4 Planilha de itens acrescidos, decrescidos e Extracontratuais, em pdf e xIs = Termo Aditivo
ou similar); conforme for o caso
5 Novo Cronograma fisico-financeiro atualizado pelo Termo Aditivo, se = Termo Aditivo
for o caso
6  Parecer juridico sobre o Termo Aditivo, se for o caso Termo Aditivo
7  Nota de empenho referente ao Termo Aditivo, se for o caso Termo Aditivo
8 | Justificativa técnica para celebracdo do Termo Aditivo, se se forocaso = Termo Aditivo
9  Autorizagéo para aditar o contrato, se for o caso Termo Aditivo
10 | Outros documentos pertinentes Termo Aditivo

Apostilamentos

1 Termo de Apostilamento (Obrigatorio) Apostilamentos
2 Justificativa para o Apostilamento, se for o caso Apostilamentos
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3 Memoria de célculo com indicacdo do indice utilizado, para o  Apostilamentos
apostilamento, se for o caso

4 Parecer juridico sobre o Apostilamento, se for o caso Apostilamentos
5 Publicacdo do Termo de Apostilamento Apostilamentos
6 Outros documentos pertinentes Apostilamentos

6.9 Aba: Dotacéo

Para visualizar a listagem de dotagdes cadastradas clique na aba “Dotagdo” da tela de Detalhes do Contrato.

Figura: Listagem Dotacao
Seré apresentada tela de listagem de dotacdes, na qual tem se as possibilidades de:

6.9.1 Ac0es

. - Permite que seja realizada busca de Dotagbes Orcamentarias da 32 Fase por: Orgo,
Unidade, Funcdo, Sub Funcédo, Programa, A¢do e Ativo. A busca trara os resultados conforme filtros
utilizados;

. - Permite adicionar uma nova dotacdo no contrato.

. B - Permite a edic¢éo da Dotag&o selecionada;
. !TI - Permite a exclusdo da Dotacdo selecionada

. - Permite ativar/ desativar a Dotacdo selecionada (essa opc¢do sO sera apresentada caso 0 contrato
selecionado tenha sido assinado).

- Apresenta as opcdes para formato de impressao dos dados cadastrados.

Para cadastrar uma nova dotacgdo, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser preenchido
com as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciar Dotacio

srio © 5 Fungio &: Sub Fungio &

3 Fechar [ salvar

Figura: Cadastro de dotagéo
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Para editar, clique em B, serd apresentado formuldrio o qual devera ser preenchido com as informagdes
desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciar Dotacso
Orgdo ario ©: Unidade Funcio ©: Sub Funcdo ©:
00 0000 00 000
Programa ©: Acio Orcamentaria ©: valor:
0000 (000
Atenciio! Portaria 489/2021
Aeracio 2022 (Nova Tabela de fonte d

Fontes de Recurso, se for caso insira mais de uma ©:

Natureza Despesa com subitem, se for caso insira mais de uma ©:
33903033

X rechar | [ savar

Figura: Edicao de dotacdo

Para excluir, clique em | * |, e ser4 apresentado a mensagem com “Sim” ou “N@o”, conforme abaixo:

ATENCAQ %

? y  Deseja realmente excluir a dotacdo ?
\_‘H

Sim Hdo

Figura: Excluséo de dotagéo

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

| Gerendiar Status da Dotacdo *®

@ Atencdo, este registro estd assinado! E necessario informar o motivo da retificacdo.

Dados da Dotagdo

Orgdo: 00 Programa: 0000

Unidade: 0000 Acdo: 00000

Funcdo: 00 Adicionado por: Matricula: 00993503195
Subfungdo: 000 em 12/08/2024

Valor: R$ 0,00

Motivo da Retificacido:

X rechar a Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacéo de dotacao
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6.10 Aba: Contratada(s)

Para visualizar a listagem de contratantes do contrato, clique na aba “Contratada(s)” da tela de
Detalhes do Contrato.

Contrato principal:
Adicionado por: 246600 em 10/04/2024 | Ativo: [
10, 50 campo

! Publicacdes | Anexos  Critérios | Unidades Permitidas | Aditivos e Apostilamentos | Dotac3o | Rol de Responsiveis | Itens | Cessdo Titularidade | Contratadas
°
5.000.710/0001-35 1B1ZA CONSTRUTORA LTDA

Lista de Anexos para Envio ao TCE-TO, de obras e servicos de engenharia e suas medicoes.

7. MENU OBRAS

Com login efetuado como jurisdicionado clique no menu ‘Obras’. Sera apresentada a tela de
listagem processos do ano atual, caso ndo haja resultados preencha o campo “Ano Processo
Administrativo” com o ano desejado e clique em “Pesquisar”.

Obra / o Liiagies com 2

umero Processo Administrativo: Ano Processo Administrativo:

Obras

0 - Permite que seja realizada a busca de Processo por: NUmero Processo
Administrativo e Ano Processo Administrativo. A busca trard os resultados conforme filtros
utilizados.
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Para ter acesso a listagem de Obras, selecione um processo.

Obea

7.1. Acles

Na tela de listagem, s@o permitidas as seguintes acdes:

Permite a

Permite

Permite a

Permite

-

edicdo da Obra selecionada;
gerenciar a execugéo da Obra selecionada;

visualizagdo dos detalhes da Obra selecionada;

ativar/ desativar a Obra selecionada (essa opcao so sera apresentada caso

a obra tenha sido assinada).
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Para cadastrar uma nova Obra clique em sera apresentado formulario , o qual

deverad ser preenchido com as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Nova Obra

Bem Publico:

Para editar uma Obra clique em [ Isera apresentado formulario, o qual devera ser preenchido com
as informacdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Editar Obra

Motivo da Retificacdo:

imasTo

vvvvvv

. . . . £ , ,
Para ativar/ desativar uma Obra assinada clique em sera apresentada a tela, o qual devera ser
preenchido com as informacodes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.
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Gerendar Status Obra

do! E necessario informar o motivo da retificagdo.

O Atencdo, este re

Dados da Obra

Processo: 18469/2021

Tipo de Processo: Licitagio

Descrigao: Execucao de calcadas na Quadra 110 Norte ARNE 24, PalmasTO
Bem Publico: Execucao de calcadas

Modalidade: Construgdo

Municipio: Palmas - TO

Tipo da Obra: Vias Municipais

Motivo da Retificagdo:

R Fechar [ salvar

7.1.1 Visualizar Detalhes da Obra

Paravisualizar os detalhesuma da Obra clique e serd apresentadh atela( figura ), com as abas:
Tipo, Situagao, Profissionais, Coordenadas, Anexos e Monitoramento de Video.

Detalhes da Obra

3 1 vias Municpas Caamento em bloco de conarto  metro quadrado -
Total: [ 0% |

7.1.1.1 Gestao de Situagdes
Na tela de “Detalhes da Obra” clique na aba Situagdo para visualizar a lista de Situagdes.

Na tela de listagem, s@o permitidas as seguintes acdes:
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- | g Permite a edigéo da Situacéo selecionada;
*- | @ | Permite gerenciar o desdobramento de paralisagéo (essa opgéo sO sera apresentado
__ caso a situagdo seja marcada como Tem Desdobramento);
X
.- Permite ativar/ desativar a situacdo selecionada (essa opcao so sera apresentada caso
a obra tenha sido assinada).
Ao clicar em & Adicionar Nova Situacde o014 ahresentada a tela de cadastro das informagdes de
Situagéo

Adicionar Situacio da Obra *
Numero: Tipo:
Selecione o tipo e

Data Evento: Tem Desdobramento:
] (]
Justificativa:

[homa v B 7 0 A A A~ %-

]
il
]
&
I
11

¥ Fechar  [S salvar

Figura: Cadastro de Situacéo

Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informacgdes preenchidas da situacgéo selecionada para que possam ser realizadas as alterac6es
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Editar Situacio da Obra €

©® Arencio, este registro ests assinado! E necessario informar o motivo da retificagSo.

Motivo da Retificacso:

rdmero: Tipo:

2z Paralisacso ==
Data Evento: Tem Desdobramento:

04/09/2024 =

Justificativa:
[ ~llB s O A A A e

paralisacso teste Ico

W
[
i
B
11
1

3¢ Fechar =l saivar

Figura: Edicao de Situacdo

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N3o”, conforme
abaixo:

ATENCAO *

‘{/' Deseja realmente excluir o Obra Situacdo do tipo Ordem Servico?
-t

Sim MN3o

Figura: Excluséo de Situagéo

. . . & , o ) -
Para ativar/desativar, clique em ,sera apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Situacio %

© Atencio, este registro estd assinado! E necessario informar o motivo da retificacdo.

Dados da Situagdo

Tipo: Justificativa: obra entregue provisoriament
Data do Evento: 04/00/2024 Data de Dadastro: 04/09/2024
Motivos da Paralisacio: Acordso TCU

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar [ sahvar
Figura: Ativacdo/Desativacéo de situacao

7.1.1.2 Gestdo de Situagdes: Desdobramento Paralisacdao

Para acessar a tela de listagem do desdobramento de paralisacdo, deve-se clicar no botéo @

apresentado na tela de listagem das situacgoes

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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Dados da Obra

Processo: 26/2019

Tipo de Processo: Lidtacéo

Bem Publico: VIAS PUBLICAS

Descricdo: PAVIMENTACAQ ASFALTICA EM TSD

Modalidade: Construgdo
Municipio: Bernardo Sayéo - TO
Tipo Obra: Vias Municipais

| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR f ESCONDER TODOS OS5 FILTROS
W1 Paralisada ¢/ Nova Licitacio 02/05/2022 asazsaasaaasa aa.. 26/07/2023
B Qrdem Servico 01/04/2020 . 10/07/2023

Sera apresentada a tela de listagem de desdobramento de paralisagdo com as seguintes a¢es:

.- Permite a edicdo do Desdobramento selecionado;

*- | @ | Permite adicionar novo desdobramento de paralisacéo

.- {:} Permite ativar/ desativar o desdobramento selecionada (essa opcao so sera apresentada
caso a obra tenha sido assinada).

Lista Desdobramento Paralisacdo

& Adicionar Novo

Dados da Situacdo

Nimero: 1
Tipo: Paralisada ¢/ Nova Licitacdo
Justificativa: 3aazaaazaasa aasaaa a3aazaaazaaaaazaa

Data Evento: 02/05/2022
Data Cadastro: 26/07/2023

| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR f ESCONDER TODOS OS FILTROS

2 I MNum. Execugdo: 28
76533 - 59/2022 | Licitacio > Re 255.520.95 000000 em 26/07/2023 [ 5| & D

Pagina |1 del

&

1 a 1 de 1 registro(s)

3£ Fechar

Ao clicarem @ sera apresentada a tela de cadastro das informacdes de Situacao
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| Adicionar Desdok to da Paralisaca *®

Processo Administrativo:

Observagdo:

[ehoma VI B Z U A & A- ¥-

)
L

1

(I

]

22

11
|

¥ Fechar a Salvar

Figura: Cadastro de desdobramento paralisacéo

Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informagdes preenchidas do desdobramento de paralisacdo selecionado para que possam ser
realizadas as alteragdes

Editar Desdobramento Paralisacio ®
© Atencdo, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motive da retificagdo.

Motivo da Retiticacao:

Processo Administrativo: Contrato:
434083 - 26/2019 | Licitac3o & 28/2019 =
Observacio:

= 8li==le

[Tehoma  ~|| B 7 U A & |A- % ==

3 rechar E=| Salvar

Figura: Edicdo de desdobramento paralisacdo

7.1.1.3 Gestdo de Profissionais

Na tela de “Detalhes da Obra” clique na aba Profissionais para visualizar a lista de Profissionais.

Na tela de listagem, séo permitidas as seguintes agdes:

- - Permite cadastrar um novo Profissional;
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. B - Permite a edicéo da Profissional selecionado;
« [®] - Permite a exclusio do Profissional selecionado;

. - Permite ativar/ desativar o Profissional selecionado (essa opcao sé seré apresentada caso a
Obra selecionada tenha sido assinada).

Detalhes da Obra 3

Tipo || Situaciio || Profissionais || Coordenadas || Anexos || Monitoramento de Video @

@ adicionar Novo (=) Imprimir

Dados da Obra

Processo: 26/2019 Modalidade: Construcio
Tipo de Processo: Licitac3o Municipio: Bernardo Say3o - TO
Bem Puiblico: VIAS PUBLICAS Tipo Obra: Vias Municipais

PAVIMENTACAO ASFALTICA EM TSD

~| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS
© 1 201902183330 DION BERTC COMPASSO DA SILVA = 7 D
B 2 20210285413 LEONARDO SOUSA AMORIHM s | S D

Pag 1 de 1 = 1 a 2 de 2 registro(s)

3K Fechar

Ao clicarem @ | ser4 apresentada a tela de cadastro das informagdes de Profissional

! Adicionar Profissionais 3 Obra G

© aArenc3o, este registro est3 assinado! E necessario informar o motive da retificaco.

Motivo da Retificacdo:

Nimero de ART
Profissional:
Mo ART ©: Clique na lupa para selecionar o profissional! >

Descricio da

Digite o Descric3o da At
Selecione o conselho... ~ a

Atividades ©:
Escolha um ou mais itens...

E Nomeacio? = ] =

€ rFechar = satvar

Figura: Cadastro de Profissional

Para editar as informacdes ja cadastradas, cliqgue em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informagdes preenchidas do profissional selecionado para que possam ser realizadas as
alteracoes
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| Editar Profissional da Obra

€ Atencdo, este registro ests assinado! E necessario informar o motivo da retificacdo.

Motivo da Retificacio:

Nomero de ART Profiss .

N°® ART ©: rofissional:

T PR R EE ) 01054001308 - DION BERTO COMPASSO DA SILw| L
Descricio da Atividade:

— - Digite o Descric3o da Afividade...

Atividades ©:
Execucio

E NomeacSo?

3 Fechar B salvar

Figura: Edicao de Profissional

Para excluir, clique em ~ , € sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “Nao”, conforme
abaixo:

ATENCAO %

4 Deseja realmente excluir o Profissional_da Obra?
\._"()

Sim Nao
Figura: Excluséo de Profissional

Para ativar/desativar, clique em @,seré apresentado formulario o qual deverd ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

| Desativar Profissional

€ Atenco, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motive da retificacio.

Dados do Profissional

CPF: 01818064103

Nome: LEONARDO SOUSA AMORIM
Atividade:

Formacdo Académica: desconhecido
N© ART: 20210285413

Conselho ART: N3o definido

Motivo da Retificagdo:

¥ Fechar B Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacao de Profissional
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7.1.1.4 Gestdo de Coordenadas

Na tela de “Detalhes da Obra” clique na aba Coordenadas para visualizar a lista de Coordenadas.

Na tela de listagem, séo permitidas as seguintes agoes:

- - Permite cadastrar uma nova Coordenada de Video;

. B - Permite a edicdo da Coordenada selecionada;
« [©] - Permite a exclusio da Coordenada selecionada;

. - Permite ativar/ desativar a Coordenada Video selecionado (essa opgdo sé seré apresentada
caso a Obra selecionada tenha sido assinada).

| Detathes da obra x ]

3¢ Fechar

Ao clicarem | sera apresentada a tela de cadastro das informacées de Coordenada

‘Gerenciar Coordenada >

Latitude: Longitude:

R

Descricdo:

> Fechar | salvar

Figura: Cadastro de Coordenada

Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informagdes preenchidas da Coordenada selecionada para que possam ser realizadas as
alteragdes
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Gerenciar Coordenada >
£ Arencio, este registro estd assinado! E necessario informar o
motivo da retificacdo.

Motivo da Retificacao:

Latitude: Longitude:
-07.878157 —48.5924962 =r

Descricio:
WIAS PUBLICAS

2> Fechar B salwvar

Figura: Edicdo de Coordenada

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO *

::) Deseja realmente excluir a Coordenada “"bem publico ¢do™?
Sim Mao
Figura: Exclusdo de Coordenada

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

iar Status C o da da Obra >

® Atencdo, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motivo da retificac3o.

Latitude:-07.878157 | Longitude:-48.892462

Descricdo: VIAS PUBLICAS

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar | [= salvar

Figura: Ativacdo/Desativacio de Coordenada

7.1.1.5 Gestdo de Anexos

Na tela de “Detalhes da Obra” clique na aba Anexos para visualizar a lista de Anexos.

Realizar alimentacéo dos anexos conforme mesmo modelo apresentado na secdo 4.1.3. Aba: Anexos

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1
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Conforme IN n°03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrénicos (anexos)
necessarios a serem enviados ao TCE-TO:

Anexos de Transportes

1 Projeto Executivo (Obrigatorio) Transportes
2 Cronograma Fisico Financeiro Transportes
3 Desapropriagéo Transportes
4 Planilha Orgamentéria Transportes
5 Projeto de Drenagem Transportes
6 Projeto de Iluminacéo Transportes
7 Projeto de Obras de Arte Especiais Transportes
8 Projeto de Paisagismo Transportes
9 Projeto de Pavimentagdo Transportes
10 Projeto de Prote¢cdo Ambiental Transportes
11 Projeto de Sinalizacéo Transportes
12 Projeto de Terraplenagem Transportes
13 Projeto Geométrico Transportes

Anexos de Energia

1 Projeto Executivo (Obrigatério) Energia

2 ART do responsavel pela execugdo da obra/servigos Energia

3 Cronograma Fisico Financeiro Energia

4 Desapropriacéo Energia

5 Levantamento Topografico Energia

6 Planilha Orgamentéria Energia

7 Projeto Elétrico Energia

8 Projeto de Drenagem Energia

9 Projeto de Fundagoes Energia

10 Projeto de Iluminacéo Energia

11 Projeto de Protecdo Ambiental Energia
12 Projeto de Terraplenagem Energia
13 Projeto Estrutural Energia
14 Projeto Geométrico Energia

Saneamento
e Aee G ]

1 Projeto Executivo (Obrigatorio) Saneamento
2 Cronograma Fisico Financeiro Saneamento
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Desapropriacéo
Levantamento Topografico
Planilha Orgamentaria
Projeto Elétrico

Projeto de Drenagem
Projeto de Fundagdes
Projeto de lluminacéo
Projeto de Terraplenagem
Projeto Estrutural

Projeto Geométrico

Projeto Hidraulico

Vias Municipais

© 0o N o O B~ W N -

(S =
N P O

13

Projeto Executivo (Obrigatorio)
Cronograma Fisico Financeiro
Desapropriacéo

Planilha Orcamentéria

Projeto de Drenagem

Projeto de lluminacéo

Projeto de Obras de Arte Especiais
Projeto de Paisagismo

Projeto de Pavimentacdo
Projeto de Protecdo Ambiental
Projeto de Sinalizacéo

Projeto de Terraplenagem

Projeto Geométrico

Anexos de Edificacgdes

© 0o N oo O A W N

=R e
N~ O

Projeto Executivo (Obrigatorio)

Sondagem

Cronograma Fisico Financeiro

Projeto de Fundagdes

Levantamento Topografico

Planilha Orgamentéria

Projeto Arquitetonico

Projeto de Instalacdo de transporte vertical
Projeto de Instalagdes de Ar Condicionado
Projeto de InstalacBes de Prevencéo de Incéndio
Projeto de Instalagdes Elétricas

Projeto de Instalaces Especiais (logicas,CFTV, alarme,detec¢do de fumaca)

Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

Saneamento
Saneamento
Saneamento
Saneamento
Saneamento
Saneamento
Saneamento
Saneamento
Saneamento
Saneamento

Saneamento

Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais
Vias Municipais

Vias Municipais

Edificacdes
Edificacdes
Edificacbes
Edificacbes
Edificacbes
Edificacdes
Edificacdes
EdificacBes
Edificacdes
EdificacBes
Edificacdes
Edificacbes
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Sendo oportuno, lembramos que para quaisquer tipos de obra o jurisdicionado pode adicionar

Projeto de Instalagdes Hidraulicas
Projeto de Instalagdes Telefonicas
Projeto de Paisagismo

Projeto de Terraplenagem

Projeto Estrutural

também os anexos que se referem a situacdo da obra em si.

Situacéo da Obra

Situacéo da Obra

© o N oo g~ W NP

Ordem de Inicio dos Servicos

Ordem de Paralisa¢do, se for o caso

Justificativa para Paralisagéo

Ordem de Reinicio, se for o caso

Publicacdo da Ordem de Paralisacéo, se for o caso
Publicagdo da Ordem de Reinicio, se for o caso
Termo de Recebimento Provisorio

Termo de Recebimento Definitivo

Outro documento pertinente

7.1.1.6 Gestao de monitoramento de video

Na tela de “Detalhes da Obra” clique na aba Monitoramento de Video para visualizar a lista de

Monitoramento de Video.

Na tela de listagem, s&o permitidas as seguintes agoes:

- Permite cadastrar um novo Monitoramento de Video;

. B - Permite a edicdo da Monitoramento de Video selecionado;

« [@] - Permite a exclusio do Monitoramento de Video selecionado;
. @ - Permite ativar/ desativar o Monitoramento de Video selecionado (essa opgdo sO sera

apresentada caso a Obra selecionada tenha sido assinada).
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Edificacdes
Edificacdes
EdificagOes
Edificacbes
EdificagOes

Situacdo da Obra
Situacéo da Obra
Situacdo da Obra
Situacéo da Obra
Situacdo da Obra
Situacdo da Obra
Situacéo da Obra
Situacdo da Obra
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Detalhes da Obra %
Tipo | Situagdo | Profissionais || Coordenadas | Anexos || Moniteramento de Video @

@ Adicionar Novo Monitoramento Video

Dados da Obra

Processo: 26/2019 Modalidade: Construgio
Tipo de Processo: Licitagio Municipio: Bernardo Sayio - TO
Bem Publico: VIAS PUBLICAS Tipo Obra: Vias Municipais

Descricdo: PAVIMENTACAQ ASFALTICA EM TSD

| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR { ESCONDER TODOS OS FILTROS

1 hitps://dev2.teeto.covbrfsicapflea) teste - B3 oy0s2004 06531488107 79

Aoclicarem ' | ser4apresentada a tela de cadastro das informacdes de Monitoramento de Video

dor do de Video & pas

url:
Usuario:

Senha:

¥ Fechar B saivar

Figura: Cadastro de Monitoramento de Video

Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informacdes preenchidas do Monitoramento de Video selecionado para que possam ser
realizadas as alteragdes

iador do i de Video © *

© Atencio, este registro est3 assinado! E necessario informar o motivo da retificacgo.

Motivo da Retificacdo:

url:
https:/fdev2.tce.to.gov.br/sicap/lcofjurisdicionado/app/index.php
Usuario:
teste
Senha:

¥ Fechar [ salvar

Figura: Edi¢do de Monitoramento de Video
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Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:

ATENCAO %
> Deseja realmente excluir o Monitoramento de Video de n2 1?
3
Sim MNao

Figura: Exclusdo de Monitoramento de Video

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual deveréa ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Monitoramento de Video X
i

@ Atenciio, este registro estd assinado! E necessirio informar o motivo da retificado.

Dados do Monitoramento de Video

URL:

Usuario: teste
Senha: -

Motivo da Retificagdo:

® Fechar [ Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacdo de Monitoramento de Video

7.1.1.7 Execucdo da Obra

Para gerenciar a execucdo da Obra selecionada, clique em * dentro das agOes da lista das obras.
Sera apresentada a seguinte tela com as ac0es:

Na tela de listagem, séo permitidas as seguintes agoes:

- Permite cadastrar uma nova execucao;

. B - Permite a edig¢do da execucdo selecionada;
. [©] - Permite a exclusao da execucdo selecionada;

. - Permite ativar/ desativar a execucdo selecionada (essa opcao sO sera apresentada caso a
Obra selecionado tenha sido assinado).
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‘Gerenciando a Execucdo da Obra o

& adicionar novo Contrato 3 Obra

Contrato € alor da Execucdo @ Prazo(Dias) € Data Ordem de Servigo E Onerado € Ativo € AcBes
28/2019 R$ 250.520,73 364 01/04/2020 = [ =im ] & Q9
Pagina |1 de 1 ol 1 a 1 de 1 registro(s)

Ao clicarem @ | sera apresentada a tela de cadastro das informacdes de Execucédo da
obra

Adicionar Execucao da Obra X

Processo Administrativo ©:

oL
Contrato ©: Valor da Execucdo @:
Selecione o contrato 7 N 0,00
Prazo (em dias) €: Data Ordem de Servico: £ Onerado ©: Ativo ©:
E ] Sim v

¥ Fechar B Salvar

Figura: Cadastro de Execugéo

OBS: Quando a obra for derivada de execucdo direta, a tela serd apresentada desta
maneira:

Adicionar Execugdo da Obra %
Valor da Execugdo ©: Prazo (em dias) ©: Data Ordem de Servigo:
¥ 0,00 E
E Onerado ©: Ativo ©:
D Sim b

¥ Fechar B Salvar
Figura: Cadastro de Execucdo (Execucdo Direta)
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Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informacdes preenchidas da Execucdo selecionada para que possam ser realizadas as alteracdes

Editar Execucio da Obra

@ Atencio, este registro ests assinado! E necessirio informar o motivo da retificac3o.

Motivo da Retificacao:

Processo Administrativo @:

434083 - 26/2019 | Licitacio oy
Contrato @: Valor da Execucio @:

28/2019 >~ RS (13) > 259.520,73
Prazo (em dias) ©: Data Ordem de Servico: £ Onerado ©: Ativo ©:

364 01/04/2020 ] = Sim d

¥ Fechar [ salvar

Figura: Edicdo de Execucéo

OBS: Quando a obra for derivada de execucdo direta, a tela serd apresentada desta maneira:

Editar Execugdo da Obra X

€ Atencio, este registro estd assinado! E necessario informar o motivo da retificac3o.

Motivo da Retiticacio:

Valor da Execucdo &: Prazo (em dias) @: Data Ordem de Servico:
RS (13) > 20.000.000,00 222 12/07/2024 ]
E Onerado ©: Ativo 6

= Sim ~

¥ Fechar  [5 salvar

Figura: Edicdo de Execucgédo (Execucéo Direta)

Para excluir, clique em ||, e sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N#o”, conforme
abaixo:
ATENCAO

2 Deseja realmente excluir 3 execugio ?
\.'/

Sim Néo

Figura: Excluséo de Execugao
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Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com
a informacdo desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciar Status Servico de Engenharia *

@ Atenclo, este registro est3 assinado! E necessdrio informar o motivo da retificac3o.

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar a Salvar
Figura: Ativar/Desativar de Execucéo

Para visualizar os detalhes da execucdo, clique em ‘4, serd apresentada a tela conforme imagem
abaixo, com as abas: Etapas Cronograma, Medicao

Detalhes Execucdo do Servico x

Etapas Cronograma || Medicdo

@ Adicionar Etapa ao Cronograma

Dados do Servigo de Engenharia

Processo: 55/2024 Modalidade: Construggo
Municipio: Paimas - TO
Tipo Obra: Edificaces
adicionar uma segunda obra dentro de uma execucao diret

= Cronog 1: teste assinat: xec diret:
1 12 R$12.312,12 12 mil com 12 dias &
12 R$12.312,12
Pigina 1 | de1 & 13 1 de 1 registro(s)

X Fechar

7.1.1.7.1 Etapas do Cronograma

Na tela de “Detalhes da Execug¢do do Servi¢o” clique na aba Etapas Cronograma para visualizar a
lista de Etapas de cronogramas.

Na tela de listagem, s@o permitidas as seguintes acdes:
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.- Permite a edi¢do da Etapa do Cronograma;

[

*- | @ | Permite adicionar Etapa ao Cronograma;

Detalhes Execucdo do Servico 3

Etapas Cronograma || Medicdo

@ Adicionar Etapa ao Cronegrama

Dados do Servico de Engenharia

Processo: 55/2024 Modalidade: Construgso
Tipo de Processo: Execucio Direta Municipio: Palmas - TO
Bem Piblico: Construcio de Creche BEMP anexo Tipo Obra: Edificacdes

Descricdo: construcio do anexo para adicionar uma segunda obra dentro de uma execucao diret

~| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS

= Cronograma 1: teste assinatura exec direta
1 12 R§12.312,12 12 mil com 12 dias

12 R$12.312,12

Pagina |1 de 1 = 1 a 1 de 1 registro(s)

3 Fachar

Ao clicarem ' | sera apresentada a tela de cadastro das informacées da Etapa do Cronograma

Adicionar Etapa ao Cronograma *

Cronograma &:

Selecione um Cronograma AN+ ]

Nr. Etapa: Valor Previsto ©: Prazo(em dias) ©:

0Observacdo:

3 Fechar a Salvar

Figura: Cadastro de etapa do cronograma

Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informacdes preenchidas da etapa selecionada para que possam ser realizadas as alteracfes
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Editar Etapa Cronograma ¢

© Arencdo, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motive da retificagdo.

Motivo da Retificacao:

Cronograma €

1 - teste assinatura exec diral |~ | &3

Mr. Etapa: valor Previsto ©: Prazo{em dias) &:
1 12.312,12 1z
Observacdo:

12 mil com 12 dias

2 Fechar E=l| salvar

Figura: Edicdo de etapa do cronograma

7.1.1.7.1.1 Cronograma

Para cadastrar um novo cronograma deve-se clicar no icone “/ dentro das telas de cadastro ou edic&o
da etapa, Cadastro de Etapa e Edi¢do de Etapa respectivamente). Seré apresentada a seguinte tela com
as acoes:

.- Permite a edigdo do cronograma selecionado;

[y

*- | @ | Permite adicionar novo cronograma;

«- |%}| Permite ativar/ desativar o cronograma selecionado (essa opgéo so seréa apresentada
caso a obra tenha sido assinada).

Lista de Cronogramas ®

@ Adicionar Cronograma

| CLIQUE AQUI - VISUALIZAR f ESCONDER TODOS OS F

1 16/07/2024 teste assinatura exec direta R$12.312,12 &

Ao clicarem ' | sera apresentada a tela de cadastro das informagdes de cronograma
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Gerenciador do Cronograma =
Nimero: Data de Refer&ncia:
'iiE]
Observacio:
Anexo &:
Informe o arquivo Procurar...

2£ Fechar il salvar

Figura: Cadastro de cronograma

Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edicdo com
as informacgdes preenchidas do cronograma selecionado para que possam ser realizadas as
alteracdes

Gerenciador do Cronograma >

# Atencdo, este registro estd assinado! E necessdrio informar o
motivo da retificacdo.

Motivo da Retiticacao:

Midmero: Data de Referé&ncia:
1 18/07/2024 =
‘Observacio:

teste assinatura exec direta

> Fechar = salvar

Figura: Edicdo de cronograma

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulério o qual devera ser preenchido com
a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Desativar Cronograma X

@ Atencio, este registro estd assinado! E necessdrio informar o motivo da retificaco.

Dados do Cronograma

Numero: 1
Data de Referéncia: 16/07/2024
Obsarvacdo: teste acsinatura exec direta

Motivo da Retificacdo:

K Fechar a Salvar

Figura: Ativacdo/Desativacéo de cronograma
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Na tela de “Detalhes da Execucdo do Servigo” clique na aba Medicao para visualizar a lista de

Etapas de cronogramas.

Na tela de listagem, s@o permitidas as seguintes acdes:

.- Permite a edigdo da Medicdo selecionado;

*- | @ | Permite adicionar nova Medicao;

«- |&| Permite ativar/ desativar o Medico selecionado (essa opcdo s6 sera apresentada caso

a medicéo tenha sido assinada).
& -
.- 4 Acessa a aba de anexos da medicdo

I

| Detalhes Execucdo do Servigo

Etapas Cronograma || Medicdo

|| @ adicionar Nova Medicio

Dados da Obra

Processo: 44/2020
Tipo de Processo: Ades3o a Registro de Preco
Bem Publico: bem publico

Descricdo: inicio da 0S

Filtros / Resultados

=] CLIQUE AQUI - VISUALIZAR / ESCONDER TODOS OS FILTROS
32 Unica RS 0,85 07/08/2021 a 03/0.
® | 2(1 Parcial RS 1,11 07/08/2021 a 07/0.

Modalidade: Construcso
Municipio: Araguaina - TO
Tipo Obra: Transportes

4411 - w' @ & & =

Ao clicarem | sera apresentada a tela de cadastro das informacées da Medigdo

Adicionar Medicio

4 MNiumero: Inicio:

Término:
= &
Tipo ©: Medigdo Anterior ©:
Selecione o tipo.. g Selecione a medicdo =3
Valor ©: Percentual ©:
~
‘Observacdo:

¥ Fechar  [H saivar

Figura: Cadastro de Medicao

Para editar as informacdes ja cadastradas, clique em “ e sera apresentada a tela de edigdo com
as informacdes preenchidas da Medicéo selecionada para que possam ser realizadas as alteragdes
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Editar Medicdo X
d
4 Numero: Inicio: Término:
f 1 07/08/2021 ] 07/08/2021 O
Tipo ©:

Pardial 7 7

valor ©: Percentual ©:
v 1,11 0

Observacio:

observacao da medicao

# Fechar H Salvar

Figura: Edigdo de Medigéo

a informacao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Conforme IN n° 03/2024, Art. 2°, Paragrafo unico. Seguem listas dos arquivos eletrénicos

Desativar Cronograma X

@ Atencio, este registro estd assinado! E necessério informar o motivo da retificacso.

Dados do Cronograma

Niimero: 1
Data de Referéncia: 16/07/2024
‘Observacao: teste assinatura exec direta

Motivo da Retificacdo:

¥ Fechar  [H salvar

Figura: Ativacdo/Desativacdo de Medicao

(anexos) necessarios a serem enviados ao TCE-TO:

#

Anexo Contexto

Relatério Fotogréafico dos servigos executados, referente ao periodo apurado na medigdo | Relatério de Medicoes

(minimo 04 fotos) (Obrigatorio)

Nota fiscal referente a medicéo apresentada Relatério de Medigdes
Outro documento pertinente Relatério de Medicdes
Medicao Unica a precos iniciais (em formato pdf ) Relatério de Medices
Medicdes Parcial a precos iniciais (em formato pdf ) Relatério de Medicoes
Medicéo de reajustamento (em formato pdf ) Relatério de Medices
Medicéo de Termo aditivo (em formato pdf) Relatério de Medigdes
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8 Medicao final (em formato pdf) Relatério de Medicdes

9 Planilha resumo de medicdes efetuadas, contendo posicéo financeira do contrato, se for o | Relatério de Medicoes
caso

8. MENU EXECUCAO DIRETA

8.1 Acdes

Com login efetuado como jurisdicionado clique no menu ‘Execucao Direta’. Serd apresentada tela
de listagem de Execucdes direta, na qual tem se as possibilidades de:

. Pesquisar . . . ~ ) ,
ol - i - Permite que seja realizada busca de Execucdo direta por: NUmero Processo

Administrativo, Ano Processo Administrativo, Valor Estimado, Data do
Evento, Objeto. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;

.- = Permite a edicdo da Execucéo selecionada;

.- > | Permite a visualizagdo da Execucdo selecionada;

.- | Permite a excluséo da Execucdo selecionada;

« 7| - Permite ativar/ desativar a Execucdo selecionada (essa op¢ao s6 serd apresentada caso a

obra tenha sido assinada).

2/

Para cadastrar uma nova Execucéo clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser
preenchido com as informagdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador da Execucdo Direta 3

Processo Administrativo: Data Evento: Valor Estimado:

Selecione um ~|@ 05/09/2024 i EUR (1|~

Matureza da B

Natureza do Objeto:
Escolha um ou mais itens...

Objeto: Justificativa:

Critérios
E fundamentada na Lei 14.133/20217? obrigatério = : © Sim  © N3o
E fundamentada na Lei 8.666/937 obrigatdrio = = @ Sim (O Nio

Lei das Estatais(Lei 13.303/16): @ sim ) Ndo -

K Fechar = salvar

Figura: Cadastro de Execucdo Direta
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Para editar as informacgfes j& cadastradas, clique em = e serd apresentada a tela de edicdo com as
informac0es preenchidas da Execucdo selecionada para que possam ser realizadas as alteracdes

Gerenciador da Execugdo Direta »
Processo Administrativo: Data Evento: Valor Estimado:
| 11/2024 23/04/2024 | Uss (1 v | 50.000,00
Objeto: Justificativa:
praga do indio justificativa por nao ter interessado

# Fechar B Salvar
Figura: Edicdo de Execucdo Direta

Para excluir, clique em | ™|, ¢ sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&0”, conforme abaixo:
ATENCAO *

'?/' Deseja realmente excluir 3 ExecucaoDireta ?
e

Sim Mao

Figura: Exclusdo de Execugéo Direta

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informagao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciar status da execucdo direta &

© Atenclo, este registro estd assinadol E necessdrio informar o motive da retificacSo

Execugdo direta: 55/2024

Motivo da Retificacio:
I

2 Fechar =l salvar

Figura: Ativar/Desativar de Execucéo Direta
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8.2 Visualizar Detalhes da Execucéo Direta

Para visualizar os detalhes da execucdo direta, cliqgue em % | e sera apresentada uma tela com
as abas: Anexos, Critérios, Naturezas, Agentes, Material, Servico/Equipamento, Via Licitacéo,

Via Dispensa/lnexigibilidade, Via Adesédo Interna, Via Adeséo Externa, Obras

Lista de Execugio Direta & B
() Adicionar Novo @Impnm\rv (%] Baivar Excel
Filtros | Resultados | Detalhes da Execugdo Direta

Nr. Sicap: 731598 Data do Evento: 04/07/2024
Nr. do Processo: 55/2024 Objeto: Obra de teste apenas teste social
Valor Estimado: R$ 200.000,00

& Voltar 7 Edico

1\ Pendéncias
Anexos || Critérios | Naturezas || Agentes | Material | Servigo/Equipamento | Via Licitagdo || Via Dispensa/Inexigibilidade | Via Adesdo Interna | Via Adesdo Externa | Obras

8.2.1. Aba: Anexos

Realizar alimentacdo dos anexos conforme mesmo modelo apresentado na secéo 4.1.3. Aba: Anexos
Lista de Anexos da fase de Execucéo Direta:

1 Projetos de Engenharia (Obrigatdrio) Execugdo Direta
2 Memorial Descritivo da Obra Execucdo Direta
3

Planilha Orcamentaria da Obra Execucao Direta

8.2.2 Aba: Agentes

Para visualizar a listagem de agentes cadastrados clique na aba “Agentes” da tela de Detalhes da Execucao
Direta.

= voltar .7 Edigio

Pendncizs
Anexps | Critérios | Naturezas | Agentes | Material | Servico/Equipamento | Vialictacdo | ViaDispensa/Inexigibilidade | Via Adesio Intema | Via Adesio Externa  Obras
@ Adidonar Nova Agentes

Home: Himero do Funcdo: Digte a Fungio Watwrezado
mento: - Cargo: oite a Natureza do C2 Pesquisar
B | Do ] iy

Servidor Sfetiv U7/08/2004 246500

Figura: listagem de Agentes

A

Serd apresentada tela de listagem de agentes, na qual tem se as possibilidades de:

. - Permite que seja realizada busca de Responséavel por: Nome, Nimero do Documento,
Funcdo e Natureza do Cargo. A busca trara os resultados conforme filtros utilizados;
. - Permite cadastrar um novo Agente;

. - Permite a edicdo do Agente selecionado;

. 5' - Permite a exclusdo do Agente selecionado;

115
Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

. - Permite ativar/ desativar o Agente selecionado (essa opgdo sO sera apresentada caso a Execugdo
Direta tenha sido assinada).

Para cadastrar um novo Agente, clique em seré apresentado formulério, o qual devera ser preenchido
com as informacgdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do(a) Agentes

Natureza do Cargo: Nome:
Seledone a Natureza do Cargo. v
Funcdo: Numero do Documento:

¥ Fechar B Salvar

Figura: Cadastro de Agentes

Para editar, clique em E, serd apresentado formuldrio o qual devera ser preenchido com as informagdes
desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do(a) Agentes *
Natureza do Cargo: Nome:
a3 [ Beccn Queioz |
Funcao:

Numero do Documento:

cedido IDOB83503305 |
¥ Fechar a Salvar
Figura: Edigcdo de Agentes

Para excluir, clique em ||, ¢ sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&o”, conforme abaixo:

ATENCAO %

‘%‘/‘ Deseja realmente excluir o Agente ?

™

5im MNao
Figura: Exclusdo de Agente

Para ativar/desativar, cliqgue em ,seré apresentado formulario o qual devera ser preenchido com a
informagao desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.
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Gerenciar Status de Agente =

© Atencio, este registro estd assinadel E necessdrio informar o metivo da retificacio

Dados - Agentes

Nome: HE
Nr. Documento: I

Motivo da Retificacio:
|
3£ Fechar (=] satvar

Figura: Ativacdo/Desativacao de Agente
8.2.3 Aba: Material

Para visualizar a listagem de agentes cadastrados clique na aba “Agentes” da tela de Detalhes da Execugao Direta.

= Voltar 7 Edigio !, Pendincias
Anexos | (Critérios | Maturezas  Agentes | Material = Servico/Equipamento  ViaLictacdo = Via Dispensa/Inexigibilidade | Via Adesio Intena  Via Adesdo Externa  Obras

&) Adicionar Nowo Material

Descricao:

Unidade de —_— de: ate: Origem Valor [ Desaricio da -
Mediida: Selecione 2 Unicade de g ‘,{z‘fzgfda, Referénia: | °-°0012 3 ON0EN 691 origem do Valor Digee 2 Descncio da Onge b Pesquisar
: 0 de Referéncia:
B 1 Testesvecuch dreta 122 Cava | Fardo | Pacote {desdobrar) RS2.000,00 AGETOP -]
122 R$2.000,00

Figura: listagem de Material

Seré apresentada tela de listagem de material, na qual tem se as possibilidades de:

. - Permite que seja realizada busca de Responsavel por: Descri¢do, Unidade de medida, Valor
de referéncia, Origem valor referéncia, Descricdo da origem do valor de referéncia. A busca trara os
resultados conforme filtros utilizados;

. - Permite cadastrar um novo material;
. E - Permite a edi¢do do material selecionado;
. EI - Permite a exclusdo do material selecionado;

. - Permite ativar/ desativar o material selecionado (essa opcao s6 seré apresentada caso a Execucao
Direta tenha sido assinada).

Para cadastrar um novo material, clique em sera apresentado formulario, o qual devera ser preenchido
com as informacgdes desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.
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‘Gerenciador do(a) Material Y
Unidade de Medida: Origem do Valor de Referéncia:
Selecione a Unidade de Medida.. hd Selecione a Origem do Valor de Referéncia. .
Quantidade: Valordereferencia:
), 00
Descricao:

|[rahoma ___ ~|[B 5 U |A & |A- »

¥ rechar  [H salvar

Figura: Cadastro de Material

Para editar, clique em B, serd apresentado formuldrio o qual devera ser preenchido com as informagdes
desejadas, em seguida clique em ‘Salvar’.

Gerenciador do(a) Material

Unidade de Medida: ‘Origem do Valor de Referé&ncia:

Caixa / Fardo / Pacote (desdobrar) (422) ~| |AGETOP (437)

Valordereferencia:

Quantidade:
2.000,00

122

Descricdo:

[~ B 7z u A a4~ =

Teste execucio Direta

3€ Fechar = saivar

Figura: Edicao de Material

Para excluir, clique em ||, ¢ sera apresentado a mensagem com “Sim” ou “N&o”, conforme abaixo:

| ATENCAO |

9
\.."/

Deseja realmente excluir este Material ?

5im Mao

Figura: Exclusdo de Material

Para ativar/desativar, clique em ,seré apresentado formulério o qual devera ser preenchido com a

informacdo desejada, em seguida clique em ‘Salvar’.
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Gerenciar Status Material =

© Atenclio, este registro esta assinadol E necessario informar o motive da retificacio

Dados - Material

Valor de Referéncia: R$2.000
Origem do Valor de Referéncia: AGETOP

Motive da Retificacdo:

|

2 Fechar = salvar

Figura: Ativacdo/Desativacao de Material
9. MENU ASSINATURA

O menu Assinatura é composto por 6 sub-menu: Licitagcdes ndo assinadas, Dispensa(s) ou Inexigibilidade(s)
ndo assinada(s), AdesGes a Atas de Registro de Precos ndo assinadas, Contratos ndo assinados, Termos Aditivos
e Apostilamentos ndo assinados, Obras ndo assinadas, MedicGes ndo Assinadas e Execucles Direta ndo
assinadas.

(4 Assinatura «
Licitagdes ndo sssinadas

i Dispensa(s) e Insxigibilidade(s) ndo zssinada(s)

B AdesSes 2 Atas de Registro de Prego n3o assinadas
Caontratos ndc assinados

4 50 Termos Aditivos e Apostilamentos nio assinados

2 &  Obras nfo assinados
4
o MedigSes ndo assinadas

1 & Execugies Dirstas ndo assinadas

Figura: lista de licitagdo e suas informacdes e menu de agdes

Ao acessar um dos submenu o serd apresentada tela de listagem dos registros que estdo aguardando
assinatura, na qual tem se as possibilidades de:

o [Emmfcsass Permite que seja realizada busca de um registro por meio dos parametros passados.

A busca trara os resultados conforme filtros utilizados
a5 | . . . o .
e " Permite realizar a atualizacdo da listagem;

e = Assnapermite realizar a assinatura do registro selecionado.

119
Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

Conforme IN 03/2024, Art. 4° que diz que o envio dos dados por meio do SICAP-LCO abrange as

diversas fases dos procedimentos listados nos incisos do artigo 2° desta normativa, e seréo definidos de acordo
com formato especificado no manual do sistema.

81° A 12 fase compreende as informacdes dos dados iniciais e complementares acerca dos processos e a

importacdo de arquivos correspondentes a seus anexos, e devera necessariamente ocorrer em tempo real, com
prazo limite de 2 (dois) dias Uteis ap0s.

9.1 Licitacbes ndo assinadas

Abaixo temos os requisitos minimos de assinatura dos procedimentos licitatérios, conforme imagem:

Tela Assinatura

', Requisitos Obrigatdrios Licitagio : (CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR [ ESCONDER OS5 REQUISITOS)
Anexos Obrigatdrios:

» Edital em formato pesquisdvel

» Estuda Técnico Preliminar (ETP) em formato pesquisavel

» Orgamento estimado em planilhas de quantitativos e de pregos unitérios, constando o indice (Io); com

indicacio do més que servir de base para a sua elaboracio pela Administracdo, quando for o caso (em
formato pdf e xds ou similar)

* Em publicaces, ter pelo menos um registro do Tipo: Publicacgo
* Em Anexos, atencio aos obrigatdrios de cada fase

* Em Rec. Orgamentario predsa ter 100% do percentual para cada unidade.

*Em cada Rec. Orgamentario predsa ter ao menos uma Dotagdo lancada
* Ter pelo menos uma Fonte de Recurso

* ndo possui assinatura do cargo do usurio logado
* ndo possui 2 (duas) assinaturas

Licitaches

Figura: requisitos minimos de assinatura das licitacOes

Conforme IN n2 03/2024, Art. 29, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrdnicos (anexos)
necessarios a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase:

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos,

12 Fasa - Lista Licitaghas

&) adicionar Lictac3o
Filtros | Resultados
Processo: '
Proced. Licitatério:
Modalidade: Licitac3o » Concorréncia »
Tipo: Menor Preco

Objeto: processo licitatdrio ficticio para teste do sistema e orientacio dos

Anexos

) Incluir novo Ansxc kb Beixe os Ansxcs Sslecionades (=) Imprimir

= CLIQUE /YIE,;.LIZ;:. ESCONDER TODOS OS FILTROS

o 1 Licitac3o

Figura: aba de anexos
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Tabela: lista de anexos para o procedimento de licitatdrio

1 Edital em formato pesquisavel (Obrigatorio)
2 | Estudo Técnico Preliminar (ETP) em formato pesquisdvel (Obrigatorio)

3  Orgamento estimado em planilhas de quantitativos e de pregos unitarios, constando o indice (lo); com
indicagdo do més que servir de base para a sua elaboragdo pela Administragdo, quando for o caso (em
formato pdf e xls ou similar) (Obrigatorio)

Conforme IN n2 03/2024, Art. 42, §19, inciso |, que diz sobre a obrigatoriedade de informe da data da
publicacdo na imprensa oficial ou em sitio eletronico oficial, em se tratando de procedimentos de licitagdo, com
prazo limite de 2 (dois) dias uteis;

Abaixo os demais requisitos:

® Em publicagdes, ter pelo menos um registro do Tipo: Publicagdo, que poderad ser adicionada, na aba
Publicacbes | 1o 12 fase.
e Em Rec. Orgamentario precisa ter 100% do percentual para cada unidade, que podera ser adicionada,

Rec. Orcamentario
na aba ~ , ha 12 fase.

e Em cada Rec. Orcamentdrio precisa ter ao menos uma Dotacdo lancada, que podera ser adicionado,

na icone “2, no menu agdes.

Ter pelo menos uma Fonte de Recurso langada.

A licitagdo a ser assinada, ndo deve possui assinatura do cargo do usuario logado.

A licitacdo a ser assinada, ndo deve possuir 2 (duas) assinaturas para cargos diferentes.

9.2 Dispensa (s) e Inexigibilidade (s) ndo assinada (s)

Abaixo temos os requisitos minimos de assinatura dos procedimentos Dispensa (s) e Inexigibilidade (s),

conforme imagem:

Tela Assi i (s) & Inexigibilidade(s) n&o assinada(s)

Obrigaté Dispensa/

Anexos Obrigatdrios:
+ Documentos de habilitacdo da empresa contratada (Certidées Negativas fiscal, sodal e
trabalhista)
» Estudo Técnico Preliminar (ETF) em formato pesquisdvel
» Justificativa da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco

* Em publicagiies, ter pelo menos um registro do Tipo: Publicaggo

*Em Anexos, atenc3o aos obrigatdrios de cads fase

*Em Rec. Orcamentdrio precisa ter 100% do percentual para cada unidade.
*Em cada Rec. Orcamentério precisa ter ao menos uma Dotacdo lancada
*Ter pelo menos uma Fonte de Recurso

*n3o possui assinatura do cargo do usudrio logado

*nao possui 2 (duas) assinaturas

Figura: requisitos minimos de assinatura das Dispensa (s) e Inexigibilidade (s)

Conforme IN n2 03/2024, Art. 29, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrénicos (anexos)
necessarios a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase:

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos,
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13 Fase - Lista Dispensa ou Inexigibilidade

@ Adicionar Dispensa ou Inexigibiidade (=) Imprimir [

Processo: e

Processo Deserto/Fracassado: -

Tipo:

Legislacio: text

Justificativa: Para efeito de ratificacao a

Objeto: Para efeito de ratificaca a carga da 1Y Os prec

Haturez:

R

 Baixe os Anexos Selecionados [

Figura: aba de anexos

Tabela: lista de anexos obrigatdrios para o procedimento de Dispensa(s) e Inexigibilidade(s)

1 Estudo Técnico Preliminar (ETP) em formato pesquisdvel (Obrigatdrio)

Dispensa/Inexigibilidade

Conforme IN n2 03/2024, Art. 42, §19, inciso |, que diz sobre a obrigatoriedade de informe da data da

publicacdo na imprensa oficial ou em sitio eletronico oficial, em se tratando de procedimentos de licitagdo, com
prazo limite de 2 (dois) dias uteis;

Abaixo os demais requisitos:

e * Em publicac¢des, ter pelo menos um registro do Tipo: Publicacdo, que podera ser adicionada, na
aba | Publicaches | o qa face.

e Em Rec. Orgamentdrio precisa ter 100% do percentual para cada unidade, que podera ser adicionada,
na aba = Oreamentario , na 12 fase.

[ ]

Em cada Rec. Orgamentario precisa ter ao menos uma Dotagdo langada, que podera ser adicionado,
naicone “2, no menu agdes; 1.1.

Ter pelo menos uma Fonte de Recurso langada.

A Dispensa/Inexigibilidade a ser assinada, ndo deve possui assinatura do cargo do usuério logado.

A Dispensa/Inexigibilidade a ser assinada, ndo deve possuir 2 (duas) assinaturas para cargos
diferentes.

9.3 Adesdes a Atas de Registro de Preco ndo assinada (s)

Abaixo temos os requisitos minimos de assinatura dos procedimentos Adesdes a Atas de Registro de Preco
ndo assinadas, conforme imagem:
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Tela Assinatura - Adesiies a Atas de Registro de Preco ndo assinadas

, Requisitos Obrigatdrios Registros de Pregos

Anexos Obrigatdrios:
» Ata registro de prego
» Documento solictando a Adesdo a Ata, com planilha de itens e quantitativos a serem

aderidos

*Ter pelo menos um critério

*Ter pelo menos um recurso argamentario

*Ter pelo menos uma natureza

* Se for Natureza de Obra, ter pelo menos uma obra
* nao possui assinatura do cargo do usudrio logado
*nao possui 2 (duas) assinaturas

Figura: requisitos minimos de assinatura das AdesGes a Atas de Registro de Preco

Conforme IN n° 03/2024, Art. 2°, Paragrafo Unico. Seguem listas dos arquivos eletrénicos (anexos) necessarios
a serem enviados, para fins de assinatura da 12 fase:

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos,
Filtros | Resultados

Detalhes da Adesdo: (CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR [ ESCONI

Processo Administrative: &8

Valor Estimado:

Orgdo Gerenciador: 01,067, 107/0001-10 | agencia de aguas

Esfera: Municipal - Municipio: 1702703 | Aurora do Tocantins - TC
= Voltar

Publicactes Anexog Critérios Naturezas Rec. Orcam

&) Incluir novo Anesxo | i Babe os Anexos Selecionados L,‘i'] Imprimil

Figura: aba de anexos

Tabela: lista de anexos obrigatorios para o procedimento de Adesdes a Atas de Registro de Preco

1 Ataregistro de prego (Obrigatorio) Adesdo ao Registro de Prego

2 | Documento solicitando a Adesdo a Ata, com planilha de itens e quantitativos a | Adesdo ao Registro de Prego
serem aderidos (Obrigatdrio)

Conforme IN n2 03/2024, Art. 42, §19, inciso |, que diz sobre a obrigatoriedade de informe da data da
publicacdo na imprensa oficial ou em sitio eletronico oficial, em se tratando de procedimentos de licitacdo, com
prazo limite de 2 (dois) dias uteis;

Abaixo os demais requisitos:

e Ter pelo menos um critério na 12 fase || “=ries

Rec. Orcamentario

e Ter pelo menos um recurso orcamentario , que poderad ser adicionada, na aba, na

12 fase.

Naturezas Rec. Orcamentario

e Ter pelo menos uma natureza de objeto langada , que podera ser

adicionada, na aba, na 12 fase.
* Se tiver natureza de obra, ter pelo menos uma obra
A Dispensa/Inexigibilidade a ser assinada, ndo deve possui assinatura do cargo do usudrio logado.
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WV

e A Dispensa/Inexigibilidade a ser assinada, ndo deve possuir 2 (duas) assinaturas para cargos
diferentes.

9.4. Contratos ou Instrumentos equivalentes ndo assinados

Abaixo temos os requisitos minimos de assinatura dos Contratos ou Instrumentos equivalentes ndo

assinados, conforme imagem:

Tela Assinatura - Contratos ou I ndo

!, Requisitos Obrigatdrios Contrato:
Anexos Obrigatdrios:
= Autorizacdo de Compra, quando for o caso
= Carta-Contrato, quando for o caso
= Instrumento Contratual, quande for o caso

+ Nota de empenho, guando for o caso
+ Ordem de Execugdo de Servigo, guando for o caso

*Ter unidades permitidas.

*Ter pelo menos um responsavel no rol,

* A unidade organizadora do contrato deve ser a mesma do assinante.
Analisar se o Contratado € UInedonea:

= Se for Lidtagdo, verificar se data da abertura estar entre a data de inicio e o fim da sessdo
» Se for DIFERENTE DE Licitacgo, verificar a data de publicacdo entre as datas da sessdo

* N30 possui assinatura do cargo logado.
*MN3o possui 2 (duas) assinaturas.

Figura: requisitos minimos de assinatura dos Contratos ou Instrumentos equivalentes ndo assinados

Conforme IN n2 03/2024, Art. 42, §42 A 32 fase abrange o encaminhamento das informacgdes dos contratos,
notas de empenho, instrumentos congéneres, e seus atos correlatos, assim como, de quaisquer outros instrumentos
juridicos previstos em lei, neste caso, a importacdo dos arquivos e de seus anexos, apés a publicacdo do extrato do
contrato, termo aditivo, apostilamento e demais documentos relativos a execugdo contratual.

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos,

Filtros [ Resultados Detalhes do Contrato

398501 - Instrumento de Contrato: 77 [ 2020 § &
Procedimento: 498813 - 44/2020 | Ades&o a Registro de Prego E
Data assinatura: 27/059,/2020

Vigéncia: 05/10/2020 a 30/10/2020
Objeto: DESCRICAQ DO OBIETO DO CONTRATO A VALER TRAMN:
Forma de pagamento: .

= Voltar A

Situagdo * Publicacpes * Anexos = Rol de Responsaveis *

Figura: aba de anexos

Tabela: lista de anexos obrigatdrios para os Contratos ou Instrumentos equivalentes ndo assinados Preco

1 Autorizagdo de Compra, quando for o caso (Obrigatorio) Contrato
2 Carta-Contrato, quando for o caso (Obrigatorio) Contrato
3 Instrumento Contratual, quando for o caso (Obrigatorio) Contrato
4 Nota de empenho, quando for o caso (Obrigatdrio) Contrato
5 Ordem de Execugdo de Servigco, quando for o caso (Obrigatorio) Contrato
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Abaixo os demais requisitos:

Ter pelo menos um langamento na aba de situagdo .
Ter pelo menos um langamento na aba de publicacdo, .

e Ter pelo menos um lancamento na aba de Unidades Permitidas | Unidades Permitidas® |

Rol de Responsaveis *

Ter pelo menos um langamento na aba de ROl de Responsavel ;-
A unidade organizadora do Contratos ou Instrumentos equivalentes deve ser a mesma da unidade
logada do assinante.
e Analisar se o Contratado esta na lista de empresa Inidonea (O Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas), CEIS
o Se for Licitacdo, verificar se data da abertura estar entre a data de inicio e o fim da sessao
o Seo procedimento for Licitagdo, Dispensa, Inexigibilidade ou Adesdo-SRP, verificar a data de
publicacdo entre as datas da sessao
e A Contratos ou Instrumentos equivalentes a ser assinada, ndo deve possuir 2 (duas) assinaturas para
cargos diferentes.
e A Contratos ou Instrumentos equivalentes a ser assinada, ndo deve possuir 2 (duas) assinaturas para
cargos diferentes.

9.5. Termos Aditivos e Apostilamentos ndo assinados

Abaixo temos os requisitos minimos de assinatura dos Termos Aditivos e Apostilamentos ndo assinados,

conforme imagem:

Tela Assinatura - Termos Aditivos e Apostilamentos n3o assinados

, Requisitos Obrigatdrios Termos Aditives e Apostilamentos:

Anexos Obrigatérios:
» Termo Aditivo
» Termo de Apostilamento
*Ter pelo menos um lancamento na aba de ROl de Responsaveis,
*nao deve possuir assintura do cargo logado.
*ngo deve possuir 2 (duas) assinaturas.

Figura: requisitos minimos de assinatura dos Termos Aditivos e Apostilamentos nao assinados

Conforme IN n2 03/2024, Art. 42, §42 A 32 fase abrange o encaminhamento das informacg&es dos contratos,
notas de empenho, instrumentos congéneres, e seus atos correlatos, assim como, de quaisquer outros instrumentos
juridicos previstos em lei, neste caso, a importacdo dos arquivos e de seus anexos, apés a publicacdo do extrato do
contrato, termo aditivo, apostilamento e demais documentos relativos a execugao contratual.

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos, no detalhes.

125
Manual SICAP-LCO - Versdo 1.1



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

Rol de Responsiveis Anexos Dotacio

|2 Incluir nove Anexo |53 Vincular Anexcls) [

m Apostila, HBK
|

Tipo: Aditivo de Prazo

Data Publicago: 05/12/2020

Data Firmatura: 03/11/2020

Figura: aba de anexos

Tabela: lista de anexos obrigatdrios para os Termos Aditivos ou Apostilamentos ndo assinados
1 Termo Aditivo, se for o Caso (Obrigatério) Termo Aditivo

2 | Termo de Apostilamento, se for o Caso (Obrigatério) Apostila

Abaixo os demais requisitos:

Ter pelo menos um langamento na aba de situacao, .

Ter pelo menos um lancamento na aba de ROl de Responsaveis.

Os Termos Aditivos ou Apostilamentos ndo assinados equivalentes a ser assinada, ndo deve possuir
assinatura do cargo logado.

e Os Termos Aditivos ou Apostilamentos ndo assinados equivalentes a ser assinada, ndo deve possuir
2 (duas) assinaturas.

9.6 Obras ndo assinadas

Abaixo temos o0s requisitos minimos de assinatura das Obras néo assinados, conforme imagem:

Tela Assinatura - Termos Aditivos e Apostilamentos ndo assinados

'\, Requisitos Obrigatdrios Termos Aditivos e Apostilamentos:

Anexos Obrigatorios:
« Terma Aditivo
« Termo de Apostilamento

*Ter pelo menos um langamento na aba de ROI de Responsaveis.

*nao deve possuir assintura do cargo logado.
*nao deve possuir 2 (duas) assinaturas.

Figura: requisitos minimos de assinatura das Obras ndo assinados

Conforme IN n203/2024, Art. 42, §62 As obras e servicos de engenharia licitadas, contratadas, em andamento
ou paralisadas deverdo ser informadas por meio do sistema, com a importacdo de arquivos e anexos.

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos, nos detalhes.
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Detalhes da Obra

Tipo || Situacio Profissionais || Coordenadas Anexos Monitorame

(@ Induir novo Anexo |3 Vincular Anexofs) [} Baice os Anexos Seledionados |_‘=

Figura: aba de anexos

Tabela: lista de anexos obrigatdrios para Obras ndo assinados, para quaisquer tipos

1  Projeto Executivo (Obrigatdrio) Transportes

Abaixo os demais requisitos:

e *Ter pelo menos um lancamento na aba de Etapas/Cronograma

e *Ter pelo menos um langamento na aba Profissionais | Profissionzis

e *lancar coordenadas, | “erdenadas

e *Ter pelo menos um langamento na aba de Situagdo, | Stusie
* Ter pelo menos um langamento na aba de Tipo, | T
* Deve vincular o Contrato, caso o procedimento for oriundo de Licitacdo, Dispensa, Inexigibilidade
ou Adesao

Gerenciando a Execucdo da Obra

I |3 Adicionar nove Contrate & Obra | I
Tontraio o Vakr da Execucio g

77/2020 \ RS 10,00

As Obras a serem assinadas, ndo devem possuir assinatura do cargo logado.
As Obras a serem assinadas, ndo devem possuir 2 (duas) assinaturas.

9.7 Medig0es ndo assinadas

Abaixo temos os requisitos minimos de assinatura das medi¢6es ndo assinadas, conforme imagem:
Tela Assinatura - Mediges nao assinadas
', Requisitos Obrigatdrios Medigsio

Anexos Obrigatorios:
» Relatdrio Fotografico dos servigos executados, referente ao periodo apurade na medicdo (minimo 04
fotos)

*5e for Medicdo no contexto de contrato ou instrumentos equivalentes de compras e servigos, a Unidade
Organizadora do contrato, na 32 fase, deve ser a mesma unidade gestora do usudrio logado.

*5e for Medicdo de Obra, a Unidade Organizadora do contrato, na 32 fase, que foi vinculado & Obra deve ser a
mesma unidade gestora do usuario logado.

*Ter todos os anexos obrigatorios da fase de mediggo.

*Na&o possui assinatura do cargo logado.

*N&o possui 2 (duas) assinaturas.

Figura: requisitos minimos de assinatura das MedicOes ndo assinadas
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Conforme IN n°® 03/2024, Art. 4°, 86°, inciso I, para os dados referente as medigdes, informar até 2
(dois) dias uteis ap6s a data da emissdo do respectivo relatério, com a importacdo dos arquivos
correspondentes, conforme definido neste manual do sistema.

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos, nos detalhes da Execuc¢éo do Servico.

Detalhes Execucdo do Servico

Etapas Cronograma

@ Adicionar Nova Medicso,

3 Dados da Obra

Processo: 13463/2021 Modali
Tipo de Processo: Lidtacio Munici
Bem Piiblico: Execucao de calcag Tipo Ol

Descrigdo: Execucao de calcgafs na Quadra 110 Norte ARNE 24, PalmasTO

Filtros | Resultados j¢finexos da Medicio de No 2

(@ Incluir nove Anexo | 35 Vincular Anexo(s) [ Bae os Anexos Selecionados (=) Imprimir

Figura: aba de anexos

Tabela: lista de anexos obrigatdrios para Medi¢des ndo assinadas

1 Relatério Fotografico dos servigos executados, referente ao periodo apurado na medigdo Relatério de MedicGes
(minimo 04 fotos) (Obrigatorio)

Abaixo os demais requisitos:

e Se for Medicdao no contexto de contrato ou instrumentos equivalentes de compras e servigos, a
Unidade Organizadora do contrato, na 32 fase, deve ser a mesma unidade gestora do usuario logado.
e * Se for Medicdo no contexto de obra, a Unidade Organizadora do contrato, na 32 fase, que foi
vinculado a Obra deve ser a mesma unidade gestora do usudrio logado.
As MedicOes a serem assinadas, ndo deve possuir assinatura do cargo logado.
As Medi¢Oes a serem assinadas, ndo deve possuir 2 (duas) assinaturas.

9.8 Execucdes Diretas ndo assinadas

Abaixo temos 0s requisitos minimos de assinatura das Execuc¢es Diretas ndo assinadas, conforme imagem:
Tela Assinatura - Execucdes Diretas ndo assinadas
', Requisitos Obrigatdrios Execucdo Direta

Anexos Cbrigatdrios:
» Projetos de Engenharia
+ Planilha Orgamentéria da Obra

*N&o possui assinatura do cargo logado.
*Nao possui 2 (duas) assinaturas.

Figura: requisitos minimos de assinatura das Execucdes Diretas ndo assinadas
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Conforme IN n2 03/2024, Art. 42, §69, inciso |l, para os dados referente as medi¢des, informar até 2 (dois)
dias Uteis apds a data da emissdo do respectivo relatorio, com a importacdo dos arquivos correspondentes, conforme
definido neste manual do sistema.

Estes arquivos devem ser inseridos na aba anexos, nos detalhes da Execugdo do Servico.

Detalhes Execucdo do Servige

Etapas Cronograma

© Adicionar Nova MediSS,

3 Dados da Obra

Processo: 13463/2021 Modali
Tipo de Processo: Lidtacio Munici
Bem Piiblico: Execucao de calcag Tipo 0l
Descricdo: Execucao de calcgdfs na Quadra 110 Morte ARMNE 24, PalmasTO

Filtros / Resultados g¢finexos da Medigio de NO 2

(@ Incluir nove Anexo | 35 Vincular Anexo(s) [ Bae os Anexos Selecionados (=) Imprimir

Figura: aba de anexos

Tabela: lista de anexos obrigatdrios para Execugdes Diretas ndo assinadas

1 Planilha Or¢gamentaria da Obra (Obrigatorio) Execugdo Direta

2 | Projetos de Engenharia (Obrigatdrio) Execucdo Direta

Abaixo 0s demais requisitos:

e As Execucdes Diretas a serem assinadas, ndo deve possuir assinatura do cargo logado.
e As Execucdes Diretas a serem assinadas, ndo deve possuir 2 (duas) assinaturas.

10. MENU INDICADORES

Com o login efetuado como jurisdicionado clique no menu Indicadores e em seguida serdo
apresentados os graficos e quantitativos de acordo com o filtro passado, na qual o usuario podera
visualizar os dados da sua unidade

|-+ Indicadores -%&1 PermissSes @) Ajuda = ] Sair
u Painel 13Fase
- x

4%  Painel 22 Fas=

27 paingl 38 Fase

=4 Painel de Obras

¥ painel de Obras Parslissdas
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Segue abaixo o painel da 12 fase

- DataCadastro

Painel Geral @ | Ano passado x () Filtrodedata ~ ~ = m

65 9 R$2.0B

Quantitativo de Procedimentos Quantitativo de Procediment... Soma Valor Estimado
Quantitativo de Processos Administrativos por ... Quantidade por Tipo de Procedimento por ano Quantitativo di i por M
Total de procedimentos Soma valor estimado
‘ @ PregéoElet... “‘
@ Convite
2.022 1.500.000.000 Dispensa .
® 2.023 65 65
® 2.005 1.000.000.000 Tomadade...

@ AdeséoaR...
2.021 500.000.000 Concorrén...
0 ® 3mais

Tipo Processo

Segue abaixo o painel da 22 fase

- DataCadastro —————
Painel 2°FASE @ ‘ Ano passado x () Filtrodedata v m [0}
61 48 1.506.103.694,04
Quantitativo de Procediment... ‘Quantitativo de Procediment... Soma Valor Estimado para Procedimentos com Licitant...
OKQy itath de Objeto cit imento... OK - Quantitativo das Situagdes da 2* Fase
quantidade Soma valor estimado @ quantidade Soma valor estimado
1.000.000.000 50 1.800.000.000
25 1.600.000.000
" 800.000.000 § a0 1.400.000.000 §
2 = ] 1200000000 ¢
2 15 conoooo00 § I 1000000000 5
5 4 00000000 ® g 2 £00000.000 g
S g E 600000000 5
5 200.000.000 2-'. 10 400.000.000 =§_
200.000.000
0 o ° o —_ . o
Natureza Objeto Situagio/Procedimento
. . a
Segue abaixo o painel da 32 fase
- DataCadastro
Painel 3*Fase @ | Otimos30dies x| ) Filwodedata v @ m
Quantitativo Contratos com Situacdes Invilidas
@
2 R$827.4125
‘OK Quantitativo de Contratos OK Soma valores Contrato
Quantitativo de Contratos por Status OK Quantitati alores por Situagio dos Con... OK Quantitativo de Contrato agrupados por an...
2 100
15 80
60
1
@ Em execucio a0
05
20
o 0 e —
Em execucio 2024 Total
Situagio anoAssinatura

Segue abaixo o painel de Obras
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- DataCadastro ———
Painel de Obras @ Ano passado x () Filtrodedata v m
579.723.753,65 18 R$294.8M
Soma Valor Obra + Aditivo \ Quantitativo de Obras Soma das Medigbes
Quantidade de Obra por Tipo Quantidade de Obra por Situagio
Ordem Servigo
@ Edificacbes... 18 Recebimento Provis... 18
Transportes... Reinicio
® Transportes... ® Paralisacdo
® Recebimento Defini...
Segue abaixo o painel de Obras Paralisadas da unidade logada
~ Data Ordem Servigo
. Ar d X Aa = Filtrode data v Esfes
Obras Paralisadas TCE/ | Anopassaco ) I @ bl
TO - NovoJuris o
@ Relatoria 9 Area
R$280.9M R$ 234.4M 10 48.0M
Paralisadas - Soma V... Paralisadas - Soma [aditivos + valor or... Quantitativo Obras ... Paralisadas - Somad...
por Recurs... i itativo por Esfera da Unidade i itativo p idade do pr...
deo.. @ Valores(ContratoeAditi... i deo.. @ Valores(ContratoeAditi... @ Valores(Contrato e Aditi... i o
8 s 10 5
- 200000000 & 5 ° 220000000 _ 120.000.000 45
- [ 200.000.000 & % 100.000.000 1.
= o 8 9 F 5
3 150000000 ] 180.000.000 .2 80.000.000 3
g5 3 g 7 160.000.000 = E 25 %
g4 100000000 & g s 140.000.000 § < 60.000.000 2 2
g? H ¥ s 120000000 £ 40000000 15 &
52 50000000 % 2 4 100.000.000 %‘ B . )
g1 = £ 80.000.000 3 5 3
. ] . H g cooonn & 9 2000000 os &
g ] = i 5 &
> > P - 2 40000000 3 ¢ 8
P 4 1 8 s “
&« “3* 20000000 £ s
*\& (] . o
&F Est
& adua . .
recurso esferaUnidade modalidadeifase

11. MENU RELATORIOS

Com o login efetuado como jurisdicionado clique no menu ‘Relatérios’. Serdo apresentados os relatdrios
a fim de tornar o SICAP-LCO uma ferramenta de gestdo para os jurisdicionados.

Nesta se¢do permitird o efetivo gerenciamento dos processos licitatorios, contratos e obras.

Segue relatdrios disponiveis para consulta:

® Processos empenhados no SICAP/Contabil e ndo estdo no SICAP/LCO, que:
Busca os numeros dos processos administrativos empenhados no SICAP-contdbil e que ndo possui
numeros de processos administrativos de execug¢do para determinada unidade, que devem ser informados na
32 fase, na aba de Unidades Permitidas.
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{3 ‘= Gerendiar ~ := TCE ~ [ Cadastros = ?, Nadz Consta [ 1°Fase = 4@ 2°Fase ¢ 3°Fase =4 Obras L2l Bxecucgio Direta

Relatdrio de pendéncia | Sicap Contabil e LCO

[Eh Imprimir ~

Filtros | Resultados

m
@

(1]
-

Processo Adm, 2020040048/2020 2020040048 2020

Processo: 2020040048 [ 2020
MNimero do Processo: 2020040048
Ano processo: 2020

CNPI | CPF:

Empresa: PAZ SANTOS LTDA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

IEﬂEI Processos empenhados no SICAP /Contabil e ndo estdo no SICAPLCO

- Pesquisar
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Processo Adm. 2020022674/2020 2020022674
Processo Adm. 2019105777/201% 2019105777
Processo Adm. 2016052606/2016 2016052606
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2020 248 580
2019 248 1580
2016 248 1580

12. MENU AJUDA

Precisando de Ajuda? Veja se alguma video-aula resolve seu problema!

Video Aulas! ,
Aqui vocé encontra varias aulas sobre o sistemal

Aula... Video 1.1 Visdo Geral part 1
Aula... Video 1.2 IN3-2024-Capitulo-1
Aula... Video 1.2 IN3-2024-Capitulo-1T
Aula... Video 1.2 IN3-2024-Capitulo-I1I
Video 1.2 IN3-2024-Capitulo-IV
Aula... Video 1.2 IN3-2024-Capitulo-V
Aula... Video 1.2 Visdo Geral part2

Aula... Video 1.3 importancia do lancamento
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Visdo geral de como o jurisdicionado ace...
Capitulo T - INSTRUCAD NORMATIVA TC...
Capitulo IT - INSTRUGEO NORMATIVA T..
Capitulo 11 - INSTRUGAQ NORMATIVA ...
Capitulo IV - INSTRUCAQ NORMATIVAT...
Capitulo V - INSTRUGAO NORMATIVAT...
visdo geral de como o SICAP-LCO € org...

demonstra ao jurisdicionado a importanc...

Aula... Video 1.4 Vantagens para o jurisidicionado  demonstra quais s3o as vantagens para...

24/07/2024
31/07/2024
31/07/2024
31/07/2024
31/07/2024
31/07/2024
24/07/2024
24/07/2024
24/07/2024
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13. MENU SAIR

O ato de "sair" em um sistema de informacéo, geralmente denominado como logout ou sign out, refere-se ao
processo pelo qual um usudrio encerra sua sessdo ativa em um sistema ou aplicativo.

Aqui estdo os principais aspectos desse ato:

Encerramento de Sessdo: O logout encerra a sessdo de um usuario, desconectando-o do sistema ou aplicag&o.
Isso impede 0 acesso ndo autorizado caso alguém tente usar o dispositivo posteriormente.

Seguranca: O logout é uma medida de seguranca importante, especialmente em sistemas onde informagdes
sensiveis ou pessoais sdo acessadas. Sair do sistema garante que outras pessoas ndo possam acessar 0s dados do usuario
sem sua permissao.

14. MODULO DE MIGRACAO DE PROCESSOS

Conforme a IN 03/2024, Art. 7° No caso de criacdo, fusdo, cisdo ou extin¢do de 6rgdos ou demais
situacBes correlatas previstas em lei, 0 manual do sistema orientard o procedimento a ser adotado.

Este modulo sera apresentado na proxima versdo do manual, assim gque a funcionalidade estiver disponivel no
SICAP-LCO jurisdicionado.

15. SUPORTE TECNICO

Em caso de davidas, elogios, reclamacdes ou sugestbes sobre a utilizacdo do sistema, o Tribunal
disponibiliza atendimento telefénico, realizado pelos servidores da CAENG de segunda-feira a sexta-feira, das
12:00 horas as 18:00 horas, nos seguintes contatos: (63) 3232-5917 / 5874 / 5923 / 5892.

Este manual poderd sofrer atualizagdes conforme a ocorréncia de altera¢fes normativas ou atualizages
das ferramentas do sistema, caso em que sera informado e disponibilizado no site do TCE-TO, na pégina do

SICAP-LCO.

Equipe SICAP-LCO.
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